LETENYE VAROS ONKORMANYZATANAK
) 8/1999. (lll. 31. ) szamu rendelete
az Onkormanyzat Szervezeti és Kikodési Szabalyzatarol

(A médositasokkal egységes szerkezetben, lezala:. 211.04.)234°°789
Letenye Varos Onkormanyzatanak Képwsestilete a helyi onkormanyzatokrél szold

modositott 1990. évi LXV. torvényben foglaltak gkap a Szervezeti és WModési
Szabdlyzatarodl a kévetkézendeletet alkotja:

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8

11/ Az Onkormény;at hivatalos megnevezése:

Letenye Varos Onkormanyzata (a tovabbiakbakotmanyzat)

A hivatal megnevezése: Letenye Varos Paoilgéteri Hivatala
12/ Letenye varosébb adatait az 1. szamu melléklet tartalmazza.
/3] Az 0©Onkormanyzat azo6t megillet jogositvanyokat a képvis#estilet, annak
felhatalmazaséara a bizottsaga, a helyi kisebbsékprinanyzatok testillete, a polgarmester,
illetve helyi népszavazas atjan gyakorolja.

14/ Az 6nkormanyzat illetékessége Letenye varosgaigatasi tertletére terjed ki.

2.8

/1/ Az dnkormanyzat jelképei: a cimer és a zasmiélyek leirdsat a 2. szamu melléklet
tartalmazza.

! Médositotta: Letenye Varos Onkorméanyzatanak 15/2QX.26.) szamua, 14/2002.(X.30.) szam(,
7/2003.(V.14) szamu és 15/2006.(X.12.)szamu retelele Onkormanyzat Szervezeti- é8Kddési
Szabalyzatardél sz616 8/1999.(111.31.) szamu rerntdateddositasarol.

2 Médositotta : Letenye Varos Onkorméanyzatanak 37200. 01.) szamu, 10/2007. (V. 03.) szamu, 16/20
(VI. 28.) szamu és 17/2007. (1X. 12.) szamu rertgele

¥ Modositotta: Letenye Varos Onkormanyzata 23/200220.) szamu rendelete, hatalyos 2007. XI.29.-t

* Médositotta: Letenye Varos Onkormanyzata 2/20028.) szamu rendelete, hatalyos 2008. 036D1-t

® 5.sz. mellékletét (Pg.Hiv. Ugyrendjét) moédositatteagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettséggel jandniakorok
tekintetében 9/2008.(V.29.) sz.rend., hatalyos 20RZ9-t.

® Médositotta: Letenye Varos Onkormanyzatanak 1293001.2.) sz. rend. a Képvisgltestiilet névsora és a
bizottsagok tagjai tekintetében,hatalyos 2009 .gilitH|

" Médositotta a bizottsagok dsszetétele tekintetélet¢enye Varos Onkormanyzata 17/2010. (111.22.)
sz.hatarozata

8 Médositotta: 4/2011. (I11.17.) 6nkormanyzati reteddl. §-a, hatalyos 2011.03.18-t6l

® Médositotta: 17/2011. (X1.4.) sz. rendelet 1. $atalyos: 2011.11.0%k



12/ Az 6bnkormanyzati cimer és zaszl6 hasznalatémadijét kilon rendelet szabélyozza.

13/ Az dnkormanyzat képvisikstilete diszpolgéri cimet, Pro Urbe (a varose&)Koz
Szolgalataért”és ,Letenye Varos DiszoklevefeXitiintetést adoméanyoz.

A diszpolgéari cim adoményozasara vonatkozo6 szakatya diszpolgéarok névsorat, valamint
az egyéb elismerésekre, dijakra, vonatkozo szakely®&llon oOnkormanyzati rendelet
tartalmazza.

3.8

11/ Az 6nkormanyzat képvisibkstilete, a polgarmester, a je§y@s a polgarmesteri hivatal
hivatalos kor alaku pecsétjén kozépen a Magyar &éasag cimere van, a kériven pedig a
kovetked felirat olvashato:

a./ Letenye Varos Onkormanyzatanak Képvisstiilete
b./ Letenye Varos Polgarmestere

c./ Letenye Varos Jeg§e

d./ Letenye Varos Polgarmesteri Hivatala

f./ Letenye Varos Gyamhivatala

4.8

/1/ A polgarmester gondoskodik arrol, hogy a telépilakossaga a nemzeti és a helyi
Uunnepeket mélt6 moédon megiinnepelhesse.
12/ A varos Unnepe: a varosavatas évforduloja, imsut

5.8

/1/ A varos hazai és nemzetkdzi kapcsolatai:

a./' Az 6nkormanyzat hivatalos kapcsolatot tart fenn:
Magyarorszagon: Szentgotthard, Nagykanizakakaros, Csurgd varosokkal.
Kulféldon: Prinzersdorf (Ausztria), Conselig@laszorszag), Lendva (Szlovénia),
Cséktornya, Preldgarosokkal és Varasd megyével (Horvatorszag).

b./ Kulféldi dnkormanyzattal vald tovabbi egyittkddéssl sz6l6 megallapodas

! Kiegészitette: Letenye Varos Onkormanyzata 3/200701.)sz. rendeletének 1. §-a

2 Kiegészitette: Letenye Varos nkormanyzata 10/200703.) sz. rendeletének 1. §-a, hatalyos 2003-t4l.
® Médositotta: 4/2011. (I11.17.) 6nkormanyzati retedel. §-a, hatalyos 2011.03.18-t6l

* Médositotta: 7/2003.(V.14.) szam( rendelet 1. Bagalyos 2003.V.14t.

® Kiegészitette: 3/2007. (lIl. 01.) szam( rendele§-2, hatalyos 2007. 03.0dkt



megkotése a képvigedstilet at nem ruhazhatd hataskorébe tartozik.
.

A HELYI ONKORMANYZAS ALTALANOS SZABALYAI

Az dnkormanyzati joqok

6.8

11/ A helyi kdzigyek a lakossadg kozszolgaltatasbkkalo ellatasdahoz, a kdzhatalom
onkormanyzati tipusu helyi gyakorlasahoz, valamiimidezek szervezeti, személyi és anyagi
feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolddnak.

/2] A varos 6nkormanyzata a feladat- és hataskotaltezo helyi érdek kozigyekben
onalléan jar el.

13/ Az 6nkormanyzat a képviggestilet, vagy helyi népszavazas dontése alapjdalhatja
onként minden olyan helyi kézigy 6nall6 megoldasatelyet jogszabaly mas hataskorébe
nem utal.

Az onkeént vallalt helyi k6ziigyek megoldasa nem ebgzztetheti a térvény altal kotelisn
eléirt onkormanyzati feladat- és hataskorok ellatasat.

14/ Az 6nkormanyzat 6nalléan alakitja ki szervegzeatékodesi rendjét.

/5/ Az 6nkormanyzat tulajdonaval onalléan rendelkebevételeivel dnalléan gazdalkodik,
feladatai ellatasérol koltségvetésbgondoskodik.

16/ Az 6nkorményzat — sajéat fetelségére — véllalkozasi tevékenységet folytathat.

A vallalkozasban val6 részvételét mégéken szakétti vélemenyt keér, illetve kdzgazdasagi
(koltség-haszon) elemzést végeztet.

A vallalkozéassal kapcsolatos dontés nem hozhat@&séavelemény nélkal.

[7/ Az 6nkormanyzat csak olyan vallalkozasokbanetvetészt, amelyben felidsége nem
haladja meg vagyoni hozzajarulasanak mértékét.

18/ A képvisebtestilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a &taéls hataskorébe nem
tartozd, de a helyi kozésséget éfitigyekben. E jogaval kiléndsen abban az esetbéa éz
Ugy a telepulésfejlesztéssel és lizemeltetéssakosdagi kozszolgaltatasok fejlesztésével all
szoros kapcsolatban. A képvisstilet vélemény nyilvanitasat meiglen az érintett
lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv, vagy tkdsai szervezet részére meghallgatast
tarthat.



Feladat- és hataskodrok

7.8

11/ A képvisebtestilet a helyi kdzszolgaltatasok szervezésébehely tarsadalom-, és
gazdasagszervézmunkaban — ezek fejlesztése érdekében — egikidik a lakossag
Onszervedds kozosségeivel és a megyei o6nkormanyzattal. A koéoild keretében
kozvetlen cél a helyi elképzelések egyeztetéseamiat a megyei tervek, koncepciodk,
elképzelések kidolgozasaban valo kdzvetlen réskzvéte

AZ ONKORMANYZAT FELADATA, HATASKORE, SZERVEZETE

3.8

11/ A teleptilési 6nkormanyzat feladatai a helyi &&idgaltatasok koérében kilénésen a helyi
onkorméanyzatokrol szo6lé 1990. évi LXV. torvény 81§ bekezdésében felsoroltak.

2] A telepllési 6nkormanyzat a torvény erejénéfjvéo koteles gondoskodni a helyi
onkormanyzatokrél szo6lo 1990. évi LXV. torveny 8(4A bekezdésében felsorolt feladatok
ellatasarol.

0.8

/1/ Az Onkormanyzat jogi személy. Az oOnkormanyzd@ladat- és hataskorok a
képvisebtestiletet illetik meg. A képvisétiestiletet a polgarmester képviseli.

2] A képvisebtestilet a telepullésfejlesztéssel, a helyi kozse@tasokkal, az alapvet
intézményhal6zat |étrehozasaval édikidtetésével szorosan 0Osszeféighataskoreinek

gyakorlasat nem ruhazhatja at. Ennek megfetelh képviseéitestiilet kizarélagos hataskorébe
tartozik:

a./ az 6nkormanyzati rendeletalkotas,

b./ az 6nkormanyzat szervezetének kialakitasai&dwméseének meghatarozasa,

c./ a torvény altal hataskorébe utalt valasztimevezés és megbizas, amely magaban
foglalja a felmentés és a megbizas vissza&rak jogat is, a telepilési képvisel
a polgarmester 6sszeférhetetlenségi tigyéhléndontés, a helyi 5nkorméanyzatok-
rol szold 1990. évi LXV. tv. 33/A. /12/ beld&sének b./ pontjaban meghatarozott
hozzajarulassal kapcsolatos dontéségldisu polgarmester a képvisedstilet
hozzajarulasa néelkil nem lehet feligyalzottsag, igazgatétanacs tagja, gazdasagi

! Médositotta: 4/2011. (111.17.) 6nkorméanyzati relede. §-a, hatalyos 2011.03.18-t6l



tarsasag vezetisztségviselje, szovetkezet tisztségvié@, alapitvany kezél
szervezetének tagja, tisztségvige), a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos
dontés.

d./ a helyi népszavazas kiirasa,

e./ az 6nkormanyzati jelképek, kitiintetések esvaiy cimek meghatarozasa,
hasznalatuk szabalyozasa.

f./ a gazdaséagi program, a koltségvetés megtsmimodositasa, és dontés a végre-
hajtasukrol sz6l6 beszamol6 elfogadasardl,

g./ telepulésszerkezeti terv, szabalyozasi terv léalyi épitési szabalyzat jévahagyasa,

h./ a helyi adék megallapitasa,

i./ hitel felvétele,

./ 6nkormanyzati vallalkozas alapitasa,

k./ a kdétvénykibocsatas, tovabba a kdzosségialéltitvany és alapitvanyi forras
atvétele és atadasa,

./ 6nkorméanyzat tarsulés létrehozasa, tarsulastrdekképviseleti szervezethez
valo csatlakozas,

m./ dnkormanyzati intézmény, gazdasagi tarsasqgtaka, vagy szovetkezet
alapitdsanak kezdeményezése,

n./ kozterilet elnevezése, emlékés koztéri szobor allitasa,

0./ eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal,

p./ allasfoglalas megyei 6nkormanyzati intézmésyervezését, megszintetésél,
ellatasi, szolgaltatasi korzetgjrha a szolgéaltatas a varost is érinti,

r./ véleménynyilvanitas olyan tigyben, amelybearaény az 6nkormanyzat allaspont-
janak kikérést irja &|

s./ amit a torvény a képvisebstilet &t nem ruhazhat6 hataskorébe utal.

10.8

/1/ Onkormanyzati dontést a helyi dnkormanyzat:

a./ képvisditestilete, annak felhatalmazasara,
b./ bizottsaga,

c./ helyi kisebbségi 6nkorméanyzatok testilete,
d./ polgarmester,

e./ helyi népszavazas

hozhat.

12] A képvisebtestilet egyes atruhazott hataskor gyakorlasadhagitast adhat, a hataskort
visszavonhatja.
Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato, vidzémmikor visszavonhato.

13/ Az atruhazott hataskorok gyakorlasanak tapkdaiedl a ciklus alatt legalabb kétszer a
képvisebtestiletet tajékoztatni kell.

/4] A képvisebtestiilet altal atruhazott hataskordket a 3. szamllékiet tartalmazza.

! Kiegészitette: 7/2003. (V.14.) sz. rendelet 2.Baaalyos 2003.V.14t.



11.8

11/ A képvisebtestilet 6nkormanyzati hatésagi tigyben hozott batda ellen fellebbezésnek
nincs helye.

12/ A polgarmester és a bizottsagok dnkormanyogkgrben hozott hatosagi hatarozata ellen
a képvisebtestilethez lehet fellebbezést benydjtani.

13/ A képvisebtestiilet /1/ és /2/ bekezdés alapjan hozott haaédoak a felllvizsgalatat
jogszabalysértésre hivatkozassal a birosagtol |eBeti a hatarozat kozlégétszamitott
harminc napon belil. A pert az 6nkorméanyzat ellelh meginditani.

/4] Az Onkormanyzati hatésagi lUgyek intézésére -hedyi Onkormanyzatokrél szoélo
torvényben foglalt eltérésekkel — a kozigazgataddsagi eljards és szolgaltatas altalanos
szabAlyairél sz616 2004. évi CXL. térvéhyell megfeleben alkalmazni.

/5/ Onkormanyzati hatésagi tigyben hozott testidatarozatrél az tigyfelet a kozigazgatasi
hat6sagi eljaras és szolgaltatas altalanos szakilgadléd 2004. évi CXL. torvénybénelirt
alakszeii hatarozattal kell értesiteni.

16/ A telepllési képvisél kezdeményezheti, hogy a képvigektilet vizsgalja felll
bizottsaganak, a polgarmesternek, a helyi kisebb&idjormanyzat testlletének — a
képvisebtestilet altal atruhdzott — 6nkormanyzati tigyberofttoddntését.

[7/ Az allamigazgatasi hatdésagi jogkorok gyakorldsaan a helyi dnkormanyzat szervei
(polgarmester, jegyz polgarmesteri hivatal hataskorrel felruhazott iigzoje) az allam
kozponti szervei altal alkotott jogszabalyok éne&siyesét szolgalé hatésagi jogalkalmazé
tevékenységet végeznek.

Az dllamigazgatasi hatdskoriikben az oOnkormanyzarvez nincsenek alarendelve a
képvisebtestiletnek.

A képvisebtestilet Onkormanyzati feladat- és hataskorébe caak e tevékenység
gyakorlasahoz szikséges szervezeti, szemeélyi égiaijtételek biztositasa tartozik.

Az éllamigazgatasi hatésagi tevékenység soran alkalgnazé nem telepllési érdekek,
telepilléspolitikai mérlegelés, hanem a jogszabalyakjogszabalyokban meghatarozott
szakmai szempontok szerint dont.

12.8

11/ A képvisebtestilet, illetve a bizottsag feladat- és hatadk@rn@artozé Ugyek ékészitése
es a dontések végrehajtasanak szervezése a podg@rrhévatal feladata.

! Médositotta: 3/2007. (I11.01.) szamu rendelet /A/8ekezdése, hatalyos 2007. I11.41-t
2 Médositotta: 3/2007. (11.01.) szdmu rendelet /2/&bekezdése, hatalyos 2007. 111.61-t



12/ A feladat- és hataskor tartalma hatarozza rhegy az /1/ bekezdésben foglaltak ellatasa
mely osztaly kotelessége.

13/ Az /1] és /2] bekezdésben foglaltak torvéenyessZakszér ellatasaért a jegyzés az
osztalyvezeik felelosek.
\YA

A KEPVISEL OTESTULET M UKODESE

13.8

11/ A képviseb-testiilet 6 telepiilési képvisdl és a polgarmestesball.

12/ A képvisebtestillet tagjainak névsorat a szabalyzat 4. szaeliékiete tartalmazza.

14.8
11/ A képvisebtestillet szilkség szerint, de évente legalabb oatkaal tlésezik.
12/ A polgarmester rendkivili képvigebstileti Ulést koteles 6sszehivni a telepllési
képvisebk egynegyedének, vagy a képvigebtilet bizottsaganak — napirendet is tartalmazo
— inditvanyara.
13/ A képvisebtestiilet 6sszehivasatZala Megyei Kormanyhivatal vezie, valamint népi

kezdemeényezés is inditvanyozhatja.

Munkaprogram, munkaterv

15.8
/1/ A polgarmester — a megvalasztasat kévét honapon belil — a képvisedstilet
megbizatasanakdthrtamara programot terjeszt a képvisestilet elé.
12/ A képvisebtestillet nikddésének alapja — a program végrehajtasat is eaizonkaterv.
13/ A képvisebtestilet nikédésének alapja a munkaterv. A munkaterv tervezet@

polgarmester iranyitasaval — a je§yallitia O6ssze, a Human és Ugyrendi bizottsag
megtargyaljd’, s a polgarmester terjeszti jovahagyas végetpai&ébtestiilet elé.

! Médositotta: 4/2011. (111.17.) 6nkorméanyzati reled8. §-a, hatalyos 2011.03.18-t6l

2 Médositotta: 4/2011. (I11.17.) 6nkormanyzati reled®. §-a, hatalyos 2011.03.18-t6l

3 az lUgyrendi bizottsag megtargyalja” szovegrésiktatta: 3/2007. (111.01.) szami rendelet 4. $atalyos:
2007.111.01.-6l



/4] A munkaterv dsszeallitasahoz véleményt, jataiskell kérni a képvisélestilet tagjaitol,
meghatarozé jelesédi helyi szolgaltatd szervezetek veidsil, helyi intézmények
vezebitol, képviselettel nem rendelk&z érdekképviseleti szervek veditl, a varos
orszagoyvilési képvisedjétsl, a varosban rikods partoktdl, a hivatal befs szervezeti
egyseégeinek vez@tol, a varos onszervédo kdzossegeit.

/5/ A munkaterv tartalmazza:

- akeépvisabtestileti tUlések tervezettddontjait, napirendjeit,

- az ebkészitésben résztvél felsorolasat,

- anapirend élterjeszbjének (felebsének) megjeldléseét,

- azoknak a témakdroknek a tételes megjelolését,akefywalamely bizottsag
targyal meg.

A képvisebtestilleti lilés 6sszehivasa

16.8
11/ A képvisebtestilleti Glést a polgarmester irasbeli meghivbisgh 6ssze.

2] A képvisebtestileti Glés meghivojat a napirendek irasos aayal egyutt ugy kell
kézbesiteni, hogy a képvisklés a meghivottak 5 nappal az Ulégtehegkapjak.

13/ Rendkivili Glésre sz6l6 meghivét 3 nappal, &sirgsetekben pedig legalabb 24 6raval
elébb kell kézbesiteni.

/4] Halaszthatatlan esetben a polgarmester engealddti az irdsban foglaltééérjesztésnek
€s a hatarozati javaslatnak az Ulés megkezdégadtérd kiosztasat.

%5/ A polgarmester koteles a képvisébstiilet ilését sszehivni a helyi 6nkormanyzatokr
sz0Il6 1990. évi LXV. torvény 12. § (1) bekezdésémdisodik mondataban foglaltak alapjan.
Ebben az esetben a polgarmester a testileti Ugondat a targyalandoé napi rende(ke)t
tartalmazo irasbeli inditvany kézhezvételét kév@tmunkanapon belulrdizi ki, melyrsl a
képviseb-testiilet tagjait irasbeli meghivé megkuldésévielsiti.

17.8

11/ A képvisebtestlleti Ulésre a telepllési képvidean kivil tanacskozasi joggal meg kell
hivni:

- avaros orszaggyesi képvisabjét,

- ajegydt és aljegyit,

- a helyi kisebbségi 6nkormanyzatok elndkeit,

- apolgarmesteri hivatal bélszervezeti egységeinek veigt

1 Az ,ugyrendi bizottsag” szévegrészt ,Human és Uyl Bizottsag” szévegrészre médositotta: 10/2007.
03.) szamu rendelet 3. §-a, hatalyos 2007. V. 3-t6l
2 Beépitette: 17/2011. (X1.4.) sz. rendelet 1. §tatalyos: 2011.11.05k



- Muraratka, Kistolmacs, Zajk kbzségek polgarmesterei

- anapirend éladgjat,

- anapirend élterjesztésében érdekelt bizottsdg nem képvisgjait,
- az onkormanyzati tulajdonu véllalat veiét,

- asajtd képviséit, a varosi TV képviséjét,

- akiknek meghivasat a polgarmester indokoltnakaartj

18.8
/1/ A meghivé tartalmazza:
- akeépvisadtestileti Ulés ifpontjat és helyét,
- anapirendet,
- az ebterjeszb nevét, beosztasat,

- kiadasanak igpontjat és a polgarmester alairasat.

/2] A meghivéban szeregptargysorozat sorrendjére a polgarmester teszlgoas

19.8

A képvisebtestileti Ulést a polgarmester tavollétében, vaggdalyoztatdsa esetén az
alpolgarmester, egyidéejavollétiik esetén a korelnok vezeti.

20.8
11/ A képvisebtestilet Ulése nyilvanos.

12/ A képvisebtestilletzart tlést tart

- valasztas, kinevezes, felmentés, vézeiegbizas adasa, iltdeg visszavonasa,
fegyelmi blntetés kiszabasa, allasfoglalast igeagkemélyi Uigy targyalasakor, ha
az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezig, ltel/abba

- egyedi 6bnkormanyzati hatoségi,

- Osszeférhetetlenségi és

- kitintetési gy targyaldsakor,

- vagyonnyilatkozat targyalasakor.

13/ A képvisebtestiletzart tlést rendelhet el

- avagyonaval val6 rendelkezés és
- az altala kiirt palyazat targyalasakor,

ha a nyilvanos targyalas tzleti érdeket sértene.

14] Zart tlést kell tartani

! Kiegészitette: 7/2003.(V.14.) sz. rendelet 3. Baaalyos 2003. V.14t
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a./ A 12/ bekezdésben meghatarozott esetekbelgéazlinokének bejelentésére vita
€s szavazas nelkul,

b./ A /3/ bekezdésben meghatarozott esetekbelgarpuester, barmely képvisel
a jegy# inditvanyara a képviséestilet midsitett tobbséggel hozott hatarozata
alapjan.

15/ A zart Glésen a helyi dnkormanyzatoks#6l6 1990. évi LXV. térvény 12. § (5)
bekezdésében felsorolt személyek vehetnek részt.

16/ A zart Ulés megtartasarol a képwvigestilet mindig esetenként hataroz.

[7/ A zart Gléssl készllt jegydkonyvbe csak a képvis#d, a targyban kdzvetlentl érdekelt,
vagy hivatalos megbizottja, a polgarmester valamijegys tekinthetnek be.

/8/ A zart Ulésen elhangzottakrél tajékoztataduilégositast a polgarmester, vagy a jefjyz
adhat.

A képviselbtestlleti Uilés rendje

21.8

/1/ A polgarmester a képviseestileti Ulés megkezdésekor a jelenléti iv alapj@gallapitja
és kihirdeti a jelenlévképvisebk szamat.

/2] A polgarmester a testuleti Ulés vezetése soran:

- megallapitia, hogy a képviseéstilet Ulésének OsszehivAsa az SZMSZ-ben
foglaltak szerint tortént,

- megéllapitja az Ulés hatarozatképességét,

- eléterjeszti az Ulés napirendjét,

- tajékoztatast ad a lejart hatarilepnkormanyzati dontések végrehajtasdnak
allasérol,

- tajékoztatast ad azdéd képvisebtestileti Glésen elhangzott bejelentések nyoman
tett intézkedeésekt,

- ismertetést ad a részére atruhazott hataskorbenitftiintésekil.

13/ A képvisebtestilet a napirendrvita nélkil hataroz.

Az eloterjesztések

22.8

! Médositotta: 4/2011. (111.17.) 6nkorméanyzati retedet. §-a, hatalyos 2011.03.18-t6l
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/1/ Elterjesztésnek misstil a munkatervbe felvett, a képviselstilet, vagy a
képvisebtestilet bizottsaga &ltal ézletesen javasolt rendelet — és hatarozattervezet,
beszamolo és tgjekoztato.

12] A képvisebtestileti Ulésre az &erjesztés irasban, vagy szoOban torténik, az utobbi
tartalmat sz6 szerint kell rogziteni.

13/ Az irasbeli d@terjesztésdbb részei:

a./ Azelss részben meg kell hatarozni az @krjesztés cimét, targyat, ismertetni kell
az edbzményeket, a targykort rendepgszabalyokat, az @tészitésben résztvé
nevét, véleményét, s mindazon korilménydistzefiiggéseket, tényeket, adato-
kat, amelyek lehé&té teszik az értékelést és a dontést indokoljak.

b./ Amasodik részaz egyértelrien megfogalmazott hatarozati javaslatot tartalmazza
a végrehajtasért fetalok megnevezésével és a hatékithegjellésével.

14/ Az ebterjesztések formai és tartalmi kdvetelményei, taroaati javaslat:
a./ Az ebterjesztés felépitése:

- a targy pontos meghatarozasa,
- az 8készitésben résztvél (bizottsdgok, személyek, gazdasagi Ugyekben az
érintett gazdasagi kamara) megnevezése,
- annak megjeldlése, hogy a kégdisstilet vagy szervei, illetve jodelie
foglalkozott-e korabban azéeérjesztés targykorével, ha igen, milyen
hatarozatot hozott és milyen eredménnyel tordeg annak végrehajtasa,

- az eltéf (kisebbségi, gazdasagi kamarai) vélemények mdégad@s annak
indokai,

- mindazon kérilmények, 6sszefliggések és rénymformaciok feltiintetése,
melyek indokoljak a meghozandd dontést.

b./ Az ebterjesztés megallapitdsain alapul6 feladat megbedét tartalmazé hataroza-
ti javaslat, melynek:

- kapcsolddnia kell szervesen ait@ljesztés megallapitasaihoz,

- torvényesnek célszerek, szakszének és végrehajthatonak kell lenni, konkrétan
meg kell hatérozni a végrehajtas objektiv és shibj feltételeit,

- ha a dontésnek és/vagy a végrehajtasnakndlolia is lehetséges, tartalmaznia
kell az alternativakat,

- rendezni kell az ugyanabban a targykorbeatdman hozott és hatalyos hatarozat
sorsat (részben vagy egészben tértéatalyon kivil helyezése esetleges modosi-
tasa, kiegészitése vonatkozasaban),

- meg kell jeldlni a végrehajtasért féwdket, tobb feléls esetén fel kell tlintetni
a feladatok végrehajtasanak koordinalasaérieletemelyt,

- meg kell jeldIni a végrehajtési hatétida hataridt altaldban évre, hora, napra
kell meghatarozni, szilkség esetéen résztiatdehet alkalmazni.

Surgésséaqi inditvany

23.8
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11/ Surdgsségi inditvAnynak mésul minden olyan inditvany, mely az tilés meghivajgbem
szerepel.

A képvisebtestillet — a polgarmester javaslatara — egyszagy mirbsitett sz6tbbbséggel,
soron kivul dont az éterjesztés targyaban.

12/ A polgarmester, az alpolgarmester, a bizottksagoképvisealk, a jegys javasolhatjak a
képvisebtestileti Ulésnek valamely&erjesztés, vagy onallo inditvany sésgargyalasat. A
surgssegi javaslatot indokolni kell.

13/ A surgsségi inditvanyt a keépvisiestileti Glést megété6 napon 12 0rdig a
polgarmesternél lehet benyujtani.

/4] A surdsségi inditvany napirendrézieséél a képvisebtestilet a napirend @&t mingsitett
szotobbséggel dont.

A tanacskozas rendje, szavazas

24.8

/1/ A polgarmester a napirendek sorrendjében mireléerjesztés felett kilon-kilon nyit
vitat, melynek soran:

a./ Az ebado a napirendhez a vitadtlszoban kiegészitést tehet.

b./ A képvisebtestllet tagjai, a tanacskozasi joggal részikeaz ebadohoz kérdése-
ket tehetnek fel, amelyéekoteles rovid valaszt adni.

12/ A felszélalasokra a jelentkezés sorrendjébeniilket sor. A polgarmester soron Kivili
felszoélalast is engedélyezhet.

/3] Az O©Onkormanyzati bizottsag barmely otelrjesztéshez ajanlast nydjthat be a
képvisebtestilethez.

/4] A vita lezarasa utan a napirendagldja valaszol a hozzaszélasokra, majd ezt kévea
hatarozathozatal &t a jegydnek szot kell adni, ha a javaslatok torvényessdtgitien
észrevételt kivan tenni.

/5/ A polgarmester az @krjesztésben szerépés a vitdaban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenkeént bocsatja szavazasréskEtr a modosito és kiegésézinditvanyokrol dont a testtilet

— az elhangzéas sorrendjében — majd a javaslat@skal mddositasokkal kiegészitett eredeti
hatarozati javaslatrol.

16/ A képvisebtestilet dontéseit egysterés mirbsitett szétobbséggel hozza. A
képvisebtestilet dontéshozatalabdl kizarhatd az akit, vakjpek a hozzatartozéjat az gy
szemeélyesen érinti. A telepulési képvisédoteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrol az érintett telepllési képvisekezdeményezésére, vagy barmely telepulési
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képviseb javaslatara a képviddbstilet dont. A kizart telepilési képvisel a
hatarozatképesség szempontjabol jelegiiék kell tekinteni.

/7] Egyszeit tobbség esetén a javaslat elfogadasahoz a jeteképwisebk tobb mint felének
igen szavazata szikséges.

18/ A minésitett tobbséghez rmegvalasztott teleplilési képvisék tobb mint a felének igen
szavazata szikséges. Szigorubb asitett tobbséget a képvigedstilet semmilyen esetben
nem irhat €.

19/ Minésitett tobbség szikséges:

- Onkormanyzati rendeletalkotashoz,

- az onkormanyzat  szervezetének  kialakitasdhoz éstkoassenek
meghatarozasahoz,

- atorvény altal hatdskorébe utalt valasztashoevepnéshez, megbizashoz,

- Onkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, tarsulasirdekképviseleti szervezethez
valo csatlakozéshoz,

- intézmény alapitashoz,

- személyes érintettség megallapitasahoz,

- személyes érintettség megallapitasa esetén a képkisarasahoz,

- akeépvisabtestilet megbizatasanak lejartéteelfeloszlatasahoz,

- apolgarmester elleni kereset benyujtasahoz,

- azart llés elrendeléséhez,

- agazdasagi tarsasag alapitasahoz, szovetkezithsdaqak kezdemeényezéeséhez,

- ahelyi ad6 megallapitasahoz, hitel felvételhez,

- sUrgisségi inditvany napirendrézieséhez,

- kdlféldi  6nkormanyzattal valé egyititkodést rogzéé megallapodashoz,
nemzetkdzi 6nkormanyzati szervezethez val6 csatbhoz.

25.8

11/ A képvisebtestilet dontéseit (hatarozatait, rendeleteit)la@tn nyilt szavazassal hozza,
titkos szavazast tarthat mindazokon az tgyekbep|yakben zart lGlést koteles tartani, illetve
zart Ulést tarthat. A nyilt szavazas kézfelemeldssenik.

A titkos szavazas lebonyolitdsa'Human és Ugyrendi Bizottsag képviselagjainak a
feladata.

Az alpolgarmester valasztasanal a titkos szavaiiasa.

2] A szavazatok Osszeszamlalasa utdn az ulés eslnidggallapitia az igen és a nem
szavazatokat, végll a szavazastol tartozkodok szama

Y3/

Az ,tigyrendi bizottsag” szévegrészt ,Human és UggieBizottsag” szévegrészre médositotta: 10/2007. (
03.) szamu rendelet 3. §-a, hatalyos 2007. V. 3-t6l
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/4] Név szerinti szavazast kell tartani, ha aztédy irja eb, vagy azt a jelenlévképvisebk
1/3-a inditvanyozza, illetve azt a polgarmestes gzottsagi elndkok tobbsége kéri.
Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast taremi lehet.

/5/ A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy gy felolvassa a képvis@t neveét abc
sorrendben és a jeleni&képvisebk pedig a nevilk felolvasasakor ,igen”-nel vagy ,riem
mel szavaznak.

16/ A név szerinti szavazasrél mindig kotélgegyzkonyvet késziteni €s a kilon hitelesitett

névsort a jegyikonyvhoz kell csatolni.
A szavazatok 6sszeszamlalasarol a levegkiok gondoskodik.

26.8
11/ A képvisebtestillet hatarozatait kulon-kiulon — a naptari éejédll kezdidéen —
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni.
12/ A testlleti hatarozatokrdl a polgarmesteri tavayilvantartast vezet.

13/ A képvisebtestilet hatarozatat a jegkdnyv elkészitése utan 5 munkanapon belll a
végrehajtasért felés személyeknek meg kell kildeni.

/4] A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatostegesztéseket a végrehajtasért fedel

szemely koteles a jeg§mek megkildeni, azokat a polgarmester terjeszé@visebtestllet
elé.

Kérdés, interpellacio

27.8

11/ a./ Kérdés:az dnkormanyzati hataskorbe tartozd szervezékpaesi, dontési,
ebkeészitési jelleq felvetés vagy tudakozodas.
b./ Interpelldciéaz SZMSZ-ben meghatérozott személyek magyarazatditétezett-
sége a feladatkoriikbe tartozo valamennyi @égybA helyi kézlgyek lIényeges ele-
meire vonatkozik.)

12/ A kérdésre a képvisgkstilet Ulésén koteles valaszt adni a megkérdevéataszanak
elfogadasarol a képvisiestilet akkor hataroz vita nélkil, ha a kéfdeem fogadta el a
valaszt.

! Hatalyon kiviil helyezte 4/2011. (111.17.) 6nkornyaati rendelet 11. §-a
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13/ A képviseb a testlleti Ulésen a polgarmesikrtaz alpolgarmestdit a bizottsag
elnoketl, vagy a jegyétél onkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhetebme az Glésen
— vagy legkésbb 15 napon belill irasban — érdemi valaszt keli.adn

Az interpellaciét széban, vagy irasban Iéhelbterjeszteni.

/4] Az interpellacidéra a valaszt altalaban az (iléssdban kell megadni.

/5/ Az interpellaciora adott valasz elfogadasarobz interpellalé nyilatkozata utan — a
képvisebtestilet hataroz.

/6/ Ha a képvisétestilet az interpellacidra adott valaszt nem fgmad, akkor vizsgélatot
rendelhet el, melyet az illetékes bizottsag, vaigyglenes bizottsag folytat le.

[7/ A bizottsag a vizsgalat eredménjlées javaslatarol a legkozelebbi llésen koteles
tajékoztatni a képvisélestiletet, amely az /5/ bekezdés szerint jar el.

A tanacskozas rendjének fenntartdsa

28.8

11/ A képvisebtestillet Ulésén a tanacskozas rendjének fenntaitdsa polgarmester
gondoskodik.

/2] A nyilvanos Ulésen megjelent allampolgarok ansakra kijel6lt helyet foglaljak el. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a padt@rmendreutasithatja a rendzavarét,
ismétbdo rendzavaras esetén pedig az érintettet a tereagyebara is kotelezheti.

13/ A polgarmesternek a rendfenntartas érdekébienntézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, velUk vitaba szallni nem lehet.

Jegy®konyv
29.8

11/ A képvisebtestilet Uléséit jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent képvikads
meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokattamacskozas lényegét, a szavazas
szamszdr eredményét €és a hozott dontéseket tartalmazzagyxkonyv elkészitésér a
jegyzd gondoskodik.

12/ A képviseb-testiilet:
a) nyilt Glésésl harom példanyban jeg§konyvet kell késziteni, elsh
- egy példanyt a jegyzkezel,
- egy példanyt 15 napon beltl meg kell killdeni a Zaéyei Kormanyhivatalnak,
- egy példanyt 30 napon belll meg kell killdeni a s&@nyvtaranak,
b) zart Glésér két példanyban kell jeggkonyvet késziteni, eldl

! Médositotta: 4/2011. (111.17.) 6nkorméanyzati retedé. §-a, hatalyos 2011.03.18-t6l
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- egy példanyt a jegyzkezel,
- egy peldanyt 15 napon beltl meg kell kildeni &addegyei Kormanyhivatalnak.

13/ A jegyzkonyv tartalmazza:

- az Ulés jellegét (alakuld, rendes, rendkivili, kégimallgatas)

- az ulés nyilvanos vagy zart tlési modjat

- az Ulés helyeét, idpontjat,

- amegjelent képvisék nevét,

- az Ulésen tanacskozasi joggal részékavevet,

- az Ulés megnyitasanakdjontjat,

- az elfogadott napirendet,

- targyalt napirendi pontonként azéatlo és a felszOlalo nevét, tanacskozas
lényegét, a kérdéseket és a hozzaszolasok lényegét,

- a hatarozathozatal modjat,

- aszavazas szamsé@redmeényét és a hatarozat szovegét,

- az elnok esetleges intézkedéseit,

- az Ulésen tortént fontosabb eseményeket,

- azinterpellaciot,

- az Ulés lezarasanaksbntjat.

14] A képvisebtestillet Glésének jeg§kdnyvét a polgarmester és a jegyga ala.
/5/ A képvisebtestileti tlésfl készilt hangfelvételt 1 évig kell mé&ugni.
/6/ Az allampolgarok a polgarmesteri hivatal erjel&lt irodajaban Ggyfélfogadasidten az

eléterjesztésekbe és a testlleti Ubeskészilt jegydkonyvbe — a zéart Ulésr készitett
jegyzokonyv kivételével — betekinthetnek.

AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS

30.8

11/ A képvisebtestilet a torvény altal nem szabalyozott helyisadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjarak végrehajtasara onkormanyzati
rendeletet alkot.

12/ Rendeletet kell alkotni a kdvetkieagyekben:

a./ a Szervezeti- ésiModesi Szabalyzatral,

b./ a telepilési képvisiek, a bizottsag elndkének, a bizottsag tagjaiaatanacs-
noknak — torvény keretei kozott tordéntiszteletdij, természetbeni juttatas meg-
allapitasaral,

c./ bizottsag részére torieninkormanyzati hatosagi jogkdr megallapitasarol
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d./ a helyi népszavazas és népi kezdeményezétefelhek, eljarasi rendjének meg-
allapitasarol

e.} a helyi 6nkorményzat meghatarozott vagyontargyp vagyonrésze elidegenité-
sének, megterhelésének, vallalkozasba validebenek, illebleg mas célu hasz-
nositadsanak szabalyairol.

f./ a torvény altal élirt igyekben.

13/ A rendeletalkotast kezdeményezhetik:
- akeépvisalk,
- akeépvisabtestilet bizottsagai,
- apolgarmester, az alpolgarmester, a jégyz
- a kisebbségi lakossagot e rwégben érigt kérdésben a kisebbseégi
onkormanyzat.

14/ A rendelet-tervezetet altalaban a polgarmesiermtal késziti €. Az ebkészitéssel a
képvisebtestilet illetékes bizottsaga is megbizhatd. A Fégiavaslatara kits szakér is
bevonhato.

IS] A tervezetet megvitatas céljabol a rendelegy@rszerinti bizottsag es Auman és
Ugyrendi bizottsag allasfoglalasaval egyutt kekbstilet elé terjeszteni.

/6/ Az dnkormanyzati rendeletek végrehajtasaral&péttek — a polgarmester inditvanyara —
tajékoztatast adnak a végrehajtas helydets a fontosabb tapasztalatokrol.

171 A jegy®d 2 évenként koteles gondoskodni a hatdlyos Onkoym#in rendeletek
felllvizsgalatarol. Ennek eredmény#ireléterjesztést készit, s azt a képuisestilet elé
terjeszti.

31.8
/1/ A rendelet hiteles, végleges szdvegét a jegyerkeszti meg.
12/ A rendeletet a polgarmester és a jégyja ala.
%3/ Az onkormanyzati rendeletet az alabbiak széwmtitmegjeloini:
.Letenye Varos Onkormanyzata Keépviséestiletének sorszam/év. (hénap. nap.)
onkorméanyzati rendelete”. Az ©Onkorményzati rendzletévente egyt kezdddéen
folyamatosan, novekv sorrendben, arab sorszamozassal kell ellatni. Akomnanyzati

rendelet datuma a kihirdetés napja.

/4] Az elfogadott dnkormanyzati rendelet kihirdétésa helyben szokasos modon keril sor,
melyrél a jegyd gondoskodik. (kiflggesztés, kabel-TV)

/5/ A jegy® feladata, hogy tajékoztassa azokat az érintetvsket és személyeket, akikre a
rendelet szabalyozasa vonatkozik.

! Médositotta: 7/2003. (V.14.) sz. rendelet 4. &atalyos 2003. V.145t
2 Az ,ugyrendi bizottsag” szovegrészt ,Human és lgyli Bizottsag” szdvegrészre modositotta: 10/2007.
03.) szamu rendelet 3. §-a, hatalyos 2007. V. 3-t6l

® Médositotta: 4/2011. (I11.17.) 6nkormanyzati reledé. §-a, hatalyos 2011.03.18-t6l
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/6/ A hatalyos o©nkormanyzati rendeletek nyilvaréséirol a polgarmesteri hivatal
gondoskodik, ahol ezek munkéidlatt megtekinthék.

V1.

A TELEPULESI KEPVISEL O

32.8

11/ A képvisebt megilletik mindazok a jogok és terhelik mindazak kotelezettségek,
melyeket az dnkorményzati térvény megallapit.

12/ A képviseb e tevékenysége soran hivatalos személyként jar el.
13/ A képviseb fobb jogai:

- Részt vehet a képvigtestilet dontéseinekddészitésében, végrehajtasuk megszer-
vezésében és ell@éseben.
- Kezdeményezheti, hogy a képvistektilet vizsgalja felll bizottsaganak, a polgar-
mesternek, a helyi kisebbségi dnkomyaat testiletének — a képvisiestiilet
altal atruhazott — 6nkormanyzati (gyylhozott dontését.
- Megbizas alapjan képviselni a képvigestiletet.
- A polgarmesteri hivatalb6l a munkajahoz szikséggkoztatast, tigyviteli kbzre-
mikodést igényelni.
- Kbzérdek tigyben kezdeményezni a polgarmesteri hivatal ketgesét, amelyre
a hivatal 15 napon belil érdemi valaszt kotakls.
- Az irasban benyujtott hozzaszoélasanak a j@igyayvhoz csatolasat, illetve véle-
meényenek jegyikonyvi rogzitését kérni.
- Tanacskozasi joggal résztvenni barmely bizott§&gen.
- Joga van legkébb a testileti Glésen interpellaciot benyujtankésiést feltenni.

14/ A képviseb fobb kotelességei:
- Tevékenyen részt venni a képvigektilet munkajaban.

- Felkérés alapjan részt venni a testlleti Ul&skéslzitésében és a kulonBoz
vizsgalatokban.
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- rasban, vagy szoban bejelenteni a polgarmesternaka testiileti Ulésen, a
bizottsag elndkének, ha a bizottsag Ulésén valavédslben, illeileg egyéb
megbizatasa teljesitésében akadalyoztatva van.

- Atudomaséra jutott allami, szolgalati és Gzlekiai megdrizni.

- Bejelenteni valamely Ugyben személyes érintettségét

- A megbizolevelének atvéetetét majd ezt kdveéten minden év januar 1-fidt
szamitott 30 napon belll vagyonnyilatkozatot kdtelenni. A képvisél sajat
vagyonnyilatkozatahoz csatolni kételes a vele kdrartasban @€lhazas- vagy
élettarsanak, valamint gyermekének vagyonnyilatiéizZa

33.8

A képvisebt a polgarmesteri hivatal dolgozoja koteles sordwiilkfogadni és részére a
szlikseéges felvilagositast, szakmai tajékoztatagadra.

A képvisebk dijazasa

34.8
11/ A képvisebt a testlleti Ulés munkajaban vald részvételéhdékseges idtartamra a
munkahelyén fel kell menteni a munka végzése aldl.
2] A képvisebtestlleti Ulés az oOnkormanyzati képvisedk, a bizottsagi elndknek, a

bizottsag tagjanak — a torvény keretei kdzott -6Rirendeletében meghatérozott tiszteletdijat
es termeészetbeni juttatast allapit meg.

VII.

A KEPVISEL OTESTULET BIZOTTSAGAI

35.8

11/ A képvisebtestillet meghatarozott dnkormanyzati feladatoktédlira alland6, vagy
ideiglenes bizottsagot valaszt.

! Beiktatta: 7/2003. (V.14.) sz. rendelet 5.8-daly@s 2003.V.14.4l.
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12/ A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint latfaz dnkormanyzati képvisdd kozul kell
valasztani. Megvalasztasukra a polgarmester tesslgtot. Eqy képviséltobb bizottsagnak
is tagja lehet. A polgarmester, az alpolgarmest@mlgarmesteri hivatal kdztisztviégd nem
lehet a bizottsag elndke, vagy tagja.

13/ A bizottsag nem képviseltagjait a bizottsag elndke és a polgarmester éggy/jhvaslata
alapjan a képvisétestilet valasztja meg.

/4] A bizottsag tagja is koteles az llésen tudomadpdott allami, szolgalati és tzleti titkot
meddrizni.

36.8

/1/* A képviseb-testillet &llandé jelleggel az alabbi bizottsagdiaaza létre:
a) Gazdasagi Bizottsag
b) Human és Ugyrendi Bizottsag.

2] A képvisebtestilet meghatarozott feladat ellatasara ideigle(@ hoc) bizottsagot
valaszthat.

13/ Az ideiglenes bizottsag személyi Osszetételrd5.8. /2/ bekezdésében foglaltak az
iranyadok.

/4] Az ideiglenes bizottsag feladatanak elvégzésgn u munkajarél koteles a
képvisebtestiletnek irdsban beszamolni. A bizottsag elngkérs tagjainak megbizatasa a
beszamol6 elfogadasaval megysik.

37.8

/1/ A bizottsagok altalanos feladatai:

- feladatkorikben ékészitik a képvisétestileti Ulés dontéseit,

- szervezik és elldmzik az tlés dontésének végrehajtasat,

- elokészitik azokat az éferjesztéseket, amelyek testilet elé terjesztésére
testiletél megbizast kaptak,

- kialakitjak allasfoglalasukat a testilet altal matginozott éterjesztések esetében,

- dontenek a hataskorukbe tartoz6 tigyekben,

- feladatkorikben ellgitzik a polgarmesteri hivatalnak a testileti Uléantdé
elokészib, illetéleg végrehajté munkajat,

- kozremikddnek a feladatkorikhdz tartoz6  Onkormanyzati edstek
elokészitésében,

! Médositotta: 4/2011. (111.17.) 6nkorméanyzati reledd . §-a, hatalyos 2011.03.18-t6l
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- Jjavaslatot tesznek a képvistdstilet hataskdrébe tartoz6 és a bizottsag
feladatkorét éririt személyi tgyekben,

- rendelkeznek a koltségvetébssz6l6 rendeletben a bizottsag részére megaltapito
alapok felhasznalasaral,

- tevékenységuki ciklusonként 1 esetben beszamolnak a képitissiiiletnek.

/12/* A vagyonnyilatkozatokat #Human és Ugyrendi Bizottsag tartja nyilvan és éitei
13 A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasanak, kezelékéés ellefirzésének eljarasi rendjét
az SZMSZ. 6. sz. mellékletében foglalt szabalyddpédtjak meg.

37/A. §

/1/ °Letenye Varos Onkormanyzatanak Human és UgyrermtitBidga latja el:

- a polgarmesteri és keépvisel vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval,
ellendrzésével, vizsgalataval,

- a telepulési képvisél Osszeférhetetlenségének megallapitasara vonatkozoé
kezdeményezés kivizsgaladsaval, a vizsgalat eredeng#inya képvisebtestilet
részére készitedeloterjesztés elkészitésével kapcsolatos feladatokat.

12 A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adminisatidcfeladatok ellatasa, tovabba a

benyujtott vagyonnyilatkozatokérzése a Polgarmesteri Hivatal lgazgatasi Osztakydna
feladata.

A bizottsagi miikodés Hbb szabalyai

38.8

/1/ A bizottsag Ulését az elndk hivja 6ssze éstueke elndk kodteles 6sszehivni a bizottsagot:
- akeépviseibtestilet hatarozata alapjan,
- apolgarmester inditvanyara, és
- abizottsag tagjai egyharmadanak irasbeli kérelmére

12/ A bizottsag Ulésén tanacskozasi joggal barrképyiseb részt vehet.

! Beiktatta: 7/2003. (V.14.) sz. rendelet 6. atalyos 2003. V. 14t

2 Az ,ugyrendi bizottsag” szovegrészt ,Human és lgyli Bizottsag” szovegrészre modositotta: 10/2007.
03.) szamu rendelet 5. §-a, hatalyos 2007. V. 3-t6l

% Beiktatta: 7/2003. (V.14.) sz. rendelet 6. §atalyos 2003. V. 145t

* Beiktatta: 14/2002. (X.30.) sz. rendelet 1. &atalyos 2002. X. 30-t6l.

® A felveze mondatot médositotta: 10/2007. (V. 03.) sz. reeiel § (1) bekezdése, hatélyos 2007. V. 3-t4l.
® Megéllapitotta: 10/2007. (V. 03.) sz. rendele$ §2) bekezdése, hatalyos 2007. V. 3-t4l.
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13/ A képviseb javasolhatja a bizottsag elntkének a bizottsdgdigkorébe tartoz6 lgy
napirendreiizését és megtargyalasat, amelyet a legkozelebbeldéell terjeszteni.
A targyalasra az inditvanyt tett képvistetineg kell hivni.

39.8

/1/ A bizottsag hatarozatait nyilt szavazassal &ozz

12| A bizottsdg hatarozatképes, ha a tagjainak téfibt fele jelen van. A javaslat
elfogadasahoz a jelenkgbizottsagi tagok tobb mint felének ,igen” szavazsiiikséges.

13/ A bizottsag ulése nyilvanos.

/4] A bizottsag zart tlést tart azokban az esetekimelyekben az Otv. kitete# teszi vagy
megengedi. Dontéséircsak a bizottsag elndke adhat tajékoztatast. rAi#ésen a bizottsag
tagja, a képvisétestillet tagjdi a polgarmester, az alpolgarmester, a jégyelamint
meghivasa esetén az érintett €s a szakétet részt.

/5/ A bizottsag ulésél jegyzokényv készil, amely az elhangzott felszoélalasokidov
ismertetését, a hozott dontést, valamint — kildatitudnyra — a kisebbségi véleményeket
tartalmazza. A jegyikonyvet a bizottsag elntke irja ala.

16/ A jegyzkdnyv eredeti példanyat a bizottsag munkajanékészitéséért és végrehajtasaert
felelos osztaly elkésziti és mé&gi, atruhdzott hataskor esetén azt megkuldi az@gK,
illetve a Zala Megyei Kormanyhivatalnak

[71 A zart Glésil kilon jegydkonyvet kell késziteni.

40.8

/1/ Amennyiben egy lgyben két vagy tobb bizottsggbehangzo6 allasfoglalasara, vagy
hatarozathozatalara van sziikség, a bizottsagogydei egyuttes Ulést is tarthatnak.

[2] Egylttes Ulés esetén az egyes bizottsdgok dzat&képességét kulon-kulon kell
megallapitani. A vita lefolytatdsa utan a bizottdagulon szavaznak.

41.8

/1/ A bizottsdgok rikddésének ugyviteli feladatait hivatalon belll adbisag feladatkore
szerinti osztaly latja el.

1 A képvisebtestillet tagjai”-val kiegészitette a 3/2007. (0IL) szamu rendelet 6. § /1/ bekezdése, hatalyos
2007.111. 01-86l.
2 Médositotta: 4/2011. (I11.17.) 6nkormanyzati reled®. §-a, hatalyos 2011.03.18-t6l
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12/ A hivatal osztalyvezéinek és a koztisztvis@knek a bizottsagok tikodésével 6sszefiigg
konkrét feladatait és kotelezettségeit a hivatgréigdje tartalmazza.

A tanacsnok

42.8

11/ A képvisebtestiilet a polgarmester vagy barmely telepllésiviséld javaslatara a
képvisebk kozul tanacsnokot valaszt. A tanacsnok altal ggdlt 6nkormanyzati Ggyek
felsorolasat az SZMSZ ........ melléklete tartalmazza.

12/ A tanacsnok altal felligyelt feladatkdrokbenkcsa ellenjegyzésével lehetotrjesztést
benyujtani a képvisétestilet tlésére.
VIII.

POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZ O, ALJEGYZO

A polgarmester

43.8
/1/ A polgarmester megbizatasaalfasban latja el.

2] A polgarmester a képviseestilet tagja. A képvisétlestilet hatarozatképessége,
dontéshozatala éstkodése szempontjabol telepulési képvdrek tekintend.

13/ A polgarmester munkabérét a képuisestilet hatdrozza meg és gyakorolja felette a
munkaltatdi jogot.

/Al A polgarmester foglalkoztatasi viszonyaval ksaplatos szabalyokat, valamint az
Osszeférhetetlenségre vonatkozo6 rendelkezéseketvaz valamint a polgarmesteri tisztség
ellatasanak egyes kérdégeiés az 6nkormanyzati képviskltiszteletdijarél sz61d1994. évi
LXIV. toérvény hatédrozza meg.
/5 A polgarmester megvalasztasakor, majd ezt K@reévente vagyonnyilatkozatot koteles
tenni, a helyi képvisék vagyonnyilatkozatara vonatkoz6 szabalyok szerint.

44.8

/1/ A polgarmesternek az dnkormanyzdikidésével dsszefligdeladatai kilondsen:

- segiti a képvisék munkajat,
- 0Osszehivja és vezeti a képvigektilet Uléseit,

! Médositotta: 4/2011. (111.17.) 6nkorméanyzati relede®. §-a, hatalyos 2011.03.18-t6l
2 Beiktatta: 7/2003. (V.15) sz. rendelet 7 §-a, hag12003. V.154l.
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képviseli az 6nkorméanyzatot,

aldirja az onkormanyzati rendeleteket és a kédtestlilet Ulését készult
jegyzokonyveket,

szervezi a telepulésfejlesztést és kdzszolgaltkddso

biztositja a kbzakarat érvényesilését.

12/ A polgarmesternek a bizottsagokikiidésével 6sszeflgdeladatai:

- inditvdnyozhatja a bizottsag 6sszehivasat, melpber az esetben a bizottsag
elndke koteles dsszehivni,

- felfiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtdba az ellentétes a
képvisebtestileti Ulés hatarozataval, vagy sérti az dnkoynat érdekeit,

- bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizottdagk ekizarasarol, ha az tgy a
bizottsag elnokét, vagy hozzatartozéjat szemelyéeseti.

13/ A polgarmester a képvisggestilet dontései szerint és sajat énkormanyzagkdgdoen
irAnyitja az 6énkormanyzat hivatalat, melybakadoan jogositvanyai az alabbiak:

- meghatarozza a hivatal feladatait az dnkormanyzatkdjanak szervezésében és
végrehajtasaban, a jegymvaslatainak a figyelembevételével,

- dont a jogszabdly altal hataskorébe utalt allanggtsi Ugyekben, hatosagi
jogkodrben,

- egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja,

- a jegyd javaslatara élerjesztést nyuljt be a képvisastiletnek a hivatal béls
szervezeti tagozédasanak, munkarendjének, valatiggtélfogadasi rendjének
meghatarozasara,

- szabdlyozza a hataskorébe tartoz6 tigyekben a kigdmés rendjét,

- gyakorolla az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyes az ©Onkormanyzati
intézményvezék tekintetében.

Az alpolgarmester

45.8

11/ A képvisebtestilet megbizatasanak idejére a polgarmesteettedjtésére, munkajanak
segitésére sajat tagjai kozil — a polgarmestesiatéaa — titkos szavazassal alpolgarmestert
valaszt.

12/ Az alpolgarmester feladatat tarsadalmi megh&tan latja el.

13/ Az alpolgarmester a polgarmestert akadalyogtataagy tavolléte esetén teljes jogkorrel
helyettesiti.

/4] Az alpolgarmesterre megfadeh iranyaddk a polgarmesterre vonatkoz6 jogszakalyo
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/5/ A polgarmester és az alpolgarmester egfiidgfadalyoztatasa vagy egyittes tartos
tavollétik esetén a korelnblétja el a polgarmesteri teafict az alpolgarmesterre vonatkozé
rendelkezések szerint.

46.8

Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasava @tfeladatait.
Az alpolgarmester feladatai — jellegiiket, tartalatukekintve — dlkészit, dsszehangolo
jellegiek.

A jeqyzé
47. 8

11/ A képvisebtestilet — palyazat alapjan — a jogszabalyban reggtdtt képesitési
kovetelménynek megfeléjegyzt nevez ki, hatarozatlandce.

12/ A jegy® vezeti a képvisétestilet hivatalat, gondoskodik az 6nkormanyzakddésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.
Ennek keretében:
- elokeésziti a képviséltestileti Glés és a bizottsagok elé kemglbterjesztéseket,
- ellatja a testilet és a bizottsdgok szervezési @pviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,
- tanacskozasi joggal részt vesz a testlilet és &danok Ulésein,
- a kepvisebtestlilet elé kerdl hatarozati javaslatokat torvényességi szempontbol
megvizsgalja és ellenjegyzi,
- a képvisadtestileti Ulésen az @krjesztés vitdjaban a szavazastdbrvenyességi
észrevételt tehet,
- gondoskodik a testileti Ulés jedgkbnyvének elkészitésddy melyet a
polgarmesterrel egyditt ir ala,
- koteles jelezni a képvistkstiletnek, a bizottsagoknak és a polgarmestetraek,
dontésikkel kapcsolatban jogszabalysértést észlel,
- a képvisedtestiilet jegysgkonyvét az tlést kovétls napon beliil megkildiZala
Megyei Korméanyhivatal vezéjének,
- rendszeresen t4jékoztatja a polgarmestert, a l&frastiletet és a bizottsagokat
az oOnkormanyzat munkajat ékintjogszabalyokrdl, a polgarmesteri hivatal
munkajardl és az tugyintézékr

13/ A jegya egyéb 8bb feladatai:
- vezeti a polgarmesteri hivatalt, megszervezi aimakkajat,

- gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal dolgofaiett,
- dontésre élkésziti a polgarmester hataskorébe tartoz6 allargagasi tgyeket,

! Korelndk™-re médositva a 3/2007. (111.01.) szameindelet 7. §-aval, hatalyos 2007. 111.04l.-t
2 Médositotta: 4/2011. (I11.17.) 6nkormanyzati reled®. §-a, hatalyos 2011.03.18-t6l
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- ellatia a jogszabalyokban o@t allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi
hataskoroket,

- dont a polgarmester altal atadott hatésagi igyekben
- asajat hataskorébe tartozo Ugyekben szabalyozaalmanyozas rendjét.

/4] A munkaltatéi jog gyakorlasa keretében a kizésbez, vezét megbizashoz,
felmentéshez, a ve#etmegbizas visszavonasahoz, jutalmazashoz - a rpodgéer altal
meghatarozott korben — a polgarmester egyetérréséges.

Az alieqyz6
48.8

A képvisebtestllet a jegyk javaslatara, a jegyz helyettesitésére és a jegyzltal
meghatarozott  feladatok ellatdsara a  jogszabalybanegallapitott  képesitési
kovetelIményeknek megfetelljegyat nevez ki, hatarozatlandce.

E munkakort az igazgatasi osztalyvéretunkakor egyiddj betbltésével is el lehet latni.

IX.

A POLGARMESTERI HIVATAL

49.8

11/ A képvisebtestilet az dnkormanyzatikddésével, valamint az allamigazgatasi tgyek
dontésre élkészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos fela@tttasara egységes hivatalt
mukodtet polgarmesteri hivatal elnevezéssel.

12/ A polgarmesteri hivatal koltségvetési szeryo@s személy.

13/ A polgarmesteri hivatal szervezeti felépitéstinkarendjét és tgyfélfogadasi rendjét az 5.
szadmu melléklet tartalmazza.

A tarsuldsok
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50.8

/1/ Az 6nkormanyzat a feladatainak hatékonyabbsze#ibb, gazdasagosabb és ésslalr
megoldasa érdekében tarsulasokban vehet részt.piiskétestilet el§sorban a megyei
kozgyiléssel, mas telepulések képvigektileteivel gazdasagi, szolgaltatd szervezetekkel
kozszolgaltatdsokat nyujto intézményekkel alak&uksokat.

Tarsulasos formakat keres a vezetékes szolgalkk@iso valamint a nyomvonalas
fejlesztésekkel kapcsolatos tervek és elképzelémgaldsitasanal.

121 A képvisebtestiilet a tarsulasi megallapodasok megkotése smddty. 41-44.8. és az
onkormanyzatok tarsulasairdl sz6lo 1997. evi CXXXtirvény rendelkezéseiben foglaltak
szerint jar el.

13/ A képvisebtestilet a rendelkezésre allo (szellemi és anyesgktzokkel tamogatja a
valasztépolgarok olyan ontevékeny egyiitkiddéseit is, amelyek céljuk és rendeltetésiik
szerint a helyi 6nkormanyzati feladatok (k6zugyelegoldasara iranyulnak.

/4] A lakossagi 6nszervédo szervezetekkel valo egyittikodés célja és rendeltetése:

a./ tervek, fejlesztési koncepciok, programok e¢gtese,

b./ a lakossagi szlikségletek kielégitésére sablygluhazasi és telepilésfejlesztési
tervek véleményeztetése,

c./ a lakossag kozlugyek intézésébe valé bevoagegj felvilagosito munkaval
kapcsolatos tapasztalatok, modszerek kdzosutidciokon tortéth megvitatasa.

HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

Lakossagi forumok

51.8

A képvisebtestilet o6nall6 rendeletben szabalyozza a helyiszedmzas és a népi
kezdeményezés rendjét.

Kozmeghallgatas

52.8
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11/ A képvisebtestiilet szikség szerint, de legalabb évente egfhers kozmeghallgatast tart
az &ltala megjeldlt helyén

2] A kdzmeghallgatason az allampolgarok és Letengeosban mkodé tarsadalmi
szervezetek képvisi@l kozérdeki Ugyekben a képvis@thdz, a polgarmesterhez,
alpolgarmesterhez vagy a jegyz kérdéseket intézhetnek, iietg kdzérdek javaslatot
tehetnek.

13/ A kézmeghallgatas hely@y idejésl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra dkeril
kérdésekél az allampolgarokat és a tarsadalmi szervezetekepolgarmesteri hivatal
hirdettablajan és a Kébel Televizio utjdn kell tajékazta rendezvény étt legalabb 7
nappal.

14/ A k6zmeghallgatést a polgarmester vezeti.

/5/ A kbzmeghallgatason részt vesznek:

- atelepulési kepvisék,

- ajegyd,

- az aljegys,

- a bizottsagok nem képvigdiagjai,

- apolgarmesteri hivatal osztalyvedet

- az énkormanyzati tulajdonban [&vallalatok és intézmények ve#it
- kisebbségi 6nkormanyzatok elntke,

16/ A kbzmeghallgatasrol jegykonyv készll, amelyre értelemsizen vonatkoznak a
képvisebtestilet jegyékonyvére irdnyadd szabdlyok. A jedkbnyv Osszeallitdsardl a
jegyz gondoskodik.
7/ A k6zmeghallgatasondekrjesztett kozérdeékkeérdéseket és javaslatokat kilon térvényben
szabdlyozott modon kell intézni. Az érdekelteketetintézés modjardl irdsban tajékoztatni
kell.

XI.

A KISEBBSEGI ONKORMANYZAT

53.8

/1% Letenye varosban cigany, horvat és német kisebbs&grmanyzat riakodik.

12 A képvisebtestilet feladat- és hataskérét a hatdésagi, vatanan kdziuzemi
szolgéltatasokkal dsszefitdeladat- és hataskorok kivételével a kisebbségiotmanyzat
testiletének, annak kezdeményezésére rendeletibbabatja.

! Médositotta: 3/2007. (111.01.) sz. rendelet 8.,&atalyos 2007. 111.016t
2 Médositotta: 7/2003.(V.14.) sz. rendelet 8. §atatyos 2003. V. 14t.
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/3/ A hivatal minden betsszervezeti egysége — feladat- és hataskorébedaiigyekben —
kételes a kisebbségi 6nkormanyzat munkajat segiteni

14/ A képvisebtestllet és szervei, valamint a kisebbségi onkoyaeink6zotti rendszeres
kapcsolattartas biztositasa érdekében:

- a kisebbségi o©nkormanyzat elndke tanacskozési foggszt vesz a
képvisebtestileti Uléseken,

- akisebbségi onkorményzat elntke, elnok-hadgetvagy megbizott tagja tanacsko-
zasi joggal részt vehet a bizottsag llésér hizottsag kisebbséget ésinapi-
rendet targyal,

- akisebbségi 6nkormanyzat véleményt nyill@aties javaslatot tehet az éves kolt-
ségvetéshez.

/5/ Ha a helyi kisebbségi dnkormanyzat jogainakkgyidsahoz a telepilési énkormanyzat
dontése szikséges, a helyi kisebbségi onkormamgmat irAnyuld kezdeményezését a
képvisebtestilet koteles a kovetk@zilésen napirendréizni. Ha a dontés mas dnkormanyzati
szerv hataskorébe tartozik, akkor az a kezdeménymadyljtasatol szamitott 30 napon belul
koteles dontést hozni.

16/ A képvisebtestiilet a kisebbségi onkormanyzatikidésének segitéséhez biztositott
pénzigyi hozzajarulas mértékét az éves koltsédvenédllapitia meg.

I7/ A helyi kisebbségi dnkormanyzatok tartozasagrtelepiilési dnkormanyzat kizarolag

abban az esetben és addig a mértékig felel, ahoggtaa k6zo6ttuk Iétrejott megegyezésben
kifejezetten vallalta.

XIl.

AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI

54.8
11/ Az dnkorméanyzat vagyonardl, illetve gazdalkadask szabdlyairdl — az erre vonatkozo
torvényekre figyelemmel — killén 6nkormanyzati rdati alkot.

12/ A képvisebtestillet éves kdltségvetését bnkormanyzati rerukiehatarozza meg, melyet
az allamhaztartasrol sz6l6 torvény, illetve azralladltségvetési térvény szabalyoz.

13/ A képvisebtestilet altal hatarozattal elfogadott koltségvekémcepcid alapjan az éves
koltségvetédil szol6 rendelet tervezetet a jedgykésziti el, s a polgarmester terjeszti a
képvisebtestilet elé.

14/ A koltségvetési rendelet-tervezetet a bizoteldgetesen megtargyalja.

/51 A zarszamadasrol sz0l6 rendelet tervezetéayrjekésziti eb és a polgarmester terjeszti a
képvisebtestilet elé.
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Ellenérzés
55.8

/1/ Az 6nkorméanyzat gazdalkodasat az Allami Szarbseék elledrzi.

12/ Az intézmények pénzlgyi ellézését az dnkormanyzat a polgarmesteri hivatah d§a
el.

13/ Az 6nkormanyzat bels ellersrzésének ellatasarél a képvisebstilet a Dél-Zala
Murahid Letenye Tobbcéll Tarsulas — amelynek tagjgaros 6nkormanyzata is — utjan
gondoskodik.

XIII.

ERTELMEZ O ES ZARO RENDELKEZESEK

56.8

/1/ E rendelet személyes érintettségre vonatkozidelkezéseinek alkalmazésaban
hozzatartoz6: az egyenesagbeli rokon és ennekthézmsa hazastars, az élettars.

/2] Ez a rendelet 1999. Ill. 31. napjan lép hatalyb

13/ Az SZMSZ mellékleteinek és flggelékeinek folydos vezetésél, kiegészitesét a
jegyzd gondoskodik.

/4l A rendelet hatalybalépésével egyideg hatalyat veszti Letenye Varos
Onkormanyzatanak 6/1995. (IV.26.) szamU rendeletdamint az azt modositdo 5/1996.
(IV.17.) szdmu rendelete az Onkormanyzat Szervésatiikodési Szabalyzatarol.

/5/ A kihirdetés napja: 1999. Ill. 31.

16/ A rendelet mellékletei a kovetkikz
1. szamu melléklet: Letenye varos adatai
2. sz&dmu melléklet: Letenye varos cimerének és zaealaleirdsa
3. %szaml melléklet: a képvisgestiilet altal atruhazott hataskorok
4. S3szamU melléklet: 4/a) képviskl', 4/b) bizottsagi tagdk 4/c) kisebbségi
onkormanyzatok névjegyzeke

! Médositotta: 4/2011. (111.17.) 6nkorméanyzati relede. §-a, hatalyos 2011.03.18-t6l
2 Megéllapitotta: 16/2007. (VI. 28.) szAmU rendéle§-a, hatalyos 2007. VI. 28-t4l.

® Megallapitotta: 10/2007. (V. 03.) szamu rendel8t&, hatélyos 2007. V. 3-t4l.

* Médositotta: 23/2007. (X1.29.) sz. rendelet 1., $atalyos 2007.X1.2%t.
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5. 2szamu melléklet: a Polgarmesteri Hivatal Szervezetitikodési Szabalyzata
(Ugyrendjej 4 a Polgarmesteri Hivatalban vagyonnyilatkozatliéte
kételezettséggel jaré6 munkakorok

®szam0 melléklet: vagyonnyilatkozat szabalya

'szamu melléklet: feliigyeleti ellérzés

NOo

1. sz. melléklét

LETENYE VAROS ADATAI

- belteriilet nagyséaga: 410,8696 ha
- utcak szama: 36
- terek szama: 2

- belterileti utak szama (helyrajzi szam szerint):63 db
» kiépitett beltertleti utak hossza: 15,3 km
» kiépitetlen belterileti utak hossza: 1,36 km

- kiilteriileti és zartkerti utak szamelyrajzi szansz.)57 db
o kiépitett kiltertleti és zartkerti utak hoss825 km
e kiépitetlen kultertileti és zartkerti utak hosd&,98 km

- gyalogutak hossza: 25,47 km

- lakdsok szama: 1643 db

- zOldterulet nagysaga: 5,23 ha
- jatszoterek szama: 1

- ivéviz gerincvezeték hossza: 26,3 km
- zart szennyvizcsatorna hossza: 25,4 km

! Médositotta: 23/2007. (X1.29.) sz. rendelet 2.&atAlyos 2007. XI.2%t.

2 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2003. (V. 14.) szamidelet 10. §-a 2003. V. 14: 7/2003. (V.14.) szaendelet
10. §-a, hatalyat vesztette 2003. V. &4-t

% A Polgarmesteri Hivatal (j Szervezetiikbdési Szabalyzatat (Ugyrendjét) beiktatta: 7/20034.) szamu
rendelet 10. §-a, hatalyos 2003.V.54-t

* A Polgarmesteri Hivatal Kvelsdési, Egészségiigyi, Ifjisagi és Sport Osztalyahmkvezését Human
Osztalyra médositotta: 23/2007. (X1.29.) sz. reatldl §-a, hatalyos 2007. XI. 28kt

® Beiktatta: 15/2001. (IX.26.) szami rendelet 2, 8atalyos 2001. 1X.26-t6l.

® Megéllapitotta: 7/2003. (V.14.) szamu rendele§ 63) bekezdése, hatéalyos 2003. V.a4-t

" Megéllapitotta: 7/2003. (V.14.) szamu rendelet8a, hatalyos 2003. V.14t

8 Modositotta: 4/2011. (11.17.) 6nkormanyzati refede 0. § (1) bekezdése, hatélyos 2011.03.18-t6l
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- edatviteli és kozvilagitasi energiahalozat

hossza: 76 km
ebldl: [égkabel 61 km
- gazvezeték hossza (gerinc + bekotés): 35,87 km

- kdzvilagitasi lampahelyek szama: 540 db

2. sz. melléklet

LETENYE CIMERE:

A harantnégyelt alappajzs kozepén boglarpajzs bhkédik el, amely az alappajzs
cimerképeinek, heroldalakjanak egyes részeit takar;j

A boglarpajzs ezist mezejében négy vords hararapdy boglarhelyen heroldalakokra
helyezett fekete, nyitott kapuja torony latszikaki fekete ajtdszarnyakkal.

A harantnégyelt alappajzs félsarany mezejében kiterjesztett szarnyl, koronasfej,
csorét félig kinyito stilizalt fekete sas lebeg.

A baloldali kék meégben kétszer ivelt zold talapzaton ezlstkoronab@mkiked,
ezustruhaju, voros ovesiralak all, jobbjan kivont szablya, felette fogyéHold.

A jobboldali kék me& harmas ivelds ezlst szith farkas emelkedik, felette hatagu ezust
csillag.

A cimer also, ezlst mezejében jobbra és balra tdibbsen megtort, stilizalt vords colép
lathato.

LETENYE LOBOGOJA:

A téglalap alaku, ezist s#inrajta k6zépen a varos cimere. A cimer, feletkette beiikkel
.Letenye” felirat lathato.

A lobog6 anyaga selyem, rajta himzett cimer ésafeli

A lobog6t 10 cm hosszu ezUst rojtozat disziti.
A lobog6 allé alakzatban késziil.

A lobogd méretei: 90 x 180 cm
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A lobogdn a cimer méretei: a cimer telde a lobogd szél@t53 cm-re van, két oldalt 20-20
cm marad el, a cimer aranyos.

A felirat betiinek nagysaga 10 cm.

3. szamu melléklet
A Képviselstestiilet altal atruhazott hataskorokrél*
1. Human és Ugyrendi Bizottsagra atruhazott hataskor

Letenye Varos Képvisélestllete az 1993. évi lll. torvényben /Szt./ részgegallapitott
hataskoroket a Human és Ugyrendi Bizottsagra ruhazz

Hataskor Jogszabalyi hivatkozas
- lakasfenntartasi tamogatas Szt. 38. 8. (1)

- polasi dij Szt. 43/B. 8. (1)

- &tmeneti segély Szt. 45. 8. (1)

- felsboktatasi dnkorméanyzati 6sztondij

- dontés az ingyenes ellatéasrol Szt. 114.)8. (3
- személyi téritési dijak elleni dontés Sz6.18 (4)
- Uj személyi téritési dij itpontjardl rendelkezés Szt. 115. 8. (7)

- Szt. 59/A. 8. (1) bekezdés szerinti szolgéltataso
esetében a téritési dij megallapitasa szoamatésaem
szorult személy esetében Szt. 116. 8. (2)

- a személyi téritési dij megallapitasa
(az ellatott jovedelme nem fedezi az intézméeésjtési
dijat) Szt. 117. 8. (3)

Letenye Varos Kepvisélestllete az 1997. évi XXXI. torvényben /Gyvt./zé®
megallapitott hataskéroket a Human és UgyrenditBiagra ruhazza.

! Megallapitotta: 16/2007. (VI1.28.) sz. rendeletzlmselléklete.
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- rendkivili gyermekvédelmi tamogatas Gyvt. 21. 8§
- tanévkezdési tAmogatas Onk. rend. 13/20029(X12. 8.
- téritési dij kedvezmény Onk. rend. 13/200329.) 15. §.

2. Polgarmesterre atruhazott hataskor:
- temetési segély Szt. 46. 8. (1)

- dontés az intézmenybe torécielvetelisl Szt. 94/A. (3)
3. Az Onkormanyzat tarsulasara atruhazott hataskor:

- A Képvisebtestllet az 6nkormanyzat feladat- és hataskorébezéa telepllési
szilard hulladékkezelési kbzszolgaltatas ellatagarayuld feladatkorét, valamint — a
telepulési szilard hulladékkezelési kdzszolgaltag@gonalis szirt végzése céljabol -
gazdalkodd szervezet alapitasara és vgamtk kinevezéseére iranyuld hataskorét, - az
Otv. 10. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmatasjén - a Nyugat-Balaton és Zala
foly6 medence nagytérségi telepulési szilard hékad kezelésének korster
megoldasara létrenozott Onkormanyzati Tarsulasama tevabbiakban Tarsulas —
ruhazza at. Az onkormanyzati kozfeladat atruhazastelepilési szilard hulladék-
kezelési kozszolgaltatas ellatasara iranyuld, magléw helyi kdzszolgaltatoi
szerddéseket, azok hatélya alatt nem érinti.

A Tarsulds, a telepulési szilard hulladékkezelésiskolgaltatds regionalis sZint
végzése céljabdl kizarolag egyszemeélyes gazdamdgistagot alapithat.

A Tarsulas altal a telepulési szilard hulladékkesiektzszolgaltatas regionalis s#int
végzése céljabdl alapitandé egyszemélyes gazdaddsgisag, tovabbi gazdalkodo
szervezetet nem alapithat és gazdalkodo szervezeibeesedést nem szerezhet.

A Téarsulas kizarolagos tulajdonaban allo, egyszgesefjazdasagi tarsasag alapitasara
és niikddésére a gazdasagi tarsasagokra vonatkozé akakmabalyok mellett, az
allamhaztartasroél szold 1992. évi XXXVIII. torvergb-95/A. §-ai az iranyadok.”

! Beépitette: 17/2007. (IX. 12.) szamu rendelet-4. Batalyos: 2007. szeptember #2-t
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4/a sz. melléklet

Letenye Varos Képvisebtestiletének

névsord 234°

Halmi Béla polgarmester
Rézséas Imre alpolgarmester
Bed Ildiko képviseb

Domok Jozsef Zoltan képvisel
Farkas Szilard képvisel
Somogyi Andras képvisél

dr. Szabo llona képvisel

! Megallapitotta: 10/2007. (V.03.) sz. rendelet 1rselléklete. Hatalyos: 2007. majus 3-tol.

2 Megéllapitotta: 23/2007. (X1.29.) sz. rendelesA.. melléklete. Hatalyos: 2007. XI.28-t

3 Médositotta: 12/2009.(VI1.2.) sz. rendelet 1.mselléklete. Hatalyos: 2009.julius 8k

* Médosult: 2010.03.225t

® Médositotta: 4/2011. (11.17.) 6nkormanyzati refede 0. § (2) bekezdése, hatélyos 2011.03.18-t6l
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BIZOTTSAGOK LETREHOZASA 12345

Gazdaségi Bizottsag

EInok:
Tagok:

Kilsgs:

dr. Szab6é llona

Dondk Jozsef Zoltan
Farkas Szilard

Somogyi Andras

Balassa Vincéné
Jambor Gyorgy Balazs

Vida Laszl6

Human és Ugyrendi Bizottsag

EInok:
Tagok:

Kilsés:

Donbk Jozsef Zoltan
Bed Ildiko

Farkas Szilard
Molnar Csaba
Piskor Janos

4/b sz. melléklet

! Megéllapitotta: 10/2007. (V. 03) sz. rendelet 2mselléklete. Hatalyos: 2007. majus 3-tol.
2 Megallapitotta: 23/2007. (XI. 29.) sz. rendeles2. melléklete. Hatélyos: 2007. XI.28-t

® Médositotta: 12/2009. (VI1.2.) sz. rendelet. Hgod: 2009.VI1.2-8

* Médositva: 17/2010. (lll. 22.) sz. hatarozattal.
®> Médositotta: 4/2011. (11.17.) 6nkormanyzati refede 0. § (3) bekezdése, hatélyos 2011.03.18-t6l
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Kisebbségi 8nkormanyzatok tagjat 2

Letenye

Bogdan Erzsébet Zsuzsanna

Bogdan Péter
Bogdan Péterné
Horvath Jozsef

HORVAT

Gyuricz Maria
Kepe Istvan
Lukacs Vilmos
Lukacs Vilmosné

NEMET

Aigner Istvan
Bencsikné Aigner Elda
Martonné Varhidi Erika
Sarvari Ferenc

4/c sz. melléklet

! Médositotta: 10/2007. (V.03.) sz. rendelet 3.nselléklete. Hatélyos: 2007. majus 3-t4l.
2 Médositotta: 4/2011. (11.17.) 6nkormanyzati refede 0. § (4) bekezdése, hatélyos 2011.03.18-t6l
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15, sz. melléklet

26. sz. melléklet

A képviselbi és hozzatartozo6i vagyonnyilatkozat nyilvantartdsaak, kezelésének és
ellenérzésének szabalyairol

Altalanos rendelkezések

1. A helyi 6nkorméanyzati képvisgk jogéllasdnak egyes kérdéseisz6l6 modositott
2000. évi XCVI. tv. (tovabbiakban: Okjtv) 10/A §1) bekezdése értelmében a
képvisebtestilet tagja, a megbizolevelének atvételéhajd ezt kovdten minden év
januar 1-61 szamitott 30 napon beliil az Okjtv. mellékletersrevagyonnyilatkozatot
koteles tenni.

2. A képviseb sajat vagyonnyilatkozatdhoz koteles csatolni a kékz6s haztartasbarbeél
hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének &jtv.Omelléklete szerinti
vagyonnyilatkozatat is (tovabbiakban: vagyonnyitetktok).

3. A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa eseténnak benyujtasaig — a képvisel
képvisebi jogait nem gyakorolhatja €s a helyi dnkormanykaib sz6l6 1990. évi
LXV. Torvény 20.8-4ban meghatarozott juttatasokibam részesulhet.

A vagyonnyilatkozat benyujtasaval kapcsolatos syaka

1. AKkitoltéskori allapotnak megfelgéladatok alapjan kitoltott képviselés hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat egy példanyattduman és Ugyrendi Bizottsagnak (tovabbiakban:
Bizottsag) cimezve kell benyujtani az I/1. pontrggehataridsben.

2. A vagyonnyilatkozatokat a polgarmesteri hivatallaakozszolgélati feladatokat ellatéd
koztisztviseb veszi at, és igazolast allit ki annak atvétilér

! Hatalyon kiviil helyezte a 21/2011. (X1.30.) szamddelet

2 Beiktatta: 7/2003. (V. 14.) szam( rendelet. Hatéy2003. majus 14 éit

3 Az ,ugyrendi bizottsag” szovegrészt ,Human és Uyl Bizottsag” szovegrészre modositotta: 10/2007.
03.) szamu rendelet 7. §-a, hatalyos 2007. V. 3-t6l
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3. A képviseb a sajat és a hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatabrkldlilon boritékban
adja at az atvételre jogosult koztisztvisedk.

4. A Kképvisebi vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott nyilioritékban, a
hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat atvétele névvettett lezart boritékban torténik. A
hozzéatartoz6i vagyonnyilatkozatot tartalmazo b&dte lezérasnal a képvisedstilet
korbélyegsjenek lenyomataval el kell 1atni.

1.
A vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyai

1. A vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktdl elkitéiten kell kezelni, azokat a
jegyzo altal kijel6lt biztonsagi zarral ellatott helyidsen, lemezszekrényben kell
tarolni.

A vagyonnyilatkozatokrél és az ell@ézési eljarasrol nyilvantartast kel vezetni.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos technikai tev8jsgget a [l/2. pont alatti

koztisztviseb végzi. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokkiatni kell. Az

iktatast kilon §szamra és a sziikséges szamu alszamra kell elvégezni

4. A vagyonnyilatkozatok nyilvanossaga:

a./ a képviséli vagyonnyilatkozat nyilvanos — kivéve az elleréshez szolgaltatott
azonosité adatokat,

b./ a hozzatartozoi vagyonnyilatkozat nem nyilvgnaisba csak a bizottsdg tagjai
tekinthetnek be elldinzés céljabal.

5. A képvisebi vagyonnyilatkozatokat a Hivatékzésre kijeldlt helyiségében a hivatali
munkaid alatt barki megtekintheti 3Human és Ugyrendi Bizottsag két tagjanak
jelenlétében.

6. A Bizottsag felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatblz adatvédelmi szabalyoknak
megfeleben o6rizzék, kezeljek és hogy az azokban foglaltakat -nyélvanos
vagyonnyilatkozatok kivételével — mas ne ismerhessg.

7. Ha a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett képdiseBizottsagnak irdsban bejelenti,
hogy a k6zos haztartasbart dlazas- vagy élettarsa és gyermeke esetén a kdzos
haztartdsban ¢élés me@nr, a Bizottsag az altala kezelt hozzéatartozoi
vagyonnyilatkozatokat haladéktalanul visszaadjaépvisebnek, amelydl igazolast
kell kiéllitani.

8. A képviseb megbizatasanak megsesekor a Bizottsag a vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett képvisél részére a sajat €és a hozzatartozéi vagyonnyilatkkat
visszaadja, melyit igazolast kell kiallitani.

wn

1 Az ,ugyrendi bizottsag” szévegrészt ,Human és Uyl Bizottsag” szévegrészre médositotta: 10/2007.
03.) szamu rendelet 37 §-a, hatalyos 2007. V. 3-t6l
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V.

A vagyonnyilatkozat ellefrzésével és az eljarassal kapcsolatos szabalyok

. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras céljavagyonnyilatkozatban foglaltak
valésagtartalmanak elléreése. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast
Bizottsdgnél barki kezdeményezheti. A Bizottsagréara a képvisgestilet zart
Ulésére vonatkozG szabalyait kell alkalmazni. Azaras kezdeményezéséra
Bizottsag elndke haladéktalanul tajékoztatja amtétt képviseit, aki haladéktalanul
bejelenti az azonositd adatokat.

. Az ellertrzési eljaras lefolytatasdnak a vagyonnyilatkozatatmara vonatkozo
tényallitas esetén van helye. Ha az eljarasra ularikezdeményezés nem jel6li meg
konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt részéttadalmat, a Bizottsag elndke
felhivja a kezdeményér a hiany potlasara. Ha a kezdemérdy8znapon bellil nem
tesz eleget a felhivdsnak, vagy ha a kezdeményeyignvaléan alaptalan, a
Bizottsag az eljaras lefolytatasa nélkil elutasitjeezdeményezeést.

. Az ellerdrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyomkgHat esetén csak
akkor van helye, ha az erre iranyul6 kezdeményagésdnyallast (adatot) tartalmaz.
Az ellerbrzési eljarasra iranyuld () tényallitds nélkll isetie kezdeményezést a
Bizottsag annak érdemi vizsgalata nélkil elutasitja

. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos elerési eljards soran a keépvisel és
hozzatartozo6i vagyonnyilatkozatba toridretekintést dokumentalni kell.

. A Bizottsdg ellefirzési eljardsanak eredményléra képvisebtestilet a soron
kovetked Ulésén tajékoztatja.

Felebsségi szabalyok

. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok veédéiné az adatkezelés
jogszetiségéért a Bizottsag fedal.

. A képviseb felelos azért, hogy az altala bejelentett adatok hitklesentosak, teljes

kortek és aktualisak legyenek.

. A vagyonnyilatkozatok technikai kezelése szababkimegtartasaért a 11/2. pont
szerinti koztisztvisél felelos.
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72 sz. melléklet

Letenye Varos Onkormanyzatanak a
fellgyeleti ellerérzésekrél sz6lo szabalyzata

Letenye Varos Onkormanyzatanak Képwsestiilete a helyi 6nkormanyzatokrél szolé 1990.
evi LXV. torvény 92. § (2) bekezdésében foglaltadgrehajtasa eérdekében a fellgyeleti
ellerdrzések lefolytatasahoz az alabbi iranymutatasakat a

1. Altalanos rész

A helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV. ©2. 8§ (2) bekezdése értelmében az
onkormanyzat ellatja a sajat intézmények péenzitgn@zését, tovabba gondoskodik
gazdalkodasanak bélsllersrzéséél jogszabalyban meghatarozott képesitéersr
atjan.

A sajat intézmények pénzilgyi eltanését (felligyeleti ellémzés) a beks ellersr latja el.

A belss ellersrzési feladatokat a Dél-Zala Murahid Letenye Kmst§i Tarsulas
keretében a Kistérségi Iroda alkalmazaséaban algb ledervr latja el. Megbizas alapjan
kilsé szakérd is végezhet ellginzési tevékenységet.

Az ellerbrzések végrehajtasa a jegyeladat- és hataskore.

A sajat intézmények felugyeleti ell@azésének rendeltetése arra iranyul, hogy
megallapitsa:

ervéenyesilnek-e a jogszabalyokban, az 6nkormanykaitésekben meghatarozott
célok,

betartjak- e a pénzilgyi szabalyokadigsokat,

a pénzeszkdzOket az alapitd okiratban rogzitettracélrendeltetésszen,
gazdasagosan, a jogszabalyok, detzabalyzatok, felligyeleti és iranyitészervi
intézkedések betartdsaval hasznaltak-e fel, vatarainfolytatott tevékenység
megfeleben szolgalja-e a szerv feladatainak megvalosulasat,

a bevételek beszedése megtdrtént-e, befizetésilekétségeit szabalysten
teljesitette-e, szamviteli és bizonylati rendje edirasoknak megfelel-e, tovabba a
rendelkezésre bocséatott vagyon védelme megfelelz adott intézményben.

A kiadmanyozasi jogosultsagok sajatos szabalyai:

a)

b)

A bels) ellervr feladatait a hatalyos jogszabalyok alapjan, ajabalyok dlirasai
szerint a Kistérségi Iroda altal elkészitett beddlertrzési és egyeb szabalyzatban
rogzitettek szerint, teljes Onallosaggal és &slebggel latja el. A kilbénbéz
vizsgalatoknal készitett ellérzési jelentések, jeggkonyvek, tovabba a
feladatellatassal 6sszefliggésbendldevelezések, egyéb iratok kiadmanyozasat a
Kistérségi Iroda szervezetén belil 6nalléan, degédskorben végzi.

A bels ellersr kiadmanyozasi joga nem terjed ki a munkatervekee glledrzési
programokra, a meghbizé- és realizalo levelekreel8ofroltak tekintetében az alairasi
jog kizarélag a polgarmestert és/vagy jefyileti meg a vonatkoz6 szabalyzatokban
foglaltak szerint.

Megallapitotta: 7/2003. (V.14.) sz. rendelet 1@, Hratalyos, 2003. V. 14it
2
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2. Az intézményeket érint ellensrzések tipusai, gyakorisaga

Atfog6 ellerbrzés
Ezen elledrzési forma minden esetben az adott intézmény eawadégének egészére
irAnyul, komplex modon értékeli a szakmai és gdantisi feladatok végrehajtasat,
illetve azok 6sszhangjat. Az atfogo elleresekre harom évenként kell sort keriteni.
Az atfogd jelled ellersrzések soran az elléreésekben a vizsgalt szakterlletnek
megfeleben az dnkormanyzat hivatala érintett szakmai ogziélrészt vesz.

Témaelledrzés
Az ellerbrzésnek az a fajtaja, amikor egy meghatarozott gkadasi, nikddési
terllet elleidrzésére azonos szempontok alapjan, egilielgjtobb onkormanyzati
intézménynél kertl sor. Célja, hogy altalanosith&iivetkeztetéseket lehessen
levonni €s ennek megfeteintézkedéseket lehessen hozni. Gyakorisaga dkadtie
alkalom szerinti.

Célvizsgalat
Ezen elledrzési forma mindig egy adott intézményre, s azolilbegy vagy tébb
meghatarozott probléma vizsgalatara iranyul.
Gyakorisaga eseti, illetve alkalom szerinti.

Utoellertrzés
Megtartasara akkor keril sor, ha a felligyeletinélizés megallapitasai ezt indokoltta
teszik. Az utdvizsgalatnak az a feladata, hogy mpégfidjon arrél, hogy a korabban
lefolytatott ellerdrzés alapjan tett intézkedéseket végrehajtottakietve azok
meghoztak-e a kivant eredmeényt.

3. Az ellenérzések munkaszakaszai, eljarasi szabalyok

Az ellenérzési munkaterv

3.1.1. Az ellerzések szervezett, rendszeres és hatékony bizésitha menetrendster
lefolytatdsért a polgarmester és a jegyagylttesen felék. Ennek & eszkbze az
ellendrzési munkaterv.

3.1.2. Az elledrzésekél éves munkatervet kell késziteni, amely tartalmazz
a) az ellebrzend szerveket, szervezeti egységek megnevezését
b) az ellerdrzés témajét, céljat
c) az ellerdrzések tipusanak megjeldlését
d) az egyes ellgirzések idbeli Utemezését.

3.1.3. A munkaterv elkészitésének menetrendje atkéw:

1. Az ellersrzési feladatok, igények szambavétele, figyelemb@vev a
jogszabalyokban, illetve a jelen elignési szabalyzatokban foglalt
koteleden elvégzend ellersrzési feladatokat, a polgarmester, a jégya
képvisebk igényeit, mas vezék, tarsszervek ajanlasait, az ebergést
végk tapasztalatait, javaslatait.

2. A felmért igények, javaslatok rendszerezeése, srleda, rangsorolasa.
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3. Ezt kéveben meg kell allapitani, hogy az eltenéseket milyen forméban

célszeti végrehajtani, fel kell mérni az egyes feladatoknkaigényét, meg
kell hatarozni a végrehajtas legcélsidr idszitését.

. A rendszerezett, rangsorolt éséadtett feladatokat, azok munkaigényét

0ssze kell vetni az ellén kapacitassal.

. A felsoroltakat koveien az ellefirzést végék Osszeallitjiak az ellénzési

munkaterv tervezetét. A munkatervet Ugy kell dskiradi, hogy szikség
esetén a soron kivdli, illetve munkatervben nenregdé ellerdrzések is
végrehajthatok legyenek.

3.1.4. Az éves ellgmzési munkatervet évente november 30-ig a kepitisstiilet hagyja jova.

3.2. Az ellerérzeés ebkeészitése, vizsgalatra tortéh felkészulés

3.2.1. Az elledirzés ebkészitésének célja az eltenés koncepcidjanak kialakitasa, annak
koérvonalazasa, hogy milyen eredményeket varunkekEkeretében el kell végezni:

az ellerdrzes feladatainak és szempontjainak, illetve aripgimok meghatarozasat,
a célok eléréséhez sziikséges szervezeti és szarigitddelek biztositasat,
a feladatok és végrehaijtasi feltételek egyeztetéaktmint 6sszehangolasat.

3.2.2. Az elledirzések alkészitésének informacios bazisat jelenthetik:

a koltségvetések,

a beszamolok,

a képvised-testiilet targykdrre vonatkozo rendeletei, illefaarozatai,
a polgarmester és a jedgyuatasitasai,

el6z6 ellersrzések jelentései,

az ellerdrizni kivant szendil bekért szakmai anyagok,

statisztikak, egyéb jelentések.

3.2.3. Az elletirzés céljanak figyelembevételével el kell készitemellebrzési programot,

amely az alabbiakat tartalmazza:

az ellerdrzo és az ellebrizend’ szerv megnevezéseét,
az ellerdrzes témajat, céljat,

az ellerdrzés tipusanak megjeldlését,

az ellerdrzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazast,
az ellerdrzést végék részletes feladatait,

-az elledrzési idbszakot,

az ellerdrzést végék nevét, megbizodlevelik szamat,
az ellerdrzes tervezett igtartalmat,

az ellerdrzési jelentés elkészitésének hataridejét,

a kiallitas keltét, a jovahagyasra jogosult jeggiairasat.

3.2.4. Az elledirzési program tervezetét az elbberést végé koteles elkésziteni. Az

3.2.5. A jegyd az ellerdrzést végiéket — elledrzésenként kilon-kulon — alairasukkal ellatott
megbizolevéllel latja el. Ellénzéssel nem bizhaté meg az a személy, aki az
ellerdsrzendd szerv vezét beosztasi munkavallaloinak, kels ellensrének

ellendrzési program jovahagyaséat kosemn az elletirzést végé személynek bets
hasznalatra szant utasitasként szolgal.
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hozzatartozdja, vagy akitmas ismert ok folytan az elléreés targyilagos lefolytatasa
nem varhato.

3.3. Az ellerérzés végrehajtasa

3.3.1. Az elledirzéseket a helyszinen kell végrehajtani.

3.3.2. A helyszini ellefrzést az ellefrzés helyszinén, kdzvetlen tajékozodassal, a stéimvi
adatok, bizonylatok, valamint egyéb okmanyok éslvaptartasok alapjan kell
lefolytatni.

6.3.3. A helyszini ellefrzések soran alkalmazhat6 maédszerek killéndsen:
- nyilvantartasok és okmanyok alapjan végzett dokualisrellerbrzés, ami lehet
tételes vagy teljes kdyilletve probaszé,
- kozvetlen tapasztalatokon alapulo ellerés, amelynek eszkozei szemle, rovancsolas,
és egyéb mintavétel lehetnek,
- egyéb elleirzési modszerek (pl. elemzés, kird szobeli kérdésfelvétel,
beszélgetés, mélyinterja).

3.3.4. A helyszini ellefrzés megszakitasa
A helyszini ellebrzést indokolt esetben egy izben, legfeljebb 30 ranafehet
megszakitani. Az ellémzés megszakitasardl a je§yzs az ellebrzott szerv vezéfét
soron kivul értesiteni kell.

3.3.5. A helyszini ellefrzés felfliggesztése
A helyszini ellefrzést legfeljebb harom hdénapra lehet felfliggesztamennyiben a
szamviteli rend allapota, egyéb hianyossagokyileiz elletirz6tt szerv jogséit
magatartasa az ellérzés lefolytatasat nem teszik letwat.
llyen helyzetben:
- az ellerdrzést végé a tényleges allapotot jegydnyvben rogziti és ennek soran
megallapitja az éAllt helyzetért feldls személyek felékségét,
- az ellerdr javaslatara a jegyzelrendeli az elletrzés teljes, vagy részleges
felfliggesztését és
- irasban felhivja az ellénzott szervet a jegykonyvben szereplhianyossagok
megszintetésére, illetve
- ajegydkonyvben feladsként megjeldlt személyekkel szemben - a cselekmén
sulyanak megfeléen — bintetjogi, szabalysértési, fegyelmi eljarast kezdeményez
vagy javaslatot tehet kartéritési igény érvényséied

3.4. Az ellerérzés megéallapitasainak irasba foglalasa

3.4.1. Az elledrzés megallapitasait minden esetben irdsban lgdltgni, amelynek forméja
ellensrzési jegydkonyv és/vagy ellefrzési jelentés.

3.4.2. Az elledirzés tapasztalatait ugy kell 6sszefoglalni, hogyegallapitas a vizsgalt
terletl, vagy targykorsl teljes képet adjon. Ennek keretében nemcsaktatel
hianyossagokat, hanem a megismert kedltegasztalatokat is céls#dsemutatni és
értékelni. Ra kell mutatni a hibak, mulasztédsoleggre, rendszerbeli okaira, az
eléidézs korilményekre és a felid személyekre. A megallapitasokat — kilonésen a
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sulyos mulasztasokat — bizonyitd6 okmanyokkal (efexdk@nany, eredeti okmanyrol
készitett masolat, kivonat, tanusitvany, jedgymyv, nyilatkozat, fénykép, szakéirt
vélemény) kell alatamasztani. Az irdsban rogzéeytagnak tartalmazni kell a
megallapitott hibakat, hiAnyossagokat, a mega#lapk hasznositasat, az elerott
szervezet tevékenységének javitaségeit) javaslatokat is.

Az irasba foglalas végén rogziteni kell:

- minden esetben a megismerési zaradékot, amelimaraa, hogy az ellénzott
szerv vezdije a megallapitasokat megismerte és alairasavalisateri. Tudomasul
veszi tovabba, hogy az elltnzés megallapitasaival kapcsolatban 8 napon bedil —
érintettekkel egyutt — irasos észrevételt tehet;

- szikség esetén a falebégi zaradékot, amely rogziti, hogy a fedek tett
szemely(ek) a ra(juk) vonatkozé megallapitasokajismeerte(k) és tudomasul
veszi(k). hogy 7 napon belll azzal kapcsolatob&tsnagyarazatot kdteles adni az
ellendrzés részére.

3.4.3. Az elledirzést végé az elledrzési jelentés egy példanyat koteles atadni:
- apolgarmesternek,
- ajegydnek,
- a hivatal érintett osztalyvezgének,
- az ellerdrzott szerv vezéjének és gazdasagi vedgenek,
- afelebssé tett személy(ek)nek,
- aPénzugyi Bizottsag tagjainak az ellexes teljes lezarasat koven.

3.4.4. Az elletirzést végé az éves ellafrzési munkardl, az ellénzések tapasztalatairol
tajékoztatot készit a Képvisebstilet részére, melyet véleményezésre megkild a
- polgarmester,
- jegy®
- érintett osztalyvezét
- Pénzlgyi Bizottsag részére.

3.45. Az éves ellgmzési munka tapasztalatair6l a je§ymaz éves beszamol6hoz
kapcsoldédoan tajékoztatja a Képvisedstiletet.

3.5. Az ellerérzési megallapitasok hasznositasa

3.5.1. Az elledirzés megallapitasait — sztikség szerint, sulyosagmeélyes felésség
felvetését is igényil hianyossagok megallapitasa esetén, vagy ha awbriidt szerv
részébél a megallapitasokat vitatjak — az elberesi jelentés kézhezvételét kavab
napon belll Un. realizal6 megbeszélésen kell driglkz ellertrzés tapasztalatai
alapjan szikséges intézkedéseket a jeggteles elrendelni.

Ennek keretében kell intézkedni:
- a hibak, hianyossagok kijavitasarol, karos kovetk&zyeinek ellensulyozasarol, a
megebzés feltételeinek biztositasarol, mas illetékesvezet tajékoztatasarol,
- afelebsség vizsgalatarol, annak maodjardl,
- akedved tendencidk megésitésétl, illetve megfeleb elismeréséil.
3.5.2. A realizalé megbeszélésen részbikekdre az alabbi:
- ajegyd vagy megbizottja (levezetlnok)
- az ellerdrzott szerv vezéje és gazdasagi vede,
- az ellerdrzést vezet,
- intézményi ellefirzés esetében az eltenott szerv feladatkore szerinti osztalyvézet
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- meghivot kap tovabba a polgarmester és a Péenzimpyit®ig elndke.

3.5.3. Arealizal6 megbeszélésminden esetben emlékeziekell vezetni, amelyet a jeg§z
es az emlékeztgkeszitje ir ala.

3.5.4. Az elledirzési megallapitasok hasznositasa realizalo levéidjaban akkor kerdl sor,
ha az elleirzés Iényegi, személyes fdistég felvetéseét igéryhianyossagokat nem
allapitott meg, illetve az ellénzott szerv részét a megallapitasokat nem vitatjak.

3.6. Az ellerérzések nyilvantartasa, irattarozasi szabalyok
3.6.1. Az elvégzett ellémzésekél a bel$ ellersr nyilvantartast vezet.
3.6.2. A nyilvantartasnak legalabb az alabbiak#ttkealmaznia:
a) az ellerdrzott szervezetek megnevezéseét,
b) az elvégzett ellegirzések megnevezéset,
c) az ellerdrzés kezdetének, befejezésének és lezarasasaknight,
d) az ellerdrok neveét.

3.6.3. Az elledrzések iratanyagainak rendezett, attekirth@tgyors visszakeresést biztosito
tarolasarél és mégzéséél a bel$ ellertr koteles gondoskodni.

3.6.4. Az iratanyagok irattarozasat az Iratkezedasibalyzatban foglaltaknak megfékh
kell elvégezni.

4. Az ellerbrzésekkel kapcsolatos jogok és kotelezettségek

4.1. A polgarmester és a jedyegylttesen felék azért, hogy biztositsak azokat a szervezeti,
targyi és személyi feltételeket, amelyekkel ddreintézményi elleirzések a
megkivant szinvonalon és az elvart gyakorisaggaigelzhaik, az éves ellgirzési
munkaterv 6sszeallitasdért, a szilkséges intézKkedirsadeléséért és a kovetkezetes
szamonkéréseert.

4.2. Az ellerérzeést végsk jogai és kotelezettségei

4.2.1. Az elledr jogosult:
az ellerdrzott szerv barmely helyiségébe belépni,

- az ellerdrzott szerv barmely iratdba, dokumentumaba betekint

- dokumentumot atvételi elismervény ellenében atvenni

- a dokumentumokrél masolatot, kivonatot, tanusitv&eégziteni,

- adokumentumokat, ha sulyos szabalytalansag tpésmiz irat meghamisitasa, vagy
eltiintetése a tények bizonyitasat megakadalyozasolat hatrahagyasaval jogosult a
vizsgélati anyaghoz csatolni,

- az ellerdrzott szerv (egyseg) barmely munkavallaléjatol saobagy irdsban, azonnal
vagy megadott hatadde felvilagositast (nyilatkozatot) kérni,

- az ellerdrzott szerv mkodésével és gazdalkodasaval 6sszeflkggdésekben széban
vagy irasban felvilagositast kérhet az dileitt szervvel kapcsolatban all6 mas
szervekdl,

- egyes vizsgalati megallapitasok kiegészitése ésalampagasa érdekében, okmanyok
hitelességének, teljességének megallapitasa ckfjatederdr jogosult az ellebrzott
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szervvel kapcsolatban all6 mas dnkormanyzati ineggmél, és a polgarmesteri
hivatalnal kapcsolodo ellérzést végezni, azok megfaéladkmanyaiba betekinteni,
illetve az 6sszefudgtényeket ott megvizsgalni.

Az elledr koteles:
ellendrzési munkaja soran az eltgmésre vonatkozé jogszabalyokban, az éle@si
programban foglaltakat betartani,
tevékenységének megkezdésaz ellebrzend szerv vezéijét tajékoztatni —
legaldbb 3 nappal korabban - , megbizolevelét batmiyit
az objektiv vélemény kialakitasahoz elengedhetettdsumentumokat és
koralményeket megvizsgalni,
megallapitasait targysZam, a valésagnak megfaleh irasba foglalni,
az ellerdrzés soran megismert allami, szolgalati €és madd@tihedrizni, illetve a
jogszabalyban meghatarozott adatvédelmi kotelexgitek eleget tenni,
haladéktalanul jelentést tenni a jegyek, ha az elleirzés soranincselekményre
utalo kéralmény mertdilt fel,
az ellerdrzes befejezését kovein megallapitasait az ell@aott szerv vezéjével,
valamint a vonatkozo részek tekintetében adeta tett személyekkel ismertetni,
az atvett dokumentumokrol atvételi elismervénytiadletéleg azokat hianytalanul
visszaszolgaltatni,
a vele szemben felmertilt 6sszeférhetetlenségirkdiisa esetén haladéktalanul
jelezni azt a jegyinek.

4.3. Az ellerérzottek jogallasa

4.3.1. Az elledrzott szerv (egység) vesatek és munkavallaldinak jogai az alabbiak:

meggyzoédhetnek az elleirzés jogszdisegebl, kell6 jogalapjarol, kérhetik az
ellensr megbizolevelének felmutatast,

az ellerdrzés megallapitasait megismerni, azokra észrevéteti, €s az észrevételre
szOban vagy irasban valaszt kapni,

szemelyes felésségével kapcsolatban adott irasbeli magyarazafaszt kapni.

4.3.2. Az elledirzétt szerv (egység) vedaek és munkavallaldinak kotelezettsége, hogy:

az ellerdrzés végrehajtasatsslegitsék,

kotelesek az elldin részére szbban vagy irdsban a kért tajékoztéeastagositast,
nyilatkozatot megadni, a dokumentaciokba a betéktrtiztositani, kérés esetén az
eredeti iratokat — mésolat és atvételi elismenatgnében — az ellémek atadni,

az ellerdr kéréseére a rendelkezésre bocsatott dokumentmégegédil nyilatkozni,
felelosségének megallapitasa esetén a megadott lbatanidsbeli magyarazatot
adni,

az ellerdrzés megallapitasai alapjan a hibak kijavitasabéljsajat hataskdrébe
tartozo6 intézkedéseket a megadott hat@eicmegtenni, és dirmegfeleben szamot
adni.

5. Atmeneti és zard rendelkezések

5.1. A szabdlyzat rendelkezéseit alkalmazni kefidan fellgyeleti ellefrzésnél.

5.2. Az egyes intézmények sajat lbettlernsrzésének szabalyait a szerv vépehatarozza

meg.



