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a kbzszolgalati tisztviselSkrs] sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekazdése alapjan
pélyézatot hirdet

Letenyel Kézds Onkormanyzati Hivatal
projektasszisztens - miiszaki ligyintézé
munkak&r betdltésére.
A kbzszolgalati jogviszony id&tartama:

hatarozatlan idejii kbzszolgélati jogviszony

Foglalkoztatds jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Zala megye, 8868 Letenye, Kossuth Lajos utea 10.
A munkakdrhdz tartozé fobb tevékenységi kirdk:

Szakmai kapesolattartds a projekimenedzsment fagjaival; kapcsolattartds a projekiben résztvevd szervezetokkel, személyekkel;
részvétel a projektmenedzsment-feladatok bonyolitisaban; segitségnyljtds a projekt végrehajthsdnak menedzsslésében,
koordinldsaban, projekt falyamatos figyelemme! kisérése; a projekt megvaldsulasanak szakmai szempontbél vald elbsegitése, a
vonatkozé jogszabdlyok, hatdségi eldfrisok, szerzédések érvényesliésének ellenbrzése; a projekitel kapesolatos emiékeztetdk
megirasa, iratrendezés, 4ltaldnos irodai adminisztracit, tablazatok, egyéb frolt anyagok, levelek elkészitése, szdvegszerkesziés,
tablazatok készitése, statiszlikdk kidolgozésa, adatb4zisok, nyilvantartasok kezelése; levelezéssel, iktatdssal kapcsolatos feladatol
ellatasa; a projekt végrehajtdsdnak aktualis allapotdt tartalmazd projektdosszié vezetése; kézremilkidés a beszdmoldk,
prezentdcids anyagok oOsszedllitdsdban, a nyilvanossaggal kapesolatos feladalok elldtdsaban és az eszkbzbeszerzésben; a
projekimenedzser és a  projekimenedzsment munkdjdnak  segitése; - - érickezletek, taldlkozék, megbeszélések
szervezése/dsszehangoldsa; kbzremlikddés az Arajanlalkérdk, szerzédések, leljesitésigazoldsok, dtadds-atvétell jegyzdkonyvek,
tovdbba a projekt elérehaladdsi jelentések, illetve a kdzrem(ikddd szervezet dltal kért egyéb dokumentumok elkészitéseben és
értékelésében; kézremiikddés az arra jogositott szervek ellenérzéseinek eredményes lebonyolitisaban. Tovabba a Letenyei K6zds
Onkormanyzathoz tartozd 4 telepiilésen telepililésizemeltetési feladatok elvégzése. .

Jogallds, illetmény és juttatdsok:

A jogdllasra, az illetmény megdllapitdsdra és a juitaldsokra a kdzszolgdlali tisztviseldkrdl sz6ld 2011. évi CXCIX. térvény
rendélkezései , valamint a(z) Letenyei Kazés Onkormanyzati Hivatal szabdlyzatai, valamint Letenye Vdros Onkorményzata

‘Képviseli-testiileténak rendelkazési az irdnyacdk.

Palydzati feltételek:

Magyar dllampolgarsag,

Cselekvbképasség,

Biintstlan elbélst,

Kozépfokd képesités, miiszaki, gazdasagi végzeltséy;vagy gépészet, elektrotechnika-slektronika, informatika
szakmacsoportba tartozé szakkapesités, projektmenedzser végzetiseg,

+ B kategorias jogositvany,

s Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A pélyézat elbirdldsandl eldnyt jelent:
+  Fbiskala, felséoktatdshan szerzett miszaki, gazdasagiudomanyi szakképzettség,
«  projektmenedzsmenti gyakorlat - Legaldbb 3-5 év szakmai tapasztalat,
- projektasszisziensi gyakorlat - Legaldbb 1-3 év szakmal tapaszialal,
+ angol nyelvbal nyelvvizsga, tarsalgési szintli nyshiudas

A pélyézat részeként benyljtandé iratok, igazolasok:

«  A45/2012, (1I1.20.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan készitett iényképes szakmai énéletrajz.

» 3 honapnél nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany a Kitv. 42. § alapjan, vagy az elektronikusan benydjott igényrdl
52610 visszaigazolas.

« A palydzoé hozzajaruld nyilatkozata arrdl, hogy a palyazali eljdrasban résztvevik a teljes palydzali anyagol, a palydzo
személyes adatait megismerhetik. :

- Apalyazo nyilatkozata arrél, hogy véllalja az elirt vagyonnyilatkozat tételi kitelezetiség teljesitosst.

A munkakér betdlthetéségének idSpontja:

A munkakér legkorabban 2021. mércius 22, napjatdl télthetd be.
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A pélyézat benyujtdsédnak hatarideje: 2021. marcius 12.
A pdlyAzati kifrdssal kapcsolatosan tovabbi informéciot Dr. Hamori Nora jegyz6 nydit, a 06/93/544-981 -os telefonszamon.

A pélyézatok benyu;tésénak mddja:
Postai titon, a palyazatnak a cimére toriénd megkiildésével (8868 Letenye, Kossuth Lajos utca 10. ). Kérjik a
borftékon feltintetni a pélyazati adatbazisban szerep!d azonositd szamot: 1/914/2021. , valamint a munkakér
megnevezését: projeklasszisztens - mliszaki Ugyintézé. :
»  Elgktronikus dton Dr. Hamori Nora részére a jegyzo@|etenye. hu E-mall cimen ke resztill
+  Személyesen: Letenyei Kézds Onkorméanyzati Hivatal titkérsag, Zala megys, 8868 Letenye, Kossuth Lajos utca 10. .

A pélydzati eljéras, a palyazat elbirdlasdnak médja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfeleld pélydzatot benydjick kizil a Kivélasztott palydzdk személyes meghallgatason vesznek
részt. A kivélasztasral és kinevezéardl a jegyzé dont. A pélyazat kiirdja fenntarija magénak a jogot a pdlydzat eradménylelenné
nyilvénitasara.

A pélydzat elbirdldsdnak hatdrideje: 2021. mdrcius 19.

A munkéhat$val kapesolatban tovébbi informéciét a www.letenye.hu honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikélasi Iddpontja: 2021. februdr 22.

A pélyazati Kilrds kézzétevlje a Beliigyminisztérium (BM). A palyazati kiirds a kézigazgatdsi szerv altal a BM részére megklldott
adatokat tartalmazza, gy annak tartalmaért a pélyazatot kifré szerv felel.
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