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Letenyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel&krél szl 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Letenyei K6zos Onkorméanyzati Hivatal
Pénziigyi Osztaly

pénziigyi ligyintéz6
munkakér betdltésére.
A kdzszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozott idejl tartds tavollét idejére, legfeljebb 2025.02.28 —ig tartd kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Zala megye, 8868 Letenye, Kossuth Lajos utca 10.
A munkakor betoltSje altal ellatandé feladatkorok:
29/2012. (lll.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. Pénziigyi és szamviteli feladatkér
Ellatandé feladatok:

Az Aht. rendje szerinti pénziigyi, szamviteli, koltségvetési, gazdalkodasi és fékényvi kdnyvelési feladatok teljes korli ellatasa. A
Letenyei Kézds Onkormanyzati Hivatalra, az dnkormanyzati és kéltségvetési szervekre vonatkozd koltségvetés és beszamolok
készitése, méglegbeszamold elkészitése, kontirozas, konyvelés ASP programmal. A képvisel6-testilletek pénzlgyi témaju
eltterjesztéseinek elkészitése jegyzdi utasitas szerint. Pénzigyi osztalyvezett helyettesitése, tartos tavolléte idejére.

A munkakérhoz tartozé f6bb tevékenységi korok:

Az Aht. rendje szerinti pénziigyi, szamviteli, kéltségvetési, gazdalkodasi és fokonyvi kényvelési feladatok teljes koril elldtasa,
kontirozas, analitikus nyilvantartasok vezetése, leltarozasi, selejtezési feladatok elvégzése, normativ tdmogatasok, palyazati
tamogatasok nyilvantartasa, kezelése, elszamolasa. A Magyar Allamkincstar részére adatszolgéltatasok teljesitése, statisztikai
jelentések, havi jelentések, éves beszamoldk készitése.

Jogdllas, illetmény és juttatasok:

A jogdllasra, az illetmény megdllapitisara és a juttatdsokra a kozszolgdlati tisztviseldkrél széld 2011. évi CXCIX. tdrvény
rendelkezései , valamint a(z) Letenyei K6zds Onkormanyzati Hivatal Kdzszolgalati Szabdlyzata az irdnyaddk.

Palyazati feltételek:

»  Magyar allampolgarsag,

«  CselekvOképesséq,

Biintetlen eléélet,

Féiskola, szakiranyu féiskolai vagy egyetemi végzettség, mérlegképes konyveldi képesités,
koltségvetési szervnél szerzett - Legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Felhasznaldi szint(i MS Office (irodai alkalmazasok),

«  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
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A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
*  mérlegképes konyvel6i képesités allamhaztartasi szakon,
+  koltségvetési szervnél szerzett - Legaldbb 3-5 év szakmai tapasztalat,
* ASPrendszer ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

= AB87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan készitett fényképes, szakmai dnéletrajz

* 3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany a Kttv. 42. § alapjan, vagy az elektronikusan benyujott igenyrdl
sz0I6 visszaigazolas

. A palyazo hozzajaruld nyilatkozata arrél, hogy a palyazati eljarasban résztvevok a teljes palyazati anyagot, a palyazé
személyes adatait megismerhetik

» A pdlyazé nyilatkozata arrél, hogy véllalja az eléirt vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség teljesitését

*  Végzettség meglétét igazold okiratok masolata

A munkakér betdlthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban a palyazatok elbirdlasat kévetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyjtasanak hatarideje: 2022. szeptember 15.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dr. Hamori Néra jegyzé nytit, a 93/544-981 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modija:
. Postai (ton, a palyazatnak a Letenyei Kézos Onkormanyzati Hivatal cimére ténénd megkiildésével (8868 Letenye,
Kossuth Lajos utca 10. ). Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot: 1/3551
/2022. , valamint a munkak&r megnevezését: pénzligyi Gigyintézo.
*  Elektronikus Gton Dr. Hamori Néra részére a jegyzo@letenye.hu E-mail cimen keresztil
*  Személyesen: Dr. Hamori Néra, Zala megye, 8868 Letenye, Kossuth Lajos utca 10. .

A palyéazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak maédja, rendje:

A Letenyei Kézds Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje dént a beérkezett palyazatok tekintetében. A palyazat kiirdja a palyazal
eredménytelenné nyilvanitdsanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. szeptember 20.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informéciét a www.letenye.hu honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikélasi idépontja: 2022. augusztus 8.

A palyazati kiiras kozzétevbje a Miniszterelndki Kormanyiroda. A palyazati kiirds a kdzigazgatasi szerv éltal a Miniszterelndki
Kormanyiroda részére megkUldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyadzatot kiiré szerv felel.



