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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhéztartasrél sz616 2011.évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 34.§ (4) bekezdése,
valamint az allamhaztartdsrol sz616 torvény végrehajtdsardl sz616 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet 36.§ (1)-(3) bekezdése szerint a képviseld-testiilet — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de legkésébb a koltségvetési beszdmol6
elkészitésének hatéridejéig december 31-i hatdllyal médositja a koltségvetési rendeletét.

A havi pénzforgalmi jelentések Magyar Allamkincstar részére hatdridében torténd leaddsa
végett éliink az Az Aht. 34.8 (2) bekezdése, valamint Letenye Viéros Onkormanyzata 2018.
évi koltségvetésérol sz616 2/2018.(11.21.) onkorményzati rendelet 11.§ (1) bekezdésével, mely
a polgirmester és a koltségvetési szerv szamdra lehetové teszi a helyi onkormanyzat
bevételeinek és kiaddsainak médositdsét és a kiadédsi elSirdnyzatok kozotti indokolt
atcsoportositast is.

Letenye Véros Onkormédnyzat Képviseld-testiilete a véros koltségvetését 2018. évben eddig
egyszer moédositotta. Jelen modositisi javaslat alapvetoen az aldbbi tényez6k miatt valt
sziikségessé:

1) BEVETELEK

Magyarorszig 2018.6vi koltségvetésérdl sz6l6 2017.évi C. torvény alapjan a Kormany a
telepiilési onkorményzatok szocidlis €és gyermekjoléti feladatainak tdmogatdsa soron
1.190.768 Ft, valamint a telepiilési 6nkormédnyzatok mikodési céli koltségvetési tdmogatésai
és a telepiilési onkormanyzatok kiegészité tdmogatdsa soron minddsszesen 7.563.240 Ft
el6irdnyzat emelést engedélyezett, valamint ezen a rovaton a 2018.évi bérkompenzacidval
kapcsolatosan 207.000 Ft-al csokkentettiik a tervezett eloiranyzatot.

A mikodési célid témogatdsok rovaton egyrészt a didkmunka lebonyolitdsanak koltségeire
kapott tdmogatas kerlilt tervezésre az onkormanyzatanal, valamint a Faklya Miivel6dési Haz
tekintetében, ezen kiviil tovabbi eldiranyzat emelést eszkozoltiink szintén ezen a soron a
sziireti felvonuldsra, valamint a Mura Menti Napok rendezvények lebonyolitdséhoz érkezett
onkorményzati tdémogatdsok végett, illetve a Bursa Hungarica Osztondijpalydzat kapcsan
érkezett a minisztériumtél visszautalds. A konyvtdri érdekeltségnovelé pdlyézatunk
tamogatottsdgot kapott igy 214.000 Ft Osszegli vissza nem téritendd Osszeg érkezett
szdmlénkra.

A Fiklya Mivel6dési Haz és Konyvtar miikodési céli tamogatasban részesiti a Kozos
Onkorményzati Hivatalt az EFOP 3.3.2 unids pélyézattal kapcsolatban, mely céljuttatds
fedezetéiil szolgdl minddsszesen 430.920 Ft dsszegben.

A kézhatalmi bevételeken beliil az idegenforgalmi adébevételek 950.000Ft dsszeggel keriiltek
megemelésre.

Az egyéb mitkodési bevételeinket az eredetileg nem tervezett bevételeknek, valamint az év
kozbeni teljesitésnek megfeleloen terveztik, 4tcsoportositottuk. Faeladdsbol, sdtor bérleti
dijakbol, ezek utdn kiszdmlazott Afa Gsszegébdl, kozvetitett szolgdltatdsokbdl és kotbér,
valamint biztositdsi dijak visszautalasabol keletkezett bevételiink, {gy ezen rovat eldirdnyzatét
3.273.027 Ft-tal emeltiik meg.

A mikddési céli  pénzeszkozokbol szdrmazé rovaton a koztemetés koltségeinek
visszatéritésébdl szdrmazott tobblet bevételiink mindosszesen 600.000 Ft dsszegben.

A koltségvetés modositds hatdsira az el6irdnyzott osszegeket Osszesen 15.918.288 F-al
emeltiik meg, melynek hatdsara a bevételi f66sszeg 2.505.735.603 Ft-ra emelkedett.



I1.) KIADASOK

A kiadési oldalon a személyi jellegti kiaddsok eldirdnyzatdt megemeltiik &sszesen 3.393.092
Ft-al ebb6l a nyéri didkmunka keretében bérekre kifizetett Osszeg, az EFOP palydzatbol
céljuttatds valamint sdtordllitdsért kifizetett jutalom illetve a Faklya Miivel6dési Hazban az
EFOP és TOP palydzatokbdl szdrmazé dtcsoportositdsok jelennek meg (utdbbi két palyazat
esetében az eredeti eldirdnyzatok palydzati koltségvetés hidnydban rosszul keriiltek
megtervezésre.). Szocidlis hozzdjarulasi ad6 eldirdnyzatat 31.317 Ft Osszeggel emeltiik fenti
személyi kiaddsokhoz kapcsoldédodan.

A dologi kiaddsok terén osszesen 1.971.912 Ft emelést kellett eszkozolniink, amely tobbnyire a
koltségvetési sorok kozti dtcsoportositdsoknak megfeleléen a teljesitési adatokhoz keriilt
igazitdsra. Szintén tcsoportositdssal éltiink a Faklya miivelodési Hdz és Konyvtdr mdr emlitett
két palydzata kapcsan a rossz tervezés miatt.

Az elldtottak pénziigyi juttatdsai rovaton a szociélis céld tiizifdra érkezett 6.365.240 Ft keriilt
tervezésre. Az egyéb mitkodési céld kiadasokndl pedig szintén a miivelddési hdz 4ltal a Hivatal
részére juttatott céljuttatas timogatasinak eldirdnyzata szerepel.

A beruhdzasi kiaddsok jelentds mérték(i dtcsoportositdst végeztiink, szintén az EFOP -os
miivel6dési haz 4ltal lebonyolitandé projekt miatt, valamint a Hovirdg Ovoda és a Csalad és
Gyermekj6léti Kozpont altal tervezett térgyi eszkoz vésdrldsok kapesan. A, barnamezés
beruhdzashoz” szintén betervezésre keriilt 1.900.000 Ft osszegben az 1456/1 hrszi ingatlanon
taldlhat6 épiiletek vételara is.

A feltjitasok rovaton szintén dtcsoportositottunk 54.000 Ft-ot szintén a teljesitésnek megfeleloen.

A fenti médositasok alapjan a koltségvetés bevételi és kiaddsi foosszege 15.918.288 Ft-tal
megnovekedett, igy a féosszeg 2.505.735.603 Ft-ra valtozott.
A médositas részleteit a koltségvetési rendelet mellékletei tartalmazzak.

Letenye Viros Onkormanyzatdnak 2018. évre szolé koltségvetési rendelet mddositasat
megvitatasra terjesztem a Tisztelt Képviselo-testiilet elé és elfogaddsra javaslom.

Farkas $zilard
polgarmester



Letenye Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
/2018. (....) 6nkormanyzati rendelete

Letenye Varos Onkormanyzata 2018. évi koltségvetésér0l sz616 2/2018.(11.21.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

Letenye Viros Onkormanyzata Képviseld-testiilete Magyarorszdg Alaptorvénye 32. cikk
(1) bekezdés a) és f) pontjdban, Magyarorszdg helyi tnkormdnyzatirél szélé 2011.évi
CLXXXIX. torvény 111. § (2) bekezdés alapjan meghatérozott feladatkdrében eljarva, az
allamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovédbbiakban: Ant) 34. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazés alapjén valamint az 4llamhéztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 36.§; 42.§-43.§ rendelkezéseire
figyelemmel az aldbbiakat rendeli el:

1.§ Letenye Varos Gnkonnényzata 2018. évi koltségvetésérol szolé 2/2018.(I1.21.)
énkormdanyzati rendelet (tovdbbiakban: Rendelet) 2.§-a helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:

”1' §

(1) A Képviseld-testiilet Letenye Véros Onkorményzata és az éltala irdnyitott koltségvetési
szervek 2018. évi koltségvetésének egyiittes

a) koltségvetési bevételét: 2.505.735.603 Ft-ban

b) koltségvetési kiadasat: 2.505.735.603 Ft-ban

c) koltségvetési hianyat/ tobbletét: 0 Ft-ban

allapitja meg.

(2) A Képvisel6-testiilet Letenye Varos Onkorményzata 2018, évi koltségvetési bevételi
osszegét 1.162.338.900 Ft-ban allapitja meg, melynek kiemelt jogeimei:

a) Miikodési koltségvetés kiemelt bevételi elGirdnyzatait 707.117.246 Ft-ban

Ft
aa) | Onkorményzat miikodési tdmogatdsa 284.846.068
ab) | Miikddési céli timogatdsok dllamhdztartdson beliilrdl 125.766.642
ac) | Kozhatalmi bevételek 230.524.224
ad) | Miikodési bevételek 54.260.202
ae) | Miikodési célu dtvett pénzeszkozok 11.720.110
b) Felhalmozasi koltségvetés bevételi elOirdnyzatait 455.221.654 Ft-ban
Ft
ba) | Felhalmozési céld timogatasok dllamhéztartdson beliilr6l 448.358.422
bb) | Felhalmozési bevételek 6.430.768
bc) | Felhalmozasi céld dtvett pénzeszkzok 432.464




(3) A Képviselo-testiilet Letenye Varos Onkormanyzata 2018. évi koltségvetési bevételeibdl a

a) | Kotelez6 onkormanyzati feladatok bevételeit 2.505.535.603
b) | Onként vallalt feladatok bevételeit 200.000
c) | Allamigazgatasi feladatok bevételei 0

allapitja meg.

(4) A Képviselo-testiilet Letenye Véros Onkormanyzata 2018. évi koltségvetési kiadasi
osszegét 2.494.279.253 Ft-ban illapitja meg, melynek kiemelt jogcimei:

a) Miikodési koltségvetés kiadasi eléiranyzatait 1.011.732.267 Ft-ban

Ft
aa) Személyi juttatdsok 393.028.002
ab) Munkaaddkat terheld jarulékok és szociélis hj.-i adé 75.991.345
ac) Dologi kiaddsok 504.640.727
ad) Ellatottak pénzbeli juttatisai 18.054.280
ae) Egyéb miikddési céli kiadasok 20.007.913

b) Felhalmozasi koltségvetés kiadasi eléiranyzatait 1.474.571.386 Ft-ban

Ft
ba) | Beruhazasi kiaddsok 1.167.163.568
bb) | Feldjitési kiaddsok 301.734.693
bc) | Egyéb felhalmozasi célu kiaddsok 5.673.125

¢) Tartalékok dsszegét 7.975.600 Ft-ban

(5) A Képviselo-testiilet Letenye Varos Onkorményzata 2018. évi koltségvetési kiaddsaibol a

Ft
a) | Kotelez6 nkormdnyzati feladatok kiadésait 2.487.419.097
b) | Onként véllalt feladatok kiaddsait 18.316.506
¢) | Allamigazgatasi feladatok kiadésai 0

allapitja meg. ,,
2.8
A Rendelet 6.§ (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:
(1) A Képvisel6-testiilet az onkorményzat és koltségvetési szervek Iétszdmkeretét a 20.

mellékletben foglaltak szerint llapitja meg. A 2018. évi dtlagos dlloményi létszam 83 f6, a
tényleges munkajogi 1étszdm 84 £0.”

3.8



A Rendelet 10.§ (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

A Polgdrmester nett6 2.000.000 Ft értékhatdrig sajat hatdskorben dont a
forrasfelhasznalasrol, dontésérél a Képviselo-testiiletnek a koltségvetési rendelet soron
kovetkezd modositdsakor ad tdjékoztatdst. A netté 2.000.000 Ft értékhatdr feletti €s a
kizbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekrol a Beszerzési szabalyzatnak megfeleléen dont.”

4.8

(1) A Rendelet 1-13. mellékletek helyébe jelen rendelet 1-13. mellékletek 1épnek.
(2) A Rendelet. 16-18.mellékletek helyébe jelen rendelet 14-16. mellékletek Iépnek.

(3) A Rendelet. 20-22.mellékletek helyébe jelen rendelet 17-19. mellékletek l€pnek.

5.8

E rendelet mellékleteivel egyiitt a kihirdetését kévetd napon 1€p hatdlyba.

Dr. Keresztesi Timea jegyzo helyett eljarva:

Dr. Hamori Nora Farkas Szildard
pénziigyi osztdlyvezeto polgdrmester
Zéaradék: Y
A Remdelet 2018, e musmavensinaws napjan a Letenyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

hirdetétablajan tortént kifiiggesztéssel kihirdetésre kertilt.

Dr. Hamori Nora
pénziigyi osztalyvezetd



INDOKOLAS

Letenye Varos Onkormanyzata 2018. évi koltségvetési rendelet modositasahoz

I. Onkormanyzati bevételek és kiadasok alakuldsa

Bevételek

Magyarorszdg 2018.évi koltségvetésérdl szolé 2017.évi C. torvény alapjan a Kormdny a
telepiilési Onkormdnyzatok szocidlis és gyermekjoléti feladatainak tdmogatasa soron
1.190.768 Ft, valamint a telepiilési nkorméanyzatok miikodési célu koltségvetési timogatdsai
és kiegészité tdmogatdsa soron mindosszesen 7.563.240 Ft eloirdnyzat emelést engedélyezett,
valamint ezen a rovaton a 2018.évi bérkompenzéicidval kapcsolatosan 207.000 Ft-al
csokkentettiik a tervezett eldiranyzatot. A szocidlis és gyermekjoléti feladatok eset€ben az
6vodai és iskolai szocidlis segitd tevékenység ellatdsdra érkezett tdmogatdsi Osszeg, mely
feladatot a Letenyei Csaldd és Gyermekjoléti Kozpontba felvett kozalkalmazott latja el
szeptember 1-t6l. A kiegészitd tdmogatésok osszege egyrészt a 2018.évi szocidlis céld tiizifa
palydzaton elnyert 6.365.240 Ft-b6l valamint a rendkiviili szocidlis tdmogatds igénylésére
beadott pdlyazatunkon megitélt 1.171.000 Ft tdmogatdsi Osszegbdl 4ll.A felhalmozdsi
tdmogatdsok rovaton 214.000 Ft tdmogatast nyertiink a kozmiivel6dési érdekeltségnoveld
palydzaton, mely forrdst infrastrukturdlis fejlesztésekre lehet forditani a kordbbi évek
gyakorlatanak megfeleléen.

Miikodési céli tdmogatdsok soron eldirdnyzat emelést eszkozoltiink, egyrészt a nydri
didkmunka lebonyolitdsdhoz az onkormdnyzat és a Faklya Miivelédési Haz és Konyvtar is
jelentés mértéki tdmogatdst kapott az elkiilonitett pénziigyi alapok terhére. Az 6nkormanyzat
865.781 Ft a miivelddési haz pedig 824.552 Ft tdmogatdst kapott. Ezen kiviil a Mura Menti
napok rendezvénysorozatot 150.000 Ft-al timogatta Semjénhdza Kozség Onkormanyzata,
valamint a Zala Megyei Onkorményzatt6l érkezett 80.000 Ft Osszeg a sziireti felvonulés
lebonyolitasara.

A kozponti koltségvetésbol 10.000 Ft-ot utaltak vissza a Bursa Hungarica palyazattal
kapcsolatban.

A kozhatalmi bevételeink tervezett eldirdnyzatat is megemeltiik 950.000 Ft-al, az év kozben
befolyt idegenforgalmi adébevételeink jelentdsen megemelkedtek a tervhez képest.

A miikédési céli bevételek rovaton a koltségvetési szamlankra idékozben befolyt eredetileg
nem tervezett bevételek Keriiltek tervezésre, valamint eredetileg tervezett eldirdnyzatok
kozotti dtcsoportositdsokat is végeztiink a ténylegesen megérkezett bevételi 6sszegek alapjéan.
Kozvetitett szolgéltatdsként keriilt tervezésre példaul 260.000 Ft osszegben a Dél-Zala
Murahid Letenye Térségi Tarsulds részére oOnkormdnyzatunk 4ltal fizetett Magyar
Allamkincstéri szdmlavezetésekhez hasznilt GIRO rendszer kiaddsainak megtéritése, kotbér
és biztositdsi dij visszatériilésiink is volt, valamint dgfa eladdsbol 290.000 Ft 6sszeg folyt be a
szdmlankra. Ezen kiviil az onkormdanyzati sétor bérbeadésibdl befolyt bevételek ellenértéke
sem keriilt eredetileg tervezésre, ez 800.000 Ft dsszeget jelent.

Koztemetés koltségeinek visszatéritésébol 600.000 Ft-al tobb bevétele szdrmazott az
onkorményzatunknak, mint azt eredetileg terveztiik.

A modositdsok hatdsdra Letenye Varos Onkormanyzat 2018.évi koltségvetésének f6osszegét
mindosszesen 15.918.288 Ft dsszeggel emeltiik meg, melynek kovetkezményeként a bevételi
foosszeg 2.505.735.603 Ft Osszegre emelkedett.



Kiadasok

Letenye Viros Onkormanyzat, mint koltségvetési szerv esetében a személyi jellegli kiaddsok
eléirdnyzatat megemeltiik mindosszesen 1.690.493 Ft-al, ebbdl a nyéri didkmunka keretében
bérekre kifizetett Osszeg 724.501 Ft volt. Valamint eredetileg nem keriilt tervezésre
sdtordllitasért jutalomban részesiilt 2 énkormanyzati fizikai dolgozé, valamint 5 f6 kozcéli
munkés kiad4sainak osszege mindosszesen 285.712 Ft dsszegben. Kiilso személyi juttatdsok
kozott keriil tervezésre a Letenyei Katasztréfavédelmi Ors avatdsdnak reprezentdcios koltsége
mely 315.000 Ft volt.

A dologi jellegli kiaddsok az 6nkormdnyzati feladatellatds kapcsdn minddsszesen 4.568.526
Ft-al emelkedtek a Faklya Miivelédési Héz EFOP-os palydzata kapcsan  torténd
dtcsoportositdsok miatt, valamint az év kdzben megvaldsitott feladatok teljesitéséhez
igazitottuk az eldirdnyzatokat a feladattal nem terhelt eldirdnyzatok terhére.

Az ellatottak pénzbeli juttatdsai rovaton beliil a szocidlis céld tiizifa vasarldsédra érkezett timogatds
6.365.240 Ft-os osszegét volt sziikséges betervezni.

A mikodési céld 4tadott pénzeszkozok tekintetében, pedig soron beliili dtcsoportositast
végeztiink 29.328 Ft osszegben, mely a Kisvérosi Onkormanyzatok Orszégos Erdekvédelmi
Szovetségének tagdfjara keriilt tervezésre a bolesédei feladatelldtdsbol megmaradd
eldirdnyzatbol.

A beruhdzasok esetében a barnamezés beruhdzas kapcsdn ingatlanvésérldsra 1.900.000 Ft lett
tervezve illetve a feldjitdsoknal sorokon beliili dtcsoportositds tortént.

Az onkormdnyzat esetében a mddositds minddsszesen 14.662.816 Ft-al emelte meg a
koltségvetés f60sszegét.

II. Kizos Onkormanyzati Hivatal

Bevételek

A Féklya Miivelddési Haz és Konyvtar éltal elnyert EFOP 3.3.2 Osszefogdssal a letenyei
térség fiataljaiért palydzatb6l a 430.920 Ft sszegli timogatdst kap az 6nkorményzati hivatal
a pénziigyi vezetdi feladatok céljuttatasos forméaban torténd ellatdsahoz.

Kiadasok

A kiaddsokndl a bevételi oldalon érkezd tdmogatdsbél a vonatkozd feladat ellatasahoz
kapcsoléddan keriilt tervezésre a céljuttatds Osszege 359.100 Ft sszegben valamint a hozza
kapcsol6do jarulék osszege 71.820 Ft sszegben. Ennek hatdsédra a kiadasi foosszeg 430.920
Ft-al emelkedett.

I11. Letenyei Hovirag Ovoda

Bevételek
A bevételek tekintetében 20.000 Ft -os dtcsoportositést hajtottunk veégre, a teljesitésnek

megfelelden, melynek hatdsira a bevételi f60sszeg valtozatlan maradt.

Kiadasok

A koltségvetési szerv tekintetében a dologi kiaddsokb6l a beruhdzdsi kiaddsokra
csoportositottunk 4t dsszeget, az intézmény informatikai és egyéb targyi eszkozok beszerzését
tervezi. A kiaddsi fo9sszeg természetesen itt sem véltozott.



IV. Faklya Miivelodési Haz és Konyvtar

Bevételek
A Féklya Mivelodési Haz és Konyvtdr 824.552 Ft tdmogatdst kapott az dllami elkiiloniilt
alaptdl nyéri didkmunkdra. A koltségvetés bevételi 9sszegét ennek megfeleléen megemeltiik.

Kiadasok

A miivelddési haz kiadésai tekintetében a nyari didkmunkdra kifizetett 774.552 Ft és a hozza
kapcsoléd6 jarulék kiadds keriilt tervezésre plusszként, melynek hatdsdra ezen Osszeggel
megemelkedett a koltségvetési szerv kiaddsi foosszege. Ezen kivil az EFOP palyazat,
valamint a Letenye Viros Onkorményzata éltal elnyert TOP-os tdmogatdsi dsszegb6l kapott
bevételek terhére megvalésult kiaddsok keriiltek a rossz tervezés miatt dtcsoportositdsra a
palyazat koltségvetési sorainak megfelelden.

V. Letenyei Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont

Bevételek

A Letenyei Csaldd és Gyermekj6léti Kozpont 1.190.768 Ft normativ tdmogatdst kap az
6vodai és iskolai szociélis segitd személyzet bérkiaddsaihoz, ennek hatdsdra ezen Osszeggel
csokken az dnkorményzati hozzajarulds mértéke.

Kiadasok

A személyi juttatdsok esetében iires dllédshelyre eredetileg is tervezésre keriilt a fenti feladat
ellatdshoz kapcsol6dé bérjellegii kiadds, igy emiatt médositast nem kell eszkdzolni. A dologi
kiadasokbdl a beruhdzasi kiaddsokra csoportositottunk 4t 53.790 Ft-ot eszkdzvésdrlasra. A
kiadési foosszeg a koltségvetési szerv esetében véltozatlan Osszegli maradt.



Eldzetes hatdsvizsgalat:

A jogalkotésrél sz616 2010. évi CXXX. torvény 17. §-a alapjén a jogszabdly elokészitdje — a
jogszabaly feltételezett hatdsaihoz igazodé részletességli — elozetes hatasvizsgélat
elvégzésével felméri a szabalyozds varhaté kovetkezményeit. Az elozetes hatdsvizsgélat
eredményérél onkorményzati rendelet esetén a helyi onkormanyzat képvisel§-testiiletét
tajékoztatni kell. Az eldterjesztés szovegében minden esetben be kell mutatni kiilondsen a
rendelet tarsadalmi, gazdasigi, koltségvetési, kornyezeti, egészségi, adminisztrativ terheket
befolydsol6 és egyéb hatdsait, a rendelet megalkotdsénak sziikségességét, a rendeletalkotds
elmaraddsa esetén annak varhaté kovetkezményeit, valamint a rendelet alkalmazdsihoz
sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételeket.

A 2017. évi koltségvetési rendelet médositdsdhoz kapesolddé eldzetes hatdsvizsgdlat sordn
megéllapithat6, hogy az 6nkorményzatnak torvényben foglalt kotelezettsége az adott évre
koltségvetést alkotni az dllamhaztartdsrél szélé 2011. évi CXCV. torvény 23 -24. §-ban
kapott felhatalmazds alapjén.

A rendelet médositdsdnak elmaraddsa esetén a koltségvetésben meghatdrozott feladatok
végrehajtdsa nem lehetséges. Ha a helyi onkormdnyzat ezt az adatszolgaltatdsi kotelezettségét
hatéridéig nem teljesiti, a helyi 6nkormanyzatokért felelds miniszter a hatdrid6 utols6 napjét
koveté hénaptél az informécié szolgéltatdsdig a netté finanszirozés alapjan a helyi
onkormanyzatot megilletd sszeg folyositasat felfiiggeszti.

A jogszabaly alkalmazésahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek a
koltségvetési rendelet esetében tobb szempontbdl is nehezen értelmezhetSk. A koltségvetés
meghatérozza a koltségvetési szervek létszdmkeretét, igy a személyi erdforrasok tekintetében
konkrét rendelkezéseket tartalmaz, bizonyos befolydssal bir a szervezeti struktirdra, az
utébbirdl azonban nem a koltségvetési rendelet keretei kozott dont az onkormdanyzat. A térgyi
feltételek vizsgélata nem értelmezhetd a rendelet megalkotdsa kapcsan, a pénziigyi feltételek
vizsgdlatdra pedig azért nincs sziikség, mivel a pénziigyi feltételeket maga a koltségvetés
hatdrozza meg.

A koltségvetési rendelet térsadalmi, gazdasigi, kornyezeti €s egészségi hatdsa csupén
kozvetett, a tirsadalom és a gazdasag egy szlikebb korét, a vros és vonzdskorzetéhez tartozd
lakossdgot érinti a benne foglalt feladatok és célok megvaldsitdsa érdekében. A rendelkezésre
4116 eldiranyzatok befolyasoljak a kdtelezben elldtandé feladatok mindségét, az onként vallalt
feladatok mennyiségét és azok szinvonaldt. A koltségvetés az egyes dgazatok szakmai
programjai, részkoncepciéi alapjén késziil, mely elsésorban a kotelez feladatellatdsbol adodo
feladatokat tartalmazza. Az adminisztrativ terhek nem véltoznak.
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1. melléklet /2018 (11.21) Or.
BEVETELEK
Adatok: Ft-ban
Sor- 2 o 2"011. évi 2018, évi eldirdinyzat] 2018.évi médositott - 2018.évi madositott
S Rovat- kéd Bevételi jogeim elnlr;i::ymt Ft elfirdnyzat Ft Maédositas I1. elirinyzat Ft
1 2 5 5 7 8 9
1. Bl Onkorményzat mikidési timogatésai (1.1.+...+.1.6.) 262 868 407 264 762 377 276 326 060 8520 008 284 846 068
1.1. B111] Helyi 5nkorményzatok mikdésének 4ltaldnos tdimogatdsa 128 823 523 116 436 144 116 653 426 116 653 426
1.2, B112] Onkormdnyzatok egyes kiiznevelési feladatainak tdmogatédsa 72793 243 88 269 184 88 269 184 88 269 184
1.3. B113| Onkorményzatok szocidlis és gyermekj6léti feladatainak tAmogatdsa 56517 221 55 100 889 59 636528 1 190 768 60 827 296
14. Bl14] Onkorményzatok kulturdlis feladatainak timogatdsa 4734 420 4956 160 7 825 147 7825 147
1.5, B115] Miktdési céld kozpontositolt eldirdnyzatok
L.6. B116| Helyi dnkorményzatok kiegészitd timogatdsai 3041 775 7320 240 11271015
2, BI Milktdési célii timogatfisok dllamhdztartison belillrdl (2.1.+...+.2.4.) 94 654 901 112 231 780 123 405 389 2361253 125 766 642
2.1, B12| Elvonisok és befizetések bevételei
2.2 B13| Miikiddési céli garancia- és kezességvillaldsh6l megtériilések
23; Bl4] Miikodési céld visszatéritendd tdmogatdsok, kolcsndk visszatériilése 170 000 820 000 820 000
24. Bl6| Egyéb mikidési céli timogatdsok bevételei 94 654 901 112061 780 122 585 389 2361 253 124 946 642
3. B2 Felhalmozéisi cli timogatdisok dllamhdztartdson beliilrdl (3.1.+...4+3.4.) 18 992 850 448 144 422 448 144 422 214 000 448 358 422
3.1 B21| Felhalmoz4si céli nkorményzati tmogatdsok 214 000 214 000
3.2. B22| Felhalmoz4si céld garancia- &s kezességvallalisbol megtériilések
3.3, B23| Felhalmoz4si céld visszatéritendd tmogatdsok, kblcsontk visszatériilése 1 704 369 1704 369 1 704 369
3.4, B25| Egyéb felhalmozdsi céld tdmogatdsok bevételei 18 992 850 446 440 053 446 440 053 446 440 053
4, B3 Kizhatalmi bevételek (4.1.+4.2.44.3.+4.4.) 166 796 000 195 950 000 229574 224 950 000 230 524 224
4.1.1. B35| Termékek és szolgdltatdsok ad6i 161 320 000 195 350 000 228 974 224 229924 224
4.1.2. B351 -Ertékesitési és forgalmi addk (ipardzési ad6) 150 000 000 180 000 000 213 624 224 213 624 224
4.2, B354 -Gépjdrmiadd 11 000 000 15 000 000 15 000 000 15 000 000
4.3, B355| -Egyéb druhaszndlati és szolgdltatdsi adék (idegenforg.ads) 320000 350 000 350000 950 000 1 300 000
4.4. B36| Egyéb kizhatalmi bevételek 5 476 000 600 000 600 000 600 000
5. B4 Miikidési bevételek (5.1,+...+ 5.10.) 53575377 48 796 045 50 987 175 3273027 54 260 202
.1 B401| Készletértékesités ellenériéke 10 000 10 000 290 000 300 000
5.2, B402|  Szolpdltatdsok ellenériéke 12 100 000 9238 632 15 783 232 466 000 16249 232
5.3. B403| Kozvetitett szolgéltatdsok értéke 9 548 377 9 763 000 9 763 000 1018 027 10 781 027
5.4. B404| Tulajdonosi bevételek 17 700 000 11 020 000 12 760 000 480 000 13 240 000
35 B405| Ellitdsi dfjak 6 100 000 11 796 650 5 696 650 5696 650
5.6. B406| Kiszdmldzott dltaldnos forgalmi add 4927 000 6 956 263 6961 263 934 000 7 895 263
57. B407|  Altaldnos forgalmi adg visszatéritése 3200 000
5.8. B4OBI Kamatbevételek 11 500 11 500 11 500
5.9. B409| Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei
5.10. B410| Biztositok 4ltal fizetet! kdrtérités 25 000 25 000
5.11 B411] Egyéb milktdési bevételek 1530 1530 60 000 61 530
6. BS Felhalmozisi bevételek (6.1.+...46.3.) 721 980 813 768 6 430 768 6 430 768
6.1. B51| Immaterilis javak értékesitése
6.2. B52| Ingatlanok értékesité 721 980 813 768 6430 768 6430 768
6.3, B53| Egyéb tirgyi eszkizik értékesitése, vagyonkezelésbe adésbol bevétel
7. B6 Miikidésl céli dtvett pénzeszkzbk (7.1, + ... +7.2.) 12 959 479 11 570 110 11120 110 600 000 11720 110
iy %) B62| Miiktidési céld visszatéritendd tdmogatdsok, kélcstndk vi ér. AH-n kiv. 12959479 11120110 11120110 600 000 11720 110
T2 B63| Egyéb milkidési céli dtvett pénzeszkiz 450 000
8. B7 Felhal si célil Atvett pé kijzok (8.1.+8.2.48.3.) 120 000 432 464 432 464 432 464
8.1. Felhalm, célii visszatéritendd tdmogatdsok, klcstngk visszatér. AH-n kiv. 120 000 432 464 432 464 432 464
8.2, Egyéb felhalmoz4si céli 4tvett p 8
9. B1-B7 KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: (1+...48) 610 688 994 1082 700 966 1 146 420 612 15918 288 1162 338 500
10. B811 Hitel-, kilcstnfelvétel dllamhdztartdson kiviilrgl (10.1.+10.3.) 70 000 000 30 000 000 30 000 000 30 000 000
10.1 B8111| Hosszd lejirati hitelek, kélestndk felvétele 70 000 000 30 000 000 30 000 000 30 000 000
11 B8i2 Belfiildi értékpapirok bevételei (11.1. +...)
12. B813 Maradvany igénybevétele (12.1. +12.2,) 68 490 365 1347 020927 1313 396 703 1313 396 703
12.1 B8131] El6z6 év kdltségvetési maradvinylnak igénybevétele 68 490 365 1347 020 927 1313 396 703 1313 396 703
12.2. B8132| Elozd év véllalkozési maradvénydnak igénybevétele
13. B8 FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (10, + ... +12.) 138 490 365 1377 020 927 1343396703 1343396 703
” " KOLTSEGVETES] £S FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (913) 749 179 359 2459 721 893 2489 817 315 15918 288 2 505735 603




KIADASOK

Adatok: Ft-ban

2017. 2 s . : "
ssz;:n Rovatkéd Kiadési jogcimek elﬁ?ré.:jit L ;‘:’"‘5"’ 2l zms;;‘;ﬁ"'“j:::“°“ Médosités I1, mm;g:ﬁ":“;ﬁf“""
1 2 5 5 7 8 9
1. Miikidési kiltségvetés kinddsai (1.1+...+1.5.) 628 695 362 983 962 859 999 539 786 12 192 481 1011732 267
L1 K1 Személyi juttatdsok 305 094 317 376614 744 389634 910 3393092 393 028 002
1.2 K2 Munkaadékat terheld jérulékok és szocidlis hozzéjdruldsi adé 62 253 068 74 140 907 75 960 028 31317 75 991 345
1.3. X3 Dologi kiaddsok 230 965 577 510713 955 502 668 815 1971912 504 640 727
1.4. K4 Elldtottak pénzbeli juttatdsai 16 230 400 10 490 000 11 699 040 6 365 240 18 064 280
1.5 K5 Egyéb mikodési céld kiaddsok 14 152 000 12003 253 19576 993 430920 20007913
1.6. K502] - az 1.5-bdl: - Elvondsok és befizetések 226 540 226 540
1.7, K504 _visszatéritendd timogatdsok, kdlestndk nyijtdsa 170 000 820 000 820 000
18. K505 -visszatéritendd tamogatdsok, kilcsondk torlesziése
19. K506 - Egyéb mitkidési céli timogatdsok AH-n beliilre 580 000 1169 600 7 466 800 430920 7897 720
1.10. K510 - Kamattdmogatdsok
1.11, K511 - Egyéb mikodési céli tdmogatdsck 4llamhéztartdson kiviilre 13 572 000 10 663 653 11 063 653 11063 653
2, Felhalmozisi kiltségvetés kiaddsai (2.1.42.3.42.5.) 106 294 850 1456 328 614 1470 845 579 3725807 1474 571 386
2.1. K6 Beruh4zdsok 98 294 850 1150595571 1163 437 761 3725807 1167 163 568
2.2. K61| Immateridlis javak 6200 700 116 800 6317 500
2.3. K62| Ingatlanok beszerzése, létesilése 70 000 000 834 555 919 838 179 235 1900 000 840 079 235
24. K63| Informatikai eszkoz beszerzése 745017 745017 63 701 808718
25. K64| Egyéb targyi eszkozdk beszerzése 22 265 000 60535 851 61 242 851 1177 829 62 420 680
2.6. K67| Beruhdzési céli eldzetesen felszdmitott dfa 6 029 850 254 758 784 257 069 958 467477 257 537 435
2.7, K7 Felijitdsok 2 000 000 300 255 143 301 734 693 301 734 693
2.8. K71| Ingatlanok feldjitdsa 1 575 000 236 345 458 236361 458 54 000 236 415 458
29. k73| Egyéb tirgyi eszkozok feldjitasa 1149 000 1 149 000
2.10. K74| Felujitdsi céld elézetesen felszdmitott dfa 425000 63 909 685 64224 235 -54 000 64 170 235
2.11. |K8 Egyéb felhal 4si kiaddsok 6 000 000 5477900 5673 125 5673125
2.12. K82 25-b81 - Visszatéritendd tamogatdsok, kolcsonok nyijtasa AH-b
2.13. K83 ~Visszatérftendd tamogatdsok, kélcsondk torlesziése AH-b
214 K84 - Egyéb felhalmozdsi céli tdmogatdsok AH-n beliilre 977 %00 1173125 1173125
2.15. K86 ~ Visszatéritendd lamogatasok, kolcsondk nyijtisa AH-n k
2.16. K87 - Lakdstdmogatés
2.17. K88 - Egyéb felhalmozsi céld tdimogatdsok AH-n kiviilre 6 000 000 4500 000 4500 000 4 500 000
3. K512 Tartalékok (3.1.43.2.) 7975 600 7975 600 7975 600
3.1 K5121| Altaldnos tartalék
3.2. K5122| Céltartalék 7975 600 7 975 600 7 975 600
4. K1-K8 | KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN (1+2+3) 734 990 212 2 448 267073 2478 360 965 15918 288 2494 279 253
5. K911 Hitel-, kislcsontorlesztés allamhdztartdson kiviilre (5.1 +... + 53) 5 000 000 2486 620 2486 620 2 486 620
5.1. K9111 Hosszi lejérati hitelek, kolcsonok torlesztése 5 000 000 2486 620 2486 620 2486 620
5.2 K9112 Likviditdsi célu hitelek, kolcsénok torlesztése pénziigyi vallalkozdsnak
5.3. K9113 Révid lejératd hitelek, kélestnok torlesztése
6. K912 Belfoldi értékpapirok kiad4sai (6.1. + ... + )
7. K914 Allamhéztasrtason beliili megelglegezés visszafizetése 9189147 8969730 8969 730 8969 730
8, K9 FINANSZIROZASI KIADASOK OSSZESEN: (5.+...+8.) 14 189 147 11 456 350 11 456 350 11 456 350
9. K KIADASOK OSSZESEN: (4+8) 749 179 359 2459723423 2489 817 315 15918 288 2 505 735 603
KOLTSEGVETESI, FINANSZ{ROZASI BEVETELEK ES KIADASOK EGYENLEGE
Adatok: Ft-ban

1 K_iiltfégvetési hidny, tébblet ( kiltségvetési bevételek 9. sor - koltségvetési 124 301 218 1 365 566 107 1331940 353 1331 940} 353

kiadasok 4. sor) (4/)

Finanszirozasi bevételek, kiadasok egyenlege (finanszfrozési bevételek 13, sor - 124 301 218 1365 564 577 1331 940 353 1 331 940 353

finanszirozasi kiaddsok 8. sor) (+/-)
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LETENYE VAROS ONKORMANYZATA 2018.EVI MUKODESI ES FELHALMOZASI CELU TAMOGATASAINAK,
ATADOTT PENZESZKOZEINEK ELOIRANYZATA

12/a. melléklet 2/2018 (I1.21.) Or

Adatok Ft-ban
# | 2018.60i 2018.évi
i 2018'“:‘ médositott | Médositds | médositott
5z Rovat megnevezése eredeti 5 2
p aldirdiivzal eldirdnyzat I eldirdnyzat
s : Ft Ft
Miikodési céla visszatéritendd tamogatdsok, kilcsonok torlesztésyijtasa dllamhdztartason
1 |beliilre 170 000 820 000 0 820000
ebbdl: kbzponti koltségvetési szervek
ebbol: kozponti kezelésii eldirdnyzatok
ebbol: fejezeti kezelésii eldirdnyzatok EU-s programokra és azok hazai tdrsfinanszirozdsa
ebbbl: egyéb fejezeti kezelésii eldirdnyzatok
ebbdl: tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjai
ebbdl: elkiilonitett dllami pénzalapok
ebbOl: helyi onkormanyzatok €s koltségvetési szerveik Horvat Nemzetiségi Onkormanyza,
Letenye Roma Nemzetiségi Onkorményzat 170 000 820 000 820 000
ebbél: tarsuldsok és kiltségvetési szerveik
2 [Egyéb miikddési céli timogatdsok dllamhdztartason beliilre 1169 600] 7466 800] 430 920( 73897720
ebb6l: kizponti kéltségvetési szervek Bursa Hungarica 760 000 760 000 760 000
ebbdl: kzponti kezelésii eldirdnyzatok
ebbdl: fejezeti kezelésii eldirdnyzatok EU-s programokra és azok hazai térsfinanszirozésa; 0 0
ebbdl: egyéb fejezeti kezelésii eldirdnyzatok
ebbdl: tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjai
ebbél: elkiilonitett dllami pénzalapok
ebbdl: helyi 6nkorményzatok és kdltségvetési szerveik 6297200] 430920 6728120
Interreges pdlydzatok céltdmogatdsa 5 300 000 5300 000
céljuttatds tdmogatdsa EFOP 3.9.2 430920 430 920
ASP céltdmogatds 997 200 997 200
ebb6l: tarsuldsok és koltségvetési szerveik tarsuldsi tagdij 409 600 409 600 409 600
Miikodeés: célil garancia- és kezessegvallalasbol szarmazo kifizetes allamhaztartason ;
3 |kiviilre : i . : 0 0 0 0
ebbél: 4llami vagy Gnkormanyzati tulajdonban 1évd gazdaségi tarsasdgok tartozdsai miatti
kifizetések
4 Mﬁkﬁdé_si céli visszatéritend6 tAmogatasok, kolcsonik nyijtisa allamhéztartdson kiviilre 0 0 0 0
ebbol: egyhazi jogi személyek
ebbél: nonprofit gazdasdgi tarsasdgok
ebbdl: egyéb civil szervezetek
ebbol: hdztartdsok
ebbdl: pénziigyi vallalkozédsok
ebbdél: dllami tébbségi tulajdonii nem pénziigyi villalkozdsok
ebbél:dnkormdnyzati tobbségi tulajdoni nem pénziigyi véllalkozdsok
ebbol: egyéb villalkozdsok
5 |Egyéb mikidési céli tAmogatdsok allamhaztartison kiviilre 10 663 653] 11 063 653 0] 11 063 653
ebbél: egyhézi jogi személyf? Kolping szocidlis feladatok tdmogatdsa 1 500 000 1 500 000 1 500 000
ebbdl: nonprofit gazdasagi tirsasdgok 0 0 0
ebbol: egyéb civil szervezetek 6 260 000 6 660 000 0] 6660000
egyéb tagdijak (TOOSZ, ETT tagdij...) 550 000 550 000 29 328 579 328
Sokszinvildg Alapitvany bolcsodei feladatok tdmogatdsa| 1 680 000 1 630 000 -29328| 1650672
egyesiiletek és civil szervezetek timogatdsa] 4 030 000 4 430 000 4 430 000
ebbdl: hdztartdsok 0 0 0
ebbdl: pénziigyi véllalkozdsok 0 0 0
ebbdl: dllami tébbségi tulajdonii nem pénziigyi véllalkozdsok 0 0 0
ebbdl:6nkorményzati tobbségi tulajdonii nem pénziigyi vallalkozdsok (strand miikédési tdm.) 2903 653 2 903 653 2 903 653
ebbol: egyéb villalkozdsok
6 |Egyéb miikddési célii kiaddsok dsszesen 12003253} 19350453| 430920| 19781373




LETENYE VAROS ONKORMANYZATA 2018.£VI MUKODESI ES FELHALMOZASI CELU TAMOGATASAINAK,
ATADOTT PENZESZKOZEINEK ELOIRANYZATA

12/b. meléklet

Adatok Ft-ban

So
rs
zd

Rovat megnevezése

2018.évi
eredeti
eldirdnyzat

2018.évi
madositott
eldirdnyzat
Fi

Médositds
.

2018.¢vi
mddositoft
eldirdnyzat Ft

Felhalmozasi céld visszatéritend§ tAmogatisok, kilcsondk nyijtisa dllamhéztartison
beliilre

ebbol: kizponti kbltségvetési szervek

ebbdl: kdzponti kezelésii elirdnyzatok

ebbél: fejezeti kezelésii el8iranyzatok EU-s programokra és azok hazai tarsfinanszirozdsa

ebbdl: egyéb fejezeti kezelési eldirdnyzatok

ebbél: tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjai

ebbél: elkiilonitett dllami pénzalapok

ebbol: helyi 6nkorményzatok és koltségvetési szerveik

ebbél: tarsuldsok és kiltségvetési szerveik

Felhalmoz4si céli visszatéritend6 tamogatdsok, kolcsondk torlesztése dllamhéztartdson

ebbdl: kozponti koltségvetési szervek

ebbbl: kézponti kezelésii eldiranyzatok

ebbél: fejezeti kezelésii eldirdnyzatok EU-s programokra és azok hazai térsfinanszirozdsa

ebbdl: egyéb fejezeti kezelésii elbirdnyzatok

ebbdl: tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai

ebbdl: elkiilonitett llami pénzalapok

|Egyéb felhalmozasi céli tamogatisok dllamhaztartison beliilre

977 900

1173125

1173125

ebbdl: kbzponti koltségvetési szervek

ebbdl: kbzponti kezelésil eldirdnyzatok

ebbdl: fejezeti kezelésii eldirdnyzatok EU-s programokra és azok hazai térsfinanszirozdsa

977 900

1173 125

1173125

ebbdl: egyéb fejezeti kezelésii eldirdnyzatok

ebbél: tirsadalombiztositds pénziigyi alapjai

ebbdl; elkiilonitett dllami pénzalapok

ebbbl: helyi dnkorményzatok és kiltségvetési szerveik

ebbdl: tarsuldsok és koltségvetési szerveik

Felhalmoz4si céli garancia- és kezességvallalasbél szdrmazd kifizetés allamhéztartdson

ebbol: llami vagy onkormanyzati tulajdonban lévé gazdaségi tarsasigok tartozdsai miatti

ﬁThalmozési célii visszateritend6 tamogatasok, kolcsonok nydjtasa allamhaztartason
kiviilre

ebbdl: egyhdzi jogi személyek

ebbdl: nonprofit gazdasagi térsasdgok

ebbdl: egyéb civil szervezetek

ebbdl: haztartdsok

ebbdl: pénziigyi véllalkozdsok

ebbl: 4llami tobbségi tulajdoni nem pénziigyi véllalkozdsok

ebbl:dnkorményzati tobbségi tulajdond nem pénziigyi vallalkozédsok

ebbdl: egyéb vallalkozédsok

12

Egyéb felhalmozési céli timogatésok dllamhéztartdson kiviilre

4 500 000

4 500 000

4 500 000

ebbdl: egyhazi jogi személyek

ebbd!: nonprofit gazdasagi térsasigok

ebbdl: egyéb civil szervezetek

ebbél: haztartdsok lakascéli timogatés

4 500000

4 500 000

45 000 000

ebbdl: pénziigyi vallalkozdsok

ebbbl: 4llami tobbségi tulajdond nem pénziigyi véllalkozdsok

ebbél:nkorményzati tébbségi tulajdoni nem pénziigyi vallalkozdsok

ebbbl: egyéb véllalkozdsok

1

W

Egyéb felhalmozdsi célii kiaddsok dsszesen

5477 900

5673125

5673125




LETENYE VAROS ONKORMANYZATA 2018.EVI MUKODESI ES FELHALMOZASI CELU TAMOGATASAINAK, ATVETT

PENZESZKOZEINEK ELOIRANYZATA

13/a. mellékler 2/2018 (I1.21.) Or.

Adatok Ft-ban
Sor 2018.évi
szd Rovat megnevezése eredeti Madositott Médositott
] : eldirdnyzat eldirdnyzat | Médositds I1. | eléirdnyzat
1 Miikodési céli visszatéritendd tAmogatisok, kilestnok visszatériilése Allamhéztartason
beliilrdl 170 000/ 820 000 0 820 000
ebb6l: kdzponti kiltségvetési szervek
ebbfl: kézponti kezelésii elirdnyzatok
ebbil: fejezeti kezelésii eldirdnyzatok EU-s programokra és azok hazai tarsfinanszirozdsa
ebbdl: egyéb fejezeti kezelésii eldiranyzatok
ebbdl: tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai
ebbdl: elkiilonitett 4llami pénzalapok
ebbdl: helyi snkormanyzatok és kéltségvetési szerveik
Letenye Védros Roma Nemzetiségi Onkorményzat 650 000 650 000
Horvat Nemzetiségi Onkorményzat 170 000 170 000 170 000
5 Miikodési céla visszatéritend tamogatasok, kolcsonok igénybevetele allamhaztartason
beliilrél 0 0 0 0
ebbil: kzponti kbltségvetési szervek
ebbdl: fejezeti kezelésil eldirdnyzatok EU-s programokra és azok hazai tirsfinanszirozésa
ebbdl: elkiilonitett 4llami pénzalapok
ebbél: helyi 6nkorményzatok és koltségvetési szerveik
ebbdl: tarsuldsok és koltségvetési szerveik
ebbdl: kizponti koltségvetési szervek 0 2517 945 10 000 2527945
Orszdggyiilési Vilasztas 0 2 482 945 2482 945
Bursa visszautalds 0 35000 10 000 45 000
ebbol: kozponti kezelésii eldirdnyzatok 0 0 0
ebbél: fejezeti kezelésii eldirdnyzatok EU-s programokra és azok hazai térsfinanszirozdsa 25 000 000 25 000 000 0] 25000000
ebbdl: egyéb fejezeti kezelésii eldirdnyzatok 3300 000 4 050 000 0 4 050 000
Szocidlis Foldprogram 2018 0 750 000 750 000
Gyermekvédelmi feladatok Erzsébet utalviny 2 300 000 2 300 000 2 300 000
Csal4d és Gyermekjoléti Kozpont Kébit6szer ellenes programhoz tdmogatés 1 000 000 1 000 000 1000 000
ebbd: tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai 9 206 400 9206 400 0 9 206 400
védonoi szolgdlat timogatdsa 8 972 400 8 972 400 8 972 400
iskola eii.-i elldtds timogatésa 234 000 234 000 234 000
ebbdl: elkiilonitett 4llami pénzalapok 68 003 380 68 003 380 1690333] 69693713
kozcélid foglalkoztatds bértdmogatés 67 303 380 67 303 380 67 303 380
Mura-Menti Napok tdmogatisa 700 000 700 000 700 000
Nyéri didkmunka bértdmogatésa 0 0 1690 333 1690 333
ebbdl: helyi Snkorményzatok és koltségvetési szerveik 6 552 000 13 807 664 660920] 14 468 584
ASP céltamogatas 0 997 200 997 200
INTERREG-es pélyédzatok kapcsdn céltdmogatas 0 5 300 000 5 300 000
projektmenedzseri feladatok bértdmogatdsa 2 868 000 2 868 000 2 868 000
bels6 ellendri feladatk bértamogatdsa 3 684 000 3 684 000 3 684 000
céljuttatds timogatésa EFOP 3.9.2 0 0 430 920 430 920
Zala Megyei Onkorményzat timogatésa szlireti fesztivélra 0 0 80 000 80 000
Muramenti Napok tdmogatésa Semjénhéza Kzség Onkorményzatét6l 0 0 150 000 15000
ebbbl: tarsuldsok és koltségvetési szerveik 0 0 0 0
Ugyeleti hozzdjaruls (Redlmed) 0 058 464 058 464
4 |Miikodési céli tdmogatdsok dllamhdztartdson beliilrdl dsszesen 112231780 123 405 389 23612531 125766 642
5 |Miikodési céli visszatéritendd timogatdsok, kilesonok visszatériilése dllamhéztartdson 11120 110 11 120 110 600000{ 11720110
ebbdl: egyhdzi jogi személyek
ebbdl: nonprofit gazdasdgi tarsasdgok
ebbdl: egyéb civil szervezetek
ebbdl: hdztartasok (koztemetés térités visszafizetése) 120 110 120 110 600 000 720 110
ebb0l: pénziigyi véllalkozasok
ebbdl: dllami tibbségi tulajdont nem pénziigyi vallalkozdsok
ebb6l:6nkorményzati tobbségi tulajdond nem pénziigyi véllalkozdsok EKKOV Kit. 11 000 000 11 000 000 11 000 000
ebbdl: egyéb vallalkozdsok
6 |Egyéb miikidési céli atvett pénzeszkozik 450 000 0 0 0
ebbél: nonprofit gazdasdgi tarsasdgok
ebbdl: egyéb civil szervezetek 450 000 0 0
ebbdl: haztartasok
ebbél: pénziigyi vallalkozdsok
ebbdl:6nkorményzati tébbségi tulajdonti nem pénziigyi véllalkozdsok
ebbbl: egyéb villalkozdsok
7 |Milkisdési célii dtvett pénzestkizik dsszesen 11570110 11120110 600000] 11720110




LETENYE VAROS ONKORMANYZATA 2018.EVI MUKODESI ES FELHALMOZASI CELU TAMOGATASAINAK, ATVETT
PENZESZKOZEINEK ELOIRANYZATA

Adatok Ft-ban

Sor

.

Rovat megnevezése

2018.évi
eredeti
eldirdnyzat

Madositott
elbirdnyzat

Mddositds I1.

Moédositott
eldirdnyzat

Felhalmozési céld visszatéritendd tdmogatdsok, kélesondk visszatériilése dllamhaztartison
beliilrél

1704 369

1704 369

1704 369

ebbdl: kdzponti kéltségvetési szervek

ebbdl: kbzponti kezelésii eldirdnyzatok

ebbél: fejezeti kezelésii eldirdnyzatok EU-s programokra és azok hazai tarsfinanszirozdsa

ebbdl: egyéb fejezeti kezelésii elirdnyzatok

ebbgl: tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai

ebbdl: elkiilonitett dllami pénzalapok

ebb6l: helyi 6nkorményzatok és koltségvetési szerveik

1704 369

1 704 369

1 704 369

ebbdl: tdrsuldsok és koltségvetési szerveik

Felhalmoz4si céli Onkormanyzati tdmogatdsok

—

214000

214000

Kozmiivelddési érdekeltségniveld tdmogatds

L=

214000

214000

10

Felhalmozdsi célii visszatéritendd tdmogatisok, kilcsonok igénybevétele Allamhéztartdson
beliilrdl

0

0

ebbél: kozponti koltségvetési szervek

ebbbl: kbzponti kezelésii eldirdnyzatok

ebbdl: fejezeti kezelésii eldirdnyzatok EU-s programokra és azok hazai tdrsfinanszirozdsa

ebbdl: egyéb fejezeti kezelésii eldirdnyzatok

ebb6l: tirsadalombiztositds pénziigyi alapjai

ebbél: elkiilonitett 4llami pénzalapok

11

Egyéb felhalmozdsi céla tamogatdsok bevételei dllamhéztartdson beliilrél

446 440 053

446 440 053

(=]

446 440 053

ebbdl: kizponti koltségvetési szervek

ebbdl: kbzponti kezelésii el6irdnyzatok

ebbdl: fejezeti kezelésii eldiranyzatok EU-s programokra és azok hazai térsfinanszirozdsa

425 899 708

425 899 708

425 899 708

ebbol: egyéb fejezeti kezelésii eldirdnyzatok

ebbol: tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai

ebbdl: elkiilonitett 4llami pénzalapok (Kozcéli foglalkoztatds eszkdzbeszerzés timogatdsa)

20 540 345

20 540 345

20 540 345

ebbdl: helyi Gnkorméanyzatok és koltségvetési szerveik

ebb0l: tarsulasok és koltségvetési szerveik

12

Felhalmozdsi célii tdmogatdsok dllamhdztartdson beliilrdl bsszesen:

448 144 422

448 144 422

214 000

448 358 422

13

Felhalmozasi célii visszatéritendd tdmogatdsok, kilcsinik visszatériilése dllamhdztartison
kiviilrél ‘

432 464

432 464

432 464

ebbdl: egyhazi jogi személyek

ebbdl: nonprofit gazdaségi térsasdgok

ebbbl: egyéb civil szervezetek

ebbdl: hiztartdsok

432 464

432464

432464

ebbél: pénziigyi vallalkozdsok

ebbbl: dllami tobbségi tulajdonti nem pénziigyi véllalkozdsok

ebbdl:onkormdnyzati tobbségi tulajdond nem pénziigyi vallalkozdsok

ebbdl: egyéb villalkozésok

14

Egyéb felhalmozasi céli Atvett pénzeszkidzok

ebbdl: egyhazi jogi személyek

ebbdl: nonprofit gazdaségi térsasdgok

ebbél: egyéb civil szervezetek

ebbol: haztartdsok

ebbdl: pénziigyi véllalkozdsok

ebbél: dllami tébbségi tulajdont nem pénziigyi véllalkozdsok

ebbdl:onkorményzati tébbségi tulajdonti nem pénziigyi véllalkozdsok

ebbdl: egyéb véllalkozdsok

15

Felhalmozdsi célii dtvett pénzestkiozok dsszesen:

432 464

432 464

432 464




LETENYE VAROS ONKORMANYZAT 2018.EVI KIADASAI BERUHAZASI FELADATONKENT ES FELUJITASI

CELONKENT
16 .melléklet  2/2018 (11.21.) Or.
Adatok: Ft-ban
o 2018. évi Madositott 5 Madositott
Feldjitds megnevezése i Médositds I =
elfirdnyzat eléirdnyzat eldirdnyzat
I.Vildgh4borts emlékm felijitdsa 1 998 980 2019 300{ 2 019 300
Feny6 utca kézmii feldjitds Litem 5450 000 5450 000 5450000
"Attractour” péalydzati projekt feldjitdsi kiaddsok 185 070 000 185 070 000 185 070 000}
Kiilteriileti utak feldjitdsa pdly4zati projekt kiaddsai 107 736 163 107 736 163 107 736 163
Szokokit feldjitdsa 1459 230} 1 459 230
Felujitds dsszesen 300 255 143 301 734 693 301 734 693
" 2018, évi Mddositott v Moadositost
Beuhdzds megnevezése S % Médositds II.
eldirdnyzat elGirdnyzat eldirdnyzat
EFOP 3.3.2 Féklya Miivel6dési Héz és Kényvtdr eszkozbeszerzés 1113 470 1113470 1 439 200 2552 670
Féklya Miivelodési Haz és Konyvtar eszkdzbeszerzés 127 000 627 000 627 000
Letenyei K6z6s Onkorményzati Hivatal mfm:rnatlka: eszkoz beszerzés (1db 889 000 889 000 889 000
nyomtatd, 3db szimit6gép)
Letenyei Kozos Onkorményzati Hivatal eszkoz beszerzés (1db
Fényképezgép, 1db hangosit6 berendezés) L 632,000
Letenyei Csaldd-és Gyermekjéléti Kozpont eszkdzbeszerzés 63 500 63 500 53790 117290
Letenyei Hovirag Ovoda eszkézbeszerzés 313 500 313 500 194 260 507 160
Egészséghédzba fogorvosi eszkozok és klima beszerzés 7 150 000 7 150 000 7 150 000
Kozcélii foglalkoztatds eszkbzbeszerzés 1734 693 2111883 138 557 2250440
Kézmiivelddési érdekeltségndveld tdmogatds eszkozbeszerzés 400 000 400 000 400 000
"Happy Bike" pdlydzai projekt beruh4zisi kiaddsok 97 614 350 97 614 350 97 614 350
"Zoldvaros" palydzati projekt beruhdzasi kiaddsok 176 000 003 176 000 003 176 000 003
Agrérlogisztikai palydzati projekt beruhdzési kiaddsok 213 428 229 213 428 229 213 428 229
Barnamezés palydzati projekt beruhdzasi kiaddsok 420573 417 420573 417 1 900 000 422 473 417
Hévirdg Ovoda funkciébdvitési palydzati projekt beruhézési kiaddsok 74 317 261 74 317 261 74 317 261
"Attractour” pélyézati projekt beruhdzdsi kiaddsok 2325000 4275 000 4275000
"Szocszoft" palydzati projekt beruhdzasi kiaddsok 5218300 5218300 5218300
Humédn kapacitdsok fejlesztése palydzati projekt beruhdzési kiaddsok 900 000 900 000 900 000
"DESCO" pélyézati projekt beruhdzési kiaddsok 310 000 310000 310 000
Szociélis varsrehabilitdci6 palydzati projekt beruhdzési kiaddsok 147 482 848 147 482 848 147 482 848
Letenye Varos Onkorményzat kis értékil targyi eszkdz beszerzés 15000 15 000
Letenye Koztemetd szaniter kiépités és kozcsatorna bekotés 10 000 000 10 000 000
Beruhdzds dsszesen 1150 595 571 1163 437 761 3725 807 1167 163 568
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LETENYE VAROS ONKORMANYZATA ALTAL FOLYOSITOTT ELLATASOK KIADASI ELOIRANYZATAI 2018.EV

21.melléklet  2/2018 (11.21.) Or.
Adatok: Ft-ban
Eredeti elbirdnyzat 2018. év Médositott elbirdnyzat Modositdsll. Médositott eldirdnyzat
Elldtottak pénzbeli juttatdsai , m | Eoteters | Onént Kotelezs | Omént N & Oniént stelezs | Omként
,M.M, o . |t F&m villalt | Osszesen- | %Mk&nm vdllalt | Osszesen %MRN hﬂn I\ igttats'. | Osszesen %MR_“ mﬁn % | valtalt | Osszesen
ps: g Jeladat : ~ feladat - feladat Jeladat
1. |Csalddi tAmogatisok Kd42.| 2300000 2300000] 2 300.000 23000008 O 0] 2300000 2 300 000
l0405] |ebbol: rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilék timogatdsa Ka2s| 2300000 2300000 | 2300000 5300 000 2300 000 2300 000
(Erzsébet-utalvany)
2. |Egyéb nem intézményi elldtisok K48 | '8 190 000 8190.000] 9:399.040, 9 399.040) 6 365 240 6 365 240] 15 764 280 15 764 280|
107060 |Telepiilési timogatds (Szoctv. 45.§) K48 | 6600000 6:600.000} 6 600'000 |+ 6:600 000} 0 0] 6600000 6 600 000|
ebbol: 2 _\m. mwmﬁzﬁwﬁ ca@aﬁ. E.mamwn._.uaﬁm ronH.E.....o.N&w:Em az mﬁomwmm:“. 3 500 000 3500 000 3 500 000
gondozasat végzd személy részére nyijtott telepiilési timogatés (dpoldsi dij)
3 500 000 3 500 000 3 500 000)
ebbdl: lakhatdshoz kapcsolédd rendszeres timogatis 1 800 000 1 800 000§ 1 800 000 1 800 000 1 800 000 1 800 000
ebbdl: rendkiviili telepiilési timogatis 1 300 000 1300 000§ 1 300 000 1 300 000 1 300 000 1 300 000
-temetési segély 500 000 500 000§ 500 000 500 000 500 000 500 000
-egyéb timogatas rendkiviili élethelyzetre 800 000 800 000§ 800 000 800 000 800 000 800 000
107060 . |Koztemetés (Szoctv. 48.§) - : K48 | 1500000 1:500:000: 1:500:000.:): 1:500.000f. = 0 0} 1500000 1 500 000
107060 |Egyéb, az snkormanyzat rendeletében megallapitott juttatds |Ka8] 90000 90000} 1299040 | 1:200 040} 6 365 240 6365 240] 7664 280 7 664 280
ebbdl : szocidlis tlizifa 0 of 1209040 1209 040} 6 365 240 6 365 240] 7574 280 7 574 280
106020 |ebb6l: Lakbértimogatis 90 000 90 000§ 90 000 90 000 90 000 90 000
Elldtottak pénzbeli juttatdsai Gsszesen K4 | 10490 000 10490:000] 11'699.040 | 11:699.040| 6365 240 6365240| 18064280 18 064 280




LETENYE VAROS ONKORMANYZATAT MEGILLETO ALLAMI HOZZAJARULASOK OSSZEGE 2018. EVBEN

22. melléklet  2/2018 (I1.21.) Or.

. - TOUCI
Hozdjdrulds jogcime Fajlagos 2 Médosttott Médositds
i I
Mutats Haiede hozé‘djfrulds hozzdjdrulds Ft Mddositds I I
I. Helyi dnkormdnyzatok miikidésének dltaldnos témogatdsa (B111) 116 436 144 116 653 426 0) 116 653 426
1.1.a) Onkormanyzati hivatal miktdésénak timogatdsa 24,77 4 580 000 107 648 812 107 648 812 107 648 812,
1.1.b) Telepiilés-lizemeltetéshez kapcsolddo feladataelldtds timogatdsa
ba) zoldteriilet gazddlkoddssal kapcsolatos feladatok ellitdsdnak timogatidsa
bb) kizvildgitds fenntartdsdnak timogatdsa
bc) kibztemetd fenntartdssal kapesolatos feladatok timogatdsa
bd) kézutak fenntartdsdnak tdimogatdsa
I.1.c) Egyéb kitelezd nkorményzati feladatok timogatdsa
1.1.d) Lakott kiilteriilettel kapcsolatos feladatok timogatdsa
1.1.e) Udiildhelyi feladatok timogatdsa
1.6. Polgdrmesteri illetmény timogatds 260 300 260 300| 260 300
1.4. Hat4rétkeldhelyek fenntartdsdnak tdmogatdsa 2| 4263516 8 527 032 8 527 032 8527 032
1.5. 2017, évrél dthizéd6 bérkompenzicié 217 282 217 282
gi.;‘;lrpidgn dnkormdnyzatok egyes kiznevelési feladatainak tamogatdsa 88 269 184 58 260 i34 ol 88260184
|i1.1. Gvodapedagégusok, és az évodapedagégusok neveld munksjat kozvetleniil segiték
bértdimogatdsa
I1.1.(1) | Ovodapedagégusok elismert létszdma 8 hé 11,8] 4419000 34 762 800 34 762 800 34 762 800
I1.1.(2) | Ovodapedagogusok nevelé munkijat kozvetleniil segitok bértdmog. 8] 2205000 11 760 000 11 760 000, 11 760 000
I1.1.(3) | Pedagdgus szakképz.6vodapedag.neveld munkdjét kbzvetleniil segitok 1| 4419000 2 946 000 2 946 000 2 946 000)
11.1.(1) 2 Ovodapedagégusok elismert létszima 4 hé 11,6] 4419000 17 086 800 17 086 800 17 086 800
I1.1.(2) 2 ()vodapedagdgusok neveld munkajat kozvetleniil segiték bértdmog. 8] 2205000 5 880 000 5880 000 5 880 000|
11.1.(3) 2 Pedagégus szakképz.6vodaped. neveld munkdjdt kizvetleniil segitok 1| 4419000 1 473 000 1 473 000 1473 000
11.1.(4) 2 Ovodapedagdgusok pétiélagos timogatdsa
11.1.(5) 2 Pedagdgus szakképz.6vodaped.neveld munkdjét segitd potldlagos timog.
11.2. Ovodamiikédtetési timogats
11.2.(1)1 Ovodamiikddeetés tAmogatdsa 8 hénapra 125 81 700 6 808 333 6 808 333 6 808 333
11.2.(1)2 Ovodamiikodtetés timogatasa 4 hénapra 125 81 700 3404 167 3404 167 3404 167
114, Kiegészitd timogatds az Gvodapedagdgusok mindsitésébdl adédd tobbletkiad. 4148 084 4148 084 4148 084
g’lj IT;)Iepidési onkarmdnyzatok szocidlis és gyerm.elq'éléufeladat_ ainak témogatdsa . 55 100 889 59 636 528 1190 768) 60827296
111.1. Szocidlis 4gazati tsszevont potlék 4 535 639 4535 639
111.2. A telepiilési Snkorminyzatok szocialis feladatainak egyéb tdmogatdsa 8 250 000 8 250 000 8 250 000)
111.3.a Csaldd- és gyermekj6léti szolgdlat 3 400 000, 3 400 000 3 400 000
111.3.b Csal4d- és gyermekj6léti kzpont 11 550 000 11 550 000, 11 550 000
Ovodai és iskolai szocidlis segitd 1190768] 1190768
111.5.Gyermekétkeztetés timogatdsa
111.5.a) Finanszirozds szempontjabél elismert dolgozék bértdmogatdsa 8,311 1900000 15 789 000 15 789 000 15 789 000
111.5.b) Gyermekétkeztetés tizemeltetési tdimogatdsa 15 963 860 15 963 860, 15963 860
I11.6. A részorulé gyermekek sziinidei étkeztetésének timogatdsa 148 029 148 029] 148 029
IV. Telepiilési onk. kulturdlis feladatainak tdmogatdsa (B114) 4956 160 7825 147 0| 7825147
1.d) Telepiilési énkormédnyzatok kdzmiivelddési timogatdsa 4956 160 4 956 160 4956 160
1.i) Kényvtéri érdekeltségniveld timogatds 852 807 852 807
3. Kulturdlis illetménypétiék 2016 180 2016 180
V. Miikédési célii ktv.tdmog.és kiegészitd tdmogatds (B115) 0 3941775 7329240 11271015
2018. évi kompenzicid 1735 535 -207 000, 1528 535
Rendkiviili szociélis timogatds 1171000 1 171 000
2018.évi szocilis célii tiizeldanyag 6365240] 6365240
Az dnkormdnyzati ASP rendszer mik.tdm. 997 200 997 200
2017. évi szoc.céli tizeldanyag kieg.tAm. 1 209 040 1 209 040
Allami hozzdjdrulds dsszesen: 264762 377 276 326 060 8 520 008 | 284 846 068
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nem

Melléklet: - példany



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszdg helyi 6nkormédnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Motv.)
2013 janudr 1-jén hatdlyba 1ép6 rendelkezései kozil a IV. fejezet a helyi dnkormédnyzatok tdrsuldsaira
vonatkozé Uj szabalyozdst tartalmaz. Az Motv. 93.§ 14. pont alapjdn a tdrsulds mikodésérol évente
legaldbb egy alkalommal be kell szdmolni a térsuldst alkot6 onkorményzatok Képviselo-testiileteinek.

Letenye Varos Onkormanyzata a kovetkez6 onkormdnyzati tarsuldsok tagja:

1.
2,

Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulds;

Onkormanyzati T4rsulds a Nyugat-Balaton és Zala Foly6 Medence Nagytérség Telepiilési Szilard
Hulladékai Kezelésének Korszerii Megolddsdra (a tovédbbiakban: Zalaispa Hulladékgazdélkodasi
Térsulas).

Mura Régi6 — Korlétolt Feleldsségli Eurépai Teriileti Térsulds (a tovdbbiakban: Mura Régid -
ETT)

A tarsuldsok 2018. évi mikodésérol a kovetkezok szerint szdmolok be:

1. Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulds

A Tiarsulds a koribbi évek gyakorlatdnak megfelelden végzi tevékenységét, a Térsuldsi
megdllapodds A Térsuldsi Tandcs az idei évben eddig kétszer iilésezett, a torvény dltal
kotelezben eldirt dontéseket meghozta. Elfogadta a Térsulds 2018. évi koltségvetését és a
2018. évre vonatkozé kozbeszerzési tervet. Megtdrgyaldsra keriilt a Térsulds 2017. évi
koltségvetésének végrehajtdsrol sz6lo beszdmolé is. A tarsuldsi ilések alkalmdval a
tagonkormanyzatok egészségiiggyel kapcsolatos feladatokrél is egyeztettek, amelynek
keretében a 2017. évi koltségvetési pénzmaradvany terhére egyszeri, vissza nem téritendd
tdmogatdsban részesitették a tagtnkorményzatokat a kozponti orvosi tigyeleti feladatok
tizemeltetésébdl ad6dé tobbletkoltségek finanszirozdsa érdekében.

A Térsuldsi Tandcs dontdtt arrdl, hogy a Becsehely belteriilet 738 hrsz-d, 8366 Becsehely,
Kossuth L. u. 45. szam alatt taldlhat6, kivett dltaldnos iskola, gazdasagi épiilet, udvar €s
tornateremként nyilvantartott ingatlanban fenndllé 43/100 tulajdoni hdnyadat téritésmentesen
_ oktatdsi-nevelési feladat, mint kozfeladat ellatdsdnak eldsegitése céljdbol — Becsehely
Kozség Onkormédnyzatéra dtruhdzza.

A Tirsulds keretében az éves ellendrzési tervben foglaltak alapjan zajlik a belsé ellenodrzési
feladatok ellitasa, melyet a Letenyei Kozés Onkormédnyzati Hivatal, mint munkaszervezet dltal
foglalkoztatott belsd ellendr vegez.

A Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulds felé Letenye Varos Onkorményzata tagdjat fizet,
melynek Osszege 2018. évben 409.600,- Ft. A Térsuldsi Tanics a 2018. évi tagdij mértékét az
elmiilt éveknek megfelelden a 2017. janudr 1-i dllandé lakossdgszém alapjan 100 Fu/f6 szorzéval
szamolva éllapitotta meg.

Zalaispa Hulladékgazddlkoddsi Tdrsulds

A Zalaispa Hulladékgazdalkodasi Térsulds mikodését palydzatban villalt kotelezettségvéllalds
miatt 2020. december 31-ig fenn kell tartani, gy a Térsulds a kotelezd jellegii dontések
meghozataldval eddigi kotelezettségét teljesitette. A Tarsulds dontéshoz6 szerveinek iilésein
telepiilésiink képviselete személyes megjelenés vagy meghatalmazott vitjin biztositva volt.
Ebben az évben a Tirsulas két alkalommal tartott iilést, februdr és méjus honapokban,
melynek sordn a elfogadasra keriilt az operativ bizottsdg 2018. évre vonatkozé munkaterve, az
ad6ssagot keletkeztetd ligyletekbdl eredd fizetési kotelezettségek valamint a Térsulds 2018,
évi koltségvetése. Dontés sziiletett az elndk-vezérigazgatd prémiumarol, valamint a Zalaispa
71t tizleti tervérdl, illetve tdjékoztatast kaptunk a Tarsuldsbol kilépd telepiilések kapeséan.

A méjusi iilésen a Tdrsulds megtdrgyalta a Zalaispa Zrt. 2017. évi beszdmoldjat, médositasra
keriilt a Tarsulds Alapszabdlya is.



3. Mura Régio - ETT

Az Unié egyik célkitiizése, hogy a funkciondlis régiok kormdnyzasinak biztositdsahoz
sziikséges teriiletek kozotti hatdrokat ¢és  kiilonbozé  intézményi  szinteket atszeld
egylittmiikodést erositse, dgynevezett eurdpai teriileti térsuldsok létrehozdsdval. . Ennek
eredményeként jott létre 2015, méjus 28.-4n a ,,MURA REGIO Korltolt Feleldsségii Eur6pai
Teriileti T4rulds”, melynek onkorményzatunk is tagja. A Tarsulds elndke Mario Moharic,
tarselnoke Tislér Istvan polgarmester. A Térsulds célja, hogy a gazdasdgi és tarsadalmi
kohézi6 megerdsitése céljabdl, a tagok kozott eldmozditsa a hatdrokon atnyilo
egyiittmiikodést, elbsegitve ezzel a teriileti egyiittmitkodést €és elhdritva a belsd piaci
akadilyokat. Tovébb4, hogy kozremiikddjén a Duna-volgy, mint oOkoldgiai rendszer
egyensilydnak megorzésében €s fenntartdsaban.

A Tarsulas a feladatait kiilonosen az aldbbi fejlesztési teriileteken valositja meg:

a) Megiijulé energiahasznositas;

b) Kis- és kozépvallalkozdsok partnersége;

¢) Turizmus fejlesztése,

d) Interregionalis kozlekedési kapcsolatfejlesztés;

e) Vidékfejlesztés;

f) Kulturalis kapcsolatfejlesztés, NGO-k partnersége, hagyomanyorzés;
g) Oktatdsi-képzési egyiittmiikddeés;

h) Nemzeti kisebbségek kozti egyiittmiikddés.

A Tiérsulds tagjai 2018-ban eddig egy alakalommal tiléseztek, ahol elfogaddsra keriilt a 2017.
&vi beszdmold, valamint a 2018. évi koltségvetés is. Ebben az évben kiemelkedd jelentdségii
esemény volt a Térsulds miikddését tekintve a szervezet boviilése. A Mura Régié6 ETT
egyhangi  szavazdssal tagjai sordba fogadta horvat oldalrél Ludbreg, Prelog,
Domaginec 6nkormanyzatait és Murakdz megyét, magyar oldalrol: Bénokszentgydrgy,
Kerkaszentkirdly, Kistolmacs, Muraszemenye, Murardtka, és Zajk falvakat.

Kiilén hangsilyt kapott a kozgyiilésen a ,Két folyo, egy cél” vizi turisztikai projekt, mely
715.942,67 EUR unids tdmogatdssal, 10 % hazai tdrsfinanszirozéssal valésul meg az idei év
végéig. A projekt magyar oldalon 5 telepiilést érint (koztiik Letenye Véros Onkormédnyzatat,
amely egy kikotével gazdagodik a Mura-folyo letenyei szakaszén), illetve horvat oldalon 3
telepiilést érintden a Mura és Drava folyékon a hajézasi, kikotési lehetoségek bovitését
szolgélja. Fentieken kiviil egy szines térségi kiadvany is nyomdai elokészités alatt van.

A Tirsulds felé Letenye Varos Onkormédnyzata tagdijat fizet, melynek dsszege 2018. évben
409.600,- Ft. A Térsuldsi Tandcs a 2018. évi tagdfj mértékét az elmilt éveknek megfeleléen a
2017. januar 1-i 4llandd lakossdgszam alapjén 100 Ft/f6 szorzéval szimolva allapitotta meg.

Kérem a fenti beszamol6k szives elfogaddsat!

Hatarozati javaslat:

Letenye Varos Onkormdnyzatdnak Képviselo-testiilete a Letenye Varos Onkormdnyzata részvételével
miikodé énkormanyzati tarsuldsok mitkodésérdl sz616 polgdrmesteri beszdmolot elfogadja.

Hatdrid6: azonnal
Felelos: Farkas Szilard polgdrmester

e
Letenye, 2018. november 23. Q@
Farkas Szjlard
polgérmester






MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészrél a Letenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal (képviseli Dr.
Keresztesi Timea jegyz0 helyett eljarva: dr. Hamori Nora pénziigyi osztdlyvezetd, 8868
Letenye, Kossuth Lajos u. 10.), mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv ( a
tovabbiakban: Hivatal), masrészrdl a Letenyei Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont (képviseli:
Mozsolics Klara intézményvezetd, 8868 Letenye, Szabadsdg tér 7.), mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (a tovdbbiakban: Intézmény) kozott az
alulirott napon és helyen az aldbbiak szerint:

A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv azonosité adatai:

Név: Letenyei Kozos Onkorményzati Hivatal

Cim: 8868 Letenye, Kossuth u. 10.

Adészam: 15812137 2 20

Torzskonyvi azonosité szama: 812137

Alapitasanak idépontja: 2013.03.01.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv azonosité adatai:

Név: Letenyei Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpont

Cim: 8868 Letenye, Szabadsag tér 7.

Adészam: 15833545 1 20

Torzskonyvi azonositd szam: 833547

Alapitas idépontja: 2016.01.01.

l.
1.

A megallapodas targya:

A Hivatal és az Intézmény egymds kozotti munkamegosztdsi és felelésségvallaldsi
rendjének szabélyozédsa. A felek megdllapodnak abban, hogy egyiittmikddésiiket a
mindenkori koltségvetési torvény, az allamhéaztartasrél szolé 2011, évi CXCV.
torvény, az dllamhaztartdsrol szo6l6 torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011.(X11.31.)
Korm. rendelet, a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény, a 4/2013.(1.11.) Korm.
rendelet az allamhaztartdas szamvitelérol, a 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet az
allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszdmolasi mddjardl, valamint a mindenkori addjogszabalyok, tovabbd a
koltségvetési szervek gazdalkodasaval oGsszefliggd egyéb jogszabdlyok- ideértve az
Onkorményzat vonatkozé rendeleteit is — szerint jarnak el.

Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai:



A Hivatal €s az Intézmény egyiittmiikddésének célja, a hatékony, szakszer, ésszerfi és
takarékos intézményi gazdalkodds szervezeti kereteinek megteremtése. A Hivatal az
Intézmény gazdalkoddsdhoz szakmai segitséget nydjt, adatszolgiltatdssal segiti a
hatékony miikodést.

Az egylittmiikddés nem csorbithatja az Intézmény koltségvetési eldirdnyzatok feletti
szakmai dontési rendszerét, 6n4ll6 jogi személyiségét és felel6sségét.

A Hivatal a Pénziigyi Osztély ttjan biztositja a szabdlyszeri, térvényes és ésszerli
gazdilkodds feltételeit, elsésorban az érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének
gyakorlasdn és a belsd kontrollrendszeren keresztiil.

Az Intézmény vezetdje (és az dltala frasban kijelolt szakmai személy)
kotelezettségvallaldsi, teljesitésigazoldsi és utalvanyozasi joggal rendelkezik.

Az Intézmény szakmai tevékenysége kapcsdn vezetett analitikik tartalméért, ez
alapjén teljesitett adatszolgaltatdsok valddisagéért, a hatdridok pontos betartdsdért, az
Intézmény vezetSje a felelds, mig az egyéb pénziigyi informacié-szolgéltatdsok
tekintetében a Hivatal.

Az Intézmény koltségvetési gazdilkoddsdnak iigyvitele tovdbbra is kiilon
adatbdzisban, az ASP onkorményzati gazdilkoddsi szakrendszer alkalmazésdval
torténik.

A Hivatal és az Intézmény kapcsolatiban az adattovibbitis, tajékoztatds torténhet
irdsban, e-mailben, vagy elektronikus adathordozén is. A kotelezettséggel, vagy
Jjogosultsiggal biré hivatalos iratokat, bizonylatokat, szerzédéseket, vagy ezt
helyettesitd okményokat hagyomanyos mdédon, hiteles aldfrdssal és bélyegzével kell
elltni.

A gazdasigi eseményekhez kapcsolédd, azok sordn keletkezett bizonylatokat az
Intézmény €s a Hivatal, illetve a Hivatal és az Intézmény kozott dtadds-atvételi fiizettel
kell kézbesiteni, amelybdl megallapithat6, hogy a keletkezett iratok (bizonylatok)
mikor és kinek adtdk at tigyintézés végett.

Felek a tudomésukra juté és sajat miikodésiiket, jelen megillapodést, vagy az
egyiittmitkddésiiket érintd dolgokrél- kiilonds tekintettel a jogszabély-véltozasokra-
egymdst haladéktalanul tdjékoztatjik.

Az egyiittmiikodés teriiletei:

- az éves koltségvetés tervezése,

- az éves koltségvetési eldiranyzatok felhasznéldsa, médositasa,
- kotelezettségvallalas, utalvanyozds,

- munkaligyi feladatok,

- pénz — &s értekkezelés,

- szabdlyozas, szabdlyzatkészités,



- konyvvezetés,

- analitikus nyilvéntartas,

- selejtezés, leltarozas,

- pénziigyi beszamolo készitése,
- egyéb adatszolgéltatdsok,

- belso ellendrzési tevékenység,
- palyazatok kezelése,

- vagyonhasznositds,

Az Intézmény, mint koltségvetési szerv jogi személy, szakmailag 6ndlld, sajat gazdasagi
szervezettel nem rendelkezik. A megallapodds nem sértheti az Intézmény szakmai dontéshozé
szerepét. Az Intézmény az eldiranyzatok feletti rendelkezés szempontjdbol teljes jogkorrel
rendelkezik. A Hivatal vezetdje és az Intézmény vezetdje kozosen felelések a
munkamegosztds megszervezéséért €s végrehajtisiért, az éves koltségvetésben és annak

modositdsaiban meghatdrozott eldirdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba
a munkafolyamatba épitett ellendrzéséért.

Az Intézmény a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabdlyzatok, onkoltség
szamitasi szabalyzat, eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata, leltdrozdsi szabélyzat,
pénzkezelési szabdlyzat, a felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének

szabélyzata €s a szamlarend eldirdsait alkalmazza, az abban el6irtakat kotelezd érvénnyel
betartja.

IV. A Hivatal feladatai:
1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1 A koltségvetéshez az Intézménnyel folytatott szakmai elokészités alapjan
elkésziti az adatszolgaltatdsokat, tartalmilag és szamszakilag ellenérzi.

1.2 Az Intézmény altal elokészitett részletes szakmai szempontok, szamitdsok és
szoveges értékelések figyelembevételével elkésziti az elemi koltségvetést, annak
dokumentécidjat, a vonatkozé jogszabélyokban eléirt formaban és tartalommal.

1.3. A koltségvetés elfogaddsat kovetden gondoskodik az eldirdnyzatok elkiilonitett
nyilvantartasarol, errol az Intézmény vezetdjét tajékoztatja, toviabba gondoskodik az
intézményi koltségvetés jogszabdlyban rogzitett hatdridéig valé tovabbitdsardl a
Magyar Allamkincstar felé.

1.4. Gondoskodik az analitikus nyilvantartdisok év eleji megnyitdsarol,
egyeztetésérol €s tovabbi vezetésérol.

2. Az éves koltségvetési elGiranyzatok felhasznalasa, médositasa

2.1. Az Intézmény eldirdnyzat modositasi igényét az elsd negyedév kivételével a
Hivatal fel¢ havonta targyhét kovetdé 10-ig jelzi. Az eldiranyzat moédositasat az



Intézmény egyidejli tdjékoztatdsaval a Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeloli
annak fedezetét és a kiadasi eldirdnyzatot, melyre a felhasznalds torténik.

2.2 Az Intézmény éltal kezdeményezett és a feliigyeleti szerv hataskorébe tartozé
eléirdnyzat médositdsi kérelmet feliilvizsgalja és egyezteti az Intézmény vezetdjével.
Amennyiben az el6irdnyzat médositdsi kérelem megalapozott, azt beterjeszti.

23 Amennyiben az eléirdnyzatok mddositdsat nem az intézmény kezdeményezi, és
feliigyeleti hataskorbe tartozik, a Hivatal a koltségvetési rendelet mddositdsat
kovetden a végrehajtott médositdsrdl tdjékoztatja az Intézményt.

3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas

3.1. A gazdalkodasi és ellenérzési jogkorok gyakorldsdra vonatkozé éltaldnos
szabdlyokat a Hivatal Kotelezettségvillalds, érvényesités, utalvanyozds és pénziigyi
ellenjegyzés szabalyzata tartalmazza, melyek hatdlya az Intézményre is kiterjed. Az
abban foglaltak, a jogkorok gyakorldséra felhatalmazottak részére kotelezd érvénytiek.

g2 A gazdélkoddsi jogositvdnyok betartdsa mellett az allamhaztartdsi térvény
végrehajtdsdrél sz6l6 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendeletben (tovdbbiakban: Avr.)
eldirt osszeférhetetlenségi kovetelményeket figyelembe kell venni.

33, Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan eldzetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem
igényld kifizetések esetében utdlagos irdsbeli kotelezettségvillalds, illetve
kotelezettségvallalas ellenjegyzése az ASP szerinti nyomtatvdny felhasznéldsaval
torténik.

3.4. Az Intézményi kotelezettségvallalds és utalvdnyozds ellenjegyzése a Hivatal
Kotelezettségvillalds, érvényesités, utalvdnyozds és pénziigyi ellenjegyzés
szabalyzatdban meghatdrozottak szerint torténik.

3.5. A kotelezettségvillaldsok ellenjegyzésére az erre vonatkozé szabalyzat
eléirasainak megfelelden keriilhet sor.

3.6. Az Intézmény szakmai kotelezettségvillaldsanak és utalvanyozdsdnak
ellenjegyzését a megbizott személy akkor tagadhatja meg, ha a kotelezettségvallalds
Jogszabdlya litkdzik, illetve a kotelezettségvillalashoz és utalvdnyozéshoz sziikséges
alapdokumentumok hidnyoznak, vagy a kiadds pénziigyi fedezete nem 4ll
rendelkezésre. E tényt, valamint az ellenjegyzés megtagaddsanak indokait frdsban
kozli az Intézmény vezetbjével.

3.7. A Hivatal az Intézmény irasbeli adatszolgiltatdsa alapjan nyilvantartja az
Intézménynél  arra  kijelolt  kotelezettségviéllaldsra,  utalvdnyozdsra  &s
teljesitésigazoldsra jogosultak névsorat, valamint alafrés mintajat.

Kotelezettségvallaldsra, illetve utalvdnyozasra jogosult az Intézmény mindenkori
vezetdje, tdvollétében, akaddlyoztatdsa esetén kijeldlt helyettese, ennek hidnydban az
SZMSZ-ben meghatarozott személy.

3.8. A kotelezettségvillalds ellenjegyzése kizdrdlag frdsban torténhet. Szerzédéses
kotelezettségvillalds esetében a szerzédés ellenjegyzésével, megrendelés esetén a
szamlira  feljegyzett a  szabdlyzatban meghatdrozott ellenjegyzéssel. A
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kotelezettségvillalds ellenjegyzéséhez az el6zményekkel kapcsolatos papirok (pl:
pélyazati anyag) csatoldsa sziikséges.

3.9. Ervényesitést csak az ezzel frdsban megbizott, az Avr. 58. §(4) bekezdése
szerinti szakképesitésii dolgozé végezhet.

3.10. Az érvényesitésnek az ,.érvényesitve” megjelolésen kivil tartalmaznia kell a
megdllapitott osszeget, a konyvviteli elszamolasra utalé fokényvi szamlaszdmokat, az
AFA elszamolasra utalo jelzést, valamint az érvényesités datumat is.

311, Az utalvianyrendelet elkészitése a Hivatal feladata.

3.12. Az utalvanyozds frasban torténik, a szdmla beérkezését kovetden az ASP
onkormaényzati gazdalkodasi szakrendszerben torténd eldéllitdssal.

3.13, A Hivatal elvégzi a kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsba vételét az ASP
onkorméanyzati gazdalkodasi szakrendszerben.

3.14. A szamldk pénziigyi teljesitése utaldssal, illetve készpénzes kifizetése a Hivatal
feladata. Az intézmény elsddlegesen dtutaldsos szamlakkal teljesiti koltségvetését.

3.15: A Hivatal az els6 negyedévet kovetden havi gyakorisdggal az Intézmény
részére megkiildi az eldirdnyzatok- és azok felhasznaldsarol késziilt tdjékoztatot.

4. Munkaiigyi feladatok

4.1. A Pénziigyi Osztily az Intézményvezetovel egyeztetve eldkésziti a
koltségvetési targyaldshoz sziikséges bér és 1étszamadatokat.

4.2, A Hivatal Onkorméanyzati Osztdlya elkésziti a kozalkalmazotti jogviszonyok
létesitésével, megsziintetésével, Aatsoroldsaval, hatdrozott idére adott bérelemek
rogzitésével elddllé értesitéseket, valamint egyéb bérelemet érintd, jogviszony
modositasokkal kapcsolatos okmanyokat.

4.3. A Hivatal Onkorményzati Osztdlya valamennyi szerzddés és nyilatkozat
illetmény-szamfejtési rendszerben torténd rogzitése.

4.4. A Hivatal Onkorményzati Osztilya az ellenjegyzett munkaiigyi papirok
tovabbitasa a szemfejto hely felé.

4.5. A Pénziigyi Osztdly szamfejti a nem rendszeres juttatdsokat.

4.6. A Pénziigyi Osztily konyveli a MAK 4ltal biztositott bizonylatok alapjan a

személyi juttatasok és jarulékok teljesitését.

4.7. A Pénziigyi Osztdly elvégzi a kinevezések, értesitések, nem rendszeres
bérelemek pénziigyi ellenjegyzését.

5. Pénz- és értékkezelés

5.1. Az Intézménynél hazipénztar a helyszinen nem mikodik, a Hivatal vezeti az
Intézmény hazipénztarat, amellyel kapcsolatos szabdlyokat a Hivatal Pénzkezelési
Szabdlyzata rogziti.



6. Szabalyozas, szabalyzatkészités

6.1. A Hivatal kiterjeszti a szdmviteli politikdjat az Intézményre, amelynek
keretében elkésziti a jogszabdlyokban el6irt szamviteli és a gazddlkodashoz sziikséges
egyéb szabdlyzatokat:

- Eszkozok €s forrdsok leltarozdsi és leltarkészitési szabélyzatat,

Selejtezési szabalyzatat,

- Eszkozok és forrdsok értékelési szabélyzatit,
- Onkoltségszamitas rendjét,

- Pénz- és értékkezelési szabdlyzatot,

- Szdmlarendjét,

- Kotelezettségvillalds, érvényesités, utalvinyozds és pénziigyi ellenjegyzés
szabdlyzatat

6.2. A Hivatal sziikség esetén segitséget nyijt az Intézmény sajat Szervezeti és
Miikodési Szabélyzatanak elkészitésében.

7. Konyvvezetés

71, Elldtja az Intézmény szdmviteli feladatait a szdmlarendben megfogalmazottak
szerint.

8. Analitikus nyilvantartas
8.1, Vezeti a szdmlarendnek megfelelden az analitikus nyilvantartdsokat.

8.2. A szémvitel részét képezdé analitikus nyilvéantartdsi rendszerb6l a Hivatal
vezeti:

- eléirdnyzatok nyilvantartasat,
- kotelezettségvallaldsok, mas kifizetési kotelezettségek nyilvantartasat,
- az immateridlis javak, targyi eszk6zok, beruhdzésok, feldjitasok nyilvantartdsat,
- akovetelések nyilvantartdsat,
- apénzeszkOzok €s a sajatos elszdmoldsok nyilvéntartdsat,
- akapott eldlegek nyilvantartdsat,
- bevételek, kiaddsok azonositds alatt 4ll6 tételeinek nyilvantartasat.
9. Selejtezés, leltarozas

9.1. Elvégzi a selejtezési €s leltdrozasi szabdlyzatban rogzitett feladatokat, ellen6rzi
¢s koordindlja az intézményben folyd leltdrozdsi és selejtezési tevékenységet.

8.2, Elvégzi az intézménnyel kozdsen a vagyon teljes leltdrozdsat. A leltdrozds
megkezdését megel6z6en legaldbb 10 munkanappal kordbban tdjékoztatja az
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Intézményt annak vdrhaté idétartamardl, illetve a sziikséges helyi segitségnyujtdsrol
az eszkozok és forrdsok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzata szerint.

9.3. A leltar kiértékelés és a leltarkiilonbozetek szamviteli elszamoldsa a Hivatal
feladata.

10. Pénziigyi beszamolék

10.1. A jogszabalyokban, illetve a meghatdrozott hatdridére és adattartalommal
elkésziti az éves és id6szaki pénziigyi beszamolokat.

10.2. Intézményi informaciok adataibdl szoveges értékelést készit a gazdalkodds, a
feladatellatas feltételeirdl, melyet az Intézmény is megkap.

11. Egyéb adatszolgaltatas

11.1. A Hivatal elldtja — az Intézmény adatszolgaltatdsa alapjan- az dllamhéztartdssal
szembeni adatszolgaltatasi feladatokat, NAV felé torténd bevalldsokat.

12. Belso ellenorzési tevékenység

12.1; A bels ellendrzés a belsd kontrollrendszerben meghatérozott médon €s idében
torténik. A belsé ellenérzés a DéEl-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulds
tagonkormanyzatai finanszirozasi hozzdjaruldsaval, a Hivatal alkalmazédsaban 1évo
belsd ellendr (Gtjan biztositott. A Hivatal Pénziigyi Osztdlyanak vezetdje javaslatot
tehet az intézmény belso ellendrzésére.

12.2. A Hivatal a Hivatal és az Intézmény kozotti egyiittmiikodést, tajékoztatast,
informéciédramlést folyamatosan biztositja.

13. Kérelmek, palyazatok kezelése

13.1. A kozbeszerzési, illetve helyi beszerzés hatdlya ald tartozé beszerzések
pélyazati anyaga a Hivatal ellenjegyzése mellett keriilhet kiirdsra.

132 A kozbeszerzési eljarast igénylé beszerzések lebonyolitdsa az Letenye Varos
Onkorményzat kdzbeszerzési szabalyzata szerint torténik.

14. Vagyonhasznositas
14.1. A Hivatal ellenjegyzi a hasznositdssal kapcsolatos szerzddéseket.

14.2. Ellenérzi a vagyonrendeletben foglalt szabéalyok betartdsat, illetve az egyéb
jogszabalyok eldirdsainak valo megfelelést.

14.3. A hasznositdssal kapcsolatosan kibocsatja a szamldkat, azok pénziigyi
teljesitését figyelemmel kiséri.

V. Az Intézmény feladatai

1. Eves koltségvetés tervezése



Ll A koltségvetési rendelet elkészitéséhez sziikséges szakmai egyeztetések
alapjan elokésziti az éves szakmai intézményi adatokat.

12 Kidolgozza €és elkésziti az elemi koltségvetés szakmai teriiletekre vonatkozé
szoveges indoklédsét a Hivatal dltal adott irdnymutatds alapjan.

2. Az éves koltségvetési elsiranyzatok felhasznalasa, médositasa
2 Kezdeményezi az év kozbeni esetleges eldirdnyzat médositdsokat.
3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas

3.1. A Hivatal altal részére az 1. negyedévet kovetben havi gyakorisdggal
megkiilddtt koltségvetési tdjékoztatd alapjan elemzi sajdt gazddlkoddsi tevékenységét és
sziikség esetén eldirdnyzat mdédositdst kezdeményez, vagy mds gazdalkoddsi
intézkedéseket hoz.

3.2, Az Intézmény vezetSje az eldirdnyzatok felett — az aktudlis koltségvetési
rendeletben meghatdrozott kiemelt eldirdnyzatok keretein beliil — 6énalléan rendelkezik
azzal, hogy minden kotelezettségvallaldst, vagy més kiadést, vagy bevételt eredményezd
gazdasdgi esemény ellenjegyzésére (ideértve az dtvett pénzeszkozoket is) kizardlag a
hivatal altal megbizott személy jogosult.

3.3. A kotelezettségvillaldsra a Hivatal — Intézményre kiterjesztett — Gazdalkoddsi
szabdlyzatban foglaltaknak megfelelden keriilhet sor. A kotelezettségvallalds Hivatali
ellenjegyzéséhez az elézményekkel kapcsolatos papirok csatoldsa sziikséges, amely az
Intézmény feladata.

34. A szerz0désekbdl egy eredeti ellenjegyzett példiany a Hivatalnil marad. Az
ellenjegyzett rendeléshez az Intézmény csatolja a teljesitésr6l sz6l6 — szakmai
teljesitésigazoldssal ellatott- szamldt, amelyet megkiild érvényesitésre a Hivatalnak.

35, A teljesités szakmai igazolasdra- az adott kotelezettségvallaldshoz, vagy a
kotelezettségvillaldsok el6re meghatérozott csoportjaihoz kapcsolédéan- az Intézmény
vezetGje dltal megbizott személyek jogosultak, amelyet a vonatkozé szabdlyzatban
rogziteni kell.

3.6. Feladata az dtutaldssal teljesitendd szolgaltatdsokrdl, a szamlazashoz sziikséges
anyag megkiildése a Hivatalnak.

3.7. A meghatédrozott célra atvett és tdmogatds értékii pénzeszkoziket csak a cél
szerint hasznalhatja fel.

4. Munkaerdé-gazdalkodas

4.1. Az Intézmény a Ilétszdm — és személyi juttatds eldirdnyzattal 6ndlléan
gazdilkodik.
4.2. Az Intézményvezetd elvégzi a munkaltat6i jogkor gyakorldsdval egyiitt jar6
feladatokat.

5. Pénz- és értékkezelés



5.1. Az Intézménynél hazipénztar helyszinen nem miikodik, a Hivatal vezeti az
Intézmény hazipénztarat, amellyel kapcsolatos szabdlyokat a Hivatal Pénzkezelési
Szabalyzata rogziti.

6. Szabalyozas, szabalyzatkészités

6.1. Elkésziti a mikodéséhez sziikséges — nem gazdalkodasi jellegi -
szabdlyzatokat.

7. Selejtezés, leltarozas

Fels A Hivatal altal rendelkezésre bocsatott selejtezési és leltdrozdsi szabdlyzat
alapjan elvégzi a rd harul6 feladatokat.

T2. A Selejtezési szabdlyzat alapjan Osszedllitja a selejtezésre szdant eszkozok
listdjat, a rendeltetésszerlien nem haszndlhaté vagyontargyak hasznositdsara javaslatot
tesz, elvégzi a helyszini selejtezést, elkésziti a jegyzOkonyveket.

1.3, A targyi eszkozok leltdrozdsdban az titemtervben meghatdrozottak szerint részt
Vesz.
7.4. A leltarkiértékelés sordn feltart hidnyokkal kapcsolatos kartéritési felelosség

megallapitas az Intézmény feladata.
8. Egyéb adatszolgaltatasok

8.1. Az Intézmény megkiildi a Hivatalnak az Intézmény éltal kotott szerzédések
vsszes példanyat nyilvantartasba vétel és pénziigyi ellenjegyzés céljabol, amelybdl egy
példany a Hivatalban marad.

9. Belsé ellendrzés

9.1. Az ellendrzést a belsé kontrollrendszerben rogzitettek szerint végzi. Az
intézményvezetd feladata a kockdzatelemzés, az ellendrzési nyomvonal szerinti vezetoi
ellendrzés.

9.2. A Dbels6é ellendrzés a Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulas
tagonkormanyzatai finanszirozasi hozzdjarulasaval, a Hivatal alkalmazdsdban 1év0 belso
ellendr Gtjan biztositott.

9.3. Az intézmény vezetdje gondoskodik az ellendrzések koordinicidjatdl és éves
bontasban nyilvantartdst vezet a kiils¢ ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtasardl.

9.4. Az Intézmény vezetdje javaslatot tesz az ellendrizendo teriiletekre.
10. Vagyonhasznositas
10.1. Az intézményvezetd felelos az alapité okiratban az Intézmény részére

megallapitott vagyon rendeltetésszeri hasznélataért, a vagyon megorzéséért, a

rendelkezésre allé pénziigyi eszkozok keretei kozott az eszkozok karbantartdsaért,

POyl

feldjitasaért és potlasaért.



VI. Zaroé rendelkezések.

Az egyiittm(ikddési megallapodds 2018. december 1. napjén 1ép hatdlyban.

Dr. Keresztesi Timea jegyzo helyett eljdrva:

Dr. Hdmori Néra Mozsolics Klara
pénziigyi osztilyvezetd intézményvezetd
Zaradék:

Letenye Vdros Onkormanyzat Képviseld-testiilete 193/2018.(xi.29.) onkormanyzati
hatarozataval jévahagyta.
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészr6l a Letenyei Kozos Onkorméanyzati Hivatal (képviseli Dr.
Keresztesi Timea jegyz6 helyett eljarva: dr. Hamori Noéra pénziigyi osztéilyvezetd, 8868
Letenye, Kossuth Lajos u. 10.), mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv ( a
tovabbiakban: Hivatal), mésrészr6l a Letenyei Hovirag Ovoda (képviseli: Friman Janosné
intézményvezetd, 8868 Letenye, Bajcsy-Zs. u. 2.), mint gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv (a tovdbbiakban: Intézmény) kozott az alulirott napon és
helyen az alabbiak szerint:

A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv azonosito adatai:

Név: Letenyei K6zos Onkorményzati Hivatal

Cim: 8868 Letenye, Kossuth u. 10.
Adészam: 15812137 2 20

Torzskonyvi azonosité szama: 812137

Alapitasanak idépontja: 2013.03.01.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv azonositd adatai:

Név: Letenyei Hovirag Ovoda

Cim: 8868 Letenye, Bajcsy-Zs. u. 2.
Adészam: 16901560 2 20

Torzskonyvi azonosité szam: 666413

Alapitas idépontja: 2005.01.01.

A megallapodas targya:

1.

A Hivatal és az Intézmény egymds kozotti munkamegosztasi és felelosségvallalasi
rendjének szabdlyozdsa. A felek megdllapodnak abban, hogy egyiittmiikodésiiket a
mindenkori koltségvetési torvény, az dllamhdztartasrél szolé 2011. évi CXCV.
torvény, az dllamhaztartdsrél szol6 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011.(XI1.31.)
Korm. rendelet, a szamvitelr6l sz6lé 2000. évi C. torvény, a 4/2013.(1.11.) Korm.
rendelet az Aallamhdztartds szdamvitelérol, a 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet az
dllamhdztartasban felmeriild6 egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezd
elszdmoldsi moddjarél, valamint a mindenkori addjogszabdlyok, tovabba a
koltségvetési szervek gazdilkodasdval osszefliggd egyéb jogszabalyok- ideértve az
Onkorményzat vonatkozé rendeleteit is — szerint jérnak el.

Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai:



A Hivatal és az Intézmény egyiittmiikodésének célja, a hatékony, szakszer(, ésszerii és
takarékos intézményi gazddlkodds szervezeti kereteinek megteremtése. A Hivatal az
Intézmény gazdalkoddsdhoz szakmai segitséget nydjt, adatszolgéltatdssal segiti a
hatékony miikddést.

Az egylittmiik6dés nem csorbithatja az Intézmény kéltségvetési eldiranyzatok feletti
szakmai dontési rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és feleldsségét.

A Hivatal a Pénziigyi Osztdly itjdn biztositja a szabalyszer(i, torvényes és ésszerli
gazdalkodds feltételeit, els6sorban az érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének
gyakorldsan €s a belsé kontrollrendszeren keresztiil.

Az Intézmény vezetSje (és az 4ltala frasban kijelolt szakmai személy)
kotelezettségvillaldsi, teljesitésigazoldsi és utalvanyozasi joggal rendelkezik.

Az Intézmény szakmai tevékenysége kapcsdn vezetett analitikdk tartalméért, ez
alapjan teljesitett adatszolgaltatdsok valédisdgdért, a hataridék pontos betartdsaért, az
Intézmény vezetdje a felelds, mig az egyéb pénziigyi informacié-szolgdltatdsok

tekintetében a Hivatal.

Az Intézmény koltségvetési gazddlkoddsdnak {igyvitele tovdbbra is kiilon
adatbdzisban, az ASP &nkormiényzati gazdilkoddsi szakrendszer alkalmazéséval
torténik.

A Hivatal €s az Intézmény kapcsolatdban az adattovébbitds, tdjékoztatds torténhet
irdsban, e-mailben, vagy elektronikus adathordozén is. A kételezettséggel, vagy
Jogosultsdggal biré hivatalos iratokat, bizonylatokat, szerzédéseket, vagy ezt
helyettesitd okmanyokat hagyoményos médon, hiteles aldirassal és bélyegzovel kell
ellatni.

A gazdasdgi eseményekhez kapcsol6dd, azok sordn keletkezett bizonylatokat az
Intézmény €s a Hivatal, illetve a Hivatal és az Intézmény kozott atadas-atvételi fiizettel
kell kézbesiteni, amelyb6l megallapithat6, hogy a keletkezett iratok (bizonylatok)
mikor €s kinek adtak at ligyintézés végett.

Felek a tudomdsukra juté és sajat mikodésiiket, jelen megéllapodast, vagy az
egylittmtikodésiiket €rintd dolgokrdl- kiilonds tekintettel a jogszabaly-viltozasokra-
cgymadst haladéktalanul tdjékoztatjak.

Az egyiittmiikodés teriiletei:

- az éves koltségvetés tervezése,

- az éves koltségvetési eldiranyzatok felhaszndldsa, médositésa,
- kotelezettségvallalds, utalvanyozas,

- munkatigyi feladatok,

- pénz — és értékkezelés,

- szabalyozds, szabélyzatkészités,



- konyvvezetés,

- analitikus nyilvantartas,

- selejtezés, leltarozas,

- pénziigyi beszdmol6 készitése,
- egyéb adatszolgéltatasok,

- belso ellendrzési tevékenység,

- péalyazatok kezelése,

vagyonhasznositas,

Az Intézmény, mint koltségvetési szerv jogi személy, szakmailag 6ndllo, sajat gazdasagi
szervezettel nem rendelkezik. A megallapodas nem sértheti az Intézmény szakmai dontéshozo
szerepét. Az Intézmény az eldirdnyzatok feletti rendelkezés szempontjabdl teljes jogkorrel
rendelkezik. A Hivatal vezetdje és az Intézmény vezetdje kozosen felelosek a
munkamegosztds megszervezéséért és végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak
modositdsaiban meghatdrozott eldirdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba
a munkafolyamatba épitett ellendrzéséért.

Az Intézmény a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok, onkoltség
szamitdsi szabdlyzat, eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata, leltarozdsi szabalyzat,
pénzkezelési szabdlyzat, a felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és selejtezésének
szabdlyzata és a szdmlarend el6irdsait alkalmazza, az abban el6irtakat kotelezd érvénnyel
betartja.

lll. A Hivatal feladatai:
1. Az éves koltségvetés tervezése

Ll A koltségvetéshez az Intézménnyel folytatott szakmai elokészités alapjan
elkésziti az adatszolgdltatasokat, tartalmilag és szdmszakilag ellenorzi.

12 Az Intézmény dltal elokészitett részletes szakmai szempontok, szdmitdsok €s
szoveges értékelések figyelembevételével elkésziti az elemi koltségvetést, annak
dokumenticidjat, a vonatkozé jogszabdlyokban el6irt formaban €s tartalommal.

1.3. A koltségvetés elfogadasat kovetden gondoskodik az eldirdnyzatok elkiilonitett
nyilvantartdsar6l, errdl az Intézmény vezetdjét tdjékoztatja, tovabbd gondoskodik az
intézményi koltségvetés jogszabalyban rogzitett hataridéig valdé tovabbitdsardl a
Magyar Allamkincstar felé.

1.4. Gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitdsarol,
egyeztetésérol és tovabbi vezetésérol.

2. Az éves koltségvetési eloiranyzatok felhasznalasa, mddositasa

21 Az Intézmény elodirdnyzat médositdsi igényét az elsd negyedév kivételével a
Hivatal felé havonta targyhét kovetd 10-ig jelzi. Az eldirdnyzat modositdsit az



Intézmény egyidejii tdjékoztatdsival a Hivatal kezdeményezheti, melyben megjelodli
annak fedezetét és a kiaddsi eldirdnyzatot, melyre a felhasznalds torténik.

2.2. Az Intézmény éltal kezdeményezett és a feliigyeleti szerv hatdskorébe tartozé
elbirdnyzat modositdsi kérelmet feliilvizsgdlja és egyezteti az Intézmény vezetdjével.
Amennyiben az eldirdnyzat médositdsi kérelem megalapozott, azt beterjeszti.

2:3, Amennyiben az eldirdnyzatok médositdsit nem az intézmény kezdeményezi, és
feliigyeleti hatdskorbe tartozik, a Hivatal a koltségvetési rendelet modositasat
kovetden a végrehajtott mddositsrdl tdjékoztatja az Intézményt.

3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas

3.1, A gazdilkodasi és ellen6rzési jogkorok gyakorldsdra vonatkozé éltaldnos
szabdlyokat a Hivatal Kotelezettségvillalds, érvényesités, utalvanyozis és pénziigyi
cllenjegyzés szabdlyzata tartalmazza, melyek hatdlya az Intézményre is kiterjed. Az
abban foglaltak, a jogkorok gyakorldsara felhatalmazottak részére kotelezd érvényliek.

3.2, A gazdalkodasi jogositvdnyok betartdsa mellett az allamhaztartdsi torvény
végrehajtasardl sz6l6 368/2011.(XIL31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Avr.)
eloirt dsszeférhetetlenségi kovetelményeket figyelembe kell venni.

3.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjén el6zetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem
igényl6  kifizetések esetében utdlagos frdsbeli kotelezettségvallalds, illetve
kotelezettségvallalds ellenjegyzése az ASP szerinti nyomtatvany felhaszndldsdval
torténik.

3.4. Az Intézményi kotelezettségvallalds és utalvanyozds ellenjegyzése a Hivatal
Kételezettségvallalds,  érvényesités, utalvdnyozds és  pénziigyi ellenjegyzés
szabalyzatdban meghatarozottak szerint torténik.

3.5. A kotelezettségvillaldsok ellenjegyzésére az erre vonatkozé szabalyzat
eldirasainak megfelelden keriilhet sor.

3.6. Az Intézmény szakmai kotelezettségvillaldsdnak és  utalvanyozdsdnak
cllenjegyz€ését a megbizott személy akkor tagadhatja meg, ha a kotelezettségvallalds
jogszabdlya litkozik, illetve a kotelezettségvallaldshoz és utalvanyozéshoz sziikséges
alapdokumentumok hidnyoznak, vagy a kiadds pénziigyi fedezete nem &l
rendelkezésre. E tényt, valamint az ellenjegyzés megtagaddsanak indokait frdsban
kozli az Intézmény vezetdjével.

3.7 A Hivatal az Intézmény irdsbeli adatszolgéltatdsa alapjin nyilvantartja az
Intézménynél arra kijelolt  kotelezettségvallaldsra,  utalvdnyozdsra  és
teljesitésigazoldsra jogosultak névsorat, valamint alafras mintajat.

Kotelezettségvallaldsra, illetve utalvdnyozdsra jogosult az Intézmény mindenkori
vezetdje, tavollétében, akaddlyoztatdsa esetén kijeldlt helyettese, ennek hidnydban az
SZMSZ-ben meghatdrozott személy.

3.8. A kotelezettségvillalds ellenjegyzése kizérélag frasban torténhet. Szerzédéses
kotelezettségvillalds esetében a szerzédés ellenjegyzésével, megrendelés esetén a
szamlara  feljegyzett a  szabdlyzatban meghatdrozott ellenjegyzéssel. A
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kotelezettségvillalds ellenjegyzéséhez az elozményekkel kapcsolatos papirok (pl:
palyazati anyag) csatoldsa sziikséges.

339. Ervényesitést csak az ezzel frasban megbizott, az Avr. 58. §(4) bekezdése
szerinti szakképesitésii dolgozé végezhet.

3.10. Az érvényesitésnek az ,.érvényesitve” megjelolésen kiviil tartalmaznia kell a
megallapitott dsszeget, a konyvviteli elszamolasra utalé f6konyvi szdmlaszdmokat, az
AFA elszamolasra utald jelzést, valamint az érvényesités datumat is.

3.11. Az utalvianyrendelet elkészitése a Hivatal feladata.

3.12. Az utalvinyozds irasban torténik, a szdmla beérkezését kovetden az ASP

"o~

onkormdnyzati gazdalkodasi szakrendszerben torténd eldallitdssal.

3.13. A Hivatal elvégzi a kotelezettségvallalasok nyilvéntartdsba vételét az ASP
onkormaényzati gazdélkodasi szakrendszerben.

3.14. A szamldk pénziigyi teljesitése utaldssal, illetve készpénzes kifizetése a Hivatal
feladata. Az intézmény elsddlegesen atutaldsos szadmldkkal teljesiti koltségvetését.

3.15. A Hivatal az els6 negyedévet kovetden havi gyakorisdggal az Intézmény
részére megkiildi az eldirdnyzatok- és azok felhasznaldsardl késziilt tajékoztatot.

4. Munkaiigyi feladatok

4.1. A Pénziigyi Osztily az Intézményvezetdével egyeztetve eldkésziti a
koltségvetési targyaldshoz sziikséges bér és 1étszdmadatokat.

4.2. A Hivatal Onkormanyzati Osztdlya elkésziti a kozalkalmazotti jogviszonyok
létesitésével, megsziintetésével, dtsoroldsdval, hatdrozott idére adott bérelemek
rogzitésével el6allo értesitéseket, valamint egyéb bérelemet érintd, jogviszony
modositasokkal kapcsolatos okmanyokat.

4.3. A Hivatal Onkorményzati Osztdlya valamennyi szerzddés és nyilatkozat
illetmény-szamfejtési rendszerben torténd rogzitése.

4.4. A Hivatal Onkorményzati Osztilya az ellenjegyzett munkaligyi papirok
tovébbitdsa a szemfejto hely felé.

4.5. A Pénziigyi Osztély szamfejti a nem rendszeres juttatdsokat.

4.6. A Pénziigyi Osztdly konyveli a MAK dltal biztositott bizonylatok alapjin a

személyi juttatasok €s jarulékok teljesitését.

4.7. A Pénziigyi Osztdly elvégzi a kinevezések, értesitések, nem rendszeres
bérelemek pénziigyi ellenjegyzését.

5. Pénz- és értékkezelés

6. Az Intézménynél pénzbeszedési hely miikodik a székhelyen, telephelyen, az
Intézmény hazipénztarat a Hivatal vezeti, amellyel kapcsolatos szabdlyokat a Hivatal
Pénzkezelési Szabélyzata rogziti



7. Szabalyozas, szabalyzatkészités

Tl A Hivatal kiterjeszti a szdmviteli politikdjat az Intézményre, amelynek
keretében elkésziti a jogszabalyokban eldirt szamviteli és a gazdélkoddshoz sziikséges
egyéb szabalyzatokat:

- Eszkozok €s forrasok leltdrozdsi és leltdrkészitési szabalyzatat,
- Selejtezési szabalyzatét,

- Eszkozok €s forrdsok értékelési szabdlyzatat,

- Onkoltségszamitds rendjét,

- Pénz- és értékkezelési szabalyzatot,

- Szamlarendjét,

- Kotelezettségvallalds, érvényesités, utalvanyozds és pénziigyi cllenjegyzés
szabélyzatat

T2, A Hivatal sziikség esetén segitséget nydjt az Intézmény sajat Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatanak elkészitésében.

8. Konyvvezetés

8.1. Elldtja az Intézmény szdmviteli feladatait a szdmlarendben megfogalmazottak
szerint.

9. Analitikus nyilvantartas

0.1. Vezeti a szamlarendnek megfeleléen az analitikus nyilvantartdsokat.
9.2, A szdmvitel részét képezd analitikus nyilvéantartdsi rendszerbdl a Hivatal
vezeti:

eldirdnyzatok nyilvantartdsat,

kotelezettségvallalasok, mds kifizetési kotelezettségek nyilvantartdsat,
- az immateridlis javak, tdrgyi eszk6zok, beruhdzasok, feldjitdsok nyilvantartasat,
- akovetelések nyilvantartdsat,
- apénzeszk0zok €s a sajdtos elszdmoldsok nyilvéantartasét,
- akapott el6legek nyilvéintartdsat,
- bevételek, kiaddsok azonositas alatt 4116 tételeinek nyilvantartasat.
10. Selejtezés, leltarozas

101 Elvégzi a selejtezési és leltdrozasi szabélyzatban rogzitett feladatokat, ellendrzi
¢s koordindlja az intézményben foly6 leltdrozasi és selejtezési tevékenységet.

16.2, Elvégzi az intézménnyel kozosen a vagyon teljes leltdrozdsat. A leltirozds
megkezdését megelézéen legaldbb 10 munkanappal kordbban tdjékoztatja az
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Intézményt annak vérhat6 idétartamardl, illetve a sziikséges helyi segitségnyujtasrol
az eszkozok és forrasok leltarozdsi és leltarkészitési szabalyzata szerint.

10.3. A leltar kiértékelés és a leltarkiilonbozetek szamviteli elszamoldsa a Hivatal
feladata.

11. Pénziigyi beszamolk

11.1. A jogszabilyokban, illetve a meghatdrozott hatdridére és adattartalommal
elkésziti az éves és iddszaki pénziigyi beszamoldkat.

1y e Intézményi informécick adataibdl szoveges értékelést készit a gazddlkodds, a
feladatellatas feltételeirol, melyet az Intézmény is megkap.

12. Egyéb adatszolgaltatas

12,1, A Hivatal ellatja — az Intézmény adatszolgédltatdsa alapjan- az dllamhaztartdssal

oo

szembeni adatszolgaltatdsi feladatokat, NAV felé torténé bevallasokat.
13. Belsé ellenérzési tevékenység

13.1; A belso ellendrzés a belsd kontrollrendszerben meghatdrozott médon és idében
torténik. A belsé ellendrzés a DéEl-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulds
tagonkorményzatai finanszirozasi hozzdjiruldsdval, a Hivatal alkalmazdsiban 1€vo
belsé ellendr dtjdn biztositott. A Hivatal Pénziigyi Osztdlydnak vezetdje javaslatot
tehet az intézmény belso ellendrzésére.

13.2. A Hivatal a Hivatal és az Intézmény kozotti egylittmikodést, tajékoztatést,
informdcidaramlést folyamatosan biztositja.

14. Kérelmek, palyazatok kezelése

14.1. A kozbeszerzési, illetve helyi beszerzés hatdlya ala tartozé beszerzések
pélyédzati anyaga a Hivatal ellenjegyzése mellett keriilhet kiirdsra.

14.2. A kozbeszerzési eljarast igényld beszerzések lebonyolitdsa az Letenye Varos
Onkorményzat kdzbeszerzési szabalyzata szerint torténik.

15. Vagyonhasznositas
15.1. A Hivatal ellenjegyzi a hasznositassal kapcsolatos szerzddéseket.

15.2. Ellen6rzi a vagyonrendeletben foglalt szabélyok betartdsdt, illetve az egyéb
jogszabdlyok eléirdsainak valé megfelelést.

15.3. A hasznositdssal kapcsolatosan kibocsatja a szdmldkat, azok pénziigyi
teljesitését figyelemmel kiséri.

IV.Az Intézmény feladatai

1. Eves koltségvetés tervezése



1.1. A koltségvetési rendelet elkészitéséhez sziikséges szakmai egyeztetések
alapjdn elokésziti az éves szakmai intézményi adatokat.

1.2, Kidolgozza és elkésziti az elemi koltségvetés szakmai teriiletekre vonatkozé
szoveges indokldsdt a Hivatal dltal adott irdnymutatds alapjan.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa, médositasa
2.1, Kezdeményezi az év kozbeni esetleges eldirdnyzat médositdsokat.
3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas

5.0 A Hivatal dltal részére az I. negyedévet kovetden havi gyakorisiggal
megkiildott koltségvetési tdjékoztaté alapjdn elemzi sajat gazdalkodasi tevékenységét és
sziikség esetén el6irdnyzat modositast kezdeményez, vagy mds gazdélkoddsi
intézkedéseket hoz.

3.2. Az Intézmény vezetSje az elSirdnyzatok felett — az aktudlis koltségvetési
rendeletben meghatdrozott kiemelt el8irdnyzatok keretein beliil — 6nalléan rendelkezik
azzal, hogy minden kotelezettségvallaldst, vagy més kiadést, vagy bevételt eredményezd
gazdasdgi esemény ellenjegyzésére (ideértve az dtvett pénzeszkozoket is) kizardlag a
hivatal altal megbizott személy jogosult.

3.3. A kotelezettségvillaldsra a Hivatal — Intézményre kiterjesztett — Gazdélkoddsi
szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen keriilhet sor. A kotelezettségvallalds Hivatali
ellenjegyzéséhez az elézményekkel kapcsolatos papirok csatoldsa sziikséges, amely az
Intézmény feladata.

3.4. A szerz8désekbol egy eredeti ellenjegyzett példiany a Hivatalndl marad. Az
cllenjegyzett rendeléshez az Intézmény csatolja a teljesitésrél sz6l6 — szakmai
teljesitésigazoldssal ellatott- szamlat, amelyet megkiild érvényesitésre a Hivatalnak.

8.3. A teljesités szakmai igazoldsira- az adott kotelezettségvallalishoz, vagy a
kételezettségvallaldsok elére meghatdrozott csoportjaihoz kapesolédéan- az Intézmény
vezetdje altal megbizott személyek jogosultak, amelyet a vonatkozé szabdlyzatban
rogziteni kell.

3.6. Feladata az dtutaldssal teljesitend6 szolgdltatdsokrdl, a szamlazashoz sziikséges
anyag megkiildése a Hivatalnak.

3.7 A meghatdrozott célra dtvett és tdmogatds értékii pénzeszkoziket csak a cél
szerint hasznalhatja fel.

4. Munkaerdé-gazdalkodas

4.1. Az Intézmény a létszim — és személyi juttatds elSirdnyzattal onéllan
gazdélkodik.
4.2. Az Intézményvezeté elvégzi a munkaltatéi jogkor gyakorldsdval egyiitt jaré
feladatokat.

5. Pénz- és értékkezelés



Nl Az Intézménynél pénzbeszedési hely miikodik a székhelyen, telephelyen, az
Intézmény hazipénztarat a Hivatal vezeti, amellyel kapcsolatos szabalyokat a Hivatal
Pénzkezelési Szabalyzata rogziti.

6. Szabalyozas, szabalyzatkészités

6.1. Elkésziti a muikodéséhez sziikséges — nem gazdalkodasi jellegli -
szabdlyzatokat.

7. Selejtezés, leltarozas

7.1. A Hivatal altal rendelkezésre bocsdtott selejtezési és leltarozasi szabdlyzat
alapjan elvégzi a ra harul6 feladatokat.

2. A Selejtezési szabdlyzat alapjan Osszedllitja a selejtezésre szant eszkozok
listajat, a rendeltetésszerlien nem haszndlhaté vagyontargyak hasznositdsdra javaslatot
tesz, elvégzi a helyszini selejtezést, elkésziti a jegyzdkonyveket.

7.3. A targyi eszkozok leltarozasaban az iitemtervben meghatarozottak szerint részt
VeszZ.
7.4. A leltarkiértékelés soran feltart hidnyokkal kapcsolatos kartéritési feleldsség

megallapitds az Intézmény feladata.
8. Egyéb adatszolgaltatasok

8.1. Az Intézmény megkiildi a Hivatalnak az Intézmény altal kotott szerzodések
Osszes példanyat nyilvantartasba vétel és pénziigyi ellenjegyzés céljabol, amelybdl egy
példany a Hivatalban marad.

9. Belso ellenorzés

D:1, Az ellendrzést a belsé kontrollrendszerben rogzitettek szerint végzi. Az
intézményvezetd feladata a kockédzatelemzés, az ellendrzési nyomvonal szerinti vezetdi
ellendrzés.

9.2. A belsé ellendrzés a Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Térsulés
tagonkorményzatai finanszirozasi hozzdjarulasdaval, a Hivatal alkalmazdsdban 1évo bels6
ellendr tjan biztositott.

9.3. Az intézmény vezetdje gondoskodik az ellendrzések koordindcidjatdl és éves
bontdsban nyilvantartdst vezet a kiilso ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtasarol.

9.4. Az Intézmény vezetdje javaslatot tesz az ellendrizend?d teriiletekre.
10. Vagyonhasznositas
10.1. Az intézményvezetd felelés az alapité okiratban az Intézmény részére

megallapitott vagyon rendeltetésszeri haszndlataért, a vagyon megorzéséért, a
rendelkezésre allo pénziigyi eszkozok keretei kozott az eszkozok karbantartasaért,
feltjitdsaért és potlasaért.



V. Zaro rendelkezések.

Az egylittmiikddési megdllapodds 2018. december 1. napjén 1ép hatélyban.

Dr. Keresztesi Timea jegyzo helyett eljdrva:

Dr. Hamori Néra Friman Janosné
pénziigyi osztalyvezetd intézményvezeto
Zaradék:

Letenye Véros Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete 194/2018.(X1.29.) Onkormanyzati
hatarozatdval jévahagyta.
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészr6l a Letenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal (képviseli Dr.
Keresztesi Timea jegyz6 helyett eljarva: dr. Himori Néra pénziigyi osztlyvezetd, 8868
Letenye, Kossuth Lajos u. 10.), mint gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv ( a
tovabbiakban: Hivatal), mésrészrél a Faklya Miivelodési Haz és Konyvtar (képviseli:
Domék Jozsef Zoltan intézményvezetd, 8868 Letenye, Szabadsdg tér 15.), mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (a tovédbbiakban: Intézmény) kozott az
alulirott napon és helyen az alabbiak szerint:

A gazdasagi szervezettel rendelkezo koltségvetési szerv azonositd adatai:
Név: Letenyei Kozos Onkorményzati Hivatal

Cim: 8868 Letenye, Kossuth u. 10.

Adoészam: 15812137 2 20

Torzskonyvi azonosité szama: 812137

Alapitasanak idépontja: 2013.03.01.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv azonosité adatai:
Név: Faklya Miivel6dési Haz és Konyvtar
Cim: 8868 Letenye, Szabadség tér 15.
Addszam: 16901591 2 20
Torzskonyvi azonosité szam: 666446
Alapitas idépontja: 1994.03.01.
I. A megallapodas targya:

1. A Hivatal és az Intézmény egymds kozotti munkamegosztasi és felelosségvallalasi
rendjének szabdlyozdsa. A felek megdallapodnak abban, hogy egyiittmiikodésiiket a
mindenkori koltségvetési torvény, az dllamhdztartdsrél sz6l6 2011. évi CXCV.
torvény, az allamhdéztartdsrdl sz616 torvény végrehajtasardl szoloé 368/2011.(XI1.31.)
Korm. rendelet, a szamvitelrol sz6l6 2000. évi C. torvény, a 4/2013.(1.11.) Korm.
rendelet az allamhéztartds szdmvitelérél, a 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet az
dllamhdztartdsban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamoldsi modjarel, valamint a mindenkori addjogszabdlyok, tovabba a
koltségvetési szervek gazdilkoddsdval Osszefiiggd egyéb jogszabilyok- ideértve az
Onkormanyzat vonatkoz6 rendeleteit is — szerint jarnak el.

Il. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai:



A Hivatal és az Intézmény egyiittmiikodésének célja, a hatékony, szakszerti, ésszer(i és
takarékos intézményi gazdilkodds szervezeti kereteinek megteremtése. A Hivatal az
Intézmény gazdilkoddséhoz szakmai segitséget nydjt, adatszolgdltatdssal segiti a
hatékony miikodést.

Az egylittm(ikddés nem csorbithatja az Intézmény koltségvetési eldiranyzatok feletti
szakmai dontési rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és feleldsségét.

A Hivatal a Pénziigyi Osztdly ttjan biztositja a szabélyszerti, térvényes és ésszerti
gazdilkodds feltételeit, els6sorban az érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének
gyakorldsdn €s a belsd kontrollrendszeren keresztiil.

Az Intézmény vezetdje (€s az dltala frdsban kijelolt szakmai személy)
kotelezettségvallaldsi, teljesitésigazoldsi és utalvanyozasi joggal rendelkezik.

Az Intézmény szakmai tevékenysége kapcsdn vezetett analitikdk tartalmaért, ez
alapjan teljesitett adatszolgdltatasok valédisdgéért, a hataridék pontos betartdséért, az
Intézmény vezetbje a felelés, mig az egyéb pénziigyi informacié-szolgiltatdsok

tekintetében a Hivatal.

Az Intézmény koltségvetési gazddlkoddsdnak iigyvitele tovdbbra is kiilon
adatbdzisban, az ASP o6nkormdnyzati gazdélkodasi szakrendszer alkalmazdsdval
torténik.

A Hivatal és az Intézmény kapcsolatdban az adattovébbitds, tdjékoztatds torténhet
irasban, e-mailben, vagy elektronikus adathordozén is. A kotelezettséggel, vagy
Jogosultsaggal biré hivatalos iratokat, bizonylatokat, szerz6déseket, vagy ezt
helyettesité okmanyokat hagyoményos médon, hiteles aldirassal és bélyegzdvel kell
elldtni.

A gazdasdgi eseményekhez kapcsolédd, azok sordn keletkezett bizonylatokat az
Intézmény és a Hivatal, illetve a Hivatal és az Intézmény kozott atadas-atvételi fiizettel
kell kézbesiteni, amelyb6l megéllapithatd, hogy a keletkezett iratok (bizonylatok)
mikor €s kinek adtdk at tigyintézés végett.

Felek a tudomdsukra juté és sajat mikodésiiket, jelen megéllapodést, vagy az
egytittmikddésiiket €rintd dolgokrél- kiilonds tekintettel a jogszabaly-valtozdsokra-
egymast haladéktalanul tajékoztatjak.

Az egyiittmiikodés teriiletei:

- az éves koltségvetés tervezése,

- azéves koltségvetési eldirdnyzatok felhaszndldsa, médositasa,
- kotelezettségvallalds, utalvanyozds,

- munkaligyi feladatok,

- pénz — és értékkezelés,

- szabdlyozds, szabalyzatkészités,



- konyvvezetés,

- analitikus nyilvantartas,

- selejtezés, leltarozds,

- pénziigyi beszdmol6 készitése,
- egyéb adatszolgaltatasok,

- belsé ellenérzési tevékenység,

- pélyazatok kezelése,

vagyonhasznositds,

Az Intézmény, mint koltségvetési szerv jogi személy, szakmailag &ndlls, sajat gazdasagi
szervezettel nem rendelkezik. A megallapodas nem sértheti az Intézmény szakmai dontéshozo
szerepét. Az Intézmény az elSirdnyzatok feletti rendelkezés szempontjabdl teljes jogkorrel
rendelkezik. A Hivatal vezetdje ¢és az Intézmény vezetdje kozosen felelosek a
munkamegosztds megszervezéséért és végrehajtasaért, az éves koltségvetésben €s annak

moédositdsaiban meghatdrozott eldirdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartdsdért, tovabba
a munkafolyamatba épitett ellendrzéséért.

Az Intézmény a Hivatal szdmviteli politikdja keretében elkészitett szabélyzatok, onkoltség
szamitasi szabélyzat, eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata, leltdrozdsi szabdlyzat,
pénzkezelési szabdlyzat, a felesleges vagyontargyak hasznositisdnak és selejtezésének
szabdlyzata és a szdmlarend el6irdsait alkalmazza, az abban eldirtakat kotelezd érvénnyel
betartja.

IV. A Hivatal feladatai:
1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1. A koltségvetéshez az Intézménnyel folytatott szakmai elokészités alapjan
elkésziti az adatszolgaltatasokat, tartalmilag és szamszakilag ellendrzi.

1.2, Az Intézmény altal el6készitett részletes szakmai szempontok, szdmitdsok és
szoveges értékelések figyelembevételével elkésziti az elemi koltségvetést, annak
dokumentdcidjét, a vonatkozo jogszabdlyokban eldirt formdban és tartalommal.

1.3 A koltségvetés elfogadasat kovetden gondoskodik az eldiranyzatok elkiilonitett
nyilvantartasardl, errél az Intézmény vezet6jét tdjékoztatja, tovabbd gondoskodik az
intézményi koltségvetés jogszabdlyban rogzitett hatdriddig valé tovdbbitdsdrdl a
Magyar Allamkincstar felé.

1.4. Gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitdsardl,
egyeztetésérol €s tovabbi vezetésérol.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa, modositasa

2.1 Az Intézmény elbirdnyzat mddositasi igényét az elsé negyedév kivételével a
Hivatal felé havonta targyhot kovetd 10-ig jelzi. Az eldirdnyzat modositasat az



Intézmeny egyidejii tdjékoztatdsdval a Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeloli
annak fedezetét és a kiadasi eldirdnyzatot, melyre a felhaszndlds torténik.

Z.2. Az Intézmény éltal kezdeményezett és a feliigyeleti szerv hatdskorébe tartozéd
el6irdnyzat médositdsi kérelmet feliilvizsgélja és egyezteti az Intézmény vezetdjével.
Amennyiben az eldirdnyzat médositasi kérelem megalapozott, azt beterjeszti.

2.3 Amennyiben az eléirdnyzatok modositdsat nem az intézmény kezdeményezi, és
feliigyeleti hatdskorbe tartozik, a Hivatal a koltségvetési rendelet médositdsat
kovetben a végrehajtott modositasrél tdjékoztatja az Intézményt.

3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas

Julls A gazdilkodési és ellendrzési jogkorok gyakorldsdra vonatkozé altalanos
szabdlyokat a Hivatal Kotelezettségvillalds, érvényesités, utalvdnyozds és pénziigyi
ellenjegyz€s szabdlyzata tartalmazza, melyek hatdlya az Intézményre is kiterjed. Az
abban foglaltak, a jogkdrok gyakorldsdra felhatalmazottak részére kitelezé érvénytiek.

3.2. A gazdalkodési jogositvdnyok betartdsa mellett az &llamhéztartdsi torvény
végrehajtdsdrdl sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendeletben (tovdbbiakban: Avr.)
eléirt Osszeférhetetlenségi kovetelményeket figyelembe kell venni.

3.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjén el6zetes frasbeli kotelezettségvallaldst nem
igényld  kifizetések esetében utdlagos irasbeli kotelezettségvallalds, illetve
kotelezettségvallalds ellenjegyzése az ASP szerinti nyomtatvany felhaszndldséval
torténik.

3.4. Az Intézményi kotelezettségvillalds és utalvanyozds ellenjegyzése a Hivatal
Katelezettségvallalds,  érvényesités, utalvanyozds és  pénziigyi  ecllenjegyzés
szabalyzatdban meghatarozottak szerint torténik.

3.3, A kotelezettségvallaldsok ellenjegyzésére az erre vonatkozé szabalyzat
el6irasainak megfeleléen keriilhet sor.

3.6. Az Intézmény szakmai kotelezettségvillaldsdnak és utalvanyozdsdnak
ellenjegyzését a megbizott személy akkor tagadhatja meg, ha a kotelezettségvallalds
jogszabilya iitkozik, illetve a kotelezettségvillaldshoz és utalvinyozishoz sziikséges
alapdokumentumok hidnyoznak, vagy a kiadds pénziigyi fedezete nem 4ll
rendelkezésre. E tényt, valamint az ellenjegyzés megtagaddsinak indokait frdsban
kozli az Intézmény vezetdjével.

3.7. A Hivatal az Intézmény frdsbeli adatszolgéltatdsa alapjan nyilvantartja az
Intézménynél  arra  kijelolt  kotelezettségvallaldsra,  utalvdnyozdsra  és
teljesitésigazolasra jogosultak névsorat, valamint alairas mintéjat.

Kételezettségvallaldsra, illetve utalvanyozdsra jogosult az Intézmény mindenkori
vezetdje, tavollétében, akaddlyoztatdsa esetén kijelSlt helyettese, ennek hidnyiban az
SZMSZ-ben meghatdrozott személy.

3.8 A kotelezettségvillalas ellenjegyzése kizdrdlag frasban torténhet. Szerzddéses
kotelezettségvillalds esetében a szerzddés ellenjegyzésével, megrendelés esetén a
szdmldra  feljegyzett a  szabalyzatban  meghatdrozott ellenjegyzéssel. A
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kotelezettségvillalds ellenjegyzéséhez az elozményekkel kapcsolatos papirok (pl:
palyazati anyag) csatoldsa sziikséges.

3.9. Ervényesitést csak az ezzel frasban megbizott, az Avr. 58. §(4) bekezdése
szerinti szakképesitésti dolgozo végezhet.

3.10. Az érvényesitésnek az ,érvényesitve” megjelolésen kiviil tartalmaznia kell a
megdllapitott 6sszeget, a konyvviteli elszamoldsra utalé fokonyvi szdmlaszdmokat, az
AFA elszamoldsra utald jelzést, valamint az érvényesités datumat is.

4,11, Az utalvanyrendelet elkészitése a Hivatal feladata.

312 Az utalvinyozds irdsban torténik, a szdmla beérkezését kovetben az ASP
onkormanyzati gazdédlkodasi szakrendszerben térténd eldallitéssal.

3.13. A Hivatal elvégzi a kotelezettségvallalasok nyilvantartdsba vételét az ASP
onkorményzati gazdalkoddsi szakrendszerben.

3.14. A szdmldk pénziigyi teljesitése utaldssal, illetve készpénzes kifizetése a Hivatal
feladata. Az intézmény elsddlegesen atutaldsos szamlédkkal teljesiti koltségvetését.

3.15. A Hivatal az elsdé negyedévet kovetden havi gyakorisaggal az Intézmény
részére megkiildi az eldirdnyzatok- és azok felhasznalasarél késziilt tdjékoztatot.

4. Munkaiigyi feladatok

4.1. A Pénziigyi Osztily az IntézményvezetOvel egyeztetve elokésziti a
koltségvetési targyalashoz sziikséges bér €s 1étszamadatokat.

4.2 A Hivatal Onkormanyzati Osztdlya elkésziti a kizalkalmazotti jogviszonyok
1étesitésével, megsziintetésével, atsoroldsdval, hatdrozott idére adott bérelemek
rogzitésével elddllé értesitéseket, valamint egyéb bérelemet érintd, jogviszony
modositdsokkal kapcsolatos okmanyokat.

4.3. A Hivatal Onkormanyzati Osztdlya valamennyi szerzédés és nyilatkozat
illetmény-szamfejtési rendszerben torténd rogzitése.

4.4. A Hivatal Onkorményzati Osztdlya az ellenjegyzett munkaiigyi papirok
tovabbitasa a szdmfejto hely felé.

4.5. A Pénziigyi Osztaly szamfejti a nem rendszeres juttatdsokat.

4.6. A Pénziigyi Osztily konyveli a MAK éltal biztositott bizonylatok alapjin a

személyi juttatdsok €s jarulékok teljesitését.

4.17. A Pénziigyi Osztily elvégzi a kinevezések, értesitések, nem rendszeres
bérelemek pénziigyi ellenjegyzését.

5. Pénz- és értékkezelés

5.1. Az Intézménynél hazipénztar a helyszinen nem miikodik, a Hivatal vezeti az
Intézmény hdazipénztarat, amellyel kapcsolatos szabdlyokat a Hivatal Pénzkezelési
Szabdlyzata régziti.



6. Szabalyozas, szabalyzatkészités

6.1. A Hivatal kiterjeszti a szamviteli politikdjét az Intézményre, amelynek
keretében elkésziti a jogszabalyokban eldirt szamviteli és a gazddlkoddshoz sziikséges
egy€b szabdlyzatokat:

- Eszkoz0k €s forrdsok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatat,
- Selejtezési szabélyzatat,

- Eszko6zok €s forrasok értékelési szabalyzatat,

- Onkoltségszamitas rendjét,

- Pénz- és értékkezelési szabdlyzatot,

- Szamlarendjét,

- Kotelezettségvillalds, érvényesités, utalvdnyozds és pénziigyi ellenjegyzés
szabélyzatat

6.2, A Hivatal sziikség esetén segitséget nytjt az Intézmény sajit Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatdnak elkészitésében.

7. Konyvvezetés

Tl Elldtja az Intézmény szdmviteli feladatait a szdmlarendben megfogalmazottak
szerint.

8. Analitikus nyilvantartas
8.1, Vezeti a szamlarendnek megfeleléen az analitikus nyilvdntartdsokat.

8.2 A szdmvitel részét képezd analitikus nyilvantartdsi rendszerbdl a Hivatal
vezeti:

- eldirdnyzatok nyilvantartdsat,
- kotelezettségvallaldsok, mds kifizetési kotelezettségek nyilvantartdsat,
- azimmateridlis javak, tdrgyi eszkoz0k, beruhdzdsok, feltjitasok nyilvantartdsat,
- akovetelések nyilvantartdsat,
- apénzeszkdzok és a sajdtos elszamoldsok nyilvantartdsat,
- akapott eldlegek nyilvédntartdsat,
- bevételek, kiaddsok azonosités alatt 4116 tételeinek nyilvantartését.
9. Selejtezés, leltarozas

Q1. Elvégzi a selejtezési és leltdrozdsi szabdlyzatban rogzitett feladatokat, ellendrzi
¢s koordindlja az intézményben folyd leltarozdsi és selejtezési tevékenységet.

0.2. Elvégzi az intézménnyel kozdsen a vagyon teljes leltdrozasat. A leltdrozas
megkezdését megeldzben legaldbb 10 munkanappal kordbban tajékoztatja az

6



Intézményt annak véarhato idotartamardl, illetve a sziikséges helyi segitségnytijtasrol
az eszkozok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata szerint.

9.3. A leltar kiértékelés és a leltarkiilonbozetek szamviteli elszamolasa a Hivatal
feladata.

10. Pénziigyi beszamolok

10.1. A jogszabdlyokban, illetve a meghatdrozott hatdridére és adattartalommal
elkésziti az éves és idoszaki pénziigyi beszamolokat.

10.2. Intézményi informacidk adataibdl szdveges értékelést készit a gazdélkodas, a
feladatellatds feltételeir6l, melyet az Intézmény is megkap.

11. Egyéb adatszolgaltatas

11.1. A Hivatal ellatja — az Intézmény adatszolgaltatdsa alapjdn- az dllamhéztartéssal
szembeni adatszolgéltatasi feladatokat, NAV felé torténd bevalldsokat.

12. Belsé ellenérzési tevékenység

1241, A belso ellendrzés a belsé kontrollrendszerben meghatarozott moédon és idében
torténik. A belsd ellendérzés a Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulas
tagonkormanyzatai finanszirozdsi hozzdjarulasaval, a Hivatal alkalmazasaban 1évé
bels6 ellendr dtjan biztositott. A Hivatal Pénziigyi Osztdlyanak vezetdje javaslatot
tehet az intézmény belso ellendrzésére.

12.2. A Hivatal a Hivatal és az Intézmény kozotti egylittmiikodést, tdjékoztatast,
informaciéaramlast folyamatosan biztositja.

13. Kérelmek, palyazatok kezelése

13.1. A kozbeszerzési, illetve helyi beszerzés hatdlya ald tartozé beszerzések
palyazati anyaga a Hivatal ellenjegyzése mellett kertilhet kiirdsra.

13.2, A kozbeszerzési eljarast igényld beszerzések lebonyolitdsa az Letenye Varos
Onkorményzat kbzbeszerzési szabalyzata szerint térténik.

14. Vagyonhasznositas
14.1. A Hivatal ellenjegyzi a hasznositdssal kapcsolatos szerzédéseket.

14.2. Ellenérzi a vagyonrendeletben foglalt szabdlyok betartdsét, illetve az egycb
jogszabalyok eldirdsainak valé megfelelést.

14.3. A hasznositdssal kapcsolatosan kibocsdtja a szamldkat, azok pénziigyi
teljesitését figyelemmel kiséri.

V. Az Intézmény feladatai

1. Eves koltségvetés tervezése



L1 A koltségvetési rendelet elkészitéséhez sziikséges szakmai egyeztetések
alapjan elkésziti az éves szakmai intézményi adatokat.

1s3 Kidolgozza és elkésziti az elemi koltségvetés szakmai teriiletekre vonatkozé
szoveges indokldsat a Hivatal altal adott irdnymutatds alapjén.

2. Az éves koltségvetési elbiranyzatok felhasznalasa, médositasa
21 Kezdeményezi az év kdzbeni esetleges eldiranyzat médositdsokat.
3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas

3.1 A Hivatal altal részére az 1. negyedévet kovetéen havi gyakorisdggal
megkiildott koltségvetési tdjékoztaté alapjdn elemzi sajat gazdalkoddsi tevékenységét és
szitkség esetén elSirdnyzat mddositdst kezdeményez, vagy més gazdalkodasi
intézkedéseket hoz.

3.2. Az Intézmény vezetbje az elSirdnyzatok felett — az aktudlis koltségvetési
rendeletben meghatdrozott kiemelt eldirdnyzatok keretein beliil — 6ndlléan rendelkezik
azzal, hogy minden kételezettségvallaldst, vagy mds kiadést, vagy bevételt eredményez
gazdasagi esemény ellenjegyzésére (ideértve az dtvett pénzeszkozoket is) kizarélag a
hivatal altal megbizott személy jogosult.

3.3, A kotelezettségvallaldsra a Hivatal — Intézményre kiterjesztett — Gazdélkoddsi
szabélyzatban foglaltaknak megfeleléen keriilhet sor. A kotelezettségvallalas Hivatali
cllenjegyz€séhez az eldzményekkel kapcsolatos papirok csatoldsa sziikséges, amely az
Intézmény feladata.

3.4, A szerzOdésekbdl egy eredeti ellenjegyzett példdny a Hivatalndl marad. Az
ellenjegyzett rendeléshez az Intézmény csatolja a teljesitést6l sz6l6 — szakmai
teljesitésigazoldssal elldtott- szamlat, amelyet megkiild érvényesitésre a Hivatalnak.

309, A teljesités szakmai igazoldsdra- az adott kotelezettségvdllaldshoz, vagy a
kotelezettségvallaldsok elére meghatdrozott csoportjaihoz kapcsolédéan- az Intézmény
vezetdje dltal megbizott személyek jogosultak, amelyet a vonatkozé szabélyzatban
rogziteni kell.

3.6. Feladata az dtutaldssal teljesitend6 szolgdltatdsokrol, a szamlazdshoz sziikséges
anyag megkiildése a Hivatalnak.

3.7. A meghatdrozott célra dtvett és tdmogatds értékii pénzeszkdzoket csak a cél
szerint haszndlhatja fel.

4. Munkaeri-gazdalkodas

4.1. Az Intézmény a létszdm — és személyi juttatds elbirdnyzattal enélléan
gazdalkodik,
4.2. Az Intézményvezetd elvégzi a munkadltatéi jogkdr gyakorldsdval egyiitt jard
feladatokat.

5. Pénz- és értékkezelés



5.1. Az Intézménynél hazipénztir helyszinen nem miikddik, a Hivatal vezeti az
Intézmény hazipénztarat, amellyel kapcsolatos szabdlyokat a Hivatal Pénzkezelési
Szabdlyzata rogziti.

6. Szabalyozas, szabalyzatkészités

6.1. Elkésziti a mlkodéséhez sziikséges — nem gazdilkodasi jellegh -
szabdlyzatokat.

7. Selejtezés, leltarozas

7.1. A Hivatal altal rendelkezésre bocsitott selejtezési €s leltdrozdsi szabdlyzat
alapjan elvégzi a ra harulé feladatokat.

T2 A Selejtezési szabdlyzat alapjan Osszedllitja a selejtezésre szant eszkozok
listdjat, a rendeltetésszerlien nem haszndlhaté vagyontdargyak hasznositdsdra javaslatot
tesz, elvégzi a helyszini selejtezést, elkésziti a jegyzokonyveket.

13; A targyi eszkozok leltarozdsaban az litemtervben meghatdrozottak szerint részt
VeSZ.
7.4. A leltarkiértékelés sordn feltart hianyokkal kapcsolatos kartéritési felelosség

megallapitds az Intézmény feladata.
8. Egyéb adatszolgaltatasok

8.1, Az Intézmény megkiildi a Hivatalnak az Intézmény altal kotott szerzodések
Osszes példanyit nyilvantartidsba vétel és pénziigyi ellenjegyzés céljabdl, amelybol egy
példany a Hivatalban marad.

9. Belso ellenorzés

0.1. Az ellendrzést a belsé kontrollrendszerben rogzitettek szerint végzi. Az
intézményvezetd feladata a kockdzatelemzés, az ellendrzési nyomvonal szerinti vezetoi
ellendrzés.

9.2, A belsé ellendrzés a Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulds
tagonkorményzatai finanszirozdsi hozzdjarulasaval, a Hivatal alkalmazdsdban 1év0 belso
ellendr utjan biztositott.

9.3 Az intézmény vezetdje gondoskodik az ellendrzések koordindciojitdl és éves
bontdsban nyilvantartast vezet a kiilso ellen6rzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtasarol.

9.4. Az Intézmény vezetdje javaslatot tesz az ellenorizendo teriiletekre.
10. Vagyonhasznositas
10.1. Az intézményvezeté felelés az alapité okiratban az Intézmény részére

megdllapitott vagyon rendeltetésszerti hasznalataért, a vagyon megorzéséért, a

POy

rendelkezésre allé pénziigyi eszkozok keretei kozott az eszkdzok karbantartisaért,
feltjitasaért és potlasaért. '



VI. Zaroé rendelkezések.

Az egyiittmiikddési megdllapodés 2018. december 1. napjéan 1ép hatdlyban.

Dr. Keresztesi Timea jegyzo helyett eljarva:

Dr. Hamori Néra Domék Jozsef Zoltan
pénziigyi osztalyvezetd intézményvezetd
Zaradék:

Letenye Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 195/2018.(X1.29.) onkorményzati
hatarozataval jovahagyta.

10



LETENYE

LETENYE VAROS POLGARMESTERETOL
8868 Letenye, Kossuth L. u. 10. Pf. 60. T/F.: 93/544-970
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......napirendi pont

ELOTERJESZTES

Letenye Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
2018. november 29-i rendes NYILVANOS iilésére

Targy:
Eloterjeszto:

Készito:

Targyalja:
E-gxeztetve:

Koltségvetési szempontbol ellendrizte:

Tartalmi, formai szempontbél
ellendrizte:

Torvényességi szempontbol ellendrizie:

Mindsitett tobbségii szavazdst igényel:

Munkamegosztasi megallapodas
Farkas Szilard polgédrmester

Kanizsai Ménika 6nkormanyzati, hat6sagi és (@[
szocidlis osztalyvezetd

Humadn és Ugyrendi Bizottsag
an
Dr. Hamori Néra pénziigyi osztalyvezetd6 -~ /

% /

f
§

;

Dr. Hamori Néra pénziigyi osztilyvezetod

nem

Melléklet: 3 db megdallapodas tervezet



Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az Allamhaztartdsrél sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
9.8 (5) bekezdése értelmében a gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv és a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a munkamegosztds és feleldsségvallalas
rendjét egyiittmiikodési megéllapodédsban régziti.

A Letenyei Csaldd- és Gyermekjéléti Kozpont belsd ellendrzése sorin keriilt
¢szrevételezésre, hogy nincs megéllapodds a Kozos Hivatal és az Intézmények kozott
(Csaldd- és Gyermekjoléti Kézpont, Hovirdg Ovoda, Faklya Miivel6dési Haz)

Intézkedési terv
. a Letenyei Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont

2017. évi _g‘azdélkodéséﬁak szabélyszerliségi- és pénziigyi ellendrzésérol késziilt jelentéséhez |

1.) Intézkedés: Sziikséges megkdtni Letenye Véros Onkorméanyzata és a Letenyei
Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpont kozotti munkamegosztdsi megallapoddst az
dllamhéztartdsrél 52616 torvény végrehajtisdrol  sz6l6  368/2011.(XI1.31.)

. Kormanyrendelet rendelkezései szerint,

Hatiridé:  2018.12.31.

Felelés:  Dr. Keresztesi Timea
Kanizsai Monika

Az egyiittmiikodési megdllapodds kiterjed a koltségvetési szerv munkaiigyi, tervezési,
gazdalkoddsi, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi és beszdmolasi feladatai elldtdsanak
szabélyozasara.

A Ko6z6s Onkormdnyzati Hivatal Pénziigyi osztalya latja el ezeket a feladatokat.

Kérem, hogy a megallapodast j6vahagyd hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek!

1. Hatirozati javaslat

Letenye Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete a Letenyei K6z6s Onkormdanyzati Hivatal,
mint gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a Letenyei Csalad- és
Gyermekjéléti Kozpont, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
kozdtti a munkamegosztds és feleldsségvillalds rendjérdl  sz6l6 munkamegosztdsi
megallapoddst a melléklet szerinti tartalommal jévéhagyja. A Képviseld-testiilet felkéri a
pénziigyi osztdlyvezetdt, mint a jegyz$ helyett eljaré személyt, hogy a sziikséges
intézkedéseket tegye meg, a megdllapoddst ftja ald az intézmény vezet$jével

Felelds:

Dr Hamori Néra pénziigyi osztalyvezetd
Mozsolics Klédra intézményvezetd
Hatérid6: 2018. december 1.

A hatdrozat melléklete: - Megallapodas



2. Hatérozati javaslat

Letenye Viaros Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Letenyei K6zos Onkormanyzati Hivatal,
mint gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a Letenyei Hovirag
Ovoda, mint gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozdtti a
munkamegosztds és felelosségvillalds rendjérdl sz6l6 munkamegosztdsi megallapodast a
melléklet szerinti tartalommal jévdhagyja. A Képviselo-testiilet felkéri a pénziigyi
osztalyvezet6t, mint a jegyzo helyett eljar személyt, hogy a sziikséges intézkedéseket tegye
meg, a megdllapodast irja ald az intézmény vezetdjével.

Felel6s:

Dr Hamori Nora pénziigyi osztilyvezetd
Friman Janosné intézményvezetd
Hatéridd: 2018. december 1. :
A hatarozat melléklete: - Megallapodas

3. Hatarozati javaslat

Letenye Viros Onkorményzat Képvisel-testiilete a Letenyei K6zos Onkormanyzati Hivatal,
mint gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a Faklya Miivelodési
Haz és Konyvtar, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti a
munkamegosztds és feleldsségvillalds rendjér6l sz6l6 munkamegosztdsi megdllapodast a
melléklet szerinti tartalommal jévdhagyja. A Képviselo-testiilet felkéri a pénziigyi
osztdlyvezetst, mint a jegyz6 helyett eljar6é személyt, hogy a sziikséges intézkedéseket tegye
meg, a megéllapodast irja ald az intézmény vezetdjével.

Felelds:

Dr Hamori Néra pénziigyi osztalyvezetd
Do6mok Jézsef Zoltan intézményvezetd
Hatarido: 2018. december 1.

A hatarozat melléklete: - Megéllapodés

Letenye, 2018. november 22.

Farkas Szildrd
polgédrmester



i,
MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS tervezet

Amely Iétrejott egyrészr6l a Letenyei Kozos Onkorméanyzati Hivatal (képviseli Dr.
Keresztesi Timea jegyz0 helyett eljarva: dr. Hémori Néra pénziigyi osztilyvezetd, 8868
Letenye, Kossuth Lajos u. 10.), mint gazdaségi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv ( a
tovabbiakban: Hivatal), mésrészr6l a Letenyei Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont (képviseli:
Mozsolics Kldra intézményvezeté, 8868 Letenye, Szabadsig tér 7.), mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (a tovdbbiakban: Intézmény) kozott az
alulirott napon és helyen az aldbbiak szerint:

A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv azonosité adatai:
Név: Letenyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Cim: 8868 Letenye, Kossuth u. 10.

Adészam: 15812137 2 20

Torzskonyvi azonosité szama: 812137

Alapitasanak idépontja: 2013.03.01.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv azonosité adatai:
Név: Letenyei Csaldd- és Gyermekj6léti Kozpont
Cim: 8868 Letenye, Szabadsag tér 7.
Adészam: 158335451 20
Torzskonyvi azonosité szam: 833547
Alapitas idépontja: 2016.01.01.
l. A megallapodas targya:

1. A Hivatal és az Intézmény egymds kozotti munkamegosztdsi és feleldsségvallalasi
rendjének szabdlyozdsa. A felek megéllapodnak abban, hogy egyiittmiikdésiiket a
mindenkori koltségvetési torvény, az allamhéztartdsrél szélé 2011. évi CXCV.
torvény, az dllamhéztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtdsarél szol6 368/2011.(XIL31.)
Korm. rendelet, a szdmvitelrél szélé 2000. évi C. torvény, a 4/2013.(1.11.) Korm.
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koltségvetési szervek gazdilkoddsdval osszefiiggd egyéb jogszabélyok- ideértve az
Onkorményzat vonatkozé rendeleteit is — szerint jarnak el.

. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai:

A Hivatal és az Intézmény egyiittmiikodésének célja, a hatékony, szakszer(, ésszer(i és
takarékos intézményi gazdalkodds szervezeti kereteinek megteremtése. A Hivatal az
Intézmény gazdilkoddsdhoz szakmai segitséget nyujt, adatszolgiltatdssal segiti a
hatékony mukodést.

Az egyiittmiikodés nem csorbithatja az Intézmény koltségvetési eldirdnyzatok feletti
szakmai dontési rendszerét, 0nall6 jogi személyiségét és feleldsségét.

A Hivatal gazdasigi szervezete Utjan biztositja a szabalyszer(i, torvényes és ésszerli
gazdilkodds feltételeit, elsOsorban az érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének
gyakorldsan €s a bels6 kontrollrendszeren keresztiil.

Az Intézmény vezetdje (és az dltala {irdsban kijelolt szakmai személy)
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazoldsi és utalvanyozdsi joggal rendelkezik.

Az Intézmény szakmai tevékenysége kapcsdn vezetett analitikdk tartalmaért, ez
alapjan teljesitett adatszolgaltatdsok valodisagaért, a hataridok pontos betartdséért, az
Intézmény vezetdje a feleldés, mig az egyéb pénziigyi informdacié-szolgaltatdsok
tekintetében a Hivatal.

Az Intézmény koltségvetési gazdilkoddsanak tligyvitele tovdbbra is kiilon
adatbdzisban, az ASP o6nkormdnyzati gazdilkodédsi szakrendszer alkalmazésédval
torténik.

A Hivatal és az Intézmény kapcsolatdban az adattovébbitds, tdjékoztatds torténhet
irdsban, e-mailben, vagy elektronikus adathordozén is. A kotelezettséggel, vagy
jogosultsdggal bir6 hivatalos iratokat, bizonylatokat, szerzOdéseket, vagy ezt
helyettesitd okmanyokat hagyomanyos mddon, hiteles aldirdssal és bélyegzovel kell
ellatni.

A gazdasagi eseményekhez kapcsol6dd, azok sordn keletkezett bizonylatokat az
Intézmény és a Hivatal, illetve a Hivatal és az Intézmény kozott dtadds-atvételi fiizettel
kell kézbesiteni, amelybdl megéllapithatd, hogy a keletkezett iratok (bizonylatok)
mikor €s kinek adtak at ligyintézés végett.

Felek a tudomdsukra juté és sajat mikodésiiket, jelen megéllapoddst, vagy az
egyiittmiikodésiiket érintd dolgokrdl- kiilénds tekintettel a jogszabély-véltozédsokra-
egymast haladéktalanul tdjékoztatjak.

Az egylittmiik6dés teriiletei:

- az éves koltségvetés tervezése,

- az éves koltségvetési eldiranyzatok felhasznéldsa, mddositésa,
- kotelezettségvallalds, utalvanyozis,

- munkatigyi feladatok,



- pénz — és értékkezelés,

- szabélyozas, szabalyzatkészités,
- konyvvezetés,

- analitikus nyilvantartés,

- selejtezés, leltdrozas,

- beszamol6 készitése,

- egy€b adatszolgéltatasok,

- belso ellenérzési tevékenység,

- palyazatok kezelése,

- vagyonhasznositas,

Az Intézmény, mint koltségvetési szerv jogi személy, szakmailag 6n4ll6, sajat gazdasagi
szervezettel nem rendelkezik. A megallapodas nem sértheti az Intézmény szakmai déntéshozé
szerepét. Az Intézmény az elOirdnyzatok feletti rendelkezés szempontjébdl teljes jogkorrel
rendelkezik. A Hivatal vezetéje és az Intézmény vezetbje kozosen felelések a
munkamegosztds megszervezéséért és végrehajtdsdért, az éves koltségvetésben és annak

mddositdsaiban meghatarozott eldirdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabbd
a munkafolyamatba épitett ellen6rzéséért.

Az Intézmény a Hivatal szdmviteli politikdja keretében elkészitett szabdlyzatok, 6nkoltség
szémitdsi szabdlyzat, eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata, leltarozasi szabdlyzat,
pénzkezelési szabdlyzat, a felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és selejtezésének

szabélyzata €s a szdmlarend el6irdsait alkalmazza, az abban elbirtakat kotelezd érvénnyel
betartja.

IV. A Hivatal feladatai:
1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1 A koltségvetéshez az Intézménnyel folytatott szakmai elSkészités alapjan
elkésziti az adatszolgaltatdsokat, tartalmilag és szdmszakilag ellen6rzi.

1.2. Az Intézmény 4ltal eldkészitett részletes szakmai szempontok, szdmitdsok és
szoveges €rtékelések figyelembevételével elkésziti az elemi koltségvetést, annak

" s

dokumentacidjit, a vonatkozé jogszabdlyokban el6irt formaban és tartalommal.

1.3. A koltségvetés elfogadédsat kovetden gondoskodik az eléirdnyzatok elkiilénitett
nyilvantartasérol, errél az Intézmény vezetdjét tdjékoztatja, tovabba gondoskodik az
intézményi koltségvetés jogszabalyban rogzitett hatdriddig valé tovéabbitdsarél a
Magyar Allamkincstdr felé.

1.4. Gondoskodik az analitikus nyilvdntartdasok év  eleji megnyitdsardl,
egyeztetésérdl és tovabbi vezetésérol.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok felhasznaldsa, médositasa
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2.1, Az Intézmény eldirdnyzat médositdsi igényét az elsd negyedév kivételével a
Hivatal felé havonta tdrgyh6t kovetd 10-ig jelzi. Az eldirdnyzat mddositdsat az
Intézmény egyidejii tdjékoztatdsdval a Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeldli
annak fedezetét és a kiadési eldirdnyzatot, melyre a felhasznélds torténik.

2.2, Az Intézmény dltal kezdeményezett és a felligyeleti szerv hatdskorébe tartozo
eldiranyzat médositdsi kérelmet feliilvizsgilja és egyezteti az Intézmény vezetdjével.
Amennyiben az el6irdnyzat médositési kérelem megalapozott, azt beterjeszti.

23: Amennyiben az eldirdnyzatok médositdsat nem az intézmény kezdeményezi, €s
feliigyeleti hatdskorbe tartozik, a Hivatal a koltségvetési rendelet modositasat
kovetben a végrehajtott mddositasrdl tajékoztatja az Intézményt.

3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas

. I A gazdélkodasi és ellen6rzési jogkorok gyakorldsdra vonatkozd éltaldnos
szabdlyokat a Hivatal Kotelezettségvillalds, érvényesités, utalvinyozds €s pénziigyi
ellenjegyzés szabdlyzata tartalmazza, melyek hatdlya az Intézményre is kiterjed. Az
abban foglaltak, a jogkordk gyakorlaséra felhatalmazottak részére kotelezd érvényliek.

3.2 A gazddlkodasi jogositvdnyok betartdsa mellett az dllamhdztartdsi torvény
végrehajtasar6l szolé 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendeletben (tovibbiakban: Avr)
elsirt osszeférhetetlenségi kovetelményeket figyelembe kell venni.

33. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjén el6zetes frasbeli kitelezettségvallaldst nem
igénylé Kkifizetések esetében utdlagos firdsbeli kotelezettségvallalds, illetve
kotelezettségvéllalds ellenjegyzése az ASP szerinti nyomtatvdny felhasznaldsaval
torténik.

3.4. Az Intézményi kitelezettségvallalds és utalvanyozds ellenjegyzése a Hivatal
Kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvdnyozds és pénziigyi ellenjegyzés
szabélyzatdban meghatérozottak szerint torténik.

281 A kotelezettségvallaldsok ellenjegyzésére az erre vonatkozd szabélyzat
el6irdsainak megfelelden kertilhet sor.

3.6. Az Intézmény szakmai kotelezettségvallaldsanak és utalvdnyozdsdnak
ellenjegyzését a megbizott személy akkor tagadhatja meg, ha a kotelezettségvallalds
jogszabdlya iitkozik, illetve a kotelezettségvéllaldshoz és utalvanyozashoz sziikséges
alapdokumentumok hidnyoznak, vagy a kiadds pénziigyi fedezete nem 4l
rendelkezésre. E tényt, valamint az ellenjegyzés megtagaddsdnak indokait irdsban
kozli az Intézmény vezetdjével.

3.7 A Hivatal az Intézmény irdsbeli adatszolgéltatdsa alapjdn nyilvdntartja az
Intézménynél  arra  kijelolt  kotelezettségvallaldsra,  utalvdnyozédsra — €s
teljesitésigazoldsra  jogosultak névsorét, valamint alafras mintajat.

Kotelezettségvallaldsra, illetve utalvanyozédsra jogosult az Intézmény mindenkori
vezetdje, tavollétében, akadalyoztatdsa esetén kijelolt helyettese, ennek hidnydban az
ligyrendben meghatdrozott személy.



3.8. A kotelezettségvillalds ellenjegyzése kizdrlag frdsban torténhet. Szerzédéses
kotelezettségvallalds esetében a szerz8dés ellenjegyzésével, megrendelés esetén a
szamléra  feljegyzett a szabilyzatban meghatdrozott ellenjegyzéssel. A
kotelezettségvillalds ellenjegyzéséhez az elézményekkel kapcsolatos papirok (pl:
palyézati anyag) csatoldsa sziikséges.

8.9, Ervényesﬂést csak az ezzel frdsban megbizott, az Avr. 58. §(4) bekezdése
szerinti szakképesitésii dolgozé végezhet.

3.10: Az érvényesitésnek az ,érvényesitve” megjelolésen kiviil tartalmaznia kell a
megdllapitott dsszeget, a konyvviteli elszdmoldsra utalé f6konyvi szamlaszdmokat, az
AFA elszdmoldsra utal jelzést, valamint az érvényesités détumat is.

3.11. Az utalvanyrendelet elkészitése a Hivatal feladata.

3.12. Az utalvanyozds irdsban torténik, a szdmla beérkezését kovetben az ASP
onkorményzati gazdélkodasi szakrendszerben torténd eléallitéssal.

313 A Hivatal elvégzi a kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsba vételét az ASP
onkormanyzati gazdalkoddsi szakrendszerben.

3.14. A szamlak pénziigyi teljesitése utaldssal, illetve készpénzes kifizetése a Hivatal
feladata.

3:13: A Hivatal az els6 negyedévet kdvetGen havi gyakorisdggal az Intézmény
részére megkiildi az eléirdnyzatok- és azok felhasznaldsarsl késziilt tdjékoztatot.

4. Munkaiigyi feladatok

4.1. Az Intézményvezetdvel egyeztetve elGkésziti a koltségvetési targyaldshoz
sziikséges bér és 1étszamadatokat.

4.2 A Hivatal elkésziti a kozalkalmazotti jogviszonyok létesitésével,
megsziintetésével, dtsoroldsdval, hatdrozott id6re adott bérelemek régzitésével el6alls
Ertesitéseket, valamint egyéb bérelemet érinté, jogviszony médositdsokkal kapcsolatos
okményokat.

4.3, Valamennyi szerzédés és nyilatkozat illetmény-szdmfejtési rendszerben torténd
rogzitése.

4.4. Az ellenjegyzett munkaiigyi papirok tovdbbitdsa a szemfejt6 hely felé.

4.5. Szamfejti a nem rendszeres juttatdsokat.

4.6. Kényveli a MAK 4ltal biztositott bizonylatok alapjdn a személyi juttatdsok és
Jjérulékok teljesitését.

4.7. Elvégzi a kinevezések, értesitések, nem rendszeres bérelemek pénziigyi
ellenjegyzését.

5. Pénz- és értékkezelés



5.1. Az Intézménynél hdzipénztir a helyszinen nem miikddik, a Hivatal vezeti az
Intézmény hazipénztarat, amellyel kapcsolatos szabalyokat a Hivatal Pénzkezelési
Szabdlyzata rogziti.

6. Szabalyozas, szabalyzatkészités

6.1. A Hivatal kiterjeszti a szdmviteli politikdjat az Intézményre, amelynek
keretében elkésziti a jogszabalyokban eloirt szamviteli és a gazdalkodashoz sziikséges
egyéb szabdlyzatokat:

Eszkozok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatét,
- Selejtezési szabalyzatét,

- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat,

- Onkoltségszamitas rendjét,

- Pénz- és értékkezelési szabélyzatot,

- Szamlarendjét,

- Kotelezettségvillalds, érvényesités, utalvanyozds ¢és pénziigyi ellenjegyzés
szabalyzatat

6.2. A Hivatal sziikség esetén segitséget nyijt az Intézmény sajdt Szervezeti €s
Miikodési Szabdlyzatanak elkészitésében.

7. Konyvvezetés

7.1. Elldtja az Intézmény szdmviteli feladatait a szamlarendben megfogalmazottak
szerint.

8. Analitikus nyilvantartas
8.1. Vezeti a szdmlarendnek megfeleléen az analitikus nyilvantartasokat.

8.2. A szédmvitel részét képezd analitikus nyilvantartdsi rendszerbdl a Hivatal
vezeti:

- eléiranyzatok nyilvantartasat,

- kotelezettségvallalasok, més kifizetési kotelezettségek nyilvantartasat,

- az immateridlis javak, tirgyi eszkozok, beruhdzasok, feldjitdsok nyilvantartasat,
- akovetelések nyilvéntaftését,

- apénzeszkozok és a sajatos elszamolasok nyilvéantartdsat,

- akapott el6legek nyilvantartdsat,

- bevételek, kiaddsok azonositas alatt 4116 tételeinek nyilvantart4sat.

9. Selejtezés, leltarozas



9.1, Elvégzi a selejtezési és leltarozasi szabélyzatban régzitett feladatokat, ellendrzi
¢s koordindlja az intézményben foly6 leltdrozési és selejtezési tevékenységet.

9.2. Elvégzi az intézménnyel kozosen a vagyon teljes leltdrozdsat. A leltérozés
megkezdését megel6zden legaldbb 10 munkanappal kordbban tdjékoztatja az
Intézményt annak vérhaté idétartamérdl, illetve a sziikséges helyi segitségnyjtdsrol
az eszkozok €s forrdsok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzata szerint.

9.3. A leltar kiértékelés és a leltarkiilonbdzetek szdmviteli elszdmoldsa a Hivatal
feladata.

10. Beszamolok

101. A jogszabdlyokban, illetve a meghatdrozott hatdridére és adattartalommal

elkésziti az éves és idbszaki beszamoldkat.

10.2. Intézményi informécick adataib6l szoveges értékelést készit a gazdalkodds, a
feladatellatds feltételeirdl, melyet az Intézmény is megkap.

11. Egyéb adatszolgaltatas

11405 A Hivatal elldtja — az Intézmény adatszolgéltatdsa alapjan- az dllamhaztartéssal
szembeni adatszolgaltatdsi feladatokat, NAV felé torténé bevalldsokat.

12. Belsé ellendrzési tevékenység

12.1. A belsé ellenérzés a bels6 kontrollrendszerben meghatérozott médon és idében
torténik. A bels6 ellen6rzés a Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulds
tagonkorményzatai finanszirozdsi hozzdjaruldsaval, a Hivatal alkalmazisiban 1évé
belsd ellendr ttjan biztositott.

122, A Hivatal a Hivatal és az Intézmény kozotti egyiittmiikodést, tdjékoztatdst,
informaciéaramlast folyamatosan biztositja.

13. Kérelmek, palyazatok kezelése

1321, A kozbeszerzési, illetve helyi beszerzés hatdlya ald tartozé beszerzések
palyézati anyaga a Hivatal ellenjegyzése mellett keriilhet kifrdsra.

13.2, A kozbeszerzési eljdrdst igénylé beszerzések lebonyolitdsa az Letenye Véros
Onkorményzat kozbeszerzési szabalyzata szerint torténik.

14. Vagyonhasznositas
14.1. A Hivatal ellenjegyzi a hasznositdssal kapcsolatos szerzédéseket.

14.2. Ellenérzi a vagyonrendeletben foglalt szabélyok betartdsét, illetve az egyéb
Jogszabdlyok eléirdsainak valé megfelelést.

14.3. A hasznositdssal kapcsolatosan kibocsdtia a szamlakat, azok pénziigyi
teljesitését figyelemmel kiséri.

V. Az Intézmény feladatai

1. Eves koltségvetés tervezése
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Ll A koltségvetési rendelet elkészitéséhez sziikséges szakmai egyeztetések
alapjdn elokésziti az éves szakmai intézményi adatokat.

1.2. Kidolgozza és elkésziti az elemi koltségvetés szakmai teriiletekre vonatkozo
szoveges indokldsat a Hivatal altal adott irdnymutatéds alapjén.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa, modositasa
2.1. Kezdeményezi az év kdzbeni esetleges eldirdnyzat médositdsokat.

3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas

3.1 A Hivatal 4ltal részére az 1. negyedévet kovetden havi gyakorisdggal
megkiildott koltségvetési tajékoztatd alapjan elemzi sajét gazdalkodasi tevékenységét €s
sziikség esetén elbirdnyzat modositdst kezdeményez, vagy mds gazdalkodasi
intézkedéseket hoz.

3.2, Az Intézmény vezetbje az elGirdnyzatok felett — az aktudlis koltségvetési
rendeletben meghatdrozott kiemelt eldirdnyzatok keretein beliil — 6ndll6an rendelkezik
azzal, hogy minden kotelezettségvillalédst, vagy mds kiaddst, vagy bevételt eredményez6
gazdasdgi esemény ellenjegyzésére (ideértve az atvett pénzeszkozoket is) kizdrdlag a
hivatal 4ltal megbizott személy jogosult.

3.3. A kotelezettségvallaldsra a Hivatal — Intézményre kiterjesztett — Gazdalkoddsi
szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen keriilhet sor. A kotelezettségvéllalds Hivatali
ellenjegyzéséhez az el6zményekkel kapcsolatos papirok csatoldsa sziikséges, amely az
Intézmény feladata.

3.4. A szerz6désekbdl egy eredeti ellenjegyzett példany a Hivatalndl marad. Az
ellenjegyzett rendeléshez az Intézmény csatolja a teljesitésr6l sz6l6 — szakmai
teljesitésigazoldssal elldtott- szamlat, amelyet megkiild érvényesitésre a Hivatalnak.

38 A teljesités szakmai igazoldsdra- az adott kotelezettségvillaldshoz, vagy a
kotelezettségvallaldsok elére meghatdrozott csoportjaihoz kapcsolédéan- az Intézmény
vezetSje dltal megbizott személyek jogosultak, amelyet a vonatkozd szabilyzatban
rogziteni kell.

3.6. Feladata az dtutaldssal teljesitendd szolgéltatdsokrdl, a szdmlazashoz sziikséges
anyag megkiildése a Hivatalnak.

3.7. A meghatdrozott célra dtvett és tdmogatds értékli pénzeszkozoket csak a cél
szerint hasznélhatja fel.

4. Munkaerdé-gazdalkodas

4.1. Az Intézmény a létszdm — és személyi juttatds elGirdnyzattal OndllGan
gazdalkodik.
4.2. Az Intézményvezetd elvégzi a munkéltatdéi jogkor gyakorldsdval egylitt jaro
feladatokat.

5. Pénz- és értékkezelés
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=54 1f Az Intézménynél hazipénztdr helyszinen nem miikddik, a Hivatal vezeti az
Intézmény hazipénztart, amellyel kapcsolatos szabédlyokat a Hivatal Pénzkezelési
Szabaélyzata rogziti.

6. Szabalyozas, szabalyzatkészités

6.1. Elkésziti a miikodéséhez sziikséges — nem gazdédlkoddsi jellegli —
szabdlyzatokat.

7. Selejtezés, leltarozas

71 A Hivatal éltal rendelkezésre bocsétott selejtezési és leltdrozdsi szabélyzat
alapjan elvégzi a rd harul6 feladatokat.

7L A Selejtezési szabdlyzat alapjan Osszedllitja a selejtezésre szdnt eszkozok
listdjat, a rendeltetésszerlien nem haszndlhaté vagyontdrgyak hasznositdsdra javaslatot
tesz, elvégzi a helyszini selejtezést, elkésziti a jegyz6konyveket.

7:3. A targyi eszkdzok leltdrozdsaban az iitemtervben meghatérozottak szerint rész
VesZ.
7.4. A leltarkiértékelés sordn feltart hidnyokkal kapcsolatos kartéritési felelésség

megallapitds az Intézmény feladata.
8. Egyéb adatszolgaltatasok

8.1. Az Intézmény megkiildi a Hivatalnak az Intézmény dltal kotott szerz6dések
Osszes példanyat nyilvantartdsba vétel és pénziigyi ellenjegyzés céljabsl, amelybdl egy
példany a Hivatalban marad.

9. Belso ellenorzés

a1 Az ellenérzést a belsé kontrollrendszerben rogzitettek szerint végzi. Az
intézményvezetd feladata a kockdzatelemzés, az ellendrzési nyomvonal szerinti vezet6i
ellentrzés.

9.2, A bels6 ellenérzés a DéEl-Zala Murahid Letenye Térségi Téarsulds
tagdnkormdanyzatai finanszirozasi hozzdjaruldsdval, a Hivatal alkalmazdsiban 16v6 belsd
ellendr utjan biztositott.

9.3. Az intézmény vezetdje gondoskodik az ellen6rzések koordinaciéjatél és éves
bontasban nyilvéntartdst vezet a kiils6 ellenérzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtasarol.

9.4. Az Intézmény vezetdje javaslatot tesz az ellendrizend? teriiletekre.
10. Vagyonhasznositas
10.1. Az intézményvezetd felelés az alapité okiratban az Intézmény tészére

megillapitott vagyon rendeltetésszeri hasznélatdért, a vagyon megbrzéséért, a
rendelkezésre 4116 pénziigyi eszkozok keretei kozott az eszkozok karbantartéséért,

Py

felujitasaért és potlasaért.

11. Zaro rendelkezések.
12



Az egylittmiikodési megallapodds 2018. december 1. napjan 1ép hatélyban.

Dr. Keresztesi Timea jegyz6 helyett eljarva:

Dr. Himori Néra Mozsolics Kléra
pénziigyi osztalyvezetd intézményvezetd
Zaradék:
Letenye Viros Onkormanyzat Képviselé-testiilete ..................... onkorményzati

hatdrozataval jévahagyta.

..................................
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészrol a Letenyei Kozos Onkorméanyzati Hivatal (képviseli Dr.
Keresztesi Timea jegyz6 helyett eljarva: dr. Hdmori Néra pénziigyi osztilyvezetd, 8868
Letenye, Kossuth Lajos u. 10.), mint gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv ( a
tovdbbiakban: Hivatal), mdsrészr6l a Letenyei Hovirag Ovoda (képviseli: Friman Jdnosné
intézményvezetd, 8868 Letenye, Bajesy-Zs. u. 2.), mint gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv (a tovdbbiakban: Intézmény) kozott az alulirott napon é€s
helyen az aldbbiak szerint:

A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv azonosito adatai:

Név: Letenyei K6z6s Onkorményzati Hivatal

Cim: 8868 Letenye, Kossuth u. 10.

Adédszam: 15812137 2 20

Torzskonyvi azonosité szama: 812137

Alapitasanak idépontja: 2013.03.01.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv azonosité adatai:

Név: Letenyei Hévirdg Ovoda

Cim: 8868 Letenye, Bajcsy-Zs. u. 2.
Adészam: 16901560 2 20

Torzskonyvi azonosité szam: 666413

Alapitas idépontja: 2005.01.01.

.
1

A megallapodas targya:

A Hivatal és az Intézmény egymdés kozotti munkamegosztdsi és felelosségvallaldsi
rendjének szabdlyozdsa. A felek megéllapodnak abban, hogy egyiittmiikddésiiket a
mindenkori koltségvetési torvény, az allamhaztartdsrél sz6l6 2011. évi CXCV.
torvény, az allamhdztartdsrol szol6 torvény végrehajtdsardl sz616 368/2011.(X1I1.31.)
Korm. rendelet, a szdmvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény, a 4/2013.(1.11.) Korm.
rendelet az Aallamhdaztartds szamvitelérdl, a 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet az
allamhéaztartdsban felmeriild egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezd
elszdmoldsi moédjarél, valamint a mindenkori addjogszabdlyok, tovdbbd a
koltségvetési szervek gazddlkoddsdval osszefiiggd egyéb jogszabilyok- ideértve az
Onkorményzat vonatkozé rendeleteit is — szerint jarnak el.
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. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai:

A Hivatal és az Intézmény egytittmiikodésének célja, a hatékony, szakszer, ésszerli és
takarékos intézményi gazdilkodds szervezeti kereteinek megteremtése. A Hivatal az
Intézmény gazdilkoddsihoz szakmai segitséget nydjt, adatszolgiltatdssal segiti a
hatékony miikodést.

Az egylittmiikddés nem csorbithatja az Intézmény koltségvetési eldiranyzatok feletti
szakmai dOntési rendszerét, 5nallo jogi személyiségét és feleldsségét.

A Hivatal gazdaségi szervezete ttjdn biztositja a szabdlyszerti, torvényes és ésszeri
gazdalkodds feltételeit, elsdsorban az érvényesitési, ellenjegyzési jogkdrének
gyakorldsan és a bels6 kontrollrendszeren keresztiil.

Az Intézmény vezetSje (€s az 4ltala irdsban kijelolt szakmai személy)
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi és utalvanyozasi joggal rendelkezik.

Az Intézmény szakmai tevékenysége kapcsdn vezetett analitikdk tartalmaért, ez
alapjén teljesitett adatszolgaltatdsok valédisdgdért, a hat4ridék pontos betartdsdért, az
Intézmény vezetSje a felelés, mig az egyéb pénziigyi informdcié-szolgéltatasok
tekintetében a Hivatal.

Az Intézmény Kkoltségvetési gazddlkoddsanak iigyvitele tovdbbra is kiilon
adatbdzisban, az ASP Onkormdnyzati gazddlkoddsi szakrendszer alkalmazisival
torténik.

A Hivatal és az Intézmény kapcsolatdban az adattovibbitds, tdjékoztatds torténhet
frasban, e-mailben, vagy elektronikus adathordozén is. A kotelezettséggel, vagy
jogosultsdggal biré hivatalos iratokat, bizonylatokat, szerzédéseket, vagy ezt
helyettesitd okmanyokat hagyomanyos médon, hiteles aldfrdssal és bélyegzovel kell
ellatni.

A gazdasigi eseményekhez kapcsol6dd, azok sordn keletkezett bizonylatokat az
Intézmény €s a Hivatal, illetve a Hivatal és az Intézmény kozott dtadas-atvételi fiizettel
kell kézbesiteni, amelyb6l megdllapithat6, hogy a keletkezett iratok (bizonylatok)
mikor és kinek adtak at tigyintézés végett.

Felek a tudomdsukra juté és sajit miikodésiiket, jelen megallapoddst, vagy az
egylittmtikddésiiket €rintd dolgokrél- kiilonds tekintettel a jogszabaly-valtozdsokra-
egymast haladéktalanul tdjékoztatjdk.

Az egyiittmiikodés teriiletei:

- az éves koltségvetés tervezése,

- az éves koltségvetési eldirdnyzatok felhasznéldsa, médositésa,
- kotelezettségvallalds, utalvanyozds,

- munkaiigyi feladatok,

- pénz — és értékkezelés,



- szabalyozas, szabélyzatkészités,
- konyvvezetés,

- analitikus nyilvantartas,

- selejtezés, leltdrozas,

- beszamolo készitése,

- egyéb adatszolgiltatdsok,

- belso ellendrzési tevékenység,

- palyézatok kezelése,

vagyonhasznositas,

Az Intézmény, mint koltségvetési szerv jogi személy, szakmailag 6ndlld, sajat gazdasdgi
szervezettel nem rendelkezik. A megdllapodds nem sértheti az Intézmény szakmai dontéshozo
szerepét. Az Intézmény az eldirdnyzatok feletti rendelkezés szempontjdbdl teljes jogkdrrel
rendelkezik. A Hivatal vezetSje és az Intézmény vezetdje kozosen felelosek a
munkamegosztds megszervezéséért és végrehajtasdért, az éves koltségvetésben €s annak

médositdsaiban meghatdrozott eldirdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba
a munkafolyamatba épitett ellendrzéséért.

Az Intézmény a Hivatal szdmviteli politikdja keretében elkészitett szabélyzatok Onkoltség
szAmitdsi szabdlyzat, eszkozok és forrdsok értékelési szabélyzata, leltdrozasi szabdlyzat,
pénzkezelési szabdlyzat, a felesleges vagyontdrgyak hasznositdsénak ¢és selejtezésének
szabdlyzata és a szédmlarend elbirdsait alkalmazza, az abban eldirtakat kotelezd érvénnyel
betartja.

IV. A Hivatal feladatai:
1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1. A koltségvetéshez az Intézménnyel folytatott szakmai elokészités alapjén
elkésziti az adatszolgéltatdsokat, tartalmilag és szdmszakilag ellendrzi.

1.2 Az Intézmény altal eldkészitett részletes szakmai szempontok, szamitdsok €s
szoveges értékelések figyelembevételével elkésziti az elemi koltségvetést, annak

1w’

dokumentécidjét, a vonatkozé jogszabdlyokban el6irt formédban €s tartalommal.

13 A koltségvetés elfogadasét kovetben gondoskodik az eldirdnyzatok elkiilonitett
nyilvéantartdsdrél, errdl az Intézmény vezetdjét tdjékoztatja, tovibba gondoskodik az
intézményi koltségvetés jogszabdlyban rogzitett hatdriddig valé tovabbitdsarél a

Magyar Allamkincstér felé.

1.4. Gondoskodik az analitikus nyilvantartisok év eleji megnyitdsardl,
egyeztetésérol és tovabbi vezetésérol.

2. Az éves koltségvetési eléiranyzatok felhasznalasa, médositasa



2.1. Az Intézmény elSirdnyzat médositdsi igényét az elsé negyedév kivételével a
Hivatal felé havonta tdrgyh6t kovetd 10-ig jelzi. Az el8irdnyzat mddositdsét az
Intézmény egyidejii tdjékoztatdsdval a Hivatal kezdeményezheti, melyben megjelsli
annak fedezetét és a kiaddsi eldirdnyzatot, melyre a felhasznalés torténik.

2.2, Az Intézmény 4ltal kezdeményezett és a feliigyeleti szerv hatdskorébe tartozo
el6irdnyzat modositdsi kérelmet feliilvizsgdlja és egyezteti az Intézmény vezetdjével.
Amennyiben az el8irdnyzat médositési kérelem megalapozott, azt beterjeszti.

2.3, Amennyiben az el8irdnyzatok médositasdt nem az intézmény kezdeményezi, és
feliigyeleti hatdskorbe tartozik, a Hivatal a koltségvetési rendelet médositasat
kivetben a végrehajtott modositasrdl tdjékoztatja az Intézményt.

3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas

3.1 A gazdélkodasi és ellenérzési jogkordk gyakorldsdra vonatkozd 4ltaldnos
szabélyokat a Hivatal Kotelezettségvallalds, érvényesités, utalvanyozds és pénziigyi
ellenjegyzés szabdlyzata tartalmazza, melyek hatélya az Intézményre is kiterjed. Az
abban foglaltak, a jogk6rck gyakorlasara felhatalmazottak részére kételezd érvénytiek.

3.2 A gazdalkodasi jogositvényok betartdsa mellett az dllamhéztartdsi torvény
végrehajtasdrdl sz0l6 368/2011.(XIL.31.) Korm. rendeletben (tovdbbiakban: Avr.)
eloirt dsszeférhetetlenségi kvetelményeket figyelembe kell venni.

3.9, Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan eldzetes irasbeli kitelezettségvallaldst nem
igényl6 Kkifizetések esetében utdlagos frdsbeli kotelezettségvallalds, illetve
kotelezettségvéllalds ellenjegyzése az ASP szerinti nyomtatvany felhaszndldsaval
torténik.

3.4. Az Intézményi kotelezettségvillalds és utalvdnyozés ellenjegyzése a Hivatal

Kotelezettségvillalds, érvényesités, utalvanyozds és pénziigyi ellenjegyzés
szabélyzatdban meghatérozottak szerint torténik.

3.5 A kotelezettségvillaldsok ellenjegyzésére az erre vonatkozd szabalyzat
el6irdsainak megfelelGen keriilhet sor.

3.6. Az Intézmény szakmai kotelezettségvallaldsdnak és utalvdnyozdsdnak
ellenjegyzését a megbizott személy akkor tagadhatja meg, ha a kitelezettségvéllalds
jogszabilya litkozik, illetve a kitelezettségvéllaldshoz és utalvanyozéshoz sziikséges
alapdokumentumok hidnyoznak, vagy a kiadds pénziigyi fedezete nem 4ll
rendelkezésre. E tényt, valamint az ellenjegyz€s megtagadédsdnak indokait frdsban
kozli az Intézmény vezetdjével.

3.7 A Hivatal az Intézmény frasbeli adatszolgéltatdsa alapjdn nyilvéntartja az
Intézménynél  arra  kijelolt  kotelezettségvéllaldsra,  utalvdnyozdsra  és
teljesitésigazolasra jogosultak névsordt, valamint alairas mintajat.

Kételezettségvillaldsra, illetve utalvanyozdsra jogosult az Intézmény mindenkori
vezetdje, tavollétében, akaddlyoztatdsa esetén kijeldlt helyettese, ennek hidnyaban az
tigyrendben meghatdrozott személy.



3.8, A kotelezettségvallalds ellenjegyzése kizardlag frasban torténhet. Szerzddéses
kitelezettségvdllalds esetében a szerzddés ellenjegyzésével, megrendelés esetén a
szamldra feljegyzett a  szabdlyzatban meghatdrozott ellenjegyzéssel. A
kotelezettségvallalds ellenjegyzéséhez az elézményekkel kapcsolatos papirok (pl:
palyazati anyag ) csatoldsa sziikséges.

3.9. Ervényesitést csak az ezzel frasban megbizott, az Avr. 58. §(4) bekezdése
szerinti szakképesitésli dolgozd végezhet.

3.10. Az érvényesitésnek az ,,Ervényesitve” megjelolésen kivil tartalmaznia kell a
megéllapitott dsszeget, a konyvviteli elszdmoldsra utalé f6konyvi szdmlaszdmokat, az
AFA elszamolésra utalo jelzést, valamint az érvényesités datumat is.

3.1, Az utalvinyrendelet elkészitése a Hivatal feladata.

3.12. Az utalvdnyozds irasban torténik, a szdmla beérkezését kovetden az ASP
onkorményzati gazdalkodasi szakrendszerben torténd eldéllitassal.

313 A Hivatal elvégzi a kotelezettségvallalasok nyilvantartdsba vételét az ASP
onkorményzati gazdalkoddasi szakrendszerben.

3.14. A szdmldk pénziigyi teljesitése utaldssal, illetve készpénzes kifizetése a Hivatal
feladata.

3:15: A Hivatal az els6 negyedévet kiovetOen havi gyakorisdggal az Intézmény
részére megkiildi az el6irdnyzatok- és azok felhasznalasarol késziilt tajékoztatot.

4. Munkaiigyi feladatok

4.1. Az IntézményvezetOvel egyeztetve eldkésziti a koltségvetési tdrgyaldshoz
sziikséges bér és 1étszdmadatokat.

4.2. A Hivatal elkésziti a kozalkalmazotti jogviszonyok létesitésével,
megsziintetésével, atsoroldséval, hatarozott idore adott bérelemek rogzitésével el6allo
értesitéseket, valamint egyéb bérelemet érintd, jogviszony modositasokkal kapcsolatos
okmanyokat.

4.3. Valamennyi szerz6dés és nyilatkozat illetmény-szamfejtési rendszerben torténd
rogzitése.

4.4, Az ellenjegyzett munkaiigyi papirok tovabbitésa a szemfejtd hely felé.

4.5. Szamfejti a nem rendszeres juttatdsokat.

4.6. Koényveli a MAK iltal biztositott bizonylatok alapjén a személyi juttatdsok és
jarulékok teljesitését.

4.7. Elvégzi a kinevezések, értesitések, nem rendszeres bérelemek pénziigyi
ellenjegyzését.

5. Pénz- és értékkezelés



Sl Az Intézménynél pénzbeszedési hely miikodik a székhelyen, telephelyen, az
Intézmény hazipénztarat a Hivatal vezeti, amellyel kapcsolatos szabalyokat a Hivatal
Pénzkezelési Szabdlyzata rogziti.

6. Szabalyozas, szabalyzatkészités

6.1. A Hivatal kiterjeszti a szdmviteli politikdjat az Intézményre, amelynek
keretében elkésziti a jogszabalyokban eldirt szdmviteli és a gazddlkoddshoz sziikséges
egyé€b szabdlyzatokat:

- Eszkozok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabélyzatét,
- Selejtezési szabélyzatdt,

- Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzatit,

- Onkoltségszamitds rendjét,

- Pénz- és értékkezelési szabalyzatot,

- Szamlarendjét,

- Kdotelezettségvillalds, érvényesités, utalvanyozds €s pénziigyi ellenjegyzés
szabdalyzatat

6.2. A Hivatal sziikség esetén segitséget nyujt az Intézmény sajat Szervezeti és
Miikodési Szabélyzatanak elkészitésében.

7. Konyvvezetés

1 Ellétja az Intézmény szdmviteli feladatait a szdmlarendben megfogalmazottak
szerint.

8. Analitikus nyilvantartas
8.1 Vezeti a szamlarendnek megfeleléen az analitikus nyilvédntartdsokat.

8.2. A szamvitel részét képezO analitikus nyilvantartdsi rendszerbél a Hivatal
vezeti:

- el6irdnyzatok nyilvantartasat,

- kotelezettségvallalasok, més kifizetési kotelezettségek nyilvantartdsat,

- az immateridlis javak, tirgyi eszk6zok, beruhdzasok, feldjitdsok nyilvantart4sat,
- akovetelések nyilvantartdsat,

- apénzeszkozok és a sajatos elszamoldsok nyilvantartdsét,

- akapott elélegek nyilvantartasat,

- bevételek, kiaddsok azonositas alatt 4116 tételeinek nyilvéantartasat.

9. Selejtezés, leltarozas



9.1. Elvégzi a selejtezési és leltdrozasi szabélyzatban rogzitett feladatokat, ellentrzi
és koordindlja az intézményben folyd leltdrozasi és selejtezési tevékenységet.

D.2; Elvégzi az intézménnyel kozosen a vagyon teljes leltdrozdsdt. A leltdrozas
megkezdését megel6zéen legalabb 10 munkanappal kordbban tdjékoztatja az
Intézményt annak varhaté id6tartamdr6l, illetve a sziikséges helyi segitségnyjtdsrol
az eszkozok és forrdsok leltdrozési és leltarkészitési szabdlyzata szerint.

9.3. A leltar kiértékelés és a leltarkiilonbozetek szdmviteli elszdmoldsa a Hivatal
feladata.

10. Beszamolok

10.1. A jogszabédlyokban, illetve a meghatdrozott hatdridére €s adattartalommal

elkésziti az éves és iddszaki beszamoldkat.

10.2. Intézményi informacick adataibdl szoveges értékelést készit a gazdalkodas, a
feladatellétés feltételeir6l, melyet az Intézmény is megkap.

11. Egyéb adatszolgaltatas

11.1. A Hivatal ellatja — az Intézmény adatszolgéltatésa alapjan- az dllamhaztart4ssal
szembeni adatszolgdltatdsi feladatokat, NAV felé térténd bevalldsokat.

12. Belsé ellendrzési tevékenység

12.1. A bels6 ellendrzés a belsd kontrollrendszerben meghatarozott médon és idoében
torténik. A belsé ellen6rzés a Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulds
tagdnkormédnyzatai finanszirozési hozzajdruldsdval, a Hivatal alkalmazédsiban 1€v6
belsd ellendr titjan biztositott.

12.2: A Hivatal a Hivatal és az Intézmény kozoétti egylittmiikodést, tdjékoztatast,
informaciddaramlast folyamatosan biztositja.

13. Kérelmek, palyazatok kezelése

13.1. A kozbeszerzési, illetve helyi beszerzés hatdlya ald tartozé beszerzések
palyazati anyaga a Hivatal ellenjegyzése mellett keriilhet kifrdsra.

132 A kozbeszerzési eljardst igényld beszerzések lebonyolitdsa az Letenye Véros
Onkormdnyzat kézbeszerzési szabalyzata szerint torténik.

14. Vagyonhasznositas
14.1. A Hivatal ellenjegyzi a hasznositdssal kapcsolatos szerzédéseket.

14.2. Ellen6rzi a vagyonrendeletben foglalt szabdlyok betartdsat, illetve az egyéb
jogszabélyok el6irdsainak valé megfelelést.

14.3. A hasznositéssal kapcsolatosan kibocsatja a szamldkat, azok pénziigyi
teljesitését figyelemmel kiséri.

V. Az Intézmény feladatai

1. Eves koltségvetés tervezése



1.1. A koltségvetési rendelet elkészitéséhez sziikséges szakmai egyeztetések
alapjan el6késziti az éves szakmai intézményi adatokat.

1.2 Kidolgozza és elkésziti az elemi koltségvetés szakmai teriiletekre vonatkozé
szoveges indokldsét a Hivatal dltal adott irdnymutatds alapjan.

2. Az éves koltségvetési eléiranyzatok felhasznalasa, médositasa
2.1, Kezdeményezi az év kdzbeni esetleges eldiranyzat médositdsokat.

3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas

8.1. A Hivatal 4ltal részére az 1. negyedévet kovetSen havi gyakorisdggal
megkiildott koltségvetési tdjékoztatd alapjan elemzi sajat gazdalkoddsi tevékenységét és
sziikség esetén el6irdnyzat modositdst kezdeményez, vagy més gazdéalkodési
intézkedéseket hoz.

3.2, Az Intézmény vezetSje az el6irdnyzatok felett — az aktudlis koltségvetési
rendeletben meghatédrozott kiemelt eléiranyzatok keretein beliil — 6nélléan rendelkezik
azzal, hogy minden kotelezettségvéllaldst, vagy mds kiadést, vagy bevételt eredményez6
gazdasdgi esemény ellenjegyzésére (ideértve az dtvett pénzeszkozoket is) kizdrdlag a
hivatal 4ltal megbizott személy jogosult.

3.3. A kotelezettségvallaldsra a Hivatal — Intézményre Kiterjesztett — Gazdalkod4si
szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen keriilhet sor. A kotelezettségvallalds Hivatali
cllenjegyzéséhez az elézményekkel kapcsolatos papirok csatoldsa sziikséges, amely az
Intézmény feladata.

3.4. A szerzddésekbdl egy eredeti ellenjegyzett példany a Hivatalndl marad. Az
ellenjegyzett rendeléshez az Intézmény csatolja a teljesitésrél sz6l6 — szakmai
teljesitésigazoldssal elldtott- szamldt, amelyet megkiild érvényesitésre a Hivatalnak.

3.5. A teljesités szakmai igazoldsira- az adott kotelezettségvallalishoz, vagy a
kételezettségvillalasok elére meghatdrozott csoportjaihoz kapcsolédéan- az Intézmény
vezetGje dltal megbizott személyek jogosultak, amelyet a vonatkozé szabélyzatban
rogziteni kell.

3.6. Feladata az étutaldssal teljesitendé szolgaltatdsokrdl, a szdmlazashoz sziikséges
anyag megkiildése a Hivatalnak.

31 A meghatérozott célra atvett és tdmogatds értékli pénzeszkozoket csak a cél
szerint hasznalhatja fel.

4. Munkaero-gazdalkodas

4.1. Az Intézmény a létszdm - és személyi juttatds eldirdnyzattal ©ndlléan
gazdalkodik.
4.2. Az Intézményvezetd elvégzi a munkdltatéi jogkor gyakorldsdval egyiitt jar6
feladatokat.

5. Pénz- és értékkezelés



5.1. Az Intézménynél pénzbeszedési hely miitkodik a székhelyen, telephelyen, az
Intézmény hazipénztirit a Hivatal vezeti, amellyel kapcsolatos szabdlyokat a Hivatal
Pénzkezelési Szabalyzata rogziti.

6. Szabalyozas, szabalyzatkészités

6.1. Elkésziti a mikodéséhez sziikséges — nem gazdalkoddsi jellegli -
szabalyzatokat.

7. Selejtezés, leltarozas

Tl A Hivatal altal rendelkezésre bocsétott selejtezési és leltdrozdsi szabélyzat
alapjén elvégzi a ra harul6 feladatokat.

T2, A Selejtezési szabdlyzat alapjan Osszedllitja a selejtezésre szént eszkdzok
listajat, a rendeltetésszerfien nem haszndlhaté vagyontdrgyak hasznositdsdra javaslatot
tesz, elvégzi a helyszini selejtezést, elkésziti a jegyzokonyveket.

7.3. A térgyi eszkozok leltarozdsdban az iitemtervben meghatdrozottak szerint rész
Vesz.
7.4. A leltarkiértékelés sordn feltart hidnyokkal kapcsolatos kartéritési felelosség

megallapitds az Intézmény feladata.

8. Egyéb adatszolgaltatasok

8.1. Az Intézmény megkiildi a Hivatalnak az Intézmény dltal kotott szerzodések
osszes példanyat nyilvantartdsba vétel és pénziigyi ellenjegyzés c€ljabdl, amelybdl egy
példany a Hivatalban marad.

9. Belso ellendrzés

9.1, Az ellenérzést a belsd kontrollrendszerben rogzitettek szerint végzi. Az
intézményvezetd feladata a kockazatelemzés, az ellendrzési nyomvonal szerinti vezet6i
ellentrzés.

9.2, A belsé ellendrzés a Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulds
tagonkormanyzatai finanszirozédsi hozzdjdruldsaval, a Hivatal alkalmazdsdban lévo belso
ellendr ttjan biztositott.

9.3. Az intézmény vezetdje gondoskodik az ellendrzések koordindcidjatol €s €ves
bontdsban nyilvantartdst vezet a kiilsé ellendrzések javaslatai alapjén késziilt intézkedési
tervek végrehajtasarol.

9.4. Az Intézmény vezetdje javaslatot tesz az ellendrizendd teriiletekre.
10. Vagyonhasznositas
10.1. Az intézményvezetd feleldés az alapité okiratban az Intézmény részére

megéllapitott vagyon rendeltetésszerli haszndlataért, a vagyon megbrzéséért, a
rendelkezésre 4116 pénziigyi eszkozok keretei kozott az eszkozok karbantartdséért,
feltjitasaért és potlasaért.

11. Z.4ro rendelkezések.



Az egyiittmiikddési megéllapodds 2018. december 1. napjan 1ép hatalyban.

Dr. Keresztesi Timea jegyzd helyett eljarva:

Dr. Hamori Néra Friman Janosné
pénziigyi osztalyvezetd intézményvezetd
Zaradék:

Letenye Véros Onkorményzat Képvisel§-testiilete
hatdrozatéval j6vahagyta.

..................... Onkorményzati

..................................
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3,

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészrdl a Letenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal (képviseli Dr.
Keresztesi Timea jegyz0 helyett eljarva: dr. Hamori Noéra pénziigyi osztilyvezetd, 8868
Letenye, Kossuth Lajos u. 10.), mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv ( a
tovdbbiakban: Hivatal), masrészr6l a Faklya Miivelédési Haz és Konyvtar (képviseli:
Domok Jozsef Zoltan intézményvezets, 8868 Letenye, Szabadsag tér 15.), mint gazdasdgi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (a tovédbbiakban: Intézmény) kozott az
alulirott napon és helyen az aldbbiak szerint:

A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv azonositd adatai:

Név: Letenyei K6zos Onkormanyzati Hivatal

Cim: 8868 Letenye, Kossuth u. 10.
Adoészam: 15812137 2 20

Torzskonyvi azonosité szama: 812137

Alapitasanak idépontja: 2013.03.01.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv azonosito adatai:

Név: Fiklya Miivel6dési Haz és Konyvtar

Cim: 8868 Letenye, Szabadsag tér 15.

Adészam: 16901591 2 20

Torzskonyvi azonosité szam: 666446

Alapitas idopontja: 1994.03.01.

I
1.

A megallapodas targya:

A Hivatal és az Intézmény egymds kozotti munkamegosztdsi és felelosségvallaldsi
rendjének szabdlyozdsa. A felek megéllapodnak abban, hogy egyiittmiikddésiiket a
mindenkori koltségvetési torvény, az dllamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV.
torvény, az dllamhéztartasrol sz6lé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.)
Korm. rendelet, a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény, a 4/2013.(1.11.) Korm.
rendelet az &llamhéztartds szamvitelérél, a 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet az
allamhdaztartdsban felmeriild egyes gyakoribb gazdasidgi események kotelezd
elszdmoldsi médjarél, valamint a mindenkori addjogszabdlyok, tovdbbd a
koltségvetési szervek gazdalkoddsdval sszefiiggd egyéb jogszabalyok- ideértve az
Onkorményzat vonatkoz6 rendeleteit is — szerint jarnak el.
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. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai:

A Hivatal és az Intézmény egyiittmiikodésének célja, a hatékony, szakszer(, ésszeri és
takarékos intézményi gazddlkodas szervezeti kereteinek megteremtése. A Hivatal az
Intézmény gazdélkodédsdhoz szakmai segitséget nyijt, adatszolgaltatdssal segiti a
hatékony miikodést.

Az egylittmiikddés nem csorbithatja az Intézmény koltségvetési eldirdnyzatok feletti
szakmai dontési rendszerét, 6nallé jogi személyiségét és feleldsségét.

A Hivatal gazdaségi szervezete ttjdn biztositja a szabélyszerti, torvényes és ésszerfi
gazdilkodéds feltételeit, elsésorban az érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének
gyakorldsén és a bels6 kontrollrendszeren keresztiil.

Az Intézmény vezetdje (és az dltala frdsban kijelslt szakmai személy)
kotelezettségvallaldsi, teljesitésigazolasi és utalvanyozasi joggal rendelkezik.

Az Intézmény szakmai tevékenysége kapcsdn vezetett analitikdk tartalmédért, ez
alapjén teljesitett adatszolgéltatdsok valddisagaért, a hatdridék pontos betartdséért, az
Intézmény vezetdje a felelds, mig az egyéb pénziigyi informécié-szolgaltatdsok
tekintetében a Hivatal.

Az Intézmény koltségvetési gazdilkoddsdnak iigyvitele tovdbbra is kiilon
adatbdzisban, az ASP oOnkorményzati gazddlkoddsi szakrendszer alkalmazésival
torténik.

A Hivatal és az Intézmény kapcsolatdban az adattovabbitds, tdjékoztatds torténhet
irasban, e-mailben, vagy elektronikus adathordozén is. A kotelezettséggel, vagy
Jogosultsdggal biré hivatalos iratokat, bizonylatokat, szerzédéseket, vagy ezt
helyettesitd okmédnyokat hagyoméanyos mddon, hiteles aldirdssal és bélyegzével kell
ellatni.

A gazdasdgi eseményekhez kapcsoldds, azok sordn keletkezett bizonylatokat az
Intézmény €s a Hivatal, illetve a Hivatal és az Intézmény kozott dtadds-atvételi fiizettel
kell kézbesiteni, amelyb6l megéllapithaté, hogy a keletkezett iratok (bizonylatok)
mikor és kinek adtak 4t ligyintézés végett.

Felek a tudomésukra juté és sajit mikodésiiket, jelen megallapodést, vagy az
egylittmiikodésiiket érinté dolgokrdl- kiilonds tekintettel a jogszabdly-véltozdsokra-
egymast haladéktalanul tdjékoztatjdk.

Az egyiittmiikodés teriiletei:

- az éves koltségvetés tervezése,

- az éves koltségvetési eldirdnyzatok felhaszndldsa, médositisa,
- kotelezettségvallalds, utalvanyozds,

- munkaiigyi feladatok,

- pénz — és értékkezelés,



- szabdlyozés, szabélyzatkészités,
- konyvvezetés,

- analitikus nyilvantartas,

- selejtezés, leltdrozas,

- beszamolo készitése,

- egyéb adatszolgaltatisok,

- bels6 ellendrzési tevékenység,

- pélyazatok kezelése,

- vagyonhasznositas,

Az Intézmény, mint koltségvetési szerv jogi személy, szakmailag 6nalld, sajat gazdasigi
szervezettel nem rendelkezik. A megallapodds nem sértheti az Intézmény szakmai dontéshozé
szerepét. Az Intézmény az elGirdnyzatok feletti rendelkezés szempontjabdl teljes jogkorrel
rendelkezik. A Hivatal vezetbje ¢és az Intézmény vezetdje kozosen felelések a
munkamegosztds megszervezéséért és végrehajtisdért, az éves koltségvetésben és annak

modositdsaiban meghatdrozott eldirdanyzatok figyelemmel kiséréséért és betartdsaért, tovibba
a munkafolyamatba épitett ellendrzéséért.

Az Intézmény a Hivatal szdmviteli politikdja keretében elkészitett szabdlyzatok onkoltség
szamit4si szabdlyzat, eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata, leltdrozdsi szabdlyzat,
pénzkezelési szabdlyzat, a felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és selejtezésének
szabdlyzata) és a szdmlarend eldirdsait alkalmazza, az abban eldirtakat kotelezd érvénnyel
betartja.

IV. A Hivatal feladatai:
1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1. A koltségvetéshez az Intézménnyel folytatott szakmai elékészités alapjin
elkésziti az adatszolgaltatasokat, tartalmilag és szdmszakilag ellendrzi.

1.2, Az Intézmény éltal el6készitett részletes szakmai szempontok, szdmitasok és
szoveges értékelések figyelembevételével elkésziti az elemi koltségvetést, annak
dokumentéci6jat, a vonatkozé jogszabalyokban eloirt formaban és tartalommal.

1550 A koltségvetés elfogadasat kovetden gondoskodik az eldirdnyzatok elkiilonitett
nyilvantartasardl, errél az Intézmény vezetdjét tdjékoztatja, tovabbd gondoskodik az
intézményi koltségvetés jogszabdlyban rogzitett hatdridéig val6é tovabbitdsardl a
Magyar Allamkincstér felé.

1.4. Gondoskodik az analitikus nyilvantartdsok év eleji megnyitdsardl,
egyeztetésérol ¢és tovabbi vezetésérol.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa, modositasa



2.1. Az Intézmény elbirdnyzat moédositdsi igényét az elsé negyedév kivételével a
Hivatal felé havonta tdrgyhét kovets 10-ig jelzi. Az el8irdnyzat médositdsit az
Intézmény egyidejii tdjékoztatdsdval a Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeldli
annak fedezetét és a kiaddsi eldirdnyzatot, melyre a felhaszn4lds torténik.

2.2, Az Intézmény dltal kezdeményezett és a feliigyeleti szerv hatdskérébe tartozé
eldiranyzat médositdsi kérelmet feliilvizsgdlja és egyezteti az Intézmény vezetdjével.
Amennyiben az el6irdnyzat médositasi kérelem megalapozott, azt beterjeszti.

2.3. Amennyiben az el8irdnyzatok médositdsdt nem az intézmény kezdeményezi, és
feliigyeleti hatdskorbe tartozik, a Hivatal a koltségvetési rendelet médositdsat
kovetben a végrehajtott médositasrdl tajékoztatja az Intézményt.

3. Kotelezettségvallalds, utalvanyozas

3.1, A gazdilkodasi és ellenbrzési jogkdrok gyakorldsdra vonatkozé 4ltaldnos
szabdlyokat a Hivatal Kotelezettségvéllalds, érvényesités, utalvanyozds és pénziigyi
ellenjegyzés szabdlyzata tartalmazza, melyek hatdlya az Intézményre is kiterjed. Az
abban foglaltak, a jogkorok gyakorldsara felhatalmazottak részére kotelezd érvényliek.

3.2, A gazdilkodasi jogositvanyok betartdsa mellett az allamhaztartdsi torvény
végrehajtdsarol sz6lé 368/2011.(X1L31.) Korm. rendeletben (tovdbbiakban: Avr.)
elOirt 6sszeférhetetlenségi kisvetelményeket figyelembe kell venni.

3.3, Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan elozetes frdsbeli kételezettségvallaldst nem
igényl6  kifizetések esetében utélagos frdsbeli kotelezettségvallalds, illetve
kotelezettségvillalds ellenjegyzése az ASP szerinti nyomtatviny felhasznildsaval
torténik.

34. Az Intézményi kotelezettségvallalds és utalvinyozds ellenjegyzése a Hivatal
Katelezettségvillalds, —érvényesités, utalvdnyozds és  pénziigyi ellenjegyzés
szabdlyzatdban meghatdrozottak szerint torténik.

3.9 A kotelezettségvéllalasok ellenjegyzésére az erre vonatkozo szabalyzat
eléirdsainak megfelel6en keriilhet sor.

3.6. Az Intézmény szakmai kotelezettségvallaldsanak és  utalvanyozdsdnak
ellenjegyz€sét a megbizott személy akkor tagadhatja meg, ha a kotelezettségvallalas
jogszabdlya iitkozik, illetve a kotelezettségvéllaldshoz és utalvinyozdshoz sziikséges
alapdokumentumok hifnyoznak, vagy a kiad4s pénziigyi fedezete nem 4ll
rendelkezésre. E tényt, valamint az ellenjegyzés megtagaddsanak indokait frisban
kozli az Intézmény vezetbjével.

3.7 A Hivatal az Intézmény irdsbeli adatszolgdltatdsa alapjdn nyilvéntartja az
Intézménynél  arra  kijelolt  kotelezettségvéllaldsra,  utalvdnyozdsra  &s
teljesitésigazoldsra jogosultak névsorat, valamint alafras mintajat.

Kotelezettségvallaldsra, illetve utalvdnyozdsra jogosult az Intézmény mindenkori
vezetdje, tavollétében, akaddlyoztatdsa esetén kijelolt helyettese, ennek hidnyaban az
tigyrendben meghatdrozott személy.



3.8. A kotelezettségvillalds ellenjegyzése kizardlag frasban torténhet. Szerz6déses
kotelezettségvillalds esetében a szerz6dés ellenjegyzésével, megrendelés esetén a
szamlara feljegyzett a szabdlyzatban meghatdrozott ellenjegyzéssel. A
kotelezettségviallalds ellenjegyzéséhez az elézményekkel kapcsolatos papirok (pl:
palyazati anyag ) csatoldsa sziikséges.

3.9. Ervénye_sftést csak az ezzel irdsban megbizott, az Avr. 58. §(4) bekezdése
szerinti szakképesitésii dolgoz6 végezhet.

3.10. Az érvényesitésnek az ,érvényesitve” megjelolésen kiviil tartalmaznia kell a
megallapitott osszeget, a konyvviteli elszdmolésra utalé fékonyvi szdmlaszdmokat, az
AFA elszamolésra utalé jelzést, valamint az érvényesités datumat is.

3ud 1 Az utalvanyrendelet elkészitése a Hivatal feladata.

3.12. Az utalvdnyozas irdsban torténik, a szdmla beérkezését kovetden az ASP
onkormanyzati gazdalkodési szakrendszerben torténd eldallitassal.

3.13. A Hivatal elvégzi a kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsba vételét az ASP
onkormdanyzati gazdélkodési szakrendszerben.

3.14. A szdmlak pénziigyi teljesitése utaldssal, illetve készpénzes kifizetése a Hivatal
feladata.

3.15. A Hivatal az elsé negyedévet kovetden havi gyakorisdggal az Intézmény
részére megkiildi az eldirdnyzatok- és azok felhaszndldsarol késziilt tdjékoztatot.

4. Munkaiigyi feladatok

4.1. Az Intézményvezetbvel egyeztetve elOkésziti a koltségvetési targyaldshoz
sziikséges bér és 1étszdmadatokat.

4.2. A Hivatal elkésziti a kozalkalmazotti jogviszonyok létesitésével,
megsziintetésével, dtsorolasdval, hatdrozott idére adott bérelemek rogzitésével el6allo
értesitéseket, valamint egyéb bérelemet érintd, jogviszony mddositdsokkal kapcsolatos
okmaényokat.

4.3, Valamennyi szerzddés és nyilatkozat illetmény-szamfejtési rendszerben torténd
rogzitése.

4.4. Az ellenjegyzett munkaiigyi papirok tovabbitdsa a szemfejtd hely felé.

4.5. Szamfejti a nem rendszeres juttatdsokat.

4.6. Kényveli a MAK 4ltal biztositott bizonylatok alapjén a személyi juttatdsok és
jarulékok teljesitését.

4.7. Elvégzi a kinevezések, értesitések, nem rendszeres bérelemek pénziigyi
ellenjegyzését.

5. Pénz- és értékkezelés



Sl Az Intézménynél hazipénztdr nem miikodik, az Intézmény hazipénztarat a
Hivatal vezeti, amellyel kapcsolatos szabdlyokat a Hivatal Pénzkezelési Szabdlyzata
rogziti.

6. Szabalyozas, szabalyzatkészités

6.1. A Hivatal kiterjeszti a szdmviteli politikdjat az Intézményre, amelynek
keretében elkésziti a jogszabalyokban eldirt szamviteli és a gazddlkod4shoz sziikséges
egyéb szabdlyzatokat:

- Eszkoz0k és forrdsok leltarozasi és leltdrkészitési szabalyzatat,
- Selejtezési szabdlyzatit,

- Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzatat,

- Onkoéltségszamitas rendjét,

- Pénz- és értékkezelési szabdlyzatot,

- Szamlarendjét,

- Kotelezettségvallalds, érvényesités, utalvanyozds é&s pénziigyi ellenjegyzés
szabdlyzatat

6.2 A Hivatal sziikség esetén segitséget nytjt az Intézmény sajit Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak elkészitésében.

7. Konyvvezetés

Tl Ellétja az Intézmény szdmviteli feladatait a szdmlarendben megfogalmazottak
szerint.

8. Analitikus nyilvantartas
8.1. Vezeti a szamlarendnek megfeleléen az analitikus nyilvantartésokat.

8.2. A szémvitel részét képezé analitikus nyilvantartdsi rendszerb6l a Hivatal
vezeti:

- el6irdnyzatok nyilvantartdsat,

- kotelezettségvallaldsok, mas kifizetési kotelezettségek nyilvéntartisat,

- az immateridlis javak, targyi eszkozok, beruhdzdsok, felijitdsok nyilvéantartdsat,
- akovetelések nyilvantartasat,

- apénzeszkozok €s a sajdtos elszamoldsok nyilvantartasat,

- akapott el6legek nyilvéantartdsat,

- bevételek, kiaddsok azonosités alatt 4116 tételeinek nyilvantartésat.

9. Selejtezés, leltarozas



9.1, Elvégzi a selejtezési €s leltarozasi szabdlyzatban rogzitett feladatokat, ellendrzi
¢s koordindlja az intézményben folyo leltdrozasi és selejtezési tevékenységet.

9.2 Elvégzi az intézménnyel kozdsen a vagyon teljes leltdrozasat. A leltarozas
megkezdését megelozben legaldbb 10 munkanappal kordbban tdjékoztatja az
Intézményt annak varhaté idétartamardl, illetve a sziikséges helyi segitségnyjtasrol
az eszkozok és forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzata szerint.

0.3. A leltar kiértékelés és a leltarkiilonbozetek szamviteli elszdmolédsa a Hivatal
feladata.

10. Beszamolok

101, A jogszabdlyokban, illetve a meghatdrozott hatdridére és adattartalommal
elkésziti az éves és id6szaki beszdmoldkat.

10.2. Intézményi informaciok adataibdl szoveges értékelést készit a gazdilkodds, a
feladatellatas feltételeirdl, melyet az Intézmény is megkap.

11. Egyéb adatszolgaltatas

11.1. A Hivatal elldtja — az Intézmény adatszolgéltatdsa alapjan- az dllamhéztartdssal
szembeni adatszolgaltatdsi feladatokat, NAV felé torténo bevallasokat.

12. Belsé ellendrzési tevékenység

12.1. A belsoé ellendrzés a belsé kontrollrendszerben meghatérozott médon és idében
torténik. A bels6é ellenérzés a DéEl-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulas
tagonkorményzatai finanszirozasi hozzajaruldsdval, a Hivatal alkalmazédsiban lévo
belso ellendr ttjan biztositott.

12 A Hivatal a Hivatal és az Intézmény kozotti egylittmlikodést, tdjékoztatast,
informaciéaramlést folyamatosan biztositja.

13. Kérelmek, palyazatok kezelése

13.1. A kozbeszerzési, illetve helyi beszerzés hatdlya ald tartozé beszerzések
palyazati anyaga a Hivatal ellenjegyzése mellett keriilhet kifrdsra.

13.2., A kozbeszerzési eljarast igényld beszerzések lebonyolitdsa az Letenye Véros
Onkormanyzat kdzbeszerzési szabdlyzata szerint torténik.

14. Vagyonhasznositas
14.1. A Hivatal ellenjegyzi a hasznositdssal kapcsolatos szerzodéseket.

14.2. Ellen6érzi a vagyonrendeletben foglalt szabdlyok betartdsat, illetve az egyéb
jogszabalyok el6irasainak valé megfelelést.

14.3. A hasznositdssal kapcsolatosan kibocsdtja a szdmldkat, azok pénziigyi
teljesitését figyelemmel kiséri.

V. Az Intézmény feladatai

1. Eves koltségvetés tervezése



L1 A koltségvetési rendelet elkészitéséhez sziikséges szakmai egyeztetések
alapjéan elokésziti az éves szakmai intézményi adatokat.

1:2, Kidolgozza és elkésziti az elemi koltségvetés szakmai teriiletekre vonatkozé
szoveges indokldsat a Hivatal 4ltal adott irdnymutatds alapjan.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok felhasznilasa, médositasa
2.1 Kezdeményezi az év kozbeni esetleges eldirdnyzat médositasokat.

3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas

3. 1 A Hivatal dltal részére az 1. negyedévet kovetSen havi gyakorisdggal
megkiildott koltségvetési tdjékoztaté alapjén elemzi sajit gazdalkodési tevékenységét és
sziikség esetén eldirdnyzat médositdst kezdeményez, vagy més gazddlkod4si
intézkedéseket hoz.

8.2, Az Intézmény vezetSje az eldirdnyzatok felett — az aktudlis koltségvetési
rendeletben meghatdrozott kiemelt elSirdnyzatok keretein beliil — 6nélléan rendelkezik
azzal, hogy minden kotelezettségvallalast, vagy mds kiaddst, vagy bevételt eredményezd
gazdasagi esemény ecllenjegyzésére (ideértve az 4tvett pénzeszkozdket is) kizarélag a
hivatal 4ltal megbizott személy jogosult.

5 A kotelezettségvallaldsra a Hivatal — Intézményre kiterjesztett — Gazdélkodési
szabdlyzatban foglaltaknak megfelelden keriilhet sor. A kotelezettségvallalds Hivatali
ellenjegyzéséhez az eldzményekkel kapcsolatos papirok csatoldsa sziikséges, amely az
Intézmény feladata.

3.4. A szerz0désekbol egy eredeti ellenjegyzett példany a Hivatalnil marad. Az
ellenjegyzett rendeléshez az Intézmény csatolja a teljesitésrél sz6l6 — szakmai
teljesitésigazoldssal elldtott- szdmldt, amelyet megkiild érvényesitésre a Hivatalnak.

8.5; A teljesités szakmai igazoldsdra- az adott kotelezettségvallaldshoz, vagy a
kotelezettségvallaldsok elére meghatdrozott csoportjaihoz kapcsolédéan- az Intézmény
vezetGje dltal megbizott személyek jogosultak, amelyet a vonatkozé szabalyzatban
rogziteni kell.

3.6. Feladata az dtutaldssal teljesitend szolgéltatédsokr6l, a szdmldzashoz sziikséges
anyag megkiildése a Hivatalnak.

3.7. A meghatdrozott célra tvett és tdmogatds értékii pénzeszkozoket csak a cél
szerint haszndlhatja fel.

4. Munkaerd-gazdalkodas

4.1. Az Intézmény a létszdm - és személyi juttatds eldirdnyzattal 6ndlléan
gazdalkodik.
4.2, Az Intézményvezetd elvégzi a munkéltatéi jogkdr gyakorldsdval egyiitt jard
feladatokat.

5. Pénz- és értékkezelés



5.1 Az Intézménynél hazipénztar a helyszinen nem miikodik, az Intézmény
hazipénztarat a Hivatal vezeti, amellyel kapcsolatos szabalyokat a Hivatal Pénzkezelési
Szabalyzata rogziti.

6. Szabalyozas, szabalyzatkészités

6.1. Elkésziti a mikodéséhez sziikséges — nem gazdalkodasi jellegli -
szabdlyzatokat.

7. Selejtezés, leltarozas

%1 A Hivatal altal rendelkezésre bocsétott selejtezési és leltdrozasi szabélyzat
alapjan elvégzi a ra harul6 feladatokat.

el A Selejtezési szabdlyzat alapjan Osszedllitja a selejtezésre szdnt eszkzok
listdjat, a rendeltetésszerien nem haszndlhaté vagyontargyak hasznositdsdra javaslatot
tesz, elvégzi a helyszini selejtezést, elkésziti a jegyzOkonyveket.

1.3, A targyi eszkozok leltdrozasdban az litemtervben meghatdrozottak szerint rész
Vesz.
7.4. A leltarkiértékelés soran feltart hidnyokkal kapcsolatos kartéritési felelosség

megéllapitds az Intézmény feladata.
8. Egyéb adatszolgaltatasok

8.1. Az Intézmény megkiildi a Hivatalnak az Intézmény &ltal kotott szerzodések
Osszes példanyat nyilvantartasba vétel és pénziigyi ellenjegyzés céljabdl, amelybdl egy
példany a Hivatalban marad.

9. Belsé ellenorzés

9.1. Az ellenérzést a belsé kontrollrendszerben rogzitettek szerint végzi. Az
intézményvezet6 feladata a kockdzatelemzés, az ellendrzési nyomvonal szerinti vezet6i

ellendrzés.

9.2. A belsé ellenérzés a Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulas
tagonkorményzatai finanszirozasi hozzdjarulasdval, a Hivatal alkalmazdsaban 1év0 belsd
ellen6r ttjan biztositott.

9.3. Az intézmény vezetdje gondoskodik az ellenérzések koordindcigjatol és éves
bontdsban nyilvantartast vezet a kiilsé ellenérzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtasarol.

04. Az Intézmény vezetdje javaslatot tesz az ellenérizendd teriiletekre.
10. Vagyonhasznositas
10.1, Az intézményvezets felelés az alapité okiratban az Intézmény részére

megdllapitott vagyon rendeltetésszer(i haszndlatdért, a vagyon megOrzéséért, a

rendelkezésre 4116 pénziigyi eszkozok keretei kozott az eszkozok karbantartasaért,

.yl

feldjitasaért és potlasaért.

11. Zaro rendelkezések.



Az egyiittmikodési megéllapodds 2018. december 1. napjén 1ép hatdlyban.

Dr. Keresztesi Timea jegyz6 helyett eljarva:

Dr. Hamori Noéra D6mok Jézsef Zoltin
pénziigyi osztalyvezeto intézményvezetd
Zaradék:

Letenye Véros Onkormdnyzat Képviseld-testiilete
hatdrozatdval jévahagyta.

..................... onkorményzati

..................................
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LETENYE VAROS POLGARMESTERETOL
8868 Letenye, Kossuth L. u. 10. Pf. 60. T/F.: 93/544-970

} A, napirendi pont

ELOTERJESZTES

Letenye Viros Onkormdnyzata Kép viselo-testiiletének
2018. november 29-i rendes NYILVANOS iilésére

Targy:
Eloterjesztd:

Keészito:

Targyalja:
Egyeztetve:

Koltségvetési szempontbol ellendrizte:

Tartalmi, formai szempontbol
ellendrizte:

Torvényességi szempontbol ellendrizie:

Mindsitett tobbségii szavazdst isényel:

Kizteriilet elnevezés
Farkas Szilard polgarmester

Kanizsai Monika 6nkorményzati, hatosagi és /Q\
szocialis osztalyvezetd i

Human és Ugyrendi Bizottsag

r * 4 7’ o b r " J' - Ay
Dr. Hamori Nora pénziigyi osztalyvezetd £ [0

nem

Melléklet: térkép



Tisztelt Képviseli-testiilet!

Letenye  Viros Onkormdnyzata  Képviseld-testiilete megalkotta a  9/2014.(V.5.)
Onkormdnyzati rendeletét, amely meghatirozza a kizteriiletek elnevezésének és a
hazszamozds szabdlyait:

3. § (1) Letenye véros kozigazgatasi teriiletén minden kozteriiletet el kell nevezni a (2)
bekezdésben foglalt kivételekkel.

(2) Nem kell elnevezni

a) az utcak, épiiletek kozotti szerviz utakat,
b) a mez6gazdasagi célu utakat,
¢) a lakonépességet nem érintd diiléutakat.

(3) Az Gjonnan létesitett kizteriilet nevét a koztertilet létrejottét kdvetd egy éven beliil kell
megallapitani.

(4) Az elnevezett kozteriilet természetes folytatdsaként nyilé uj szakasz kiillon elnevezési
eljaras nélkiil a mér elnevezett kozteriilet nevét veszi fel (meghosszabbitas).

4. §(1) A kozteriilet elnevezésénél figyelemmel kell lenni Letenye varos torténelmére,
hagyomaényaira, foldrajzi sajatossdgaira, kulturdlis, természeti, torténelmi értékeire, a
kozteriiletnek a telepiilésen beliili elhelyezkedésére, a magyar nyelv kovetelményeire, az
egyszeriiségre és a kozérthetdségre.

(2) Koztertletet személyrdl, targyrol, allatrol, nvényrdl, torténelmi eseményrél, foldrajzi
névrol vagy fogalomrol lehet elnevezni.

(3) Kozteriilet €16 személyrél nem nevezhetd el, tovabba alkalmazni kell a Magyarorszag
helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 14. § (2) — (3) bekezdését.

(4) A telepiilés kozigazgatasi teriiletén t6bb azonos elnevezésii kozteriilet - ide nem értve az
egymas folytatdasaban 1év6, de kiilonboz$ helyrajzi szamon szereplé kozteriileteket - nem
lehet.

5.§(1) A kozteriilet nevének megallapitdsat vagy megvéltoztatasat kezdeményezheti:

a) a polgarmester,

b) a telepiilési 6nkorményzati képviseld,

c) a képviseld-testiilet bizottsaga,

d) Letenye varosban bejelentett lakcimmel rendelkezé allampolgér,

e) Letenye vérosban ingatlannal, székhellyel, telephellyel rendelkezé jogi személy,

(2) Kozterlilet elnevezésére, vagy az elnevezés megvaltoztatasdra iranyuld kezdeményezés
esetén a képviseld-testiilet kikéri a kozteriilet elnevezéssel, megvaltoztatasaval érintett
allampolgérok véleményét. A beérkezett véleményeket a képviseld-testiilettel ismertetni kell,
azonban az dllampolgarok véleményének a képviseld-testiilet dontésére kitelezé ereje nincs.

(3) Az allampolgérok a (2) bekezdés szerinti véleményezési eljards soran vélemeényiiket,
Javaslatukat személyesen, postai vagy elektronikus uton is benytjthatjadk a képvisels-
testlilethez.

6. § (1) A kozteriilet elnevezése ¢s a kozterlilet elnevezés megvdltoztatisa a képvisel6-
testiilet hataskorébe tartozik. Az elnevezésrél a képviseld-testiilet hatarozattal dént.

(2) A kozteriilet elnevezéssel kapcsolatos képviseld-testiileti déntést az dnkormanyzat
honlapjén, a kdbeltelevizioban és az 6nkormanyzat hirdetétablajan k6zzé kell tenni.

(3) A képviselé-testiilet kozteriilet elnevezésérsl, elnevezés megvaltoztatasarol hozott
dontése alapjan a jegyz6 a kozteriiletnevet az altala vezetett cimnyilvantartdsban atvezeti,
egyben értesiti a lakcimnyilvantartds és az ingatlan-nyilvantartéas szerveit, valamint a
telepiilésen kozszolgaltatds végzoket az 0ij kozteriilet elnevezésrél,



A képviselo-testiilet 2018, oktober 31-i lilésén dontott arrdl, hogy a koézteriilet elnevezéssel
kapcsolatosan kikéri a lakossag véleményét. Az dvodaba, mivel6dési hazba, a hivatalba és
csaladsegitd kozponthoz ki lehettek helyezve javaslattételre nyomtatvanyok amelyeken
megtehették javaslataikat a lakosok.

Az alabbi javaslatok érkeztek (Gsszesen 11 db javaslati iven):

- az Ipari Parkban fellelheto kettd utca elnevezésére:
1804/2 hrsz-u koztertilet:
Ipari Park utca 10 db
Acél utca 1 db
Mester utca 1 db
Hatar utca 1 db

- atanuszoda melletti kialakitand6 kozteriilet:
1668/1 hrsz-u kozteriilet:
Hoévirag utca 2 db
Zeng6 utca 1 db
Csalogany utca 1 db
Levendula utca 1 db
Harmat utca 2 db
Cinege utca 1 db
Liget utca 1 db
Dobog6 utca 1 db
Hajos A. utca 1 db
Iskola kéz utca 1 db
Iskola kiéz 3 db
Dr. Olgyay Miklos koz 2 db
Solti Jeno utca 1 db

- Julian hegyen 1évé kozteriiletekre (6577, 6660, 6620, 6610, 6722, 6773, 6615, 6811
hrsz):

Julidnhegy utca 1 db
Julian-hegyi utca 4 db
Julian hegyi utca 1 db
Julianna uteca 2 db
Hangya utca 1 db
Hegyhat utca 1 db
Oszike utca 1 db
Pacsirta utea 1 db
Sziirkebegy utca 1 db
Bagolyvar utca 1 db
Tolgyes utca 1 db
Szaméca utca 1 db
Szent Orban utca 1 db
Haranglab utea 1 db
Panorama utca 2 db
Kiralyleanyka uteca 1 db
Puttonyos utca 1 db
Sziirkebarat utca 1 db
Vincellér utca 1 db
Lugas utca 1 db
Hébér utca 1 db



Fiirt utca 1 db

Obor utca 1 db
Zalagyongye utca 1 db
Zweigelt utca 1 db
Rozé utca 1 db

- Oreghegyen 1év0 kozteriiletekre: (5282/1, 5417, 6173, 6269, 5731, 5526 hrsz):

Oreghegyi utca 3 db
Oreg-hegyi utca 3 db
Szent Gellért utca 2 db
Kokény utea 1 db
Kankalin utca 1 db
Berkenye utca 1 db
Avar utca 1 db
Kilato uteca 1 db
Muskotaly uteca 1 db
Kecskehat utca 1 db
Sziiret utca 1 db
Venyige utca 1 db
Vesszo utca 1 db
Poharnok utca 1 db
Borbiroé utca 1 db
Panorama utca 1 db

Kiegészité informaciok:

Olgyay Miklés

Letenye, 1904. m4j. 15. - Budapest, 1958. nov. 29.: névénypatolégus, mikoldgus, egyetemi
tanar, Kézgazdasagi egyetem mezdgazdasagi szakan 1929-ben szerzett oklevelet, 1934-ben
doktori oklevelet nyert a ndvénykortan targykorbsl. 1927-t81 a kozgazdasagi, majd
muiegyetem mezdgazdasagi kardn volt adjunktus, 1941-1947-ben kisérletiigyi féadjunktus a
Novényvédelmi Kisérleti Intézetben. 1947-ben egyetemi tanar lett a kozgazdasagi karon,
1948-t6l az Agrartudomanyi Egyetem Kertészeti Karan, majd 1953-t61 a Kertészeti Féiskolan.
Tudoményos munkéssdga nagyrészt a kultirndvényeket kérosité gombék vizsgalatéra terjedt
ki, kisérleti és irodalmi tevékenységet egyarant folytatott.

Hajos A. : Hajos Alfrédra gondolva:

Hajos Alfréd (eredetileg Guttmann Arnold; Budapest, 1878. februar 1. — Budapest, 1955.
november 12.) magyar épitészmérnsk, gyorstiszo, labdarigd, labdaragd-jatékvezetd, ujsagiro,
a magyar labdarigé-vélogatott szovetségi kapitanya, az elsé magyar olimpiai bajnok. A
sportsajto altal adomanyozott beceneve a ,,Magyar delfin”.

Solti Jené: Letenye Varos Onkormanyzata a 2008-ban alapitott "Tanité Oréksége"
dijat 2012-ben posztumusz Solti Jend tanar Grnak adomanyozta kiemelkedd
jelentdségli pedagogiai tevékenységéért, példamutatéd tanari munkajaért

Az elhunytaknal a hozzatartozok hozzajarulasa sziikséges.



Hatdrozati javaslat:
Letenye Véros Onkorményzatinak Képviselé-testiilete a véros 1j kozteriileteinek
elnevezésére véleményezési eljarast kovetden az aldbbiakra nevezi el az érintett
kozteriileteket:
- az Ipari parkban fellelhet6 kett6 utca elnevezésére
1804/2 hrsz-0 kozteriilet: ...................

- atanuszoda melletti kialakitando kzteriilet:
1668/1 hrsz-i kozteriilet: ................

- Julidn hegyen 1év6 kozteriiletekre (6577, 6660, 6620, 6610, 6722, 6773, 6615, 6811
315:7:4 N

A képviselé-testiilet megbizza a polgarmestert, hogy gondoskodjon az 1j koézteriilet nevek
cimregiszterben torténd rogzitésérol.
Hataridg: 2018. december 15.
Felelgs: Farkas Szilard polgarmester
Operativ végrehajtasért felelos:
Kanizsai Ménika 6nkorményzati, hatosagi ¢és szocialis osztalyvezetd

Letenye, 2018. november 20.

)

Tisztelettel: i
d

Farkas Szilard

polgarm ister
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POLGARMESTERE
60. B T.: 93/544-970

LETENYE VAROS

(=] 8868 Letenye, Kossuth L. u. 10. Pf.
farkas.szilard @letenye.hu

M‘ napirendi pont

ELOTERJESZTES

Letenye Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
2018. november 29.-i rendes iilésére

Tdrgy: Lejart hataridejii hatarozatokrol tajékoztato
Eloterjeszto: Farkas Szilard polgarmester

& z z ae x e " A
Készito: Dr. Hamori Néra pénziigyi osztilyvezets <\

Tdrgyalja: -

Egyeztetve: Kanizsai Ménika megbizott onkormdnyzati,
hatésagi és szocidlis osztalyvezetd

Simonyai Imre miszaki és épitéshatdsagi
osztélyvezetd

Koltségvetési szempontbol ellenorizte: -

Tartalmi, formai szempontbol ellendrizte: -

Tirvényességi szempontbol ellendrizte: -

Mindsitett tobbségii szavazdst igényel: nem




Tisztelt Képvisel-testiilet!

Letenye Varos Onkormanyzata Képviseld-testiletének az Onkormanyzat Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatdrdl sz6l6 10/2013. (XIL.30.) onkorményzati rendelete (a tovabbiakban:
SzMSz) 30. § (4) bekezdése értelmében a polgdrmesteri tajékoztaté keretében kell tdjékoztatast
adni a lejart hatdridejli hatdrozatok végrehajtdsardl. Az SzMSz hivatkozott rendelkezésének
cleget téve jelen eléterjesztésben kivanok attekintést nydjtani a Tisztelt Képviseld-testiilet
részére a hatdrozatok végrehajtésardl, djdonsdgként, a konnyebb attekinthetoség érdekében
tabl4zatos format alkalmazva.

Letenye, 2018. november 23.

Farkas Szilard
polgarnjester
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2018, év WM 15 A anian

tartott képviseld-testiileti {ilésrol

Farkas Szilard polgdrmester />
Somogyi Andras alpolgarmester ) /J/%/'
Bagladi Géza képviseld Q‘f\ \\

Domék Jézsef Zoltin  képviseld f1223$t:§;f*;%?7{

Gyergydk Zoltin képviseld ! &

Kuprivecz Jozsef képviseld

Mikoéné Farkas Ildiké  képviseld //W

MEGHIVOTTAK

Dr. Hamori Néra pénziigyi osztalyvezetd csadl )D

a jegyz6 helyett és nevében eljirva ]

. Harada (g A
- %
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