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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban:
Motv.) 119. § (4) és (5) bekezdése, valamint az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.) 70. § alapjan, a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérol szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 32. § (4) bekezdése
rendelkezései alapjan eldterjesztem Letenye Varos Onkormanyzata 2024. évi belso ellendrzési
tervét.

A Bkr. 21. § (1) — (2) bekezdése szerint a belsd ellenérzés feladata — tobbek kozott —elemezni,
vizsgélni és értékelni:

e a bels6 kontrollrendszerek  kiépitésének, miikodésének jogszabédlyoknak — €s
szabdlyzatoknak valé megfelelését, mikodésének gazdasdgossdgat, hatékonysdagat és
eredményess€gét;

e a belsd ellenérzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére,
kiilonosen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhaszndldsdnak €s
elszdmoldsdnak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valé gazddlkoddsnak, a vagyon
megodvasa és gyarapoddsa vizsgélatara.

Az ellenérzés sordn a belsd ellendr a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat €s
ajanldsokat tesz, elemzéseket, értékeléseket készit a mikodés eredményességének novelése, a belsd
kontroll- és az ellendrzési rendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében.

A Bkr. 29. § (1) bekezdése alapjan az ellenérzési munka megtervezéséhez kockazatelemzés alapjan
éves ellendrzési tervet kell késziteni, majd a targyévre vonatkozd éves ellendrzési tervet a helyi
onkormdnyzat Képviseld-testiilete hagyja jova, melynek a jogszabdlyban meghatarozott végsd
hatérideje targyévet megel6z6 év december 31.

A jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en az elvégzett kockazatelemzés sordn magas kockdzatinak
mindsitett teriiletekre az éves ellenérzési terv készitése sordn kiemelt figyelmet kell forditani. A
Bkr. 31. § (4) bekezdése alapjan az éves ellen6rzési tervnek tartalmaznia kell:

a) az ellenérzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének Osszefoglalo
bemutatasat;

b) a tervezett ellenérzések targyat;

c) az ellendérzések céljat;

d) az ellen6rizend6 1doszakot;

¢) a rendelkezésre allo és a sziikséges ellendrzési kapacitds meghatarozdsat;

) az ellenodrzések tipusat;

g) az ellendrzések tervezett litemezését;

h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezesét;

i) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitdst;

J) a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

[) az egyéb tevékenységeket.

A Bkr. 31.§ (5)-(6) bekezdése alapjan az éves ellen6rz€si tervet ugy kell 6sszedllitani, hogy sziikség
esetén soron kiviili ellendrzési feladatok is végrehajthatok legyenek. Az éves ellendrzési tervet
médositani, valamint soron kiviili ellen6rzést elrendelni helyi énkormanyzat esetében a Képviselo-
testiilet egyetértésével lehet.



A 2025. évi ellenbrzési terv a helyi sajatossagok figyelembevételével a térvényekben és egyéb
jogszabalyokban rogzitettek alapjan késziilt.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az ©onkormdnyzat 2025. évre vonatkozd belsd
ellenOrzési tervét a hatdrozati javaslat mellékletében foglaltak szerint jévdhagyni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:
Letenye Véros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az 6nkorményzat és koltségvetési szervei 2025.
¢vre vonatkoz6 belsd ellendrzési tervét a melléklet szerinti tartalommal jévéhagyia.

Hatarid6: a belsd ellenbrzési terv jovahagydsdra 2024. december 31.
a belsd ellendrzés lefolytatdsdra 2025. december 31.

Felel6s: Dr. Himori Nora jegyz6
operativ végrehajtdsért felelds: belso ellendr

Letenye, 2024. december 10.
7 s e

Vida Laszlo
polgarmester




Bizottsdgi eloterjesztés kiegészitése

Letenye Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatéardl sz616 9/2023. (IV.28.) onkormanyzati rendelete 8. melléklete alapan

2. Gazdasagi Bizottsag

2.4. Megtargyalja:
2.4.1. az 6nkorményzat altal alapitott koltségvetési szervek ellendrzési tapasztalatait,

2.5. Véleményezi:

2.5.1. - az dnkorményzat altal alapitott koltségvetési szervek ellendrzési tapasztalatait,

2.5.14. - minden egyéb, a képvisels- testiilet elé keriild javaslatot, eldterjesztést, rendelet-
tervezetet, amelynek gazdasdgi- pénziigyi kihatdsa van,

2.7. Figyelemmel Kiséri az onkormédnyzatndl és intézményeinél a koltségvetési bevételek
alakulasat, kiilonos tekintettel a sajét bevételekre és értékeli az azt eldidézod okokat.

Hatarozati javaslat

Letenye Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete Gazdasdgi Bizottsdga elfogaddsra javasolja
Letenye Véros Onkormdnyzata Képviseld-testiilete részére az Onkormdnyzat €s koltségvetési
szervei 2025. évre vonatkozé belsd ellendrzési tervét a melléklet szerinti tartalommal.

Megbizza az elndkot, hogy a dontést ismertesse a soron kovetkezd képviseld-testiileti tilésen.
Felelés: Somogyi Tibor elndk
hatéridé: soron kovetkezo képviseld-testiileti til€s



LETENYE VAROS ONKORMANYZATA
EVES ELLENORZESI TERV 2025.

Az ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések és egyéb
dokumentumok felsorolasa

Jelen, 2025. évi belsé ellenbrzési terv elsGsorban a 2025. évi belsd ellendrzési tervet
megalapoz6 kockazatelemzés alapjan késziilt, amelynek soran a belsd ellendrzés stratégiai
terve, illetve a korabbi években elvégzett belsé ellendrzések megallapitasai, a testiileti
dontések, valamint kiilsé — kiilonds tekintette]l az Allami Szdmvevészékre és a Magyar
Allamkincstarra —  ellenérzést végzé szervek 4ltal prioritasként kezelt feladatok
figyelembevételére is sor keriilt. Jelen ellenérzési terv tartalmazza az irdnyitott
koltségvetési szervek éves ellenorzését.

Az ellendrzési tervet megalapozoé elemzések és a kockazatelemzés eredményének
osszefoglaléo bemutatasa

Letenye Varos Onkorményzata és koltségvetési szervei: Letenyei Kozos Onkormanyzati
Hivatal, Letenyei Hévirag Ovoda-Bolcséde, Letenyei Csalad- és Gyermekjoléti
Kozpont, Fiklya Miivelédési Haz és Konyvtir, EKKOV KEpitéipari Kereskedelmi
Kozszolgaltatd Korlatolt Felel6sségii Tarsasag 2025. évi bels6 ellendrzési tervének
Osszeallitasakor a stratégia kiindul6 pontja, hogy a belsé ellenérzésnek hozzaadott értéket kell
teremtenie. Ez a hozzéadott érték a gazdalkodas jobb atlathatosaganak megteremtésével, a
legjobb gyakorlatok népszeriisitésével és a megalapozott javaslatok végrehajtasaval
teremtddik meg.

Cél tovabba a belsd ellendrzés, mint tevékenység hozzaadottérték-noveld hatasanak
tudatositasa, annak elérése, hogy a belsd ellendrzés a felelds iranyitas részeként, illetve egyik
fontos elemeként miikodjon.

Letenye Viaros Onkorményzata a jogszabilyokban meghatirozott, Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. térvényben rogzitett kotelezd és az altala
onként vallalt feladatok végrehajtasa tekintetében, a hatékony gazdalkodds megvaldsitasat
tlizte ki célul.

Mindennek elérése érdekében kiemelt cél a folyamatosan valtozo jogszabalyi kérnyezet és az
Onkormanyzat valamint koltségvetési szervei miikodési osszhangjanak megteremtése, a
vagyonvédelem, a szabalyozott miikodés eldsegitése a bels6 ellendrzés eszkozével.

Jelen éves ellendrzési terv ezzel 6sszehangoltan, a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
kockézatelemzés alapjan felallitott prioritdisok ¢és a rendelkezésre 4116 erdforrasok
figyelembevételével késziilt el.

Az Onkorményzat nem foglalkoztat belsd ellendrt, ezen kotelezettségét kiilsé szolgaltato
latja el.

2025. évi bels6 ellendrzési terv Letenye
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A kockazati megitélést a bels6 ellendrzés a Belsd Ellenérzési Kézikonyv, valamint az IIA
Standardok figyelembevételével

- a bels6 kontrollrendszer,

- az Onkorményzat célkit{izéseinek és stratégidjanak, s a vezetés elvarasainak megismerése,

- az azonositott és a mitkodés szempontjabol fontosabb folyamatok atvilagitasa és

- a vezetéssel egyeztetett ellendrzési fokusz alapjan kivalasztott kockazati elemek értékelése
hatarozta meg.

Az ellendrzési terv eldkészitése sordn interjuk keriiltek lefolytatasra a vezetdkkel, s az ennek
soran megfogalmazott javaslatok és a korabbi években lefolytatott ellendrzések, valamint az
ezekre készitett Intézkedési tervek figyelembevételével késziilt el a kockazatelemzés, s
eredményeként az alabbi terv. A kockézatelemzési folyamat eredményeként azonositasra,
elemzésre, rangsorolasra és dokumentalasra keriiltek a szervezet részfolyamataiban rejlo
kockézatok.

Letenye Varos Onkorminyzata, Letenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal, Letenyei
Hovirag Ovoda-Bolcséde, Letenyei Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont, Faklya
Miivelédési Haz és Konyvtar, EKKOV Epitéipari Kereskedelmi Kozszolgaltaté
Korlatolt Felel6sségii TArsasag kornyezeti kockdzati megitélése a rendelkezésre 4llo
informacidkon alapul.

Figyelemmel a belsé kontrollrendszer kialakitasa és miikodtetése részfolyamat magas
kockazati értékére, illetve az ellendri tapasztalatok és a vezet6i egyeztetések eredményeként a
2025. évi belsé ellendrzési tervben vizsgalatként az 1. szamu mellékletben felsorolt
ellendrzések kertiltek megfogalmazasra.

A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésre allo és a sziikséges ellendri kapacitas
tervezése

Mivel kiilsé szolgéltatd latja el a belsod ellendrzési feladatokat, ezért a belsd ellendrzésre
vonatkozd huméner6forras-gazdalkodéssal kapcsolatos szabalyok kialakitdsa a kiilsd
szolgéltatd feladata. Figyelemmel a kiils§ szolgaltatd bevonasara az ellendrzésekre és a
képzésekre forditott kapacitds meghatarozasa nem sziikséges.

Soron kiviili ellenérzésre és tanicsadasra illetve a belsé ellendrzési vezetdi feladatellatasra
tervezett id8: 6 belsd ellendri nap, amelybdl a soron kiviili vizsgalatra tervezett id6: 2 belsd
ellendrzési nap.

Bézakerettye, 2024.11.29.

Tukszarn¢ Dudas Andrea
megbizott belsé ellendrzési vezetd/ belsd ellendr

2025. évi belsd ellenérzési terv Letenye
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A 2025. évi belsd ellendrzési tervrdl a jegyz6é véleménye

Letenye Viros Onkormanyzata, Letenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal, Letenyei
Hévirag Ovoda-Bolcséde, Letenyei Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont, Faklya
Miivelédési Haz és Konyvtar, KKKOV Kpitéipari Kereskedelmi Kozszolgaltaté
Korlatolt Felelésségii Tarsasag 2025. évi belsé ellen6rzési terve a stratégiai terv és a
kockazatelemzés alapjan feléllitott prioritdsokon alapul.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsé ellenérzésérél szol6 370/2011.
(XIIL. 31.) Kormany rendelet 31. § eldirja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellenérzési
tervkészitési kotelezettséget, tovabba meghatarozza az éves ellen6rzési terv tartalmat.

A kornyezeti kockézati megitélést a rendelkezésre all6 informaciok alapjan hajtotta végre a
bels6 ellendrzés.

Jelen Eves Ellenérzési Terv a belsé ellendrzési vezetd altal elkészitett kockézatelemzés
alapjan feléllitott prioritisok ¢és a belsé ellendrzés rendelkezésére 4ll6 er6forrasok
figyelembevételével, a Stratégiai Ellenérzési Tervvel 6sszhangban keriilt 6sszeallitasra.

A 2025. évi munkaterv Osszeallitasahoz sulyponti elem az ellen6rzések eredményeként
atfogd €s megbizhatd kép kialakitdsa a felsorolt szervek mikodésérdl, az eszkozokkel és
forrasokkal val6 gazdalkodasrdl. Az emlitett szervek tevékenységei koziil els6dlegesen azok
a folyamatok és tevékenységek keriiltek kivalasztdsra, amelyekben forrashidny,
jogszabalyvaltozas, emberi er6forras kockazatok el6fordultak.

Datum: S0 W 1) o

Jegyz0

Jovahagyta: Letenye Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete ...........................
szamu hatarozataval.

Polgarmester Jegyz6

2025. évi belso ellenérzési terv Letenye
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1. szamu melléklet - A 2025. évi éves belso ellendrzési terv részletezése

1. szamu ellendrzés:

Az ellendrzott szerv: Letenyei K6zos Onkormanyzati Hivatal

Az ellenérzés targya: Pénzgazdalkodasi jogkordk ellendrzése

Az ellendrzés célja: Annak értékelése, hogy a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasa sordn a
vonatkozd jogszabalyokat, belsé szabalyzatokat betartjdk-e, valamint a kapcsolodod
folyamatok szabalyszeriiek, atlathatoak és dokumentéltak-e.

Az ellenérzés tipusa: Szabalyszerliségi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei: Dokumentumok (szabalyzatok, bizonylatok) vizsgélata, elemzése,
sziikség esetén interjuk

Ellendrizendé idészak: 2024. év

Azonositott kockazati tényezdk: A pénzgazdalkodasi szabalyok megsértése, hidnyos
dokumentacio, nem megfeleld ellenjegyzés, illetdleg szabalytalansag a kifizetések terén

Az ellendérzés tervezett iitemezése: 2025. év II. negyedév

Kapacitas: Kiilsé megbizott altal meghatarozott

2. szamu ellendrzés:

Az ellen6rzott szerv: Letenye Varos Onkormanyzata

Az ellendrzés targya: Céljelleggel allamhaztartason kiviilre nyujtott timogatasok ellendrzése
Az ellendrzés célja: Annak vizsgalata, hogy az Onkormanyzat altal ny0jtott céljellegii
timogatdsok felhasznéaldsa a tamogatasi szerz6déseknek, belsd szabalyzatoknak, valamint a
vonatkoz6 jogszabalyoknak megfelelt-e.

Az ellendrzés tipusa: Szabalyszeriiségi- és pénziigyi ellendrzés

Az ellenérzés mdédszerei: Dokumentumok, pénziigyi bizonylatok vizsgéalata, elemzése,
interjuk

Ellen6rizendé iddszak: 2024. év

Azonositott kockazati tényezék: Nem rendeltetésszerii tamogatas-felhasznalds, hidnyos
elszamolés, a timogatasok feltételeinek be nem tartasa

Az ellendrzés tervezett iitemezése: 2025. év I1. negyedév

Kapacitas: Kiilso megbizott altal meghatarozott

2025. évi belsd ellendrzési terv Letenye
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3. szamu ellenérzés:

Az ellenérzott szerv: Letenyei Hovirag Ovoda-Bolcséde

Az ellendrzés targya: Téritési dijak feliilvizsgélata

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a gyermekétkeztetés és egyéb szolgaltatdsok
téritési dijainak megallapitidsa, beszedése és nyilvantartisa megfelel-e a vonatkozo
jogszabalyoknak és bels6 szabalyzatoknak.

Az ellendrzés tipusa: Szabalyszer(iségi- és pénziigyi ellendrzés

Az ellenérzés moédszerei: Dokumentumok, szamviteli nyilvantartdsok elemzése, interjuk,
helyszini vizsgélat

Ellenorizendo idoszak: 2024. év

Azonositott kockazati tényezék: Hibés dijképzés, hianyos nyilvantartasok, késedelmes vagy
nem megfelel6 befizetések

Az ellendrzés tervezett iitemezése: 2025. év II. negyedév

Kapacitas: Kiils6 megbizott altal meghatarozott

4. szamu ellendrzés:

Az ellendrzott szerv: Letenyei Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont
Az ellendrzés targya: A hazipénztar kezelés rendjének vizsgélata

Az ellendrzés célja: A héazipénztar kezelésének, a készpénzforgalom dokumentaltsaganak és
szabalyszerliségének ellendrzése, a pénzkezelési szabalyzatok betartdsdnak felmérése.

Az ellendrzés tipusa: Szabalyszerliségi- és pénziigyi ellendrzés

Az  ellendrzés médszerei: Pénztarbizonylatok, készpénzallomany egyeztetése,
dokumentumok vizsgéalata, interjuk

Ellenorizend6 iddszak: 2023. és 2024. év

Azonositott kockazati tényez6k: Nem megfelelé készpénzkezelés, hidnyzo vagy hianyos
bizonylatok, elszamolasi eltérések

Az ellen6rzés tervezett iitemezése: 2025. év II. negyedév

Kapacitas: Kiilsé megbizott altal meghatarozott

2025. évi belsé ellenérzési tery Letenye
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5. szamu ellendrzés:

Az ellendrzott szerv: Faklya Miivelodési Haz és Konyvtar

Az ellendrzés targya: A hazipénztar kezelés rendjének vizsgélata

Az ellendrzés célja: Annak vizsgélata, hogy a miivelddési haz és konyvtar hazipénztaranak
kezelése megfelel-e a pénzkezelési szabalyoknak, a bizonylati rendnek, és biztositott-e az
elszamolt készpénz valodisaga.

Az ellenérzés tipusa: Szabalyszer(iségi- és pénziigyi ellendrzés

Az  ellenérzés modszerei: Pénztarbizonylatok, készpénzallomény  egyeztetése,
dokumentumelemzés

Ellenorizendo idoszak: 2024. év

Azonositott kockazati tényez6k: Nem szabalyszerli készpénzkezelés, hidnyos
dokumentacio, eltérések a valds készpénzallomany €s a nyilvantartas kozott

Az ellendrzés tervezett iitemezése: 2025. év II. negyedév

Kapacitas: Kiils6 megbizott altal meghatarozott

6. szamu ellenorzés:

Az ellendrzott szerv: EKKOV Epitdipari Kereskedelmi Kézszolgéltato Kft.

Az ellendrzés targya: Mérleg leltarral torténd alatdmasztasanak feliillvizsgalata

Az ellenérzés célja: Annak értékelése, hogy a tarsasag mérlege mennyiben tiikrozi a
tényleges eszkoz- és forrasallomanyt, a leltirozas folyamata szabalyszerii-e, és a mérleg
tételei megbizhatd, valds adatokat tartalmaznak-e.

Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi- és szabalyszerliségi ellendrzés

Az ellenérzés modszerei: Konyvelési dokumentumok, leltarfeljegyzések, analitikdk
elemzése, interjuk, egyeztetések

Ellenorizendo idoszak: 2024. év

Azonositott kockazati tényezék: Helytelen leltarkészités, hianyzo vagy pontatlan analitikak,
a mérleg tételeinek nem megfeleld alatamasztasa, eszkozok valddisdganak hianyos
dokumentéléasa

Az ellendrzés tervezett iitemezése: 2025. év II. negyedév

Kapacitas: Kiils6 megbizott altal meghatarozott

2025. évi belsd ellenérzési terv Letenye
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