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Tisztelt Képviselo- testiilet!

Magyarorszag helyi onkormdnyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (tovébbiakban
Métv.) 84. § (1) bekezdése szerint: ,,A helyi onkorményzat képviseld-testiilete az dnkormanyzat
miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozo tigyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtdsdval kapesolatos feladatok elldtdsara polgérmesteri
hivatalt vagy kozos oOnkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kdzremiikddik az
onkorményzatok egymdas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikddésének
osszehangoldsaban.”

A hivatal irdnyitdsért a polgdrmester, a hivatal miikodésének jogszerliségeert ¢&s
szakszerliségéért a jegyzd a felelds. A jegyzd vezeti a hivatalt és e tisztségében az Motv. 81. §
(3) bekezdés f) pontja szerint évente beszdmol a Képvisel6-testiiletnek a hivatal munkéjarol.

Fentiekre tekintettel a Hivatal illetékes szervezeti egységeinek vezetdivel elkészitettiik a hivatal
2024. évi tevékenységérdl sz616 beszamoldt, amely jelen el6terjesztés mellékletét képezi.
Igyekeztiink 4tfogé képet nyijtani a hivatal munkdjardl, azonban a hivatal szertedgazo
feladatairél hidnytalanul beszdmolni szinte lehetetlen. Munkank szervezésében, a feladataink
ellitdsaban arra toreksziink, hogy a jogszabalyok megtartdsa mellett hatékonyan szolgéljuk a
kozosséget, hogy ligyfeleinket jogszertien és lehetdség szerint gyorsan szolgaljuk ki.

Kérem, hogy a beszdmol6t attekinteni és annak tartalmdt, valamint a hatdrozati javaslatot
elfogadni sziveskedjék.

Hatarozati javaslat:
Letenye Véros Onkormanyzata Képviselé-testiilete a Letenyei K6zos Onkormdnyzati Hivatal
2024. évi tevékenységérol sz616 beszamolot a melléklet szerinti tartalommal elfogadja.

Hataridoé: 2024. december 31.
Felelgs: dr. Himori Noéra jegyzo

Letenye, 2024. december 10.

,/b\ /
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BESZAMOLO

A Letenyei K6zos Onkorméanyzati Hivatal

2024. évi tevékenységérol



A HIVATAL MUKODESENEK ALTALANOS BEMUTATASA

Magyarorszdg helyi dnkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovédbbiakban:
Motv.) 85. § (1) bekezdése alapjan Muraritka Kozség Onkorményzatédval, Kistolmécs Kozség
Onkorményzataval, valamint Zajk Kozség Onkorményzataval koz6s 6nkormdnyzati hivatalt
hozott 1étre 2013. marcius 1. napjdval.

A Letenyei Ko6z0s Onkormdnyzati Hivatalt (a tovdbbiakban: Hivatal) az Motv. 67. § (1)
bekezdés a) pontja értelmében Letenye varos polgdrmestere irdnyitja és az Motv. 81.§
¢értelmében a jegyzd vezeti.

Elmondhaté, hogy a Hivatal dltal ellatott feladatok szama az el6z6 évhez képest viltozatlan
mértékii volt, a feladatellatas zokkendmentesnek volt mondhato.

A korbbi évben kialakitott hivatali struktira és a rendelkezésre 4116 huméneréforras optimalis
felhaszndldsdval lehet6vé tette a feladatok szakszer(i elldtasat.

A hivatal személyi és targyi feltételeinek alakulasa

A feladat ellatdasahoz Letenye Varos Onkormanyzata biztositja a tulajdondban allé ingatlant,
melyben elhelyezésre keriilt a Zala Varmegyei Kormanyhivatal Letenyei Jardsi Hivatala,
valamint a Zala Varmegyei Kormdanyhivatal Foldhivatali Féosztdly Ingatlan-nyilvantartasi
Osztaly, Foldmérési és Foldiigyi Osztalya is.

A Viroshdza épiilete 1989-ben keriilt kialakitdsra, az épiilet feldjitdsra szorul, azonban a
korabbi évek bedzdsai miatt a tetdcsere €s a nyildszardk cseréje halaszthatatlannd valt, igy 2023-
ban részben a Zala Virmegyei Kormédnyhivatal (a tetoszerkezet feldjitasat, valamint az altaluk
haszndlt nyildszarék cseréje) részben az Onkormanyzat (a Hivatal altal haszndlt fottra nézo
helyiségek nyildszaréinak a cseréjét, a homlokzatfelujitasat, és a tetdszerkezet szigetelése) altal
ennek egy része megvalosult. A fennmaradé Hivatal altal hasznal udvarra nézé nyildszarok
cseréjére, valamint egy mlianyag ajtd beszerzésére pedig az idei évben kertilhetett sor.

Az informdciétechnoldgia terén az ASP-rendszer 2017. janudr 1-t6l torténd kotelezd
alkalmazdsa Ota jelentdsebb el6relépés ezen a téren nem tortént. A munkavégzéshez
elengedhetetleniil sziikséges szdmitastechnikai eszkozok és egyéb irodatechnikai gépek a
hivatal rendelkezésére dllnak, a munkavégzés targyi feltételei biztositottak. 2024-€vben
sziikségszer(ivé valt a szervergép cseréje, tovabba 11 db szamitastechnikai egység cseréje is
elavultsdg miatt.

A gazddlkodé szervezetekkel (beleértve az egyéni véllalkozokat is) mar 2018. évtdl kizarolag
elektronikus tton lehet kapcsolatot tartani.

Az ASP rendszerhez valé csatlakozdst kovetden az ligyek inditdsa jelentésen egyszertibbe vilt.
Mar 2019. évtél beadhaték az egyéb kérelmek az E-Onkormdnyzat Portalon keresztiil. Ezen a
feliileten a kozpontilag publikadlt nyomtatvdnyok testre szabdsa megtortént, illetve a véltozdsok,
fejlesztések nyomon kovetese folyamatos.

A Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatdban (a tovdbbiakban: SZMSZ) meghatarozottak
szerint a Hivatal egységes szervezetként mukodik, ugyanakkor az operativ feladatait belso
munkamegosztas alapjan a korabbi évek gyakorlatdnak megfeleléen tovdbbra is harom osztaly
latja el. Az ligyfelfogaddsi id6: hétfo és szerda 8.00-16.00; péntek 8.00-12.00 éra melyet az
Osztalyok az ligyfelek érdekeben ,rugalmasan” kezelnek, siirgds esetben mindig azonnal az

tigyfel rendelkezésére dllunk. A személyes megjelenésen til gyakori a telefonos érdeklodes is.



A Letenyei Ko6zos Onkormanyzati Hivatal felépitése

A hivatalban a jegyz6n €s aljegyzén kiviil az el6z6 évekhez hasonléan 3 osztdly miikodik, 2021.
janudr 1. napjétdl a 3 érintett osztély a jelenlegi struktira szerint:

- az Onkorményzati és Hatésagi Osztaly,

- a Vérosfejlesztési és Miiszaki Osztaly,

- a Pénziigyi Osztély.

A feladatokat az osztdlyok Letenye varos, Murardtka, Kistolmécs és Zajk kozségek
kozigazgatasi teriiletén 14tjdk el, tovabbd a négy telepiilés 5 nemzetiségi dnkormanyzatdnak,
valamint a Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsuldsnak a munkaszervezeti feladatait is
ellatja.

A Hivatal képvisel6-testiilet altal engedélyezett koltségvetési 1étszamkerete 2022-ben 24 6
volt, ehhez képest 2023-ban 21 {6, 2024. évben pedig 20 6.

A 20 £6b0l1 116 (pénziigyi osztilyvezetd) gyermeknevelés céljabdl tartésan tévol van, dlldshelye
nem Keriilt betoltésre, a zavartalan feladatellatds érdekében a pénziigyi osztdly egyik
ligyintézdje keriilt ideiglenesen megbizasra.

A Hivatalban 2024. december 1-i dllapot szerint a betoltott 1étszamot az alabbi tabldzat mutatja,
az 0sszes létszam a tavalyi év hasonl6 id6szakdhoz képest csokkent, 1 f6 belsé ellendr kozos
megegyezéssel megsziintette a jogviszonyat.

Szervezeti egység Betoltott | Tartésan
létszam tavol
ebbdl N6 Férfi
Jegyz0, aljegyzd 2 0 2 0
Onkormédnyzati és  Hat6sagi 6 0 6 0
osztaly
Pénziigyi osztaly 6 1 7 0
Varosfejlesztési és  Miszaki ) 0 2 3
osztaly
Osszesen: 19 1 17 3

A Hivatalban a nemek ardnya a n6k javéra tolddik el. A betoltott dlldshelyeket figyelembe véve
a férfiak 1étszdma az Osszlétszamon beliil 15 %, mig a ndknél ez az ardny 85 %. A Hivatalban
foglalkoztatottak tbbsége 40 év feletti korosztdlyba tartozik, ez az dsszlétszdmon beliil 52,4
%-ot tesz ki.

A kozszolgdlati tisztviselokrdl szo6lé 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) értelmében
kozszolgélati jogviszony létesitéséhez legaldbb érettségi végzettség sziikséges. A
koztisztvisel6k esetében adott feladatkor ellatasahoz eldirt végzettségeket, szakképesitéseket a
kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirdsairél sz6l6 29/2012.(I11.7.) Korm. rendelet
szabdlyozza. A Hivatal személyi allomanyaban dolgozé munkatirsak koziil 14 fének van
felséfoku és 7 fonek van kozépfoku végzettsége. A foglalkoztatottak koziil 11 £6 rendelkezik
nyelvvizsgaval.

Az alapito okirat szerint a Hivatalban alkalmazdasban allé személyek jogviszonya a Kitv.
szerinti kozszolgalati jogviszony, a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény szerinti
munkaviszony, valamint a Polgdri Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény szerinti
megbizdsos jogviszony lehet, a 20 f6bél minden munkavéllal6 koztisztvisel.



2024. évben jubileumi jutalomra 2 f6 koztisztviseld volt jogosult, akik 25 €s 30 éves
kozszolgélati jogviszonnyal rendelkeztek.

A hivatalban fegyelmi eljaras inditdsdra az elmult évben nem keriilt sor. Ttiz- é&s munkavédelmi
oktatdsban minden évben részesiilnek az intézmény dolgoz6i. Az oktatds keretén beliil a
dolgozék megismerik a munkavédelmi, balesetvédelmi €s tlizvédelmi el6irasokat, a
biztonsdgos mitkddéshez és milkodtetéshez sziikséges tiizvédelmi berendezések hasznélatat.

A tovabbképzések, teljesitményértékelések

A szakmai ismeretek bovitése, fejlesztése elengedhetetlentil sziikséges a magas szinvonalu
munkavégzés biztositasa, fenntartdsa érdekében.

A képzési rendszer keretében a kozszolgdlati tisztviselok 2024. évben kotelezettségiiket
kozszolgélati tovabbképzési, valamint szakmai tovdbbképzési programokkal, illetve a
vezetOképzésekben vald részvétellel a jogszabdlyban lefektetett kereteknek megfelelden a
Probono rendszerben teljesitették. A mindsitett tananyagokat a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem
biztositotta. A kollégak e-learning, szakmai képzésen vettek részt, azt kotelezden teljesitendd
idéaranyos kreditpontokat megszerezték.

Sajnilatos az a tendencia, hogy - a kordbbi évekhez képest, amikor kdzponti €s teriileti szinti
értekezleteket is tartottak - manapsdg els6sorban a ,fizetés eldadasok™ dllnak rendelkezésre.
Ugy gondolom, hogy igény lenne egy-egy jogszabalymédositds, vagy egy-egy tigykor aktudlis
kihfvdsai kapcsin tovabbképzések szervezésére, hogy megfeleldé szakmai kompetencidval
lathassuk el a feladatunkat. Egy jol Osszedllitott, szakszerli e-learning képzés segitséget
jelenthet, de — jellegénél fogva - nem lehet egyenértékili egy kozvetlen konzulticion alapulo
szakmai tandcskozassal. Ez utébbi elénye tovabbd, hogy ki lehet alakitani olyan személyes
kapcsolatokat, amelyek kés6bb — informdlisan is — de nagy segitséget nytjthatnak a mindennapi
munkavégzésben.

A Kittv. alapjan 2024. évben alkalmazdsi, valamint elomeneteli feltételként eloirt eredményes
kozigazgatasi alapvizsgat 2 6 volt koteles teljesiteni.

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrdl szolo 10/2013. (I. 21.) Kormanyrendelet
alapjan a hivatali dolgozdok kotelezd teljesitményértékelésére és mindsitésére €vente két
alkalommal elektronikus formdban keriil sor a kozszolgdlat egészénél kiépitett, kozos
médszertani alapokon nyugvo, egységes és integralt kozszolgalati teljesitménymenedzsment
rendszer segitségével. A targyévben legaldbb két teljesitményértékelés eredménye egyiittesen
adja a min6sitést. Ennek alapjdn a teljesitményértékelés rendszeres és tervezhetd tevékenység.

A Hivatal munkajahoz kapcsolodo ellenorzések
A hivatali munka torvényességének vizsgalata els6sorban a képviseld-testiileti, bizottsagi
dontéseknél (rendeletek, hatdrozatok), valamint a hat6sagi tigyintézés tekintetében vetddik fel.

1.A Zala Varmegyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti Osztdlya az elmilt €vben 1
esetben €It torvényességi észrevétellel Letenye Viéros Onkorményzata tekintetében
kozmeghallgatds elmulasztdsa miatt, melyet 2024. év elején a kordbbi képvisel6-testiilet
februdrban megtartott.

2. Kistolmdces Kozség Onkorményzata, Murardtka Kozség Onkormdnyzata, Zajk kozség
Onkormdnyzata esetében a Magyar Allamkincstar a 2024. évi Kvtv.2. szdmd melléklet
1.3.2.5.1. Falugondnoki szolgaltatds hatdsagi ellen6rzését végezte el, mellyel kapcsolatban az
ellendrzések megallapitas nélkiil zédrultak.



3. A Magyar Allamkincstir az 4llamhaztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasarél szo6l6
368/2011.(XIL.31.) Korm.rendelet 115/A.§ (2) bekezdése, valamint a Pénziigyminisztérium
Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatardl sz616 1/2023. (1.23.) PM utasitds értelmében a Letenyei
K&z6s Onkormdnyzati Hivatal mikodési korébe tartozd valamennyi koltségvetési szerv (14db)
tekintetében az allamhéztartdsrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 68/B.§ szerinti éves
ellendrzési tervben ellenérzésre kijelolésre keriiltek. Az ellen6rzés idépontja 2023. jilius 1.
napjatol 2024. junius 30. napjéig tartott. A jelentések alapjan késziilt intézkedési tervek
végrehajtasdnak ellendrzésére 2025. év elején keriil sor.

4. A Zala Varmegyei Korményhivatal Kozlekedési, Miiszaki Engedélyezési  és
Fogyasztovédelmi Féosztilya a Bajcsy utcai jatszotér hat6sdgi ellen6rzését végezte el, mely
ellendrzésjogsértést nem tért fel.

5. A Zala Varmegyei Korményhivatal Hatésagi Foosztaly Torvényességi Feliigyeleti Osztalya
a Letenyei Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé onkormdanyzatok valamennyi
onkormdnyzati rendeletét célvizsgilat keretében feliilvizsgdlta, melynek eredményeképpen
jogsértést nem tért fel.

6. A Magyar Allamkincstar az Ovodakban foglalkoztatott pedaggusok és neveld munkat
kozvetleniil segiték 4tlagbér alapi tdmogatdsdnak ellendérzését folytatta le, melynek
eredményeként a normativ tdmogatds 6sszegéb6l visszafizetési kotelezettsége keletkezett az
ovoddnak, minddsszesen 589.290 Ft 6sszegben.

7. A Magyar Allamkincstar valamennyi 6nkormanyzat esetében a kozponti koltségvetésbol
szarmaz6 2023. évi elszdmolds megalapozottsagét és a felhasznalds jogszerliségét vizsgalta,
melynek eredményeképpen jogsértést nem tértak fel.

8. A Zala Varmegyei Korményhivatal Hat6s4gi Féosztly Szocialis és Gydmiigyi Osztalya a
Csaldd és  Gyermekjoléti Kozpont mikodésének —ellendrzését végezte, melynek
eredményeképpen jogsértést nem tartak fel.

9. A Zala Varmegyei Kormanyhivatal Kérnyezetvédelmi, Természetvédelmi és
Hulladékgazdalkoddsi Féosztalya a Téglagyar teriiletén 1évé hulladék helyszini ellendrzését
folytatta le, az eljards még nem zarult le.

10. A Zala Varmegyei Korményhivatal Letenyei Jardsi Hivatala az EKKOV Kft. Temetkezési
Szolgaltato hat6ségi ellendrzését végezte, az eljards még folyamatban van.

11. A Zala Varmegyei kormanyhivatal Epitésiigyi, Orokségvédelmi, Mérésiigyi és Miiszaki
Biztonsagi F6osztdlya a Kényvtar épiilet miiszaki dllapotdnak ellenérzését végeztre, jogsértést
nem tartak fel.

12. A Zala Varmegyei Kormdnyhivatal Foglalkoztatési, Foglalkoztatas-Feliigyeleti és
Munkavédelmi Fdosztdlya Letenye Vdros kozfoglalkoztatdsi program ellenérzését, valamint
Zajk Kozség Onkormanyzata kozfoglalkoztatdsi program ellendrzését végezték. Zajk Kozség
Onkorményzaténal folytatott eljards lezarult, jogszabdlysértést nem tartak fel, Letenye véros
tekintetében az eljards még folyamatban van.



13. A Zala Varmegyei Kormanyhivatal Nagykanizsai Jardsi Hivatal N épegészségligyi Osztélya
cllendrizte a Termeldi piac iigyében tett bejelentést (rdgesalok) mely jogsértést nem allapitott
meg.

A Hivatal szervezeti egységei milkodésének bemutatasa
1. Jegyzo és aljegyz tevékenysége

A jegyzé és aljegyzd iroddja a Hivatal épiiletében az I. emeleten talalhatok. Az aljegyzot — a
jegyz6 javaslatdra — Letenye vdros polgdrmestere, a jegyzére vonatkozé szabalyok szerint
nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzd tekintetében a jegyz0
gyakorolja.

A jegyz6 feladatai a Hivatal miikodésével kapcsolatban

e clldtja a Hivatal belsd szervezeti egységei utjan a jogszabdly dltal hatdskorébe utalt
dllamigazgatasi feladatokat, hatésagi jogkoroket,

e gondoskodik a Hivatal m{ikodésével kapcsolatos feladatok ellatdsarol,

e a Hivatal bels6 szervezeti tagozédasdra, munkarendjére, €s az ligyfélfogadds rendjére
javaslatot készit,

e megszervezi a Hivatal belsé ellendrzését, felel6s a belso kontrollrendszer mikodéséért,

e a hataskorébe tartozé tigyekben szabdlyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés €s az
utalvanyozas rendjét,

o szerzbdések, rendelet-tervezetek, hatdrozati javaslatok, eldterjesztések €s egyéb jogi

dokumentumok szerkesztése, véleményezése

o dontésre eldkésziti a polgdrmesterek hatdskorébe tartozd dllamigazgatasi ligyeket,

e gyakorolja a munkdltat6i jogokat a Hivatal koztisztviseldi tekintetében,

e gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz0 tekintetében,

e irdnyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat,

e irdnyitja a dolgozok tovabbképzesét,

e vezeti, bsszehangolja és ellendrzi a Hivatal belso szervezeti egységeiben folyé munkat,
o elkésziti a Hivatal tevékenységérol sz616 beszamolot,

e irdnyitja a Hivatal gazddlkodasi tevékenységet,

~

e Dbiztositja és ellenérzi a Hivatalban folyé munka torvényesseget,

o clldtja a Helyi Vilasztasi Iroda vezet6i feladatait.

o gondoskodik az Onkorményzatot és szerveit érint6, jogszabdlyban meghatérozott
dokumentumoknak a Zala Varmegyei Kormdnyhivatalhoz térténd felterj esztésérol;

o biztositia a lakossdg tdjékoztatdsat a Képvisel6-testiilet mikodésérol, kozérdekii
dontéseirél, valamint a Hivatal aktudlis, az dllampolgdrok széles korét  érintd
feladatairdl, tovabbd rendszeres tigyfélfogadast tart;

o szervezi az egyiittmiikodést a rendvédelmi és mds szervekkel a kozrend, kozbiztonsag
fenntartdsa és javitdsa érdekeben;

o a Hivatal miikodésének és gazdalkoddsanak eredményessége érdekében mukodtet a
folyamatba épitett, eldzetes €s utélagos vezetoi ellendrzési rendszert;

e gondoskodik a kotelezd statisztikal adatszolgdltatdsok, a kockdzatelemzés ¢s a
kockézati kategéridba sorolas elkészitésérol,

o Dbiztositja a valasztds, népszavazds torvényes €s szakszer( lebonyolitasat;

o kizremikodés az Onkormanyzat megbizott iigyvédjével az altala szerkesztett
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szerzodések készitésében,

e jogi tdmogatast nyujt és kozremikodik a koznevelési és egészségiigyi, valamint a
kozmivel6dési és gyermekjoléti igazgatasi feladatok ellatdsa sordn

e jogszabalyvéltozdsok figyelemmel kisérése, jogi segitségnydjtds az egyes osztalyok
munkatarsainak az ellatandé feladatokhoz

o fellebbezések, végrehajtdsi kifogdsok, egyéb panasz tigyekben az iratok felterjesztése a
Korményhivatalhoz vagy az illetékes szervekhez

e ¢rkezd panaszlevelek megvalaszolasa, tigyfelek tdjékoztatdsa

e a belsd szabdlyzatok érvényesiilésének, nyilvdntartdsok vezetésének -ellenbrzése,
javaslattétel sziikséges intézkedések megtételére,

e az osztilyok feladatkdrébe tartozé egyéb nyomtatvanyok megszerkesztése,
aktualizdlasa

e az dnkorményzat valamennyi tevékenysége sordn a jogszabélyi eléirdsok, egyéb belsd
szabélyozasok betartdsanak ellentérzése,

e avezetés hatékonysdganak biztositasa,

e avagyonkezelés hatékonysdganak és szabalyszeriiségének ellen6rzése,

e a rendelkezésre 4ll6 pénzeszkozok hatékony, gazdasigos, takarékos és szabalyszeri
felhasznéldsanak ellenérzése,

e aszamviteli és bizonylati rend betartatésa,

e clemezni, vizsgdlni és értékelni a bels6 kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését

A Képviselo-testiilet miikodésével kapcsolatban

e Osszehangolja a testiileti iilések el6készité munkait,

e gondoskodik a torvényességrol, a jogszabalyok, onkormanyzati rendeletek, hatdrozatok
rendelkezéseinek végrehajtasardl,

e gondoskodik az énkorményzati rendeletek kihirdetésérél, nyilvantartdsarol,

e figyelemmel kiséri az elbterjesztések, dontési tervezetek elbzetes bizottsagi
megtargyalasat,

e tanacskozasi joggal részt vesz a Képviselo-testiiletek iilésén,

e a Hivatal tevékenységérdl szol6 éves beszamolot a Képviselo-testiiletek elé terjeszti,

e gondoskodik a jegyz6konyvek pontos vezetésérdl, a dontések eljuttatdsardl az érintettek
részére.

o kezeli a polgarmester személyi anyagat, ellatja a foglalkoztatdssal kapcsolatos tigyviteli
feladatokat

Szépkoruak koszontése

A szépkoruak jubileumi kdszontésérdl szol6 255/2008. (X. 21.) Korm. rendelet rendelkezési
alapjan, a nyugdijfolydsité szerv intézkedik a 90., a 95., a 100., a 105., a 110. és a 115.
€letéviiket betoltott, Magyarorszagon bejelentett lakohellyel rendelkezé magyar dllampolgarok
koszontésével kapcesolatban. A kdszontéssel az életkorhoz igazodd egyszeri jubileumi juttatés,
valamint oklevél jar. Az oklevelet — amennyiben azt a szépkord kéri — a nyugdijfoly6sito
igazgatosag koordindldsa mellett a Hivatalba postazzak, amit a jegyzd ad 4t a szépkortd
otthondban. 2023. évben a vdrosban mégl0 {6 szépkord koszontése tortént meg, melyhez képest
2024. évben sajnos nem volt erre igény.



Kozérdeki adatigénylés

Az informdcids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 71/D. § (4) bekezdés alapjan teljesitendd éves jelentés alapjan
2024. évben 2 db kozérdekli adatigénylés érkezett, ebbdl teljesitett: 2db, elutasitott
adatigénylés nem volt. A kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos feladatot a jegyz0 latja el, a
beérkezett igényekrdl nyilvéntartdst vezet annak érdekeben, hogy a Nemzeti Adatvédelmi €s
Informaciészabadsag Hatésdg 1észére az Info tv. torvény szerinti, évente esedékes
adatszolgéltatést teljesiteni tudja.

Tarsulasok

Az Motv. 87. §-a értelmében 2013. janudr 1. napjatdl a helyi onkormdnyzatok képviselo-
testiiletei egy vagy tobb onkormdnyzati feladat- és hatdskor, valamint a polgarmester €s a
jegyz6 allamigazgatasi feladat- és hatdskorének hatékonyabb, célszertibb elldtasdra kizérolag
tarsuldst hozhatnak létre. 2024. évben 1 jogi személyiséggel rendelkezd tarsulds mukodott
Letenye székhellyel, melynek munkaszervezeti feladatait a Letenyei Kozos Onkormdnyzati
Hivatal litja el. A jegyz6 feladata a tarsuldsi tandcs milkodésével kapcsolatos jogi es
adminisztrativ feladatok kozvetlen elldtdsa, {ilések lebonyolitdasa, hatarozatok, szabélyzatok,
belsé utasitasok kidolgozésa.

Az aljegyzé feladatai: a jegyz6 munkdjat segiti, illetve a jegyz6 tavolléte vagy akadalyoztatasa
esetén helyettesiti, helyettesi mindségében megilletik annak jogosultsagai.

o clkésziti, egyezteti a testiileti el6terjesztéseket, gondoskodik a titkdrsdgi ligyintéz
kozremiikodésével a testiileti anyagoknak az eloirt hataridében torténd kikiildésérdl,

e nyilvantartja a képvisel6-testiileti hatdrozatokat, rendeleteket, gondoskodik az
onkormanyzati rendeletek folyamatos karbantartasarol,

e gondoskodik a képviseld-testiileti iilés jegyzOkdnyvének elkészitésérdl, valamint a
jegyz6konyv és a hatdrozatok érdekeltek részére torténd megkiildésérdl,

e cllitja a képviselok és bizottsdgi tagok vagyonnyilatkozatdval kapcsolatos
adminisztracios feladatokat,

e kozvetleniil segiti a jegyz0 hivatalvezet6i feladatainak ellatasat

e a jegyz0 munkdjat segitve, a kimend levelezések, hatdsagi tigyekben késziilt
hatdrozatok, felterjesztések ellenérzése, levelezés elokészitése alafrasra

o részt vesz a vélasztasokkal, népszavazdssal kapcsolatos jogi elokészitd feladatok
elvégzésében

e jegyzOi utasitdsok, szabdlyzatok, iratmintdk készitésében val6 kdzremikodés,

e adatszolgaltatdsok teljesitése a KSH-ban

o képviseldi megkeresésekkel  kapcsolatos  informaciégytijtés, majd  jegyz0i,
polgdrmesteri vélasz készitése és hataridoben torténé megkiildése

e a képviseld-testillet bizottsdgai, tisztségviseldi hataskorébe tartozd —dontések,
intézkedések elokészitésében részt vesz,

e részt vesz a polgdrmester és a jegyzé dllamigazgatasi feladatainak dontésre vald
elokészitésében,

o kozremiikodés a helyi onkormdnyzati rendeletek megszerkesztésében, a megalkotott
rendeletek kihirdetésér6l, nyilvanossdgra hozatalarél és nyilvantartasarol valo
gondoskodas

o valasztasi idészakban a viélasztdsi bizottsdag, a szavazatszamlalo bizottsdg miikodési
feltételeinek biztositdsa, a valasztasi torvényben leirtak szerint

e a jegyz0 megbizdsabol tandcskozdsi joggal részt vesz az onkormanyzati testiileti
tiléseken, bizottsagi tiléseken



* jegyzékonyvek 15 napon beliili megkiildése a Zala Megyei Kormdnyhivatalnak
elektronikus tton

Lakascéli helyi tamogatasokkal kapcsolatos feladatokat az aljegyzé végzi, 2024. évben 9
tamogatasi kérelem érkezett.

Rendeletek publikalasa

2021. aprilis 1-jetdl alapvetéen megvdltozott az Snkorményzatok jogalkotdsi tevékenysége az
Integralt Jogalkotdsi Rendszer (a tovébbiakban: IJR) kotelezd alkalmazdsa miatt. Az IJR egy
szoftver, melynek célja a minGségi jogalkotds folyamatdnak magasabb szint( kiszolgalasa
¢rdekeben egy olyan szakértdi rendszer kialakitdsa, amely egységesiti a jogalkotdsi folyamatot
és Osszekapcsolja a mér meglevé publikdcids folyamatokat. Az IJR-be térténé bejelentkezéssel
a LocLex-be dolgozik a rendelet szerkesztéje (osztalyvezetok), itt valik lehetévé az uj rendelet,
vagy modosité rendelet szerkesztése, a hatélyositds, illetve a publikélés.

Az 1JR-ben val6 publikéldst a jegyz6 vagy az aljegyz$ végzi, melyet kovetéen a hatélyos
rendelet azonnal elérhetd a Nemzeti Jogszabalytdr (NJT) feliiletén, mely bérki szdmara
hozzaférheto.

Onkorményzati bérlakas iigyekkel kapcsolatos iigyintézés

2024. évben 22 6nkormdnyzati bérlakdst tartottunk nyilvdn. 2024.12.01-én hatdrozott idejti
bérleti szerz8déstink 17 db volt, ebbél szocidlis alapon kotott szerzédés 14 db, koltségelvii
bérleti szerz6dés 8 db.

Egészségiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasaval 2024. évben az hivatalunk
maradéktalanul eleget tett az egyéb szervezetek (ESZENY, ANTSZ) szdméra benydjtand6
adatszolgaltatasi kotelezettségeknek.

2. Onkormanyzati és Hatosagi Osztaly tevékenysége

Az osztaly dolgozdi tobbnyire a Hivatal épiiletének elsé emeletén kaptak helyet, azonban 2 8
irodaja a 2. emeleten talalhatd.

Az Osztaly Iétszdma 6 6. Az Osztily feladatai kozé elsésorban a hat6sagi iigyek intézése
tartozik.

osztalyvezeto fels6foku 116
igazgatdsi ligyintéz6 | kozépfoka | 1 6 titkarsagi feladatok, iktatas,
jegyz8konyvvezetés,
munkatigyi felséfokd | 1f6 személyzeti feladatok, jegyzékonyvvezetés
ligyintézo
hatésagi ligyintéz6 | felséfoku 1 f6 hatésagi feladatok ellatdsa, dllatvédelem,
adatvédelem
anyakonyvvezeté | felséfokd | 116 anyakonyvvezetés, hagyaték,
lakcimnyilvantartas, koztemetés
szocidlis ligyintézé | kozépfoki | 1 6 szocialis feladatok, telepiilési timogatasok
osszesen 6 fo

10



Képviselé-testiileti munkaval kapcsolatos feladatok

A Képvisel-testiileti, bizottsdgi, valamint nemzetiségi 6nkorményzatok jogi kontrolljaval
kapcsolatos eldkészité €s végrehajtdsi feladatokat jegyzoi irdnyitdssal az aljegyz, valamint az
onkormanyzati és hat6sagi osztalyvezetd ltja el.

A jogi és koordindcis feladatok koziil az egyik legfontosabb feladat a torvényes mukodés
biztositdsa. Ennek keretében a Hivatal egyebek mellett elldtja a képviselé-testiiletek €s annak
bizottsdgai, valamint a nemzetiségi Onkormanyzatok képvisels-testiileteinek, a tarsulas
miikddésével kapesolatos eldkészits, szervezo, végrehaijto feladatokat és tigyviteli teendoket.
Képvisel6-testiilet dontése alapjan a képviselo-testiileti ds bizottsdgi anyagokat elektronikus
titon kiildjiik meg a képviseléknek, €s bizottsagi tagoknak, a dontésnek megfeleloen a 2024-es
évben is teljes egészében ez a rendszer niikodott. Tdrekedtink a rendszer folyamatos
tokéletesitésére, és a mikodése soran felmeriilt esetleges hidnyossdgokat folyamatosan javitjuk.
Ellenben a tarskozségek részére még papir alapon keriilnek kikiildésre az anyagok

A Nemzeti Jogszabdlytar e célra kialakitott rendszerén (TFIK — Torvényességi Feliigyeleti
Kapcsolattarté Modul) keresztiil érkeznek a Kormanyhivatal kiilonbozo adatszolgéltatasra
torténd felhivasai, valamint az esetleges torvényességi észrevételei, vagy a bekildott
rendeletekkel, jegyzOkonyvekkel kapcsolatos egyéb szakmai észrevételei. Szintéi ezen a
rendszeren érkeznek a kiilonboz6 utasitasok, tajékoztatdsok, szakmai irdnymutatdsok €s egyeb
észrevételek.

A képviselé-testiileti iiléseket megelézden az dllandd bizottsdgok szinte minden alkalommal
{iléseztek, és megtargyaltak azokat a napirendeket, amelyekben a kozgytilés dontéséhez
bizottsdgi vélemény, javaslat volt sziikséges.

A 2024-ben a Képviselo-testiiletek, bizottsdgok iiléseinek, valamint a meghozott dontések
(rendelet, hatdrozat) az aldbbiak szerint alakultak: 2024.01.01.- 2024.12.01.

Képvisel6- testiilet Ulések szama Rendeletek szama | Hatarozatok szama
megnevezése
Letenye Varos 17 18 187
Onkormanyzata
Human Bizottsidg 10 - 176
Gazdasagi Bizottsdg 6 - 49
Letenye Varos Roma 16 - 72
Nemzetiségi
Onkormdnyzat
Horvat Nemzetiségi 14 - 68
Onkormanyzat
Letenye
Kistolmécs Kozség 12 10 86
Onkormdnyzata
Kistolmacs Roma 5 - 19
Nemzetiségi
Onkorményzata
Muraratka Kozség 11 11 87
Onkormdnyzata
Muraritka Roma 15 - 88
Nemzetiségi
Onkormdnyzata
Zajk Kozség I 10 101
Onkormanyzata
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Zajk Roma 11 - 37
Nemzetiségi
Onkorményzata
DZ Murahid Letenye 7 - 30
Térségi Tarsulas

Allamigazgatési hatdsagi feladatok ellatisa:

Az Motv. 84.§ (1) bekezdése alapjdn a Hivatal, azon beliil az Onkormanyzati és Hat6sdgi
Osztaly latja el a polgarmester, illetve a jegyz6 feladat és hatdskorébe tartozé ligyek dontésre
elokészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat is.

Az allamigazgatdsi hat6sdgi tigyek cimzettje a jegyz0, mig az énkormanyzati hatéségi igyeké
aképvisel6-testiilet, illetve atruhdzott hatdskorében a polgarmester, tovabba a képvisel6-testiilet
bizottsaga.

A nagyobb szdmban el6fordul6 dllamigazgatasi hat6s4gi tigyek a kovetkezok:
e anyakonyvek vezetése (sziiletési, hazassdgi, haldlozasi),

e allampolgdrsagi tigyek,

e lakcimviltoztatdssal kapcsolatos tigyek, népesség nyilvantartds

e hagyatéki ligyintézés,

e szocidlis ellatasok, timogatdsok

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitdsa,
e hatdsagi bizonyitvanyok, igazoldsok kiad4sa,

e birtokvédelmi ligyek intézése,
e allattartassal osszefiiggé ligyek
 kereskedelem, vendéglatohely, szélldshely, telephely bejelentés, engedélyezés

Anyakonyvi és hagyatéki iigyintézés:

Az osztalyon 1f6 ligyintézé latja el mind az anyakonyvvezetdi mind pedig a hagyatéki
ligyintéz6i feladatokat az osztdlyvezeté szakmai irdnyftdsa mellett. Az lgyintéz6 ©ndlld
iroddban keriilt elhelyezésre, mivel ez tigyekben kifejezetten iigyelniink kell a megfeleld
diszkréciora.

A varoshdzan t0rténé hazassagkotések esetén az Onkorményzat hivatali munkaiddben
téritésmentesen biztositja az anyakonyvi esemény lebonyolitdsdhoz a hivatali helyiséget.
Hivatali munkaidén til a tobbletszolgéltatdsért az iigyfelek a helyi rendelet értelmében
tobbletszolgaltatasi dijat fizetnek.

Az anyakdnyvvezet§ jelenleg egy tgynevezett CSAK géppel rendelkezik, mely a BM
tulajdona, €s a karbantartdsa is kozpontilag torténik. Ezeken a gépen kizdrélag anyakonyvi
feladatot lehet végezni.

Az anyakonyvi teriileten 2014. jdlius 1-t61 bevezetésre keriilt az Elektronikus Anyakonyvi
Rendszer, mely felvéltotta a tébb mint 100 éve miikods papiralapi anyakdnyvi
nyilvantartasokat. A 2010. évi L. torvény hatdrozza meg az anyakdnyvvezetd hatdskorét és
illetékességét. Az anyakonyvvezeto tevékenysége felett az anyakonyvi szerv gyakorol szakmai
feliigyeletet. Anyakonyvi szervként a Zala Varmegyei Kormanyhivatal jarel.

Anyakonyvbe adatot meghatarozott képesitési feltételekkel rendelkezd anyakonyvvezeto
jegyezhet be. Az anyakdnyvvezet6 helyettesitését az anyakonyvi vizsgaval rendelkez6 aljegyz
helyettesiti.
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Az anyakonyvvezetd feladata:

Sziiletésekkel kapcsolatban ellatja tobbek kozott:

- A kdzponti személyi- es lakcimnyilvéntarté rendszerben (tovabbiakban SZL) ellendrzi

az anyakonyvezéssel érintettek személyi adatait.

- ASZA levelezd rendszeren keresztiil intézkedik az érintettek anyakonyvi eseményeinek

a berogzitésérol.

- Javitja az EAK-ban es az SZL-ben a rossz adatokat.

- Ellatja a gyermek csalddi jogélldsdnak rendezésével dsszefiiggd anyakonyvi feladatokat. (apai
elismerések, vagy apasdg birésdgi megdontése)

- Anyakényvezi az orokbefogadasokat

- Adatszolgaltatast kiild a gyamhivatalnak, birésagnak, mas anyakonyvvezetdnek a gyermek
csaladi jogélldsanak rendezeserdl.

Hazassag, bejegyzett élettarsi kapcsolattal kapcsolatban

_A hdzassdgi és bejegyzett élettdrsi kapcsolat létesitésére irdnyuld szandek bejelentésével
kapcsolatban vizsgdlja a térvényes el6feltételek fennallasat.

- Jegyzokonyvet készit a hdzassdgi, bejegyzett €lettédrsi kapcsolat bejelentésérol, rogziti az
EAK-ban.

- Javitja az EAK-ban es az SZL-ben a rossz adatokat.

- Kozremiikodik a hazassdgkotéseknél, bejegyzett élettdrsi kapesolatok 1€tesitésénél.

- Egyeztet a hazasulanddkkal a hazassdgkotési szertartasrol, annak lebonyolitasardl.

- Kiallitja a hézassagi anyakonyvi kivonatot vagy a bejegyzett €lettarsi kapcsolatrél sz016
anyakonyvi kivonatot.

Halalesetek

- Az anyakonyvvezetd fogadja minden munkanapon a haldlesetek bejelentését €s
egylittmikodik a temetkezési vallalkozokkal, hozzatartozokkal.

- Jegyzékonyvet készit és anyakonyvezi a haldlesetet az EAK-ban.

- A kozponti személyi- és lakeimnyilvantarté rendszerben (tovabbiakban SZL) ellendrzi az
elhunyt es hazastarsa személyi adatait.

- Kiallitta a halotti anyakdnyvi kivonatot és megkiildi tdjékoztato levéllel egyiitt a
hozzatartozénak.

- Gondoskodik az elhalt okményainak érvénytelenitésérdl, jogszabdlyban meghatarozott
esetekben bevondsardl, intézkedik megsemmisitésérol.

Anyakonyvi kivonatok kiallitasa

- Az elektronikus anyakonyvi rendszerben rogziti az anyakdnyvi okiratok kiallitasahoz
sziikséges kérelmeket.

- Fogadja és feldolgozza a Munkakosardba elektronikusan érkezett megkereséseket.

- Ugyfélfogadas keretében kidllitja az anyakonyvi okiratokat (sziiletés, hézassag, haldleset,
BET).

- Ugyfél kérelmére az EAK-ban 16gziti a kordbban papiralapu anyakonyvben anyakonyvezett
sziiletéseket, hazassdgkotéseket, haldleseteket, amennyiben mds telepiilésen kivanja a kivonatot
kikérni.

- ASZA levelezd rendszeren keresztiil intézkedik az érintettek anyakényvi eseményeinek a
berdgzitésérol (sziiletések, eldz6 hdzassagkotés, valds, dzvegység) mas anyakonyvvezetd
megkeresésével.

- Hatésdgi bizonyitvanyt allit ki.

Egyéb anyakonyvi ligyek

- A Birésdg értesitése alapjan feljegyzi a hazassag felbontdsat az elektronikus anyakonyvbe.
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Anyakonyvi, allampolgarsagi ligyek, az anyakonyvi igazgatds feladatok szdma 2024. évben
(2024.december 1- napjaig):

e anyakOnyvi kivonat kiaddsa kérelemre: .............cccvevennn... .164 db
¢ dpa elisierG yilaROual s o e 7db
e munkaiddn kiviili hazassdgkotés engedélyezése................... .. 8 db
e - hazaranvakonvveses kerelei: o s e 2db
R T o) RN R e e e L e e 15db
e névmodositasi kérelem (sziiletési és hazassagi):.................... 26 db
® kUVOK RZdma o 12 db
o halalesetelonpdmar o o e e 56 db
e hatosaol jeazoldsokszatii s o o e 129 db
o KOR adatszolealtatas: i o simmeianitsomn st 24 db

A helyi népesség-nyilvantartisi rendszer aktualizaldsa, frissitése, lakcimvéltozdssal
kapcsolatos tigyintézés, ill. dontés-el6készités, kimutatdsok készitése a létszdmadatokrdl az
onkormanyzat, valamint a Ko6zo6s Onkormanyzati Hivatal felé. A lakcimnyilvantartassal
kapcsolatos tigyek szdma 15 db volt.

A hagyatéki eljaras kérelemre, vagy hivatalb6l indul. A haldleset anyakdnyvezése utdn az
anyakonyvvezetd a halott vizsgdlati bizonyitvany hagyatéki példdnyat postai titon vagy helyi
anyakényvezés esetén személyesen, elektronikus feliileten iktatdsra megkiildi. Az illetékesség
megallapitasa utdn az tigyintéz6 elokésziti a leltér felvételét. frasban, vagy telefonon megkeresi
a hagyatéki példanyon feltiintetett hozzatartoz6t a hagyatéki leltar felvételére, idépont (ok)
megadasaval. A hagyatéki leltar felvétele formanyomtatvanyon torténik az ingé-ingatlan
hagyatékrol, kitdltése az ligyintézé feladata. A kitoltstt és mellékletekkel elldtott hagyatéki
leltar egy példanya az illetékes kozjegyz6hoz keriil tovébbitasra. A leltar melléklete a hagyatéki
tigyint6 altal az ingatlan fekvése szerinti illetékes hat6sagtdl bekért ad6 és értékbizonyitvany,
melynek véglegesnek kell lenni, azaz azzal az 6rokosoknek egyet kell érteni.

Amennyiben a hozzdtartoz6 tigy nyilatkozik, hogy elhunyt utdn sem ingé, sem ingatlan vagyon
nem maradt, gy az erre rendszeresitett nyomtatvany kitdltése utdn az tigyirat az irattarba keriil.
Pothagyatéki leltar felvétele altaldban ligyfél kérelmére, tovdbbd az ingatlaniigyi hatésdg
megkeresésére indul és hagyatéki leltar felvételével zdrul. Ezeket a feladatokat az
anyakonyvvezeto latja el.

Hagyatéki tigyek 2024. évben:

e Hagyatéki ligy — un. teljes hagyaték: ............... 180 db
e PothaoyatCki MgVelt s iiiiativ v it s it 13 db
o Jorseo6lytel [oSIIE8e! o vt i v s v s s s s 70 db
e Tdjekoziatas megkero8esret s o iiamsisnvnd i 57 db

A szocidlis igazgatdsrdl €s szocidlis ellatdsokrdl sz6l6 1993. évi III. torvény 48. § (1)
bekezdésének értelmében, a haldleset helye szerint illetékes telepiilési onkorményzat képviseld-
testiilete — dtruhdzott hatdskorben a polgdrmester — gondoskodik az elhunyt személy
kozkoltségen torténd eltemettetésérél, ha nincs vagy nem lelhetd fel az eltemettetésre koteles
személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél nem gondoskodik. 2024.
¢vben 6 db koztemetés elrendelésére keriilt sor. A koztemetések koltségeinek hagyatéki
teherként torténd bejelentése a kozjegyz6hdz megtortént.
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Szocialis ellatasok, telepiilési tamogatasok iigyintézése

A feladatot a szocidlis igazgatasrél és elldtdsokrdl sz616 1993. évi IIL térvény (tovdbbiakban:
Szt.), a gyermekek védelmérél és gydmiigyi igazgatdsrdl szol6 1997. évi XXXI. torvény,
valamint a helyi rendeletek alapjan végezziik. A feladatot 1f6 szocialis iligyintézé latja el az
osztalyvezetd szakmai irdnyitdsa mellett. Onkorményzatunk az elmdlt évben sem kivént az
eddigi elldtdsi formakon valtoztatni, megtartottuk a korabban bevezetett tamogatasi formakat.

Telepiilési tamogatas

1.1.1. Telepiilési lakhatdsi tdmogatés: a szocidlisan rdszorult személyeknek, csalddoknak az
dltaluk lakott lakds vagy nem lakds céljdra szolgdlé helyiség fenntartdsahoz kapcsol6do
rendszeres kiaddsaik (dram-, viz-, gdzfogyasztas, stb.) viselés€hez.

1.1.2. Telepiilési dpolasi tdimogatds: a 18. életévet betdltott tartdsan beteg hozzdtartozojanak az
dpoldsat, gondozasat végzd személy részére.

RendKiviili telepiilési tamogatas: A létfenntartdst veszélyezteté rendkiviili €lethelyzetbe
keriilt, valamint idészakosan vagy tartésan létfenntartdsi gonddal kiizdd személyek részére,
akik onmaguk, illetve csalddjuk létfenntartdsar6l mas modon nem tudnak gondoskodni, vagy
alkalmanként jelentkezé, nem vart tobbletkiadasok - igy kiilondsen betegséghez, halalesethez,
elemi kar elhdritdséhoz anyagi segitségre szorulnak.

Lakbértamogatas: A szocidlis helyzet alapjan bérbe adott onkormdnyzati lakds bérlojét
lakbértdmogats illeti meg, ha a bérld és csalddja, valamint a vele életvitelszerlien egyiitt lako
hozzatartozé egy fére juté havi netté jovedelme nem haladja meg a szocidlis vetitési alap
osszegének 200%-at.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag megallapitasa (Jegyzoi
hatdskor). A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg megdllapitasanak
célja annak igazoldsa, hogy a gyermek szocidlis helyzete alapjan jogosult az ingyenes vagy
kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésnek és a sziinidei gyermekétkeztetésnek az
igénybevételére;

Csaladvédelmi koordinacié (Jegyzoéi hataskor): A hozzatartozok kozotti — erdszak
megelézéséhez kapcsolédé feladatot alaptevékenységként elldtd intézmeények €s személyek
kotelesek jelezni a csalddvédelmi koordindcioért felelds szervnek, ha hozzétartozok kozotti
erbszak veszélyét észlelik. Ezt a feladatot a Letenyei Csaldd és Gyermekjoléti kézpont
munkatédrsainak segitségével latjuk el.

Letenyén a Human Bizottsdg dtruhdzott hatdskorében dont a szocialis tamogatdasok irant
benytjtott kérelmekrél. A bizottsdg tdbbnyire havonta iilésezik. A kdzségek esetében pedig a
polgarmesterek dontenek atruhdzott hatdskorben.

A szocidlis ligyintéz6 feladata a bizottsdgi dontések eldkészitese, kornyezettanulmanyok
lefolytatdsa a timogatési kérelmek befogaddsa, elbirdldsa. A kételez0 telepiilési timogatasokon
tdl, az dn. onként vallalt feladatok kizdrlag onkormdnyzati sajat bevételbdl keriilnek
finanszfrozdsra. A szocidlisan hatranyos helyzetben €16 csalddok, illetve személyek részére
rendkiviili és rendszeres telepiilési tamogatdsok megdllapitdsa is az osztdly feladata. Mind a
gyermekvédelem, mind a szocidlis igazgatds teriiletén kétfcle nyilvantartdsi programot
hasznalunk, melyben részletesen fel kell tiintetniink a tdmogatdsban részesitett csaladok és
gyermekek adatait.
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Tamogatasban
részesiilok szama

2024.évben
Tamogatasi forma Letenye Kistolmacs | Muraratka Zajk Osszesen
Teleptilési timogatds dpoldsra 2 - - - 2
Telepiilési tAmogatas lakhatdsra 8 - - - 8
Rendkiviili telepiilési timogatas 1 1 - - 2
temetésre
Rendkiviili telepiilési timogatas 15 58 19 101 193
rendkiviili élethelyzetre
Lakbértdmogatas 1 - - - 1
Rotavirus oltds tAimogatdsa 13 - - - 13
rendszeres gyermekvédelmi 40 csalad 0 csalad 8 csalad 16 csalad 64 csalad
kedvezmény ebbdl: 78 gyerek 0 gyerek 18 gyerek 31 gyerek 127 gyerek
- OH 0 csalad 0 csalad 1 csalad 0 csalad 1 csalad
0 gyerek 0 gyerek 6 gyerek 0 gyerek 6 gyerek
- 3H 22 csalad 0 csalad 4 csalad 10 csalad 36 csalad
46 gyerek 0 gyerek 8 gyerek 25 gyerek 79 gyerek

A szocidlis célu tiizifa-tdmogatassal kapcsolatos kérelmek 2024. évben:

- Kistolmacs: 24 m3 20 16
- Zajk: 56m3 28 6
- Muraratka:  34m3 31 6
- . Letenye: 106m3 64 £6

Sziinidei gyermekétkeztetés a Gyvt. 21/C. a) pontja alapjdn a telepiilési onkorményzat a
szlinidei gyermekétkeztetés keretében a sziilo, torvényes képvisel kérelmére a déli meleg
féétkezést a hétranyos helyzetli gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiild, halmozottan hédtranyos helyzetli gyermek részére ingyenesen biztositja, a kdzponti
koltségvetés finanszirozdsabol. A sziinidei gyermekétkeztetést sa bolcsdédében, mini bolesédében
bolesddei ellatasban, 6vodai nevelésben részesiilé gyermekek szdméra a bolcsédei elldtast nyijté
intézmény €s az 6voda zdrva tartdsanak idotartama alatt valamennyi munkanapon, az el6z6 pont
ala nem tartoz6 gyermekek szdmadra o a nydri sziinetben legaldbb 43 munkanapon, legfeljebb a
nyéri sziinet idétartamara esé valamennyi munkanapon o az 6szi, téli és tavaszi sziinetben a tanév
rendjéhez igazoddan sziinetenként az adott tanitdsi sziinet idétartamdra esé valamennyi
munkanapon koteles megszervezni, és ennek keretén beliil a sziil6, torvényes képvisel kérelmének
megfeleld idOtartamban az adott gyermek részére biztositani. A sziinidei gyermekétkeztetés
lehet6s€gérdl minden sziinid6 eldtt levélben tdjékoztatjuk a hatranyos helyzeti vagy halmozottan
hatranyos helyzetli €s rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek torvényes
képviseldjét. A levélhez formanyomtatvany csatoldsra keriil, melyet a sziilének kitoltve kell
eljuttatnia az osztély ligyintézéjéhez. A leadott igényeknek megfeleléen keriil megrendelésre az
étkezés.

Hatosagi iigyek

A feladat ellatasdt az osztdlyvezetd végzi egy kollégand segitségével. A jegyzd dltalanos
kereskedelmi hatésagként engedélyezi az iizletek mikodését és feliigyeli a kereskedelmi
tevékenységeket. Szélldshely-szolgaltatdsi tevékenységgel Osszefiiggésben kereskedelmi
hatosdgként, illetve egyben a szolgdltatas felligyeletét elldté hatésagként is mikodik. A
telepengedély, illetve bejelentés alapjan gyakorolhaté termelé és egyes szolgéltatd
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tevékenységekkel kapcsolatos jogszabdlyok a telep fekvése szerint illetékes jegyz6t jelolik ki
eljaré hatésagként.
A feladatok jelentds részét a bejelentés-koteles eljarasok teszik ki.

e Bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység végzésével kapcsolatos kérelem: 14 db
ebbdl 4 esetben torlésre keriilt sor, 5 esetben adatvaltozas bejelentés tortént, 5 db
kérelem pedig Uj tevékenység bejelentésére vonatkozott.

o Uj tevékenység végzésére vonatkozé kérelem 5 db érkezett

Vendéglité iizletek hatésagi ellenérzése folyamatban van (NTAK regisztrdcié megléte,
adatszolgéltatas) erre 4 esetben keriil sor.

A turisztikai térségek fejlesztésének dllami feladatairdl szol6 2016. évi CLVIL torvény
végrehajtdsardl szolé 237/2018. (XI1.10.) Korm. rendelettel Osszefiiggésben modosult a
szallashely-szolgaltatasi  tevékenység folytatdsdnak részletes feliételeir6l és a
szallashelyiizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél sz616 239/2009.(X.20.) Korm.rendelet.
A kereskedelmi szdlldshelyet lizemeltetoknek a jogszabdlyban meghatdrozott iitemterv szerint
kellett regisztraciés kotelezettségiiknek eleget tenni a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatési
Kozpontndl (a tovdbbiakban: NTAK), valamint a jogszabdlyban meghatarozott hatdridében
megkezdeni a napi adatszolgaltatdsi kotelezettségiiket. E kotelezettség teljesitése érdekében
minden szallashely-szolgdltatét irasban tdjékoztattunk, a kotelezd regisztrdcid €s az
adatszolgéltatdsi kotelezettség teljesitésének ellendrzésével boviilt a jegyz6i hataskor.
Szallashely szolgéltatdssal kapcsolatban 6 db {igy keletkezett a 2024. évben, ebbdl 1 Uj
szallashely létesiilt, és 1 szallashely torlésére keriilt, tovabbd 4 esetben szdllashely
szolgéltatdssal kapcsolatos médositasi kérelem érkezett.

Ezen feliil 18 alkalommal hatésdgi ellendrzésre is sor keriilt, melybél 2 esetben atfogo. €s 14
esetben NTAK adatszolgaltatassal kapcsolatos és 2 esetben az NTAK kezdeményezésére
tartottunk ellendrzést.

A telepengedély, illetve a telep létesitése alapjan gyakorolhaté egyes termeld €s egyes
szolgaltaté tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérél €s a bejelentés
szabdlyairdl sz616 57/2013. (Il. 27.) Korm. rendeletben foglalt feladat- €s hatdskort a telep
fekvése szerint illetékes telepiilés jegyz6je gyakorolja. 1 telephely ellenérzése folyamatban van.

Birtokvédelmi iigyekben szintén az osztélyvezetd jar el. A birtokvédelmi eljardsrol szolo
17/2015. (11.16.) szamu Kormanyrendelet rendelet alapjan. Az tigyfelek sokszor olyan helyzet
megoldésat varjak hatosdgunktdl, melyeket a jog eszkozeivel nem lehet orvosolni, azokat csak
a tarsadalmi egyiittélés fratlan szabdlyainak betartasdval lehet(ne) rendezni. Sok az
egyiittéléssel kapcsolatos panaszbeadvédny (zajongd, megfeleld egyiittmiikodésre képtelen
szomszéd), 4tlégd fadgak. Ezeknek a problémédknak a kezelésére a birtokvédelem kevésbe
alkalmas. A Hivatalhoz tartozo telepiilések tekintetében 2024. évben 1 esetben folytattunk le
birtokvédelmi eljardst, mely a kérelemnek helyt add dontéssel zarult.

Az allatvédelmi iigykort a hatosagi iigyintéz6 kollégand latja el, aki nagy igyekezettel €s
szorgalommal sajatitotta el a munkakoréhez sziikséges elméleti es gyakorlati ismereteket.
Jellemzden ebtartdssal kapcsolatos bejelentések, jelzések érkeznek az Osztdlyra, ezek egyik
része az allat nem megfeleld tartdsdra, mig mésik része az allat veszélyezteté magatartasara
(zommel kozteriiletre jutdssal — kobor ebek) vonatkozik. Leginkabb az dllampolgari vagy civil
szervezetek dltali bejelentések fordulnak el6, de eléfordulnak hivatalbol torténd észlelések. Az
allattartoval szemben a vonatkozo jogszabalyokban foglalt kotelezések tehetdk (pl.
meghatdrozott épitési munka elvégzése, hidnyossagok pétldsa), illetve szankcid szabhato ki (pl.
birsdg). Sajnalatos médon t6bb ,,visszatérd™ tigyfeliink is van, akiknek az dllattartdsdval hosszu
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¢vek 6ta folyamatosan probléma van, ugyanakkor az 4llatvédelmi torvény rendkiviil szigoru
esetben engedi csak meg az dllattartastdl torténé eltiltdst. Ennek megallapitdsahoz szakért6t
kellene igénybe venni tigy, hogy a kirendelés — nem elhanyagolhat6 — koltsége az esetek nagy
tobbségében eldre prognosztizalhatéan nem fog megtériilni. Tovdbbra is gondot jelent az ebek
Az allatvédelmi bejelentések mértéke az eldz8 évekhez képest novekedett, 2024. évben eddig
minddsszesen 25 bejelentés érkezett a kobor és nem megfeleléen tartott ebek miatt. Ebbd]:

e Kistolmécson 1 bejelentés volt.

e Murardtkdn bejelentés nem tortént,

e Zajkon 5 bejelentés volt, 6 eb menhelyre torténé elszallitasardl gondoskodtunk.

e Letenyén 19 bejelentés érkezett, ebbdl 7 eb menhelyre torténd elszallitdsardl

gondoskodtunk.

Hato6sagi feladatokon Kiviili tovabbi feladatkorok:

A Magyar Allamkincstar 4ltal vezetett kozhiteles hatésagi nyilvantartas, a torzskonyvi
nyilvéntartas aktualizdldsdval kapcsolatban felmeriilé feladatokat is az osztilyvezetd latja el
(pl. alapit6 okirat médositdsa, vezetdi adatok védltozdsanak bejelentése stb.).

Tarsashazak torvényességi feliigyelete:

2014. februdr 1-t8] jegyzoi hatdskor, az osztdlyvezetd folytatja le ezeket az eljarasokat.
Tovabbra is nehézséget jelent, hogy a térsashdzakrél sz616 2003. évi CXXXIIL tv. el6irdsain
til a 2015. évben sziiletett kormédnyrendelet rendelkezik a feladatellatdsrol, sok joghézaggal,
megoldatlan kérdéssel. A jegyzdi torvényességi feliigyelet keretei egyértelmiien tovabbra sem
tisztdzottak, €s hidnyoznak azok az eszk6zok, amelyek biztositandk a Jjegyzd hatékony eljarasat.
Az egyik legnagyobb gond az, hogy a kozds képviselé ugyan koteles egylittm{ikodni a
jegyzbvel, de ha nem tesz ennek eleget (pl. nem kiildi meg a jegyzének a kert tarsashdzi
iratokat), a jegyzonek semmilyen szankcié nem 4ll a rendelkezésére. Kapacitds hianyaban
altaldban csak bejelentésre indul eljards, holott hivatalbdl inditott ellendrzést is kellene folytatni
¢s ez indokoltnak is latszik.

A munkaiigyi, humanpolitikai feladatok

A feladatot egy ligyitéz6 létja el, aki az 1. emeleten 1évd irod4ban kapott helyet. A Kozos
Onkormanyzati Hivatalban dol goz0 koztisztvisel6k, egyéb munkavallalok, illetve Letenye Véros
Onkormdnyzata 4ltal fenntartott intézményekben foglakoztatott kozalkalmazottak, és egyéb
munkavallalék tovdbbd a 4 telepiilésen kézfoglalkoztatottak személyi anyaganak kezelése,
karbantartasa, kinevezések készitése, szemé€lyi adatok felvétele, &tsorolds, bérvaltozasok,
munkaviszony megsziintetések, tdvollétek rogzitése.

A feladattal megbizott munkatars iigyel a személyi anyagok biztonsagos taroldsara és tartalmuk
titkossédgdra, kezeli tovabbd az onkorményzathoz tartozé intézmények vezetSinek személyi
anyagat is.

Az aktudlis havi, illetve személyi anyagokban torténé valtozdsokrdl a Magyar Allamkincstér
felé jelentést kiild. Figyelemmel kiséri, valamint alkalmazza az internetes adatkommunikéciés
rendszeren keresztiil kozolt viltoztatdsokat és programfrissitéseket. Adatot szolgaltat a
kiilonféle kimutatdsokhoz. Igény szerint munkaltatéi igazoldst llit ki a munkavallalok részére.
A havi rendszeres illetmények szdmfejtését a kozponti bérszamfejtés keretében a Magyar
Allamkincstar vegzi. Az ligyintézd ldtja el tovdbbd a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaro
személyek nyilatkozatainak érz€ését, valamint nyilvantartdsit. A KIRA nevi munkatigyi programban
az ligyint€z0 naprakészen kezeli az 6nkormanyzattal kozalkalmazotti jogviszonyban, a Munka
Torvénykonyv szerint alkalmazédsban 4116 egyéb munkavallalok és kizcéld foglalkoztatottak,
az  intézményvezetdk, koznevelési alkalmazottak, kozalkalmazottak, koztisztviselok
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tekintetében a bér és munkaiigyi feladatokat. Az osztdly feladatkorébe tartozik a kollégak
szabadsdgoldsdval, betegdllomdnydval — Osszefiiggd — feladatok  elltasa, atsorolasok,
teljesitményértékelések tdmogatdsa, orvosi alkalmassagi véleménnyel osszefiiggd feladatok
kezelése.

Adatvédelmi adatokkal kapcsolatos feladatokat a hat6sdgi tigyintéz6 latja el. Itt a kozérdeki
adatok kozzétételével kapcsolatosan tovabbi feladatok meriilnek fel a jovOben tekintettel arra,
hogy az oOnkorményzatoknak és a koltségvetési szerveknek a kozérdekli kozzététellel
kapcsolatosan hiényossdgai vannak. Megtartotta az adatvédelmi tisztviseld a szokdsos éves
oktatdst a hivatali dolgozoknak. Adatvédelmi és informaciébiztonsdgi feladatokat a HANGANOV
Kft-vel lattatjuk el szerzédés alapjan. Nagyon j6 szakmai kapcsolat alakult ki a Hivatal es az
adatvédelmi tisztviseld jogészédval és kapcsolattartdjaval.

Hatosagi statisztika

A hat6sdgi statisztika elkészitése az aljegyz6 feladata. 2015-t6l feleves statisztikai jelentest
kellett késziteni, 2022-ben mar tjra éves statisztikai jelentest kellett leadnia a rendelkezésre allo
tablazat adatkorének megfeleléen. A statisztikai adatszolgdltatds az OSAP rendszeren
keresztiil, elektronikusan torténik. Az ASP rendszer begyakorolt, kovetkezetes €s preciz
haszndlata sordn pontosabb es gyorsabban elkészithetd adatszolgaltatast tesz lehetdvé.

A hirdetmények kifiiggesztése, kezelése — a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerinti —
kozzététele a titkdrsagi ligyintézé feladata. A hirdetmények koziil kiemelten nagy szdmban
fordulnak eld a hat6sdgi megkeresések alapjén a végrehajtdssal kapesolatos, valamint
rend6rségi, birdsagi, kozjegyz6i, foldhivatali és egyéb hivatalos hirdetményi kézbesités céljét
betdlts iratok kifliggesztése, valamint hatésdgi és kozérdeki kozlemények kozzététele.

Rendkiviili feladatok

A titkdrsdgon dolgoz6 kollégand — a polgdrmester eseti utasitasanak megfelelden - sok esetben
végez rendkiviili feladatokat (pl: a meghivék készitése, boritékolasa, {innepségek elokészitése).
Részt vesz a kiilonboz8 oOnkormanyzati rendezvények, iinnepségek szervezeseben,
lebonyolitdsdban.

Egyebek

Az Osztaly munkéjaval kapcsolatosan kiemelést érdemel, hogy a bejelentésre indulé eljarasok
domindlnak, a hivatalbél torténd ellenérzésre — a feladatok mennyiségébdl és sokrétliségebol
adddé idéhidny miatt — tovabbra is kevés lehetoség van.

Viltozatlan az a tendencia is, hogy tobb eljardsra kapunk — tdrshivatalok dltal bejelentett
kizarasi inditvanyt kovetd — kijelolést.

Az Ugyiratkezelés — iktatas az iratkezelési szabdlyzatban foglaltak szerint torténik. A bejovo
tigyiratok kozponti iktatdsat a titkdrsdgi tigyintéz6 latja el. Az iktatds, ami magédba foglalja a
postan, hivatali kapun beérkezett levelek iktatdsat €s a szemeélyesen bejovo tigyfelek anyagainak
iktatdsat, beleértve a kimend leveleket és a hivatal dolgozoinak anyagjait is. Az Osztalyokon
kiilén adminisztraciés feladatot elldté kolléga nincs, igy valamennyi iigyintézd ¢s az
osztalyvezetd is maga végzi a kimend iktatdssal kapcsolatosan rd hérul¢ feladatokat.

A Hivatalban folyé munkat talan legszemléletesebben reprezentdlé mutaté az iktatott igyiratok
szdma. Még akkor is igaz ez az dllitds, ha példaul egy tdjékoztato level ugyanugy egy iktatott
tigyirat, mint pl. egy tobb eljardsi szakaszbol dll6 bonyolult hatosdgi tigy. Masrészt viszont
szamos olyan ,ligy” nem keriil iktatdsra, amelyet az iratkezelési szabalyzat nem tesz kotelezové
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2024. évben december 10-ig Gsszesen 4842 db tigyirat keletkezett, melyekhez mindésszesen

12.538 db alszdm kapcsolédott, megallapithato, |
novekedett. Idéraforditédst és plusz feladatot 6 val
keletkezd valamennyi tigyiratot, eljarasi cselekm

ASP iktatéprogramban is rogziteni kell.

A Hivatal 2024. évben iktatott tigyiratszdmanak alakuldsat az alabbi tdbldzat mutatja be:

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

10gy az iratok szdma az elmult évhez képest
amennyi tigyintézére, hogy az eljarasok sordn
ényt (iratdtvétel, irat- és tigyirat elintézése) az

Sorszamra Gyujtdlj/ Alszémra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok széma
A i Pénziigyek 2850 - 2949
Ebb8l: 1. Adbigazgatasi igyek 2642 - 2931
2. Egyéb pénziigyek R T - 18
B | Egészségligyi igazgatas 9 - 85
C | Szocialis igazgatas 426 - 1058
E | Kémyezetvédelmi, épitési tigyek, telepiilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. 87 - 310
EbbSI: 1. Kérayezet- és természetvédelem 4 - 11
2. Teleplilésrendezés, teriiletrendezés 20 - 94
g Enfiesingyele e e g ieas e e on Bl 000 ¢ 5 30
4. Komrnundlis tigyek R 175
F | Kdzlekedés és hirkdzlési igazgatas 44 - 97
G | Viziigyi igazgatas 23 - 77
H | Onkorményzati, lgazsagligyi és rendészeti jgazgatas 483 - 2253
Ebb8l: 1. Anyakényvi és allampolgérsagi tigyek 43 - S
2. A polgérok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos | - 27 IR eas 3 42
3. Vélasztasokkal kapcsolatos ligyek ¢
4. Rend6rségi ligyek
5. A helyi tlizvédelemmel kapcsolatos ligyek e
6. Menedékjogi ligyek - - 2 i
7. Igazsagligyi igazgatas S : T
8. Egyéb igazgatasi ligyek 319 S 1493
I | Lakaslgyek 56 - 125
J | Gyermekvédelmi és gyamligyi igazgatas 105 - 671
K | Ipariigazgatas 6 - 24
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 52 - 181
M | Féldmuvelésiigy, allat- és névény-egészségiigyi igazgatas 63 - 372
N | Munkaligyi igazgatas, munkavédelem 35 - 148
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi igyek 6sszesen 766 - 4086
Ebbol: 1. Képvisels-testiilet iratal 9 - 30
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai T T i
3. Az 8nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak T T e 3934
P {Kdéznevelési és kézmiivelddésiigyi igazgatas 33 - S0
R i Sportligyek - - -
X i Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatés, fegyveres biztonsagi 6rség 4 - 22
EbbOL 1. Honvédelmi igazgatas 1 - ol 3
2. Kalaszirofavédelmi igazgatas Sa = S R g
3. Fegyveres biztonsagi 6rség s R e
Minddsszesen: 4842 - 12538
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3. Pénziigyi Osztaly tevékenysége:

Az osztily feladatkorei ellatdsanak jogszabalyi alapjait az allamhaztartdsrél sz6l6 2011. évi
CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), ennek végrehajtasardl sz0lo 368/2011. (XIL1.31.) Korm.
rendelet, valamint az dllamhéztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet adja
meg. Az dllamhaztartdsrol 57616 2011. évi CXCV. torvény 27. § (1) és (2) bekezdése szerint a
helyi onkorményzat €s a koltségvetési szervei bevételeivel €s kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finansziroz4si, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok
ellatasardl a helyi nemzetiségi Gnkormdnyzat €s a tarsuls tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi feladatok ellatasarél a helyi nemzetiségi
onkormanyzat székhely szerinti helyi onkormdnyzati hivatala gondoskodik.

A feladatellatds részleteit, a munkamegosztést és feleldsségi teriileteket az intézményekkel,
térsuldsokkal, nemzetiségi Onkormdnyzatokkal —megkotott feladatellatiasi  szerzddések
tartalmazzék, figyelembe véve az adott koltségvetési szerv gazdalkoddsi és humédnerdforras
sajatossagait.

A munkamegosztdsi megéllapodds értelmében a Hivatal Pénziigyi Osztdlya latja el Letenye
Véros Onkorményzata és koltségvetési szervei (a Letenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal, a
Letenyei Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont, a Letenyei Hovirdg Ovoda és a Faklya Mvel6dési
Hiz és Konyvtar), valamint Kistolmacs, Zajk, Muraritka kdzségek és valamennyi nemzetiségi
onkormanyzat (letenyei, kistolmacst, murardtkai és zajki roma nemzetiségi onkormanyzatok, a
Letenyei Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat) illetve a Dél-Zala Murahid Letenye Térségi
Térsulds pénziigyi, gazdélkodasi, szdmviteli €s vagyongazdalkodasi feladatait.

A felsorolds dsszesen 14db jol elkiilénithetd jogalany €s egyben addalany gazddlkodo szervezet
gazdalkodasi feladatainak ellatdsat jelenti.

A gazdalkodasi feladatok keretét a koltségvetési tervezés, a végrehajtds s a beszamolas
ciklikusan ismétlddé feladatai adjak. Valamennyi felsorolt gazdalkodé szerv esetében a
gazdasdgi események konyvelése, adatszolgaltatdsok és évkozi jelentések, mérlegek
megkiildése a Kincstarnak, év végi beszamoldk elkészitése adja a feladatok nagy részét. A
testiiletek szaméara a fontosabb feladatok a koltségvetések, évkozi beszamolok, zarszamadasok,
valamint rendelet és hatdrozatmoédositasok ddntésre elékészitése, tovabbi a testiiletek altal kért
kimutatisok készitése. Mindezek mellett az emlitett gazdilkodé szervek szakmai
feladatellatashoz a vezetdi dontésekhez adatszolgaltatasok, informdciok biztositdsa az osztaly
kiemelt feladatai kozé tartozik, ideértve tobbek kozott a képviselod-testiileti pénziigyi targyu
eldterjesztések (koltségvetés, €v végi beszamoldk, eléiranyzat moédositasok) illetve mas
eldterjesztések pénziigyet érinto részének elkészitését is.

A Pénziigyi Osztaly dolgoz6i a Hivatal épiiletében a 2. emeleten 5 iroddban végzik feladatukat.
Az osztdlyvezetd a szdmviteli tigyintézovel kozos irodaban dolgozik. Az Osztdlyon a 7

engedélyezett dlldshelyen jelenleg 6 0 dolgozik aktivan, 1 f6 2022. juliustol gyermeknevel€s
céljabol tartésan tavol van.
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A Pénziigyi Osztalyon 6 f6 munkatdrs dolgozik.

osztalyvezetd fels6fokd | 16 | 2022. juliusto] tartésan tdvol

pénziigyi és felsdfokd | 1£6 | kényvelés, vagyongazdalkodas Letenye, az

szamviteli tigyintéz6 osztalyvezeté tavollétében megbizott
osztalyvezetdi feladatokat l1at el

pénziigyi és felséfoku | 1f6 | konyvelés, vagyongazdalkodds Zajk, Murardtka

szamviteli ligyintéz6

pénziigyi ligyintéz6 | felséfokd | 1f6 | konyvelés, vagyongazdalkodds Kistolmdcs,
utalds, hazipénztar

pénziigyi ligyintézd | kozépfoki | 1£6 | bérszamfejtés, normativ igénylés, utalds,
kivonatok 0sszerakdsa, adobevallas

pénziigyi ligyintézé | felséfokd | 1£6 | kotelezettségvallalasok rogzitése, kozmunka
pénziigyi elszdmoldsa, leltdr, szamlaz4s,

addligyi ligyintézo felséfoki | 16 | adbigazgatasi feladatok, szamlazas

A Pénziigyi Osztaly végzi a KIRA rendszerben a nem rendszeres bér és bérjellegii juttatasok,
(megbizési dijak, céljuttatdsok, étkezési hozzdjaruldsokra, munkdba jards bérlettéritésére, sajat
geépjarml haszndlatdnak lizemanyagkoltségére vonatkozéan a koltségek) illetve a kifizet6i
adokateles tételek feladasat és szamfejtését a rendszerben.

Pénzkezelés sordn az osztdly kiemelt figyelmet jelentd feladata az onkorményzati
koltségvetési elszdmoldsi szdmla mellett valamennyi alszdmla forgalmanak feldolgozésa és
kezelése. Az Onkorményzat és a hivatal tobb hazipénztdrral rendelkezik, mely elldtja a
kifizetésekhez tartoz6 kiadasi bizonylatok, feljegyzések, szamldk rendszerben torténd
rogzitését, feldolgozdsat. a készpénzforgalommal kapcsolatosan az aldbbi feladatok
folyamatos, naprakész vezetését latja el 14 koltségvetési szerv részére:

- avonatkozé szabdlyzatok alapjdn a hdzi pénztari feladatok elldtdsa

- eclblegek kezelése

- pénztarkdnyvek és annak analitikus nyilvdntartdsanak vezetése, azok a

szabalyzatban foglaltak szerint lezardsa

A kifizetések magukban foglaljak a készpénzes szdmlaforgalmat, valamint az esetleges nem
szamlajellegli egyéb kifizetéseket (pl. segély).

Fékonyvi konyveléssel kapcsolatos feladatok

Havonta — a targyhdénapot kovetd 20-dig — pénzforgalmi jelentéseket, negyedévente — a
negyedévet kovetd 20-dig - mérlegjelentéseket allitanak Ossze és rogzitenek a KGR-K11
kincstdri rendszerben. Feladataik koze tartozik az AFA es egyéb bevalldsok teljesitése,
clszamoldsa, a befizetések és visszaigénylések nyilvéntartdsa, a teljeskorti integralt
gazdasagstatisztikai jelentési adatszolgéltatds elkészitése és megkiildése a KSH felé. Tovabbi
feladatuk az adott év konyvvezetésének lezdrdsa, a zardst megel6zé egyeztétesek elvégzése,
mely alapjan elkészitik a koltségvetés végrehajtasdrdl szolé éves beszamoldt a lezart evet
koveté madrcius 20-dig. A legnagyobb figyelmet a szoros hataridébél torténd | kicsdszas”
szankcidja jelenti, ez jelentésenként 50.000 Ft-os birsdggal jarhat.

- Allamkincstar  4ltal megkiildott  (6nkormanyzati  és intézményi vonatkozdst)
bérkimutatasok szdmfejtések konyvelését, a bérek egyezéségének ellendrzését és a
nett6 finanszirozas lekonyvelését is.

- a koltségvetési szervek, illetve a fenntarté onkormdnyzatok vagyoni és pénziigyi
helyzetére hat6 eseményeirél a kettés konyvvitel rendszerében pénzforgalmi
szemléletli nyilvantartds vezetése

- abankszdmla forgalom nyilvdntartdsa, bankszamla kezelésével kapcsolatos teenddk
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- afékonyvi szamldk megnyitdsa, eldiranyzat konyvelése

- évkozben, folyamatosan az érvényesitett bizonylatok alapjdn f6konyvi konyvelés

- havonta minden targyhét kovetd 20-ig havi pénzforgalmi jelentések készitése €s
elektronikusan tovabbitédsa a feliigyeleti szerv altal miikodtetett KGR feliiletre

- negyedévente minden targyh6t kivetd 20-ig mérlegjelentések készitése €s elektronikus
tovabbitasa

- az éves beszamolohoz sziikséges 1-12 honap konyvelési adatait tartalmazo f0konyvi
kivonat készitése, az év végi zarlati tételek konyvelése

- az analitikus és f6konyvi konyvelés egyeztetése

- a koltségvetés végrehajtdsa sordn jovahagyott cimek eldirdnyzatainak ¢és azok
teljestilésének nyilvantartasa

Pénzgazdalkodassal, kotelezettségvallalassal kapcsolatos feladatok
- a0-s szamlaosztdlyban kotelezettségvallalasok nyilvantartdsdnak vezetése
- az adott kiadds és bevétel jogosultsdgénak, dsszegszerliségének, a fedezet meglétének,
valamint az eléfrt alaki kovetelmények betartdsanak —érvényesitése mellett a
szamlakijelolések elvégzése, kontirozasi feladatok
- felhatalmazas alapjan a vonatkozé szabélyzatban, utasitasban meghatdrozott korben €s
feltételek mellett érvényesitdi feladatok ellatasa

Elbiranyzat gazdalkodas
- az onkorményzat eldirdnyzatainak moédositdsat célzé eldterjesztések eldkészitése, a
sajdt hataskorben végrehajtott el6irdnyzat modositdsokrél sz616 tdjékoztato elkészitése
- az eldirdnyzat felhasznalasi litemterv készité€se
- a MAK altal kozolt, allami hozzajarulds modositasardl szolo értesitések vezetése,
konyvelése

Koltségvetés-tervezéssel kapcsolatos feladatok
- arendelettervezetnek a koltségvetési szervek vezetdivel valo egyeztet€se
- a koltségvetési rendelettervezet szamszaki és szoveges részének, valamint az frasbeli
eloterjesztés elkészitése
- a rendelettervezetnek a koltségvetési szervek vezetSivel vald egyeztetésben
kozremikodés,

Koltségvetési beszamolassal kapcsolatos feladatok
- a koltségvetési szervek gazdalkoddsdnak éves koltségvetési beszamoldjdnak, a
koltségvetés, és havi pénzforgalmi jelentések, mérlegek hatdriddben t61ténd elkészitése
- az intézmény dltal kozolt mutatészam felmérés adatainak megalapozottsagi vizsgélata
- az atmeneti gazdélkoddsrol szol6 rendelettervezetet elkészitése

Bizonylatokkal és bizonylatkezeléssel kapcsolatos feladatok
- bizonylatokkal és bizonylatkezeléssel kapcsolatos feladatok
- lakashitel, bérlakasok, folyészamla egyeztetések, szamlazas

Vagyonnal kapcsolatos feladatok soran a készletek ¢és kisértékii targyi eszkozok
nyilvantartdsba vételével, valamint azok selejtezésével kapesolatos feladatokat az osztily a
koltségvetési szervek kozremiikodésével laa el. A nagyértéki targyi eszkoz0k nyilvantartasat,
dllomanyvaltozasat az osztdly a miiszaki és varosfejlesztési osztaly ligyintézgjével kozosen
vezeti, valamennyi onkormdnyzat és intézmény vonatkozdsdban (ingatlanvagyon kataszter).
- az eszkozok ¢és forrdsok év végi értékelése
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- leltdrozas, selejtezés végrehajtasaban kozremiikodés

Pénzforgalommal kapcsolatos feladatok
- abankszamla forgalom nyilvantartdsa
- abankszdmlén keresztiil teljesitend6 kifizetések egyedi, csoportos utaldsa

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok teljesitése soran az osztaly dolgoz6i szdméra kiemelt
odafigyelést és pontossdgot igényl6 feladat az uniés finanszirozdsb6l (TOP-os, Interreg-es, VP-
s, Magyar Faluprogramos) megvalésulo beruhdzdsokhoz, fejlesztésekhez a kiilonbozd
pénziigyi analitikdk, valamint a mérfoldkovek pénziigyi elszamoldsaihoz a projektmenedzserek
részére elkészitendd elszdmoldsokhoz szamldk elokészitése, a nagysdgrendileg nagyszamdi
szamviteli dokumentum feldolgozaésa.

Ugyiratkezelés sorén a Pénziigyi osztdly 2024. évi munkdjdnak dontd tobbsége nem jelenik
meg az lgyiratforgalmi statisztikdban, azok nyilvéantartdsba vételére elkiilonitetten a
gazdalkodasi szakrendszerben keriil sor. Az osztdly tagjai dltal végzett munka Gsszetételét és
mennyis€gét az alabbi mutatok érzékeltetik.

Adohatésagi feladatok a Pénziigyi Osztdlyon 1 adGiigyi iigyintézd latja el a Letenyei K6zs
Onkorményzati Hivatal kézigazgatdsi teriiletéhez tartozé telepiilések (Letenye, Kistolmacs,
Muraratka, Zajk) jegyz6i hatdskorébe tartoz6 adok és adék médjéra behajtandé kéztartozasok
megallapitdsaval,  nyilvantartdsdval, beszedésével, kezelésével, addellendrzésével
kapcsolatosan elofrt feladatokat. Az ligyintéz6 végzi a helyi adék — idegenforgalmi adé, helyi
iparlizési ad6 -, a talajterhelési dij, az eljardsi illeték megéllapitdsaval, kivetésével és
végrehajtasdval kapcsolatos hat6sdgi tigyeket. Ide tartozik tovébbé az adéigazolasok, vagyoni
igazolasok kidllitdsa, az ad6k médjara behajtandé koztartozasok végrehajtasaval kapcsolatos
lgyek intézése is.

A helyi ad6ztatési feladatok elldtdsa a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény (tovabbiakban
Htv.), valamint az ad6zés rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény (tovabbiakban: Art.) és a helyi
adorendeletek rendelkezései alapjan torténik.

Az adoztatasi feladatok ellatdsa a kovetkezd adofajtdkat olelte fel:

1. helyi adok: helyi ipartizési ad6, idegenforgalmi ado;

2. atengedett kozponti adok: talajterhelési dij,

3. egy¢€b: az adohatdsdg dltal kiszabott birsagok, késedelmi p6tlék, adok médjara behajtandé
koztartozasok behajtasa,

A helyi adohatésdg jogi eszkozei az addk, jarulékok beszedésére az éllami adéhatdsag
jogkdrével csaknem megegyezé. Ennek kovetkeztében a jogszabélyokban meghatdrozott
szervezeteknek is joga van a helyi ad6hatésdgokhoz fordulni és a fennéllé koveteléseik
behajtésdt kérni a helyi adéhatésdgtol. Ezek a kiilsé szervezetek jellemzéen a kiszabott
kozlekedési szabalysértési birsagaik, egyéb pl.: elévezetési koltségeik, illetve gondozdsi dij
beszedését kezdeményezik a helyi addhat6sagtol. A kiilsé szervezetek szaméra beszedett
koveteléseket, a jogszabdlyban meghatdrozott mértékben (jellemzéen 100%) a behajtast kérd
szdmdra utaljuk tovdbb. A behajtdsi munkafolyamat egyes id6szakokban az egyéb
leterheltségek miatt hdttérbe szorul, de igyeksziink megtaldlni azokat a megolddsokat, melyek
a leghatékonyabb addbehajtast eredményezik.

Az adohatosag 2024. évben végzett feladatairdl, a helyi adézds részletes tapasztalatairdl, az
eloirt €s beszedett adok nagysagardl, valamint a behajtds tapasztalatairdl a ,,Beszamol6 a 2024.
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4.Varosfejlesztési és Miiszaki Osztaly

A Virosfejlesztési és Miiszaki Osztdly a Hivatal épiiletének foldszintjén kapott helyet, ahol 4
iroddban 6 f6 munkatérs dolgozik.

osztéalyvezetd felsofoka | 1£6 épitéshatésagi feladatok elldtasa,
véarosiizemeltetés, szakhatdsdgi feladatok,
feljitas és beruhazas koordinalas,
pélyazatirds

muszaki €s fels6foku | 16 miuszaki és kozmuiivel6dési feladatok,

kozmiivel6dési vagyonkataszter felfektetése, méhészek

ligyintézo nyilvéntartdsa, haszonbérleti szerzodések
kozzététele

ligykezeld kozépfoka | 16 ligyiratkezelés, kozérdekli munka

projektreferens kozépfoku | 1 {6 projektek adminisztracids feladatai

varosgondnok kozépfoku | 1 £6 kozteriilet-hasznalat, ebosszeiras,
miiszaki feladatok

Az osztily feladatai kozé tartozik a varos és az onkormanyzat altal fenntartott intézmények
miiszaki jellegii megkereséseivel kapcsolatos feladatok elldtdsa. A vdrosiizemeltetéssel €s
vérosfejlesztéssel kapcsolatos feladatok 6nkorményzatokat érinté végrehajtasanak szervezéset,
irdnyitdsét, tovabbd az onkorményzatok beruhdzdsainak, feldjitdsainak, bontdsi munkainak
elokészitését, szervezését, lebonyolitdsat az osztaly latja el.

Az épitéshatésdgi feladatok 2013. janudr 1-jével elkeriiltek Hivatalunktdl, ugyanakkor jegyzoi
hatdskorben hagytak nagy szdmd miszaki targyd szakhatésdgi hozzdjarulds elbirdlasat,
valamint vizjogi engedélyek, tulajdonosi hozzdjarulasok, helyi épitési szabalyzat
modositasdhoz kapcsolddé ligyintézés.

Az Osztaly ellatia a varosiizemeltetési tevékenységgel Osszefiiggd, kotelezben eldirt
nyilvantartdsok vezetését és eleget tesz az ezzel kapcsolatos —adatszolgdltatasi
kotelezettségeinek. Eljar a vérosiizemeltetési tevékenységgel Osszefiiggd kérelmekben €s
tigyekben. Elldtja a kozm(i mély-, és magasépitéssel kapcsolatos beruhdzdsok és feltjitasok
éves koltségvetési tervezetének elkészitésével kapesolatos teenddéket, gondoskodik a
feladatkorébe tartoz6 beruhdzasok, feldjitasok — beleértve az onkormanyzati intézményeket is
- terveztetésérol, beszerzi a sziikséges hatésdgi engedélyeket. Kozremiikodik a feladatkorébe
tartozo kozbeszerzési eljdardasok, meghivasos palydzatok miiszaki lebonyolitdsaban.

Feliigyeli az elfogadott koltségvetésben biztositott beruhdzasok és feldjitdsok lebonyolitasat az
onkormdanyzati intézmények tekintetében is. Feladatkorében elvégzi a sziikséges miiszaki
ellenéri tevékenységet, lefolytatja a miiszaki dtadas-atvételi eljardsokat.

A talalt targyakkal kapcsolatos tigyintézést - a Ptk.-ban r6gzitett szabélyokon til - tovabbra
sem rendezi semmilyen dgazati jogszabaly. Taldlt targy elsésorban a rendérség utjan keril a
hivatalba, ritkdbban fordul eld, hogy dllampolgdr hozza be azt. Tovabbra is jellemz6 a kulcs,
mobiltelefon es iratok elvesztese.

Az osztaly feladatkorében ldtja el a vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok koziil az
értékbecslések, ingatlanvésdrlasok, onkormédnyzati  tulajdonti  ingatlanok  féldhivatali
nyilvantartasi tigyek intézését, az onkormdnyzati ingatlanvagyon kataszteri nyilvantartasat
érinté feladatokat, valamint az ezzel kapcsolatos tulajdonosi dontések eldkészitést ¢€s a
végrehajtasardl szo16 dontések foganatositasat.
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A 2024-es évben egy vadkarral kapcsolatos beadvany nem érkezett.
Egy miszaki tigyintéz6 feladata a vonatkozé onkormanyzati rendeletben foglaltak szerinti
kozteriilet-hasznalati engedélyek kiadasara, valamint kozteriilet-bontési hozzajarulasok

megadasa. Ezen kiviil kozremiikodik a hatésagi ellendrzésekben, és vezeti az ebnyilvantartast.

2024-ban az aldbbi tigyekkel kapcsolatos iratforgalom volt jellemzd az osztélyon:

- Kozteriilet-hasznalati (kozteriilet-foglalasi) hozzajaruldsok ........................... 15db
- Tulajdonosi és kozitkezel6i hezzaiarnlasele e mmmainmnmeintbypumnt 13db
= shakiesast berelmeleniorenit e e e s s e 0 S T 21 db
- Kozteriilet-felligyelet vagy egyéb jelzés alapjan felszolitasok ... 31db
- Onkorményzati tulajdond ingatlanok kézmiiveivel kapcsolatos eV s saindlong 34 db

- Tulajdoni lapok, térképmasolatok lekérése foldhivatali adatbazisbol. .............. 120 db
- Egycb, 6nkormanyzati hatdskor(i miiszaki tigyek plahulladéks .oonioms sand 57 db

- tHatosags bizonytvan g Iadast i, ot i e B B ki 10 db

Tovabbi feladat a telepiilésképi szakhatésagi zajkibocsatasi hatérérték megallapitasa.
Kornyezeti zajt el6idéz6é iizemi vagy szabadidds zajforrdsra vonatkozéan a tevékenység
megkezdése el6tt a kdrnyezeti zaj- és rezgésforrds lizemeltetdje koteles a kornyezetvédelmi
hat6sagtél kornyezeti zajkibocsétdsi hatérérték megallapitdsdt kérni. Az irdsos beadvany
kivizsgdldsa és az indokolatlan mértékii zajterhelés csokkentése, megsziintetése érdekében
torténik.

Az osztély feladata az unids forrasbél megvalésulé projektek teljes korti koordinalasa is, az
elszamoldsok dokumentdciés elSkészitése. Ezen kiviil feladata egyrészt a beszerzési €s
kozbeszerzési eljardsok meginditdsdhoz sziikséges el6készitéi feladatokban az ajanlati
felhivdsok, osszefoglalé tdjékoztatdk, az elézetes taj€koztatok megkiildése, valamint az
eljarasok eredményérdl sz616 dontés képviseld-testiilet elé terjesztésének elékészitésében vald
kozremiikodés, tovabbd a szerz6dések, beszerzések és kozbeszerzési dokumentacidk
archivdldsa, megorzése. A palyaztatasok sordn elkésziti az egyes palyazatok projektmenedzseri
feladatait elésegit6 tevékenységeket: sziikséges dokumentumok, tanulmédnyok 6sszegyfijtése,
elkészitése, palydzatok Osszedllitdsa, hidnypétlasok, tisztdzé kérdések megvalaszolésa,
tdmogatdsi szerz6dés kotése, el6rehaladasi jelentések, elszdmoldsok elkészitése). Az tjabb
palyédzatok benydjtdsa mellett a megnyert palydzatok esetén a szerz6déskoiési dokumentumok,
a megvalositishoz sziikséges beszerzési eljardsok, megvalositdsi feladatok rénak jelentés
feladatot a munkatdrsakra. A lezért palydzatok esetében a fenntartdsi idészakban esedékes
adatszolgdltatdsok is az osztély feladatait képezik a jovoben.

Foldforgalmi iigyekkel kapcsolatos feladatok ellatdsdhoz a terméfoldekre vonatkozé
foldvasarlasi- és haszonbérleti szerzédéseknek. Az el6vasdrldsi és eldhaszonbérleti jog
gyakorldsa érdekében az adds-vételi és a haszonbérleti szerzédés hirdetményi uton torténd
kozlésére vonatkoz6 eljdrdsi szabalyokrdl sz616 474/2013. (XII. 12.) Korm. rendelet 13. -a
alapjan az eladdssal és haszonbérlettel kapcsolatos ajanlatokat elektronikus formédban
megjelentettiik a kozponti kormanyzati portalon. 2020. julius hé 1. napjatol az adasvételi és
haszonbérleti szerz6dések hivatalos kézlési formdja az elébb emlitett, kormanyzati portalon
valo megjelenités, a Hivatal hirdetétabldjan tdjekoztatasi céllal azonban tovabbra is
kifliggeszthet6 a szerz6dés anonimizalt, méasolati példanya. A Hivatal nyilvanos hirdet6tdbldjan
valo hirdetményi kezelése, kifiiggesztése, levétele. A terméfolddel kapcsolatos hirdetmények
kozzétételével Gsszefliggd teenddk nagyon Gsszetettek, nem kelld odafigyelés esetén szdmos
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hibalehetdséget rejtenek magukban. 2024-ban 67 esetben term6fold eladdsaval vagy
haszonbérletével kapcsolatos szerz8dések hirdetményi tton torténd kozlése volt. A
hirdetmények kifiiggesztése, kezelése — a vonatkozo jogszabdlyokban foglaltak szerinti —
kozzététele az egyik miszaki tigyintézo feladata. A hirdetmények koziil Hivatalunkban
kiemelten nagy szdmban fordulnak eld a terméfoldek adédsvételi is haszonbérleti szerzédé€sel.

A koznevelési, kulturalis és sport feladatok is az osztdly feladataihoz keriiltek. Ezen feliil
2024. évben a koziizemi jogszabdlyok valtozdsdnak koszonhetoen jelentés  szdmu
tigyiratforgalom bonyolédott, el kellett l4tni a koziizemi szerzddések eldkészitésével
kapcsolatos teenddket.

A katasztréfavédelemmel, honvédelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIL
torvény szabdlyozza. A torvény célja, hogy elésegitse a fegyveres dsszeiitkozés, a katasztrofa,
valamint mas vészhelyzet életet és a létfenntartdshoz sziikseges anyagi javakat fenyegetd
hatésai elleni védekezést, a lakossag oltalmazdsa érdekében a védekezésre valo felkészitést. A
polgdri védelem megszervezése €s irdnyitdsa dllamigazgatdsi feladat, amelyet az
dllamigazgatdsi, az Snkorményzati szervek €s a hivatdsos polgéri védelmi szervek a tdrvényben
foglalt feladatkoriikben latnak el. A torvényben meghatérozott polgdri védelmi feladatok
végrehajtdsdban, jogszabalyban foglalt alapvetd feladataik elldtdsa mellett kozremiikoddként
vesznek részt a fegyveres erdk és - a hivatdsos polgari védelmi szervek kivételével - a
rendvédelmi szervek. A polgéri védelmi feladatok megvalGsitasa érdekében az allampolgart €s
a polgdri szervet az e térvényben szabalyozott polgdri védelmi kotelezettség €s vagyoni
szolgdltatasi kotelezettség terheli. Telepiilésenként biztositani kell egy kozbiztonsagi referenst,
amely kapcsolatot teremt az Onkormdnyzat és a Zala Varmegyei Katasztréfavédelmi
[gazgatosag kozott. A kozbiztonsagi referens segiti az Igazgatdsdg munkdjdt és folyamatos
tajékoztatdst nydjtanak a felkésziilés idoszakarol. Tovabba a védelmi és biztonsagi igazgatas
teriileti és helyi szabalyairél sz6l6 kormanyrendelet értelmében a 200 f6t meghalado
lakossdgszami telepiiléseken a polgdrmestereknek honvédelmi referenst kellett kijelolnitik,
mert az elmdlt idészak kihfvésai — a koronavirus-jarvany és a menekiiltvalsag — bizonyitottdk,
sziikség van a jol szervezett varmegyei €s helyi védelmi bizottsdgokra, akik a telepiilések
polgarmestereivel, és mostantol a honvédelmi referensekkel egyiittmikodve oldjak meg a
feladatokat. Ez a 2 feladatot is az osztaly iigyintézdje ldtja el, aki az év sordn rendszeresen jelen
volt a katasztréfavédelmi tovabbképzéseken.

Kozmiivelodéssel kapesolatos feladatok ellatasa soran az Artisjus Magyar Szerz6i Jogveédod
Iroda Egyesiilet 4dltal biztositott online feliileten a rendezvények miisorkozléséhez, a
rendezvényekhez kapcsolddé jogdijak fizetéséhez a hivatal részérél (a miivelddési haz sajat
rendezvényeinek kivételével) torténik az adatfeltoltés. Ezen kiviil a kozmiivelddési
referensekkel kapcsolatos feladatelldtds is az osztaly ligyintézoje laja el.

A kozérdekit munka végrehajtasanak koordinalasa: A szabalysértésekrol, a szabalysértési
eljardsrol és a szabalysértési nyilvéntartasi rendszerrdl sz616 2012, évi 1. torvény 144/A. (5)
bekezdés a) pontja alapjan munkavégzésre kijelolhetd foglalkoztat6 a helyi dnkorményzat, igy
czen feladat ellatdsa az osztdly iigyintézdjének feladatkdrébe tartozik. Kozérdeki
munkavégzésre 2024. évben a Letenyei Kozos Onkormdanyzati Hivatalhoz tartoz6 telepiilések
23 db alkalommal keriiltek kijeldl€sre.
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f)sszegzésképpen megallapithat6, hogy a munkédnk szervezésében, a feladataink elldtdsaban
arra toreksziink, hogy a jogszabalyok megtartdsa mellett hatékonyan szolgdljuk a kozosséget.
Toreksziink arra is, hogy az igényekre, jogszabalyviltozdsokra gyorsan reagaljunk, hogy
tigyfeleinket jogszertien és lehetdség szerint gyorsan szolgaljuk ki.

Koszonet illeti a kollégdimat, hogy hivatali elkdtelezettségiikkel sokszor idét és energiat nem
sajndlva dolgoztak, hogy a feladatok hatéridére elkésziiljenck, a mikodés, az ligyintézés
folyamatos legyen.

K06sz6nom a Letenyei K6zos Onkorményzati Hivatalt alapit6 telepiilések, Letenye, Kistolmdcs,
Muraratka és Zajk telepiilések Képvisel6-testiileteinek is a hivatali munka tdmogatast.

Valamennyi koztisztviseld kollégdmnak az egész évben tandsitott lelkiismeretes és segitokész
munkdjaért eziton is koszonetemet fejezem ki.

Letenye, 2024. december 10.

A
Dr. Hémg)ri Noéra
Jjegyz6
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